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Introduccion

Dominar herramientas ofimaticas, de datos o de cualquier tipo de desarrollo es tener mayor
ventaja sobre otro profesional, pero cada herramienta tiene secretos o trucos en su manejo;
Excel es una de las herramientas mas usadas a nivel mundial, con un gran portafolio de
opciones, funciones, graficos, cédigos, procesos etc. En este libro vamos a tener los mejores
70 trucos que cualquier usuario de Excel debe aprender, ya que no se trata de cémo

manejar la herramienta, sino de que como potencializar lo que ya se de este programa.

Cada truco aprendido en este libro lo llamamos un AS bajo la manga, ya que no solo
sorprendes a la audiencia cuando los estas usando, sino que ahorras tiempo y el tiempo es

vida.

Con muchos afios de experiencia en ensefiar, aprender y desarrollar en Excel, 4
profesionales nos hemos unido y seleccionado con mucho cuidado cada truco y su
funcionalidad, y se han segmentado cada uno de ellos en Hacks de:

Fundamentos

Férmulas y funciones
Informes y graficos

Visual Basic for Applications
Power Query

vk wn e

Cada truco trae su material de trabajo y con una explicacidn tan detallada para que
cualquier usuario ya sea basico o avanzado lo entienda, repita y aplique.

Este libro es para ti, solo si eres de esas personas amante de los datos, de las
automatizaciones, de los atajos para llegar a un resultado, y de los que busca siempre
enrigquecer su conocimiento con pequenos trucos que te lleven una escala arriba. Todo
analista, profesional o persona del comun que piense que el tiempo es valioso y debe ser
aprovechado buscando siempre su optimizacion en las tareas del dia a dia, debe adquirir
este libro.

11



Capitulo 1: Fundamentos

Queremos darte la bienvenida a una aventura en la que hemos plasmado los Hacks “Trucos”
que sin duda alguna para nosotros se han convertido en herramientas fundamentales para
explotar al maximo Microsoft Excel, asi que preparate para una lectura que cambiara el

rumbo de tus dias.

En este primer capitulo revisaremos los fundamentos de las caracteristicas mas relevantes
de Excel, en las que aprovecharemos los recursos con base en una de nuestras filosofias EL

PODER DE LO SIMPLE.

Te recomendamos descargar los archivos complementarios para ir realizando las practicas

e ir profundizando en lo aprendido. Iniciemos entonces esta aventura y aprendamos juntos.

1.1 Analizar con pocos clics y subtotales

Uno de los aspectos mas relevantes de Excel no es conocer cémo funciona la herramienta,
en cambio de esto es analizar con la herramienta, por lo que en este caso veremos la funcion

subtotales.

Iniciemos por analizar el contexto de este caso en que contamos con una tabla y deseamos
hacer un resumen de las ventas, y en caso de aplicar algun filtro debemos contar con las

ventas de los datos visibles.

A B C D E F G H |

Subtotal > $34.768 ®€———=SUBTOTALES(109;F6:F17) # 1
Total --> $ 34.768 €—————— =SUMA(F5:F17)

Fecha [l Productdfl Pais |l cCosto  venta

1/01/2020 Arroz Colombia $1.544 $3.311
8/01/2020 Leche Argentina 51.700 $3.010
15/01/2020 Miel Peru $1.853 S 2.446

Figura 1.0 Contexto Hacks subtotales
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En este caso lo aplicamos en un campo independiente de la tabla y al usar la funcidn

SUBTOTALES podremos definir en su argumento nim_funcion que operacién queremos

gue esta realice, al seleccionar 109 indicaremos que se use la funcion SUMA, a diferencia

de lo que vemos en la opcion #2, es que al filtrar con subtotales solo veremos el resultado

de los datos visibles.

Total --> | SUBTOTALES()

num_funcién; ref1; .) (F6:F17)

()11 - varp ~
(-)101 - PROMEDIO
(-)102 - coNTAR
(103 - CONTARA
() 104 - max
(«)105 - miN
(«:)106 - PRODUCTO
(-.:)107 - DESVESTM
(..)108 - DESVEST.P

(--)109 - sUMA

~+J110 - VAR.S

Colombia $1.544
Argentina $1.700
Per( $1.853
Espafia $1.930
Ecuador 51.692
Argentina 51.862
Colombia $1.642 |
Perti $1.882

Espafia $1.859

(111 - varp v
$2673

Subtotal -->| =SUBTOTALES( j =SUBTOTALES(109;F6:F17)

2 B C
1
2
3
4
5 | Fecha - Prcduchﬂ
6 1/01/2020 Arroz
14 26/02/2020 Arroz
18
19

D E F
Subtotal --> 35.954/
Total --> $34.768 -
Pais [ Costo [ venta [
Colombia 51.544 $3.311
Espafia 51.859 $2.673

Figura 1.1 Insertar funcién subtotales

=SUBTOTALES(109;F6:F17)

Lo anterior se puedes aplicar si lo deseas usar desde un rango fijo y en una celda

independiente, pero en la actualidad es mucho mejor trabajar con tablas y la funcionalidad

de subtotales que esta trae por defecto.

Primero debemos seleccionar todos nuestros datos y convertirlos en una tabla desde la

pestaiia insertar y el comando Tabla, o presionando el atajo Control + T. Seguido de esto

validamos que esté marcado el check La “tabla contiene encabezados”.

Autoguardado

Archivo

Disposicion de pagina

1. Subtotales - Guardag

Formulas  Datos  Revisa

E\; 7o) B Obtener complementos & D]? dh
iné llustraciones 4
PR e i e | WSO obscompemers <y | S, @
Tablas I Complementos
B5 o Jx | Fecha
A B 3 D E F G t

1
2 Subtotal ->  $34.768 =SUBTOTALES(109;F:
3 Total ->  $34.768 =SUMA(F6:F17)
4
5 Fecha [l Productl Pais [l Costo [l Vent= B
6 1/01/2020 Arroz Colombia $1.544 $3.311
7 8/01/2020 Leche Argentina $1.700 $3.010,
8 15/01/2020 Miel Perd $1.853 $2.446
9 22/01/2020 Sal Espafia $1.930 $2.470 1
10 29/01/2020 Pan Ecuador $1.692 $3.048 /
11 5/02/2020 Aceite Argentina S 1.862 $3.240
12 12/02/2020 Lentejas Colombia $1.642 $3.339
13 19/02/2020 Frijol Perd $1.882 $2.558,
14 26/02/2020 Arroz Espafia $1.859 $2.673
15 4/03/2020 Leche Espafia $1.610 $ 2.650,
16 11/03/2020 Aceite Ecuador $1.816 $2.789]
17 18/03/2020 Pan Ecuador $1.812 $3.234
18
19 Control + T

Figura 1.2 Insertar tabla

Crear tabla ? X

;Donde estan los datos de la tabla?
$B35:5F517] *+
La tabla tiene encabezados.
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A continuacion, veremos cdémo solo basta con activar la opcidn de filas de totales y de forma
automatica Excel aplicard la funcién subtotales, esto facilitara que puedas navegar por las

diferentes funciones sin tener que insertar como en el caso anterior.

Otra de las ventajas es que esta se aplica a todo el rango de la tabla sin que tengas que

definir un rango en especifico.

Autoguardado CD 5 © v [l ) B =< 1. Subtotales - Guardando... * £ Buscar (Alt+Q) Julio Cesar Rend6n Orozco  IC.
Archivo  Inicio Insertar Dibujar  Disposicion de pagina  Férmulas Datos Revisar  Vista Programador Ayuda PDFelement Power Pivot Zebra Bl | Disefio de tabla 8 Cc

Nombre de la tabla: Resumir con tabla dindmica — L E| | Fila de encabezado | | Primera columna | Boton de filtro A ====15 ====m
B =7 5 o e p— Gitima col EEEEE EEEEE =
Tablal S\ Quitar duplicados . | Fila de totales ima columna EEEEE EEEEE B=
Insertar segmentacion | Exportar Actualizar - EEEEE EEEEE BE=

4 Cambiar tamafio de latabla | &% Convertir en rango de datos <5 | Filas con bandas Columnas con bandas
Propiedades Herramientas Datos externos de tabla Opciones de estilo de tabla Estilos de te
A B c D E F G H J K L M N o P 4
1
2 Subtotal —>  $34.768 =SUBTOTALES(109;F6:F17)
3 Total—>  §34.768 =SUMA(F6:F17)
4
5 Fecha fl Productdfll Pais [l cCosto Bl Venta B
6 1/01/2020 Arroz Colombia $1.544 $3.311
7 8/01/2020 Leche Argentina $1.700 $3.010
8 15/01/2020 Miel Perd $1.853 $2.446 1
9 22/01/2020 Sal Espafia $1.930 $2.470
10 29/01/2020 Pan Ecuador $1.692 $3.048
1 5/02/2020 Aceite Argentina $1.862 $3.240
12 12/02/2020 Lentejas Colombia $1.642 $3.339
13 19/02/2020 Frijol Peri $1.882 $2.558
14 26/02/2020 Arroz Espafia $1.859 $2.673
15 4/03/2020 Leche Espafia $1.610 $2.650
16 11/03/2020 Aceite Ecuador $1.816 52.789
17 18/03/2020 Pan Ecuador $1.812 $3.234 M e
18| [Total $3a768) - €« 3
19 Ninguno
20 Promedio N _ .
e =SUBTOTALES(109;[Venta])
21 Contar nimeros
22 Méx.
= D E F
24 | S |
25
26

Figura 1.3 Subtotales desde tablas

Ahora podemos usar para los campos de texto la funcion recuento y nos dird la cantidad de

registros que tiene nuestra base de datos.

ADVERTENCIA: En los campos de tipo texto no se pueden usar funciones como
p4 promedio o suma, ya que estos generan un error por lo que se recomienda usar
recuento para los campos de tipo texto.
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c18 - I/'\— =SUBTOTALES(103;[Producto])
4

A B C D E / F G
1
2 Subtotal --> =SUBTO1
3 Total > =SUMA(I
4
5 Fecha - Produck- Pais - Costo - Venta |i§
6 1/01/2020 [Arroz Colombia 5 1.544 $3.311
7 8/01/2020 |Leche Argentina $1.700 $3.010
8 15/01/2020 |Miel Pera $1.853 $2.446
9 22/01/2020|Sal Espaiia $1.930 $2.470
10 29/01/2020 |Pan Ecuador $1.692 $3.048
11 5/02/2020 |Aceite Argentina $1.862 $3.240
12 12/02/2020 |Lentejas Colombia $1.642 $3.339
13 19/02/2020 |Frijol Perd $1.882 52.558
14 26/02/2020 |Arroz Espafia $1.859 $2.673
15 4/03/2020 |Leche Espaiia $1.610 $2.650
16 11/03/2020 |Aceite Ecuador, $1.816 $2.789
17 18/03/2020|Pan Ecuado $1.812 $3.234
18 Total 12/~ [ $34.763)
19 Ninguno
20 Promedio
21 Contar nimeros +
% i
23 Suma
24 Desvest
25 \r\féars funciones...
IS

Figura 1.4 Subtotales para campos tipo texto
HACKS: Al usar las Tablas podemos insertar segmentacion de datos y esto hace
mas poderoso los subtotales y la presentacion de los datos.

Miremos a continuacién como lo podemos lograr.

Seleccionamos la tabla = Clic en la pestafia Disefio de tabla = Insertar segmentacién de
datos = En la ventana de campos disponibles, podemos seleccionar los que deseemos e

incluirlos como filtros. En este caso Producto = clic en Aceptar.

L Buscar (Al
Archivo  Inicio Insertar  Dibujar  Disposicion de pagina  Formulas  Datos  Revisar  Vista  Programador Ayuda  PDFelament
Nombre de [a tabla: n tabla dindmic = 5! - Fila
=g £ SF
Insertar seqmentacitn | Exportar .
a 5 Godalos
Herramien { o b
co I al 3
a c 8 & c - Insertar segmentaciénde.. 7 X ¢ L M N o
1
2 1 Subtotal > $34.768 =sug) L
3 Total->  $34.768 I
3 B
5 Fochs [l Productdll  Pais [ - _"
6 1/01/2820 Arroz Colombia $1.544 $3.311
7 8/01/2039 Leche Argentina $1.700 $3.010
8 15/01/2020\Miel Peri $1.853 $2.446
9] 22/1/2020(5al Espafia $1.930 $2.470
10 29/01/2020 Pan “Ecuador $1.692 $3.048
n 5/02/2020 Aceite Argentina 5 1.862 $3.240
12 12/02/2020 Lentejas Colombia $1.642 $3.339
13 19/02/2020 Frijol Feni 5 1.882 52,558
4 26/02/2020 Aoz Espafia $1.858 $2.673 +
15 4/03/2020 Leche Espafia 51610 $ 2.650
16 11/03/2020 Aceite Ecuador $1.816 s2.789 5
17 18/03/2020 Pan Ecuador 51812 $3.23¢
18 Total 12 $34.768
19
20
2 Cancolar
2

Figura 1.5 Insertar segmentacion de datos
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Con la segmentacién podremos analizar informacion de forma rdpida y al complementarlo
con la activacion de los Subtotales se resumiran los datos visibles, esto te permitird tener

mayor alcance.

F18 M Se =SUBTOTALES(109;[Venta])
A

A B C D E G H

1

2 Subtotal --> $5.660 =SUBTOTALES(109;F6:F17)
3 Total --> $34.768 =SUMA(F6:F17)

4 e

5 Fecha - Producta Pais - Costo - Venta | Producte 7= R
7 8/01/2020 Leche Argentina 51.700 $3.010 Aceite

15 4/03/2020 Leche Espafia 51.610 S 2.650

8| |Total 2 [ $s.660-| Arroz

19 [ Frijol

20

21 - Leche

22 / Lentejas

23 + :

24 Miel

25 Pan

53 Sal

28

Figura 1.6 Aplicar filtros con segmentacion de datos
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1.2 Controlar todo con validacion de datos

Una de las herramientas mas poderosas de Excel es la validacién, es como hacer un ahorro

programado. Te explico con mayor detalle que significa esto de un ahorro

Si dedicas el tiempo a controlar lo que posiblemente pueden ser errores de digitacién o uso
de las plantillas que desarrollamos, esto es un ahorro de tiempo que posteriormente en la
etapa de consolidacion o transformacidon de datos no tendremos que usar, ya que

validaremos que se puede usar, como en este caso los nombres de productos.

- Arroz
Producto Miel

Sal

Pan

Aceite
Lentejas

Frijol

Figura 1.7 Listado productos para validacion

Para poder lograrlo, primero debemos hacer una seleccién de la celda o rango de celdas

donde deseamos hacer la validacién - pestaina datos = Validacién de datos.

En el cuadro de dialogo que se nos muestra, seleccionamos permitir Lista = En el campo
origen, seleccionamos el rango de los nombres de producto que permitiremos = clic en

Aceptar.
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Autoguardado €D 3 BE BN < 1.2 Validacién de datos solucionado - Guardado = £ Buscar (Alt+Q) Julio Cesar Rendén Orozco | IC

Archivo  Inicio  Insertar Dibujar  Disposicion de pagina  Farmulas | Daf Revisar  Vista Programador Ayuda PDFelement Power Pivot Zebra Bl 15 Col
fa [ Desde el texto/csv [} Fuentes recientes F [ Consultas y conexiongs al v 8 ;E i 8e E? @ 8H Agrupar
Vs R zi [a]z
[ Desde la web [® Conexiones existentes = @ D:U G B 7 B Desagrup:
Obtener Actualizar Cotizaciones Informacié... [<| | Z | Ordenar | Filtro Textoen —— _ | Andlisis de Prevision
datos ~ EH From Table/Range todo ~ A S8 Avanzadas columnas (€6 * | | nipstesis ~ &f subtotal
Obtener y transformar datos Consultas y conexiones Tipos de datos Ordenar y filtrar Herramien| 5% Validacion de datos.. 2me

7 - F [E Rodear con un circulo datos po vélidos
A B C D E F G H 1 1 K L n E@ Borrar circulos de validacion
| Hacks de un Experto en Excel 3
P xcelaprende.com
Validacién de Datos B

tperto en Excel
| Producto Validacion de datos 7 x
1 de Datos
Mensaje de entrada  Mensaje de eror

9 Arroz
0 Pais Leche Criterio de validacion
1 Producto Miel ~ [EEmar
o o | [ZE—
13 Pan iArroz \ Dato: [] celda conlista desplegable
g Dato
14 Aceite iLeche | G =
15 Lentejas iMiel G
L Frijol isal =SESOSES Y s
17 iPan
iAceite
ILentejas
HFrijol Apiicar estos cambios  otras celdas con la misma configuracion

Figura 1.8 Validacion de datos

Ahora contamos con la lista para seleccionar los productos y en este campo solo se

permitirdn estos y ningun otro.

producto [N

Figura 1.9 Campos validados

HACKS: Podemos también personalizar el mensaje y alertar a los usuarios
cuando intenten ingresar un valor no permitido, buscando siempre que el
manejo de la plantilla sea el mas optimo posible.

En este caso y por defecto se muestra un mensaje predeterminado de error como se

muestra a continuacion.

)

Producto

Microsoft Excel s
Arroz
Pus [ Leche
Producto _ Miel —Pe Este valor no coincide con las restricciones de validacion de datos definidas para esta celda.
Sal
Pan Cancelar Ayuda

Aceite
Lentejas
Frijol

Figura 1.10 Mensaje de error en validacién de datos
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En este caso, Azlcar no se encuentra en la lista y nos muestra este error en pantalla, pero
el usuario no tiene un mensaje claro de lo que deberia hacer para poder ingresar el producto

o por qué le estd generando un error.

Vamos a personalizar este mensaje de tal forma que ofrezcamos una plantilla profesional

para los usuarios.

Seleccionamos la celda o rango de celdas donde tenemos la validacion > Datos =
Validacién de datos = Pestafia mensaje de error = Ingresamos el titulo personalizado 2>

Damos la descripcion o detalles que puede generar el error = Clic en Aceptar.

£ Buscar (Alt+Q) -

Archivo Inicio Insertar Dibujar Disposicion de pagina  Férmulas Revnsar Vista Programador Ayuda PDFelement Power Pivot  Zebra BI

[ Desde el texto/CSV [ Fuentes recientes r [T Consultas y conexiones A ? EB & 8
B & o ol gHE B
izaciones Informacio.

[ Desde la web [ Conexiones existentes

Obtener Actualizar S| | 2| Ordenar Fittro Texto en— Analisis ¢
datos ~ S From Table/Range todov [ A & Avanzadas columna; \ B | nipotesis
Obtener y transformar datos Consultas y conexiones Tipos de datos Ordenar y fitrar Herramientas de ¥atos Pre
c7 - fe | Miel
A ] c D E F G H 1 J K L M
1
2 Hacks de un Experto en Excel
3 . o Validacion de datos ? X
A Validacién de Datos /
% Contgaaita | Meraje e
6 £ 1 [ Mostrar mensaje de error si se introducen datos no validos
L | Brodacto @ Mostrar este mensaje de alerta si el usuario introduce datos no validos:
8 o T 5
9 Arroz Alto ~ | || NOMBRE EMPRESA O PROCESO

10 Pais Leche
. Mensaje de error:
1 Producto Miel
En este campo solo se permite los

12 sal productos registrados, seleccione un 6
13 Pan 0 elemento de la lista 0 comuniquese con el /
14 ‘Aceite o’ administrador del sistema. -
15 Lentejas
16 Frijol
7 7 e
18 Borrar todos 4 Cancelar
19
Producto - || Nomere Empresa 0 PRoCESO X

I e En este campo solo se permite los productos registrados, seleccione un elemento de la lista © comuniquese con el administrador del sistema.

Sar- nor

Pais E
Producto

Figura 1.11 Personalizar mensaje de error en validacion de datos

HACKS: En caso de que la lista que has creado deba crecer y tenga registros
nuevos, te recomendamos que el rango que sirve de origen esté en formato de
tabla, de esta forma al tener datos nuevos en automatico apareceran en la lista.
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1.3 Validacion de datos dependiente

Si de controlar lo que se ingresa en un campo se trata, contamos con la validacion de datos,
ahora te explicaremos como puedes potenciarla usando las listas dependiendo de una lista

anterior.

Con esto lograremos que una segunda lista muestre los datos con base a lo seleccionado en
una primera lista, veremos como con este truco controlaremos el ingreso de informacién

en las plantillas y formatos.

Arroz | iColombia Argentina Perti Espafia Ecuador :|
1 3
Pais ] Leche Arroz TVIiel Aceite Sal Leche
Producto Miel Leche Sal Lentejas Pan Miel
. Aceite Sal
Validacion de datos ? X
Configuracién Mensaje de entrada Mensaje de error
Criterio de validacién
Permitir:
Lista ~ Omitir blancog
Datos: Celda con listy desplegable
entre ™
Origen ¥
=$G59:5K59 *
Aplicar estos cambios a otras celdas con la misma configuracién
Borrar todos Cancelar

Figura 1.12 Validacion de datos en lista
Vemos que también podemos tener un origen para nuestra validacién de forma horizontal,
y en este caso tendremos los nombres de los paises y al seleccionar uno de ellos lo que

buscamos en el campo producto es que solo se muestren los que corresponden a este pais.

Lo primero que debemos hacer es nombrar los rangos, de esta manera Excel sabra que debe

buscar para mostrar cuando se le indique el pais.
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Seleccionamos el rango con los datos para crear los nombres > Pestafia formulas 2>

Comando crear desde la seleccién = Dejar marcado solo Fila superior = Clic en Aceptar.

Datos  Revisar  Vista Programador Ayuda PDFelement  Power Pivot

@ <?B @:Amgnar nombre v L, Rastrear precede

="
Bisqueday Matematicas y Més Administrador H Rastrear depend
referencia v trigonométricas v funciones v de nombres Fo Crear desde la seleccion ' Quitar flechas ~

Nombres definidos

0
K

F G H | J

L Colombia - Je | Arroz

A B C D E F G
Excelaprende.com
! |

-
2| Hacks de un Experto en Excel
i— Validacion de Datos
I 5 |
=n 6
Colombia__|Argentina__Perd Espafia Ecuador 7] [ |
Arroz Miel Aceite sal Leche 1 8 | Producto .
Leche sal Lentejas Pan Miel b 9 Colombia _ Arg
Miel Pan Frijol Aceite Sal 10 Pais Arroz Mie

11 producto [ Miel Leche sal

" S 12 sal Miel Pan
P Crear nombres a partir de la sele ? X 13 o

Crear nombres a partir de los valores de la:
4
[Jicolumna izquierda)
(] il inferior +

[ columna derecha 5

Figura 1.13 Nombrar rangos de celdas

Con este proceso hemos puesto los nombres a cada rango con base en los encabezados,
como puede ver ahora, si seleccionamos desde el cuadro de nombres Colombia se han

seleccionado los productos de este pais.

El siguiente paso es realizar la validacién para el campo producto.

Arroz Colombia___Argentina s

Pais [ Teche z 7 Aceite al

Producto ﬁl Miel Leche sal | Lentejas a1

- sal Miel Pan Frijol______ihe
Pan

Validagion de datos 1 roX EXtI'a

Configuracidn  Mensaje de entrada  Mensaje de error

e de vadacion producto [T I
Lista ~| [ omitir blancos Arroz Colombia  Argentina | Perd Espafia Ecuador
= [ celda con ksta desplegate Loch - Sk Aceite sal Leche
o v Producto - Miel Leche sal Lentejas Pan Miel
Srigen: 3 sal Miel Pan Frijel Aceite sal
indirecta(scs10] + 1 o
Aceite

4 Lentejas

Frijol
== =
|

Figura 1.14 Funcién indirecto para adoptar nombre

f(x) FUNCION: =INDIRECTO($C$10)

Al usar la funcidn indirecto lograremos que tome el nombre del pais y busque
el rango con el mismo nombre y de esta forma muestre su contenido.
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1.4 Convertir numeros como texto sin que se te

cierre el Excel (No responde)

Existen trucos que pueden salvar tu dia y este es uno de ellos, como lograr convertir una
serie de nUmeros almacenados como texto en nimeros, esto es un proceso que puedes

realizar manualmente y que en la mayoria de los casos bloquea Excel.

Fecha Valor
14/08 '1729 VERDADERO
o T
VERDADERO 21/08, i F8)
Numero almacenado como texto
=ESTEXTO(F8) 28/08,

I 11/09; Ayuda sobre este error

18/09, Ignorar error N /i
et 25/09, =
2/10, /

Opciones de comprobacion de errores...
=

FALSO
=ESTEXTO(F8)

Fim|

Figura 1.15 Convertir nimeros desde la seleccion

Cuando tenemos nimeros almacenados como texto podemos observar que estan alineados
de forma general a la izquierda y si lo validamos con la funcion ESTEXTO podemos ver que
dara como resultado VERDADERO, de esta manera si son pocos registros podemos
seleccionarlos y usar desde el menu contextual la opcién de convertir a nUmeros, esto en
cambio cuando son muchos registros puede generar que se cierre el Excel o deje de
funcionar, ocasionando probablemente perdida de los datos o formulas aplicadas en lo que

estés trabajando.
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Por lo que vamos a ensefiarte el truco para que independientemente de la cantidad de

registros puedas solucionar esto sin tener el riesgo de un “Excel no responde...”

Ingresamos en una celda que tenga formato general el nimero 1 - Seleccionamos el rango
de datos que deseamos convertir a nimeros = Vamos a seleccionar la opcion Pegar en la
pestafia Inicio, seguido seleccionamos Pegado especial (Podemos usar el atajo Control +

Alterno + V) = En el cuadro de dialogo Pegado especial seleccionamos Valores en Pegar y

Multiplicar en Operacion - Clic en Aceptar.

Autoguardado @D BB © ~ B [ E B0 - 1.4 Convertir nimeros como texto en nimeros Solucion... - Guardado ~ £ Buscar (Alt+Q) Julio Cesar Rend6n Orozco | IC

Archivo  Inicio Insertar Dibujar  Disposicion de pagina  Férmulas Datos Revisar  Vista Programador Ayuda PDFelement  Power Pivot  Zebra BI 15 Co

e ol = — . & Insertar v >+ A
ﬁj & Calibri Juoo AN = :Ea"/v 2 General . ﬁ @ Fj = 7Y /O

Pegar v e === = = ) Formato  Dar formato Estilosde | . Ordenary  Buscar Analizar
¥le NKks-H- o A SE==EBE- | §-%w By fHlfomato~ | € 2 .

condicional ¥ como tabla ¥ celda ¥ ¥ filtrar v seleccionar ¥ datos

Pegar Fuente = Alineacién = Namero ~ Estilos. Celdas Edicién Andlisis Confidencialidad
ia] I 74 S | 1729
| L = D) B F G H ) K L M N o P

Pegqr valores Hacks de un Experto en Excel
BB & NGmeros como texto xcelaprende.com

Otras opciones de pegado

PR RS — Fecha  Valor
Pegadoespecial.. |024[1729 14/08/2021 1729 FALSO
= 052021 (3382 21/08/2021 3382 =ESTEXTO(F8)
10 28/08/2021 :3014 28/08/2021 3014
11 4/09/2021 1883 4/09/2021 1883
+ /09 Ir /09/. Pegado especial ? X

12 3 11/09/2021 1832 11/09/2021 1832
13 18/09/2024 (1528 18/09/2021 1528

Iz
14 25/09/202 3540 25/09/2021 2540 ‘I O Todo utilizando el tema de origen
15 2/10/2024 2358 2/10/2021 2358 @ T eErD et
13 9/10/2024/3313 O Ancho de las columnas 14/08/2021 1720
1 16/10/202 [zt O Formatos de nimeros y fermulas 21/08/2021] 3382 *
18 23/10/2021(2696 .

10/202[5 O Formatos de nimeros y valores 28/08/2021] 3014

19 30/10/202(3315

" Todos los formatos condicionales de combinacion 4/09/2021) 1883
20 6/11/2021|1605 /2
21 13?11;202' - “1 Operacién 2 11/09/2021 1832
2 20/11/2021(2204 O Ninguna 18/09/2021 1528,
23 27/11/2021(1648 O sumar O pividir 25/09/202 2]
24 4/12/2021(3114 O restar 3 ;ﬁgggu -
25 11/12/202[1813 - - =
2% 18/12/2021 (1580 Saltar blancos Transponer
27 25/12/2024(2258

/12/ Ir Pegar vinculos Aceptar Cancelar

28 1/01/20231594

I
29 8/01/2024(2933

v

2 ® ‘

Figura 1.16 Convertir a nimeros usando pegado especial

Vemos como ahora podemos tener todos nuestros nimeros que estaban almacenados
como texto en numeros como valor, lo que permitird que usted pueda tener un resultado

rapido y efectivo sin que su Excel tenga que cerrarse y dejar de funcionar.
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1.5 Convertir valores a fechas sin formulas

Al momento de descargar informacion de un software frecuentemente nos encontramos

con informacién almacenada con formatos especiales, por lo que debemos convertirlas en

el formato adecuado. En este caso encontramos una fecha almacenada en el formato

DDMMAAAA y se requiere este en el formato DD/MM/AAAA esto lo podriamos tratar con

féormulas y funciones, pero en esta oportunidad te mostraremos el gran poder de la opcidn

texto en columnas, si tal como leiste con la opcién de texto en columnas, por eso este libro

te esta ayudando a descubrir aquellos hacks que deberias conocer de Excel.

A

B

©

D E F | G | H

=)

wina =

Valor

Fecha
03022021
10022021
17022021
24022021
"03032021
10032021

Figura 1.17 Comparar tipos de datos
Vamos a seleccionar los datos o el campo donde se encuentran los valores a convertir 2>

Hacks de un Experto en Excel
Transformar Fecha

Fecha
14/08/2021| 1729
21/08/20213382
28/08/2021|3014

4/09/2021|"1883
11/09/2021|"1832
18/09/2021 1528

Seguido de esto seleccionamos la pestafia Datos 2 Comando Texto en columnas = Se nos

mostrara un nuevo cuadro de dialogo, en este serd donde realizaremos la aplicacién de

nuevo formato.

P Buscar (Alt+Q)

Archivo  Inicio  Insertar  Dibujar  Disposicion de pagina  Formulas Revisar Vista Programador Ayuda  PDFelement Power Pivot  Zebra Bl

ﬁ [B Desde el texto/csv [B Fuentes recientes

[B Desde 1a web [® Conexiones existentes

Jbtener
Jatos ~ EH From Table/Range

Obtener y transformar datos.

28
A B

Je | 03022021

c D

1

1
! Hacks de un Experto en Excel — -

: Transformar Fecha 4
B

§

I 14/08/2021 1729
) 21/08/2021 3382
0 28/08/2021 3014
1 4/09/2021 1883
2 11/09/2021 1832
3 18/09/2021 1528
a 25/09/2021 2540

03022021
10022021
17022021
24022021
03032021
10032021
17032021

Consult; [zTa]
[T Consultas y conexiofes @ D:D al ?

Cotizaciones Informacié... | ElﬂmPnar Filtro
& Avanzadas

Consutas y conexiones Tipos de datos. Ordenar y filtrar

E F G H I ] K L

Asistente para convertir texte en columnas - paso 1de 3 l ?

El asisterte estima que sus datos son Delimitados.

i e5t0 es comrecto, efja Siguiente, o bien elja el tipo de datos que mejor los describa.

& describa los datos con mayer precisidn:
- Caradteres coma camas o tabulaciones separan campos.

() De anchofijo - Los campos estan alineados en columnas con espacias entre una y otro.

Figura 1.18 Abrir asistente Texto en columnas
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Vamos a aplicar los 3 pasos de este cuadro de dialogo, estos de forma sencilla y con un

resultado extraordinario.

Asistente para convertir texto en columnas - paso 1 de 3 ? X Asistente para convertir texto en columnas - paso 3 de 3

El asistente estima que sus datos son Delimitados. Esta pantalla permite seleccionar cada columna y establecer el fori

Si esto es correcto, elija Siguiente, o bien elija el tipo de datos que mejor los describa. Formato de los datos en columnas

Tipo de los datos originales 1 O General
: i » ‘General' convierte los vi
Elija el tipo de archivo que describa los datos con mavor precision: O Texto fechas y todos los demé
@ Delimitados - Caracteres como comas o tabulaciones separan campos. @ Fecha: DMA o

De ancho fijo - Los campos estén alineados en columnas con espacios entre uno y otro. : 2
O al ] P 2 ¥ O No impol MDA Sy
AMD
Dasting: | S0Slaaar

: Fecha Valor Fecha 2
Vista previa de los datos seleccionados: 14/08/2021 1729 3/02/2021
3022021 = 21/08/2021 "3382 10/02/2021 /
3233231 2 28/08/2021 3014 17/02/202%"
EEITEL 4/09/2021 "1883 24/02/2021
22:222; ~ 11/09/2021 "1832 3/03/2021
< + > 18/09/2021 1528 10/03/2021
25/09/2021 2540 17/03/2021

Cancelar < Atras Siguiente > Einalizar

Figura 1.19 Aplicar formato de fecha a valores

Paso 1 de 3, seleccionamos la opcidn delimitados y presionamos clic en Siguiente.

Paso 2 de 3, nos aseguramos de que estd marcada la opcién solo de tabular y presionamos

clic en siguiente.

Paso 3 de 3, Seleccionamos la opcién Fecha y dentro de las opciones de la lista buscamos la

gue se adapte al resultado que queremos tener, en este caso DMA.

Presionamos clic en Aceptar y el resultado que vemos es precisamente lo que estabamos

buscando, las fechas ya las podemos ver de forma practica y rapida.
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1.6 Comentarios y notas en office 365

La suite office ha estado evolucionando de tal forma que los usuarios tengamos mejores
herramientas para realizar trabajo colaborativo, por eso el truco en esta oportunidad tiene
gue ver con los nuevos comentarios que nos ofrece Excel y la interaccién con nuestros
compaiieros de trabajo desde la hoja de calculo y que ellos puedan recibir notificaciones
directamente a su bandeja de correo con los detalles para revisar las novedades o

simplemente responder lo requerido.

]& Cortar

(™ copiar

ﬁj Opciones de pegado: R
Mes Argentina Colomb Perd Te
Ene $3.908 K| LQA AT8K $3.244K
Feb S4.015K i 667 K $6.800 K
Mar $6.827K Pegado especial.. 763K $0K
Abr $3.849K /@ Busqueda inteligente SOK S4.428K
May SOK 956 K $2.682 K
Jun $10.190K Insertar... 881K $3.902 K
Jul SOK Eliminar.. 857K $6.385 K
Ago SOK 928 K $3.047 K
Sep $4.099 K Borrar contenido LAT2 K SO0K
Oct $4.317K $0K $2.560 K

) Analisis rapid
Nov $2.975K & anaiiis rapido S0K $3.448 K
Dic SOK g Filtrar > 304K $4.371K
Total general $40.179K ¢ 307K $40.866 K

Ordenar >
E Obtener datos de Tabla/Rango... /
%7 Nuevo comentario /

D Nueva nota

Figura 1.20 Aplicar formato de fecha a valores
Al presionar clic derecho sobre una de las celdas, vemos como ya no solo se nos ofrece una

opcidn para dejar un comentario, contrario a esto tenemos la opcién de Nueva Nota.

Colombia puadar —Eemadg
5t—{Julio C. Renddn
K 50 K_ 58.
K $3.582K |CLASICA;) S2.
K $3.595K S5.
K $7.242K
K $2.515K $12.234K $3.

Figura 1.21 Nueva Nota
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El truco es usar la opcién de Nuevo comentario en el cual podremos explotar la gran utilidad

de conectividad que nos brinda la suite office 365.

D12 N Jr | =SUMAR.SI.CONJUNTO(SMS5:5M$72;$K$5:5K$72;5B12;5L.55:51572;D%6)
A B c D E F G H
1 Comentarios y notas en office 365 Solucionado
2
3
4
5
% Mes Argentind Colombia Ecuador Espafia Peri x
7 Ene 908 K soK $4.473K $8.478K $3.244K IR e Julio Cesar Rendén Orozco D12 X
8 Feb ; $3.582K $3.820K $2.667K $6.800K $8.207K
9 Mar $3.505K $4.403 K $5.763K $0K )
$7.295K |[@Menci "
10 Abr $3.849 k $7.242K $6.972K $O0K $4.428K v “@ bl
11 May S 12.234K $3.956 K $2.682K " .
12 Jun $10.19 3.802K Utilice @ para notificar a otra persona
13 Jul $0 - o Julio Cesar Rendén Orozco 5.385K Liame la atenci6n de alguien escribiendo *@" y
seleccionando un nombre. Se le enviar4 una
4 A $0K $8207K ) AT notificacién automaticamente.
15 sep $4.099K §7.295K | [eyivson] & | sox i
Mas informacion

15 zct :::;;i ::é;;i l /4" Yibson Atehortua Morales )

ov - g \& ! soporte@excelaprende.onmicrosoft.com 9
18 Dic S0K $11.735K | d
19 Total general $40.179K $56.689 K g
20
21
2
23
24
25

Figura 1.22 Citar usuario con @ para enviar comentario

___ sof] . , y
4 $4.277K e Julio Cesar Rendén Orozco D12

< $8.207 K

¢ $7.295K | | @Vibson Atehortua Morales Por favor revisar

¢ $4.173 K | | este dato ya que este mes en Colombia ;
4 $4.068 K | | registramos ventas y gstaen cero.| Y :
¢ surak ey |
¢ $56.689K ;

Figura 1.23 Comentario citando usuario
Debemos tener presente que, si el comentario se estd realizando desde un archivo que no
estd compartido con el usuario citado deberas realizarlo, lo bueno es que esta notificacién

te saldra de inmediato si ese es el caso.

& Conceder acceso

@ Yibson Atehortua Morales

™ Estos destinatarios no tienen acceso a este

elemento. No podrén ver ni responder a su
mencién, a menos que les conceda acceso.

Compartir y notificar -

3 USE0K S ZUS00 K F

Figura 1.24 Compartir y notificar archivo
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El usuario es notificado via correo y podras solo presionar clic en Ir al cometario y

respondera.

Julio Cesar Rendén Orozco le mencioné en “1.6 Comentarios y notas en
office 365 Solucionado".

2 Julio Cesar Rendén Orozco <julio@excelaprende.onmicrosoft.com> E}
234p.m
Para: Yibson Atehortua Morales
n Miles

@

é Julio Cesar Rendén Orozco te mencioné

@Yibson Atehortua Morales Por favor revisar este dato ya que este mes en Colombia

registramos ventas y esta en cero.

D12:§0K

Ir al comentario

Por qué he recibido esta notificacién de Office?

Figura 1.25 Notificacidén correo comentario en Excel

Podemos ver la respuesta sin tener que cerrar el archivo y se abrird un hilo de conversacion,

el cual podra ser eliminado o resolver.

Mes Argentina Colombia Ecuador Espafia Peru Total general

Ene $3.908K S0 K $4.473K $8.478K $3.244K $20.104K
Feb $4.015K $3.582K $3.820K 52.667K $6.800K $20.884K
Mar $6.827K $3.595K $4.403 K S$5.763K SOK $20.587K
Abr $3.849K $7.242K $6.972K SO0K $4.428K $22.490K
May SOK $2.515K 4m $12.234K 5$3.956 K $2.682K $21.388K
Jun $10.190K SOK| . ) 3.902 K $20.633K
Jul S0K $4.277 Kl e Julio Cesar Renddn Qrozco D12 --- 5.385 K $20.866 K
Ago S0K $8.207K @ijson Atehortua Morales Por favor 3.047 K $19.417K

revisar este dato ya que este mes en

Sep 54.099K 57.295K Colombia registramos ventas y esta en 50K $19.117K
Oct $4.317K $4.173K cero. 2.560 K $18.019K
Nov $2.975K $4.068 K 15/08/2021 2:33 p. m. 3.448 K $16.625K
Dic SOK S ll.ﬂ(, Editar 4.371K $19.409K
Total general $40.179K $ 56,689 K 1.866 K $239.539K

@ Yibson Atehortua Morales
ok entendido

/ 15/08/2021 2:36 p. m.

‘ @mencion o respuesta |

Figura 1.26 Respuesta comentario en Excel
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1.7 Poner Excel modo presentacion manual

Cuando desarrollas un informe en Excel y quieres presentarlo desde el mismo y no pasar
todo tu trabajo a presentaciones en PowerPoint, puedes usar el siguiente truco para
convertir a Excel en modo presentacidn, sin que apenas su audiencia note que esta usando

Excel.

Tomemos cualquiera de los archivos que hemos trabajado hasta el momento como

referencia.

2 Buscar (Alt+Q)

r  Dibujar  Disposicion de pdgina  Férmulas  Datos  Revisar  Vista Programador Ayuda  PDFelement  Power Pivot  Zebra BI ¥ Compartir T Comentarios
- | = ~ L. Fa] Referencia
A A Ganara B OB B B iy O B R
FEeliminar ~ | [T]~ T, Traductor
Ty Gou Ao § - %om QM Formato  Darformato Estilosde | . Ovdenary  Buscary Analizar
= L ® 33 condicional ~ comotabla v celda~ | [EIformato~ | €~ fiitrar~ seleccionar= | datos
oria Fuent 5 [ Nimera [ Estias Celdas Edicion ansisis | Confidenciaidad | Traductor de funciones
A1 f
A 8 c o E F G H J K L M N o 4 Q R

s

2 Hacks de un Experto en Excel

xcelaprende.com

2 SUBTOTALES

5

6 Subtotal -->

7 Total -->

8

9 Fecha [l Productdfl]

10 1/01/2020 Arroz Colombia $1.544 $3311 *

M 8/01/2020 Leche Argentina $ 1,700 $3.010

12 15/01/2020 Miel perd 51853 $2.445

13 22/01/2020 Sal Espafia $1.930 $2.470

14 29/01/2020 Pan Ecuador $1.692 $3.048

15 5/02/2020 Aceite Argentina $1.862 $3.240

16 12/02/2020 Lentejss  Colombia S1.642 $3.339

17 19/02/2020 Frijol pers $1.882 $2.558

18 26/02/2020 Arroz Espafia 51.859 $2.673

19 4/03/2020 Leche Espafia $1.610 $2.650

20 11/03/2020 Aceite Ecuador $1.816 $2.789

21 18/03/2020 Pan Ecuador 51812 $3.234

22

23

24

25

2

27

28

29
i) 1 ® \

usto MR &) comelementos caraados corectaments [ Confiauracidn de visualizacién m|mom m - [ + 100%

Figura 1.27 Referencia de informe

Vamos a ocultar todo lo que estd en los recuadros rojos, para ello vamos a la cinta de
opciones Archivo y presionamos clic en opciones, lo que permitird que abramos el cuadro

de dialogo Opciones de Excel.
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Vamos a buscar el grupo Avanzadas = Desmarcamos las opciones de (Mostrar barra de
desplazamiento horizontal, Mostrar barra de desplazamiento vertical, Mostrar pestafias de

hojas) = Clic en Aceptar.

Opciones de Excel ? X
General Indicadores y notas, y comentarios al mantener el puntero -
Formulas Direccion predeterminada:

De derecha a izguierda
Datos o
® Deizquierda a derecha
Revision
Guardar Opciones de presentacion para este libro: ﬂ 1.1 Subtotales solucionado = I

Idioma 1 2 Mostrar barra de desplazamiento horizontal
Accesibilidad / Mostrar barra de desplazamiento vertical

7z | ‘ Mostrar pestafias de hojag

|| Avanzadas

+ v Agrupar fechas en el menu Autofiltro
Personalizar cinta de opciones Para objetos, mostrar;
Barra de herramientas de acceso rapido ® Todo

Nada (ocultar objetos)
Complementos N R ’

Centro de confianza Opciones de presentacion para esta hoja: | (g3 1 S

v| Mostrar encabezados de fila y columna
Mostrar formulas en celdas en lugar de los resultados calculados
Mostrar la hoja de derecha a izquierda
Mostrar saltos de pagina

~| Mostrar un cero en celdas que tienen un valor cero

v| Mostrar simbolos de esquema si se aplica un esquema

Mostrar lineas de division

Color de cuadricula -

Férmulas

[ PO W] PYRRR | PRGN PR e ey

4 4

Aceptar || Cancelar

Figura 1.28 Opciones de Excel

Vamos a la pestafia Vista = Desmarcamos Lineas de cuadricula, Barra de formulas y

Encabezados.

Datos  Revisar | Vista | Programador Ay

—>»| | Barra de formulas
H Lineas de cuadn’cﬁ, Encabezados

Mostrar

Figura 1.29 Desactivar opciones en pestafia vista
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Vamos a las opciones de presentacion de la cinta de opciones = seleccionamos Ocultar
automaticamente la cinta de opciones = a continuacidén nuestro Excel estarda en modo

presentacion.

Julic Cesar Rendon Orozco  IC E —

Ocultar automaticamente la cinta de opciones

Ocultar la cinta de opciones. Hacer clic en la parte
superior de la aplicacion para mostrarla.

/2/ Mostrar pestafias
[k ki Maostrar solo las pestafias de la cinta de opciones.
Hacer clic en una pestafia para mostrar los comandos.

——— | Mostrar pestafias y comandos

ooo
Maostrar comandos y las pestafias de la cinta de
opciones en todo momento.

Bl W \ﬁs

Figura 1.30 Ocultar cinta de opciones

Ahora tendremos una vista de nuestro informe limpia y que permitira que los clientes del

informe puedan concentrarse en los datos.

Hacks de un Experto en Excel — ”
SUBTOTALES :e laprende.com

Subtotal >

Total >

Fecha Productdill Pais Costo [l venta ||
1/01/2020 Arroz Colombia $1544 s3m
8/01/2020 Leche Argentina $1.700 $3.010
15/01/2020 Miel Perd $1.853 §2.446
22/01/2020 Sal Espafia $1.930 $2.470
29/01/2020 Pan Ecuador $1.692 $3.048
5/02/2020 Aceite Argentina §1.862 §3.240
12/02/2020 Lentejas  Colombia $1.642 $3.339
19/02/2020 Frijol Perd $1.882 $2.558
26/02/2020 Arroz Espafia $1.850 §2.673
4/03/2020 Leche Espafia $1.610 $2.650
11/03/2020 Aceite Ecuador $1816 $2.789

18/03/2020 Pan Ecuador 51.812 $3.234

Figura 1.31 Excel modo presentacion

o

NOTA: Para ver nuestro Excel normal, nuevamente vamos a deshacer todos los
pasos aplicados
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1.8 Navegar por Excel como un experto

Al momento de navegar por archivos de Excel con muchas hojas suele ser tedioso el hecho
de moverse e intentar ver la hoja en la que deseamos ubicarnos, por eso una de las mejores
practicas para hacerlo es aprovechar el recurso oculto de Excel que nos muestra un listado

de las hojas activas de nuestro archivo.

5 N’

16 2

I RETO VOLVER
w  ExcelAprende.com [ iniciamos | A LA ESENCIA
20

2

2

23

2 2 Totas las Hojas ...

T

2 1

A [0 o0 T avevemos enla 0 IR o basico | Los Top [KRERRNN Seamentacion | Agruper (IR Volores como | Grai q

o W9 S Comheres

Figura 1.32 Hojas en Excel
Solo basta con presionar clic derecho sobre el navegador de hojas y se nos mostrara un
listado de las hojas activas, clic en la hoja que quieras ir y en Aceptar, de esta forma rapida

podras ir sin tener que presionar mil clics

9 pp—

11 Activar ? s
= Ectvar:
13 A
14 8D
15 Que vemos en la TD
Informe 1 24
16 Lo basico Ctrl+clic con el botdn principal
17 Los Top 25
Reto 1 26

B Ir a la primera hoja.
E Segmentacion

28 Clic con el botén secundario

Valores como 29
21 Gréficos Dindmicos Ver todas las hojas.

2 Relaciones v BD | Que vermos

BD | Que vemosen la TD “ Lo basii

b

Figura 1.33 Hojas activas
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1.9 Agregar complementos de Excel (Tienda)

Vamos a usar los complementos de Excel, si es un término que muchos ni siquiera conocen
y menos que pueden agregar utilidades increibles con pocos clics a suamada hoja de cdlculo

Excel.

En esta oportunidad buscamos agregar un complemento que facilite crear un organigrama

y que sea dinamico.

Para agregar un complemento vamos a la pestafia Insertar = Grupo complementos = Mis

complementos = pestafia Tienda.

1.9 Generar en automatico organigrama en Excel Sclucionado ~ O Buscar (Alt=Q)

Archivo  Inicio flbujar Disposicion de pagina  Formulas  Datos  Revisar ~ Vista Programador Ayuda  PDFelement  Power Pivot  Zebra BI

- /? @ l_é Eﬁ Obtener complementos & x

PivotTable Tablas dindmicas Tabla | llustraciones Complementos de Office 3
- recomendadas = (BB EIA SIS & MIS COMPLEMENTOS | GESTIONADAS POR EL ADMINISTRADOR | HFIENDA
: personal y a Ia de los documentos. Con el uso de un complemento, acepta sus
B3 - S
A B c D E l
1 Generar en automatic Sugerencias para usted v
1
Categoria S,

| [ ateg Ny Wiiped . ~
‘; | Todos Busque y cite informacion relacionada de Wikipedia SsS
6 | Administracion ook (50
7| financiera
8 | Fducacion Script Lab a Mlcrosoﬂ Garage project
9 | Cre a are your Office Add-in code snippets
10 Formacion y tutorial rom within lord, or PowerPoint:
j‘ ;f Productividad
13] Revision de documentos Mi ftFl for Excel (Preview)

Bl ICroso OW Tor exce review,
15 | Selecciones del editor I:l‘E Au etitiv ks by integrating your favorite apps e
16 | Utilidades anase Microsoft Flow
7 .
18] Visualizaciér
Ell Microsoft Visio Data Visualizer -
20 Agregar

al apl cilmente sus datos en dlagramas ade
21 -
22 N .
Bl Puede requerir compras adicionales
2 *k kKA (58)
25

| Captura de datos movil - Scan-IT to Office
2l - P B i Agregar v
27 | Captura de datos mévil y escaneado de codigos para

Figura 1.34 Agregar complemento

Aqui podremos buscar tanto complementos gratis como pagados, en esta oportunidad

usaremos uno gratis y de gran utilidad.
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Ingresamos la palabra ORGANIGRAMA - clic en buscar = clic en Agregar.

DErmMiss, términos de tica de privacidad
| 2 Sugerencias para usted

1 Categoria

Microsoft Visio Data Visualizer
+ v X - Agregar
Todos uali acilmente sus datos en diagramas de
Administracion Vi n el .
fina _ Puede requerir compras adicionales
nanciera
Kk Fe v
Educacion

Formacion y tutorial
Productividad
Figura 1.35 Buscar complementos de Excel

Se nos muestra por primera vez al momento de agregar este complemento un cuadro de

dialogo con los términos y condiciones, solo presionamos clic en Continuar.

Un momento...

Microsoft Visio Data Visualizer

Términos de licencia y politica de privacidad I

Cancelor I@

Figura 1.36 Aceptar términos y condiciones de complemento

Se nos muestra el cuadro de dialogo Data Visualizer, en este vamos a seleccionar

Organigrama y luego escoger el de nuestra preferencia, para este caso seleccionamos

vertical.
o O o)
@ Data Visualizer 1 e
§= Diagrama de flujo basico (4) () Seleccione una celda en un érea vacia de la hoja, después seleccione un disefic de

diagrama a continuacion. Agregaremos los datos iniciales de ese diagrama a la hoja.

% Diagrama de flujo de funciones ...

- Orgamgrama(s‘)\ f ! — . P —

EaEaEm —
nicio rapido Vertical Horizontal
5 \2 : @ N 5

3

En paralelo Hibrido

Ayuda

O O O

Figura 1.37 Seleccionar tipo de organigrama
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En automatico y sin que tengas que realizar ningln paso adicional se ha insertado un
organigrama, el cual puedes iniciar a modificar con los datos de tu empresa o la de tu

cliente.

Autoguardado @ ) [F] D ~ BEBN0 - 1.9 Generar en automatica organigrama en Excel Solucionado = £ Buscar (Alt+Q)
Archivo  Inicio Insertar Dibujar  Disposicién de pigina  Férmulas Datos Revisar Vista Programador Ayuda PDFelement Power Pivot ZebraBl  Formato de forma ¢ Compartir 3 Comentarios

di- B~ &~ @
e afv B~ Mapas Mapa
- [~ v 3~

Gréficos 5

F=l e
(s °

PivotTable Tablas dinamicas Iustraciones
. recomendadas v

B Obtener comprementos ¥ | [? ol o E = 4| a
Segmentacion Escala de Texto  Simbolos
dedatos  tiempo - -

Graficos

is complem ~
&3 Mis complementos Col || et

Tablas Complementos paseos winigréficos Fitras vinculos | Comentarias ~

Complemento 2 - Je
A B C o E F G H 1 J K L M N o F =~
Generar en automatico organigrama en Excel

[o3
Id. de empleado Nombre Titulo £ Editar () Actualizar

D1 Desiré Mendoza _ Director

1

2

3 Id. de administrador Tipo de rol
4

5 D2 Gerente, marketing D1
6

7

8

Ejecutiva
Administrador
Plantilla

Plantilla

Administrador
Plantilla
Plantilla

Candela Arrais
D3 Guillermo Rodarte Propietario del contenido 102
D4 Carlos Tijerina___ Coordinador de RP D2
D6 Alejandra Arellano Administrador, productos 1D1
9 07 David Sera lefe de disefio D6
10 D8 Laura Melgar Jefe de ingenieria D6

| [rp—"

@

. 0

Recuento: 39 &) Complementos cargados comectamente | B [ @1 - 1 + 100%

Figura 1.38 Organigrama en Excel

ADVERTENCIA: Los nombres de los encabezados de la tabla no se pueden
modificar.

Al realizar cambios solo debes seleccionar el organigrama y presionar clic sobre Actualizar.

Id. de empleado Nombre

1 Julio Rendén

] Didier Atehortua
] Angie Salazar

i Yibson Atehortua
:5 Cristian Cabra

(]

Karen Ramirez

Gerente educacién
Gerente proyectos
Directora contabilidad
Analista Bl

Analista VBA

Auxiliar Adminsitrativo

Id. de administrador Tip

Ejecutivo
1 Administradar
) Asistente
1 Asistente
¥l Asistente

Didler Atenortua I Julio Renaén

Geremee proyecras Garents esucscidn

v
Cristian Cabra
Analista VBA

¥ibson Atehortua Karen Ramirez
Ansista 81 Busiier Adminstrstiva

Angie Salazar
Directora cortabilidad

L ]

Figura 1.39 Organigrama en Excel
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1.10 Recuperar archivos no guardados

Hace un par de dias mi esposa me llamo asustada que habia dedicado toda la mafiana hacer
un trabajo y que no habia guardado el archivo de Excel, la primera pregunta mia fue si ya
habia apagado el PC, resulta facil recuperar un archivo si no lo guardaste por primera vez o
si solo abriste un archivo y realizaste un calculo de una comisién o parte de un informe lo

cierras y luego necesitas algo de este sin haberlo guardado.

Bueno ahora aprenderemos este truco para recuperar este tipo de archivos.

Excel Julic Cesar Rendén Orozeo ’ e ? - 5] X
fucel Abrir
) O ser P s
Inicio Libros  Carpetas
AR Compartidos conmigo
[ Mombre Fecha de modificacién
Excelaprende
Anclado
0 . i e e s it i e e s it
archivo,
Nuevo
Hoy
_ ©iras ubicadiones
—
[ Eserc
Abrit =
@ Agregar un sitio
[~ Examinar
1 Ay

N+

Cuenta

Figura 1.40 Recuperar archivos no guardados

Solo basta con abrir nuevamente Excel = vamos y presionamos clic en Abrir = en la parte
inferior vamos a notar una opcién que pocos detallan Recuperar libros no guardados - clic
en esta opcidn.
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Capitulo 2: Férmulas y Funciones

Cuando se usa Excel es habitual confundirse con la diferencia entre una féormula y una
funcién, ambos recursos son para realizar operaciones matematicas y por este motivo es
facil pensar que son lo mismo, pero en realidad tienen una diferencia. Las férmulas son
calculos matemadticos que se realizan a partir de valores o datos introducidos en una celda,
pueden crearse con valores directos o con referencias a otras celdas y son disefiadas,

creadas y ejecutadas por el usuario.

Por su parte las funciones en Excel son féormulas predefinidas por Microsoft en la
herramienta, se ejecutan utilizando valores especificos que se conocen como argumentos.
Se trata de valores que estdn estructurados y siguen una secuencia especifica como si fuera

una macro de Excel para obtener un resultado.

y

NOTA: Este es un ejemplo diferencial entre una féormula y una funcién en
Microsoft Excel. Formula: =A1+B1

Funcién: =SUMA (A1:B1)

Tener conocimiento de formulas y funciones en Excel te permite dominar la mejor hoja de
calculo del mercado, Microsoft Excel. Pero quedarte en un nivel basico no tiene nada que
ver con ser un experto en la herramienta y dominar los mejores y exclusivos trucos que
podrds ver y desarrollar a continuacion, trucos o hacks que te permitiran sacarle el maximo
provecho a la herramienta ayuddndote a realizar un trabajo dptimo y ahorrar mucho mas

tiempo.
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2.1 Dos o mas criterios de busqueda en

BUSCARV

La funcion BUSCARV es una funcién de busqueda y referencia. Se usa para realizar la
busqueda vertical de un valor en la columna del extremo izquierdo de una tabla o seleccion

y devolver el valor en la misma fila.

Su estructura o argumentos son los siguientes:

f(x) FUNCION: BUSCARYV (valor_buscado; matriz_tabla; indicador_columnas; [rango])

A continuacion, se desarrollard un caso comun del uso de la funcion BUSCARV.

Se cuenta con una base de datos con el producto, costo y venta. Y en un informe aparte se
requiere que al desplegar los productos y seleccionar uno de ellos, por medio de la funcién

BUSCARV encuentre y traiga el costo y venta de ese producto seleccionado.

Producto Costo Venta
k\ K\ k‘\

Producto Costo Venta
Arroz 51.544 53.311
Leche 51.700 53.010
Miel 51.853 52.446
sal 51.930 52.470
Pan 51.859 52.673
Aceite 51.610 52.650
Lentejas 51.816 52.789
Frijol 51.812 53.234

Figura 2.1 Ejercicio BUSCARV.
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Se selecciona el producto de la lista desplegable y se parametriza la funcién en la celda

donde se solicita el costo (C7).

| Producto _ Costo Venta

lLEChE |=BUSCARV(5B7;5B59:5D517;2;0)
I e
| Producto Costo Venta |
Arroz 51.544 53.311
Leche 51.700 53.010
Miel 51.853 52.446
Sal 51.930 52.470
Pan 51.859 52.673
Aceite 51.610 52.650
Lentejas 51.816 52.789
.Frijnl 51.812 5 3.234.

Figura 2.2 Desarrollo funcién BUSCARV.

Esta misma funcidn se arrastra para el campo Venta (D7) y se cambia el argumento

indicador de columna.

| Producto __ Costo Venta
lLeche l 1700|=BUSCARV($B7;5B%9:5D5$17; 3 ;0|

Figura 2.3 Cambio de indicador de columna.

Como resultado se obtiene el costo y venta del producto que se seleccione en la lista

desplegable.

Producto Costo Venta
Leche 1700 3010

Producto Costo Venta
Arroz 51.544 $3.311
Leche $1.700 $3.010
Miel $1.853 $2.416
Sal $1.930 $2.470
Pan $1.859 $2.673
Aceite 31.610 3 2.650
Lentejas 51.816 52.789
Frijol $1.812 $3.234

Figura 2.4 Resultado obtenido.
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El ejercicio anterior muestra la funcionalidad del BUSCARV y los resultados que podemos
obtener con la correcta utilizacién de sus argumentos, pero el reto viene a continuacion
cuando se nos pide que debemos buscar informacion para dos o mas criterios de

busqueda (valor_buscado).

Producto Pais Costo Venta
Arroz #—— Colombia #—— $1.544 53.311
Leche #— Argentina =—— 5$1.700 53.010
Miel Perl $1.853 $2.446
sal Espafia 51.930 52.470
Pan Ecuador 51.692 53.048
Aceite Argentina 51.862 53.240
Lentejas Colombia 51.642 53.339
Frijol Pert $1.882 $2.558
Arroz «+—— Espafia «=— 51.859 52.673
Leche #—— Espafia +— 51.510 52.650
Aceite Ecuador 51.81a 52.789
Pan Ecuador 51.812 53.234

Figura 2.5 Planteamiento del problema.

Se puede evidenciar en la tabla anterior, como el producto Arroz se repite para el pais
Colombia y Espana, y lo mismo ocurre para los demas productos de la tabla, por lo que se
hace necesario tener en cuenta un segundo criterio de busqueda, teniendo en cuenta que

al utilizar el BUSCARYV de la forma tradicional solo nos retornaria el primer valor encontrado.

Es ahi donde viene el primer truco de este capitulo:

HACKS: Con la misma funcion BUSCARV vy la concatenacion o unién de los
criterios de busqueda, se puede dar solucién a este problema.

Veamos el paso a paso de este truco:

1. Lo primero que debe hacerse es agregar una columna en la matriz o tabla donde se

tiene la informacion a buscar y concatenar alli con el operador ampersand (&) los
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F)

criterios o valores buscados y arrastrar, esto con la intencién de crear una columna

de valores Unicos.

Producto Pais Costo Venta
[ 1] [ 1]

[=c108H1p Iﬂrmz Icolombia | $1.544 $3.311
Leche Argentina 51.700 53.010
Miel Perd 51.853 52.446
sal Espania 51.930 52.470
Pan Ecuador 51.692 53.048
Aceite Argentina 51.862 53.240
Lentejas Colombia 51.642 53.339
Frijol Peri $1.882 $2.558
Arroz Espafia 51.859 52.673
Leche Espania 51.610 52.650
Aceite Ecuador 51.816 52,789
Pan Ecuador 51.812 53.234

Figura 2.6 Crear columna con valores concatenados.
El paso siguiente es programar la funcién BUSCARV en la celda de retorno, pero en
esta ocasidon en el argumento “valor_buscado” se debe unir con el operador

AMPERSAND (&) los dos criterios a buscar:

| Producto Pais
lI_E che

- Costo Venta
|=BUSCARV(G7&H7

| |
lArge ntina

Figura 2.7 Unir criterios.

FUNCION: =BUSCARV(G7&H7;$F$9:51$21;4;0)

ADVERTENCIA: Se debe tener presente que la columna de la matriz o tabla
donde se unieron los criterios debe seleccionarse como la primera columna del
rango en el argumento “matriz_tabla”.
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Por ultimo, esta columna que se cred en la matriz o tabla se puede ocultar si se considera

que estéticamente afecta la presentacion de la informacién.

Producto

Pais

Venta

Leche

Argentina

1700

3010

Arroz Colombia 41.544 53.311
| Leche Argentina $1.700 $3.010 |
Miel Perd 51.853 52.446
sal Espania 51.930 52.470
Pan Ecuador 51.692 53.048
Aceite Argentina 51.862 53.240
Lentejas Colombia 51.642 53.339
Frijol Peri $1.882 $2.558
Arroz Espafia 51.859 52.673
Leche Espania 51.610 52.650
Aceite Ecuador 51.816 52,789
Pan Ecuador 51.812 53.234

Figura 2.8 Resultado final.
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2.2 Campo dinamico en BDSUMA

La funcién BDSUMA se usa para obtener la sumatoria de un rango de celdas que cumplen

con uno o varios criterios, esta funcion pertenece al grupo de funciones de base datos y en

un principio puede tener similitud al SUMAR.SI.CONJUNTO, pero al utilizar el truco que

veremos a continuacién tendra una ventaja muy marcada.

La estructura de BDSUMA es la siguiente:

f(x) FUNCION: = BDSUMA (base_de_datos; nombre_de_campo; criterios)

Fx --» =+BDSUMA(B13:F25;E13;B9:010)
_F—

Fecha Producto Pais

1/01/2020 Arroz
8/01/2020 Leche
15/01/2020 Miel
22/01/2020 sal
29,/01/2020 Pan
5/02/2020 Aceite
12/02/2020 Lentejas
19,/02/2020 Frijol
26,/02/2020 Arrcz
4/03/2020 Leche
11/03/2020 Aceite
18/03/2020 Pan

Fecha Producto

Pais
Colombia
Argentina
Peruy
Espafia
Ecuador
Argentina
Colombia
Peruy
Espana
Espania
Ecuador
Ecuador

Costo
$1.544
$1.700
$1.853
$1.930
$1.692
$1.862
51.642
$1.832
$1.859
$1.610
$1.816
$1.812

YVenta
$3.311
$3.010
$2.446
$2.470
$3.048
$3.240
53.339
$2.558
$ 2,673
$2.650
$2.789
$3.234

Figura 2.9 Ejercicio BDSUMA.
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Como podemos evidenciar en el ejercicio anterior, el segundo argumento de la funcién
BDSUMA es “nombre_campo” y este argumento solo permite ingresar uno solo, pero en
nuestra tabla tenemos dos (costo y venta), y si quisiéramos evaluar Costo o Venta,
tendriamos que crear la funcion dos veces. Pero con este truco veremos como se soluciona

este problema y dejar el argumento “nombre_campo” de manera dinamica.

HACKS: Crear argumento “nombre_campo” dindmico para la funcién BDSUMA.

1. Inicialmente se debe crear una lista desplegable con los nombres de los campos que

se quieren sumar:

Fecha Producto Pais
1/01/2020 Arroz Colombia /
Ve nt1

Fecha Producto Pais Costo Venta
1/01/2020 Arroz Colombia 51.544 53.311
8/01/2020 Leche Argentina 51.700 53.010

15/01/2020 Miel Perd 51.853 52.446

Figura 2.10 Crear lista desplegable.
2. Modificar el segundo argumento de la funcién BDSUMA “nombre_campo” y dejarlo
haciendo referencia a la celda donde se creé la lista desplegable.

Resultado --»|=+BDSUMA(B13:F25;F5}B3:D10)

Fx --= =+ BDSUMA(base_de_ddtos; nombre_de_campo; criterios)

I m——
| Fecha Producto Pais
1/01/2020 Arroz Colombia

Figura 2.11 Cambiar el argumento “nombre_campo”.
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3. Al realizar este cambio el usuario podra seleccionar la columna que se quiere sumar

con la funcion BDSUMA.

.

NOTA: Este truco de asignar un campo dindmico para determinar la columna a
sumar, no es posible programarlo en la funcion SUMAR.SI.CONJUNTO.

Al final solo con desplegar nuestra lista y seleccionar la columna a sumar, podremos obtener

el resultado sin necesidad de crear dos funciones para la misma tabla.

Resultado --» *3311 sl 1544
Fx --» =+BDSUMA(B13:F25;F9;B9:D10) +BDSUMA(B13:F25;F9;B9:010)
Fecha Producto Pais |- - |II v
1/01/2020 Arroz Colombia ’ /
Fecha Producto Pais Costo Venta
1/01/2020 Arroz Colombia 51.544 53.311 §1.544 §3.311
8/01/2020 Leche Argentina 51.700 53.010 £ 1.700 $3.010
15/01/2020 Miel Peru 51.853 52.446 51.853 52.446
22/01/2020 5al Eﬁpaﬁa 51.930 52.470 51.930 52.470
29/01/2020 Pan Ecuador 51.692 S 3.048 £1.692 £ 3.048

5/02/2020 Aceite Argentina 51.862 53.240 £ 1.862 53.240
12/02/2020 Lentejas Colombia 51.642 53.339 51.642 53.339
19/02/2020 Frijol Peru 51.882 52.558 51.882 §2.558
26/02/2020 Arroz Esparia 51.859 52.673 £1.859 £ 2.673

4/03/2020 Leche Espafia 51.610 52.650 51.610 52.650
11/03/2020 Aceite Ecuador 51.816 52.789 51.816 52.789
18/03/2020 Pan Ecuador 51.812 53.234 51.812 53.234

Figura 2.12 Resultado final.
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2.3 El poder del SUMAR.SI.CONJUNTO

La funcién SUMAR.SI.CONJUNTO nos permite sumar los valores de un rango de celdas que
cumplan con varias condiciones que estipulemos. A diferencia de la funcién SUMAR.SI, que
solo nos permite sumar los valores de las celdas que cumplen una condicién concreta, con

la funcion SUMAR.SI.CONJUNTO podremos definir hasta 127 criterios.

La estructura o argumentos de la funcién son:

f( ) FUNCION: = SUMAR.SI.CONJUNTO (rango_suma; rango_criteriosl; criteriol;
rango_criterios2; criterios2...)

A continuacién, veremos la diferencia de usar el SUMAR.SI y el SUMAR.SI.CONJUNTO.

| Producto . Costo Venta

lArrcr!z !=summ.su&1g;m;gg_;c1n:-:1?]
.Armz 1 5 1.5:flelI 53.311
Leche $1.700 $3.010
Miel $1.853 $2.446
sal $1.930 $2.470
Pan $1.859 $2.673
Aceite $1.610 $2.650
Lentejas 51.816 52.789
IFrijol | $1.812| $3.234

Figura 2.13 SUMAR.SI

Como podemos ver en la funcién SUMAR.SI solo nos permite ingresar un rango y un criterio
y luego el rango a sumar, si quisiéramos evaluar otro criterio debemos optar por la funcién

SUMAR.SI.CONJUNTO.

46



=SUMAR.SI.CONJUNTO(J10:J21;$G$10:5G521;$GS7;SHS10:SHS$21;5HS7)

Producto Pals Venta
Arroz Colombia

Product{ig Pais [f Costo f] venta §§
Arroz Colombia 51.544 53.311
Leche Argentina 51.700 53.010
Miel Peru 51.853 52.446
sal Espafia 51.930 52,470
Pan Ecuador 51.692 53.048
Aceite Argentina 51.862 53.240
Lentejas Colombia 51.642 53.339
Frijol Perd 51.882 52.558
Arroz Espafia 51.859 52.673
Leche Espafia 51.610 52.650
Aceite Ecuador 51.816 52.789
Pan Ecuador 51.812 53.234

Figura 2.14 SUMAR.SI.CONJUNTO

En esta funcion podemos observar como tiene en cuenta el criterio “Producto” y “Pais” y
realiza la suma; y de esta misma manera podemos evaluar hasta 127 criterios,

definitivamente un gran potencial en esta funcién.

ADVERTENCIA: Los rangos en los argumentos de la funcién
SUMAR.SI.CONJUNTO deben ser iguales, si el rango de los criterios va de la fila
A2:A15, este mismo numero de filas debe tener el rango de la suma.

NOTA: En la funcién SUMAR.SI.CONJUNTO cambia el orden de los argumentos,
respecto a la funcion SUMAR.SI, ya que la columna a sumar se debe ingresar
como primer argumento.
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2.4 La incognita funcion SIFECHA

La funcién SIFECHA es una funcion de fecha y hora. Se usa para devolver la diferencia entre
DOS valores de fecha (fecha de inicio y fecha final), basada en el intervalo (unidad)

especificado.

En pocas palabras esta funciéon nos permite saber cuanto tiempo en afio, mes o dias hay

entre dos fechas.

ADVERTENCIA: Esta funcidn se encuentra en estado de reserva por lo que no
P muestra los argumentos de su estructura cuando se estd desarrollando la
funcién y tampoco la encontrards en el cuadro de ayuda Fx.

Sintaxis o estructura de la funcion:

f(’(’ FUNCION: = SIFECHA (fecha-inicio, fecha-final, unidad)

Fecha de inicio y fecha final: Son dos fechas entre las cuales usted quiere calcular la

diferencia.
Unidad: Es el intervalo en tiempo especificado que puede ser uno de los siguientes:

Y = Afio M = Mes D =Dia

Punto de Partida  Punto final

1/08/2020 1/08/2021

Resultado --= 1
Fx -->|=SIFECHA(BS;C8;"Y")

Figura 2.15 SIFECHA.

Si se quiere cambiar la unidad solo es modificarla en la funcién y ponerla entre comillas.
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HACKS: Calcular rapidamente la edad de una persona con la funcién SIFECHA.

En Excel si se quisiera calcular la edad actual de una persona que nacié el 15 de junio de

1989 sin la funcién SIFECHA, se tendria que hacer las siguientes operaciones:

Fecha Nacimiento Resultado

15/06/1989 32 =+ENTERO(FRAC.ANO(B17;HOY()))

Figura 2.16 Opcién 1 para calcular edad.

Fecha Nacimiento Resultado
15/06/1983 32 =(HOY()-B21)/365

Figura 2.17 Opcién 2 para calcular edad.

.

NOTA: Para la segunda opcion es necesario cambiar el formato celda a
ndmero.

Como se puede evidenciar las formulas tienen un grado de complejidad mayor al que puede

tener la funcion SIFECHA ya que con solo 3 argumentos dara el mismo resultado.

Punto de Partida Punto final

15/06/1989 13/08/2021

Resultado --> 32|
Fx -->|=SIFECHA(BS;C8;"Y")

Figura 2.18 Calcular edad con SIFECHA.
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2.5 Proteger formulas a otro nivel

Cuando estamos desarrollando funciones o férmulas en Microsoft Excel es fundamental
pensar en el tema seguridad de la informacion, ya que en muchas ocasiones es necesario
proteger las celdas donde se tienen las férmulas para evitar que por error se borren o se
altere lainformacidn, y ain mas cuando se tiene la necesidad de ocultar la formula o funcion

que se realizé.

Para proteger las férmulas en Excel también existe una posibilidad con validacién de datos,
donde se puede restringir la sobre escritura sin necesidad de proteger toda la hoja, pero su
debilidad es que si el usuario oprime la tecla DELETE o SUPRIMIR se eliminaria de igual forma

la funcién o férmula, por lo que solo se protegeria la sobre escritura.

En este orden de ideas el siguiente truco es el mas recomendado para proteger de manera

total nuestras férmulas y funciones.

HACKS: Proteccién de formulas y funciones nivel experto.

- £ || =suMA(B8:C8
A B C D \ E F ¢
Hacks de un Experto en Excel
PROTEGER FORMULAS

Valor 1 Valor 2

1500 2400

Resultado --= 3 |
Fx --=|=SUMA(B8:C8)

Figura 2.19 Visualizacion de la funcion en la barra de férmulas.
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En la imagen anterior se puede evidenciar como al posicionarme en la celda donde se tiene
la funcion o féormula se puede ver en la barra de férmulas su composicién y si por error
escribo algo en esta celda se puede eliminar la funcidn. Para evitar estos problemas vamos

a realizar los siguientes pasos:

1. El primer paso que debe realizarse es seleccionar las celdas donde el usuario puede

modificar la informacién, o que también llamamos rangos para el INPUT.

Valor 1 Valor 2

Figura 2.20 Seleccionar celdas modificables.

2. Luego debe darse clic derecho y seleccionar formato celda:

[0 Opciones de pegado:

Pegado especial...

ol Bisqueda inteligente

Valor1 Valor 2 Insertar...
1500 I Eliminar...
Borrar contenido
Resultado --> i

& Analisis rapido

Fx -->|=SUMA(B8:(
Filtrar >

QOrdenar >
E Obtener datos de Tabla/Rango...
g

27 Nuevo comentario

o

Mueva nota
Formate de celdas.., ——
Elegir de la lista desplegable...

Definir nombre...

@y Vinculo >
£ . I

Figura 2.21 Clic derecho, formato celdas.
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3. Se debe ir a la pestafia Proteger y posteriormente quitar el check box de la opcidn

Bloqueada y darle aceptar.

" Formato de celdas ? x " Formate de celdas

Himerg? Alineacién Fuente Borde Rellena  Proteger Nimero  Alineacion ~ Fuente  Borde  Relleno  Proteger
Categoria: [Blogueada:

Muestra O &t

Niimera 1500

Moneda
Contabilidad |
Fecha |
Hora |
Porcentaje
Fraccién —_— 1
Cientifica -
Texto
Espedial
Personalizada

No podr bloquear celdas ni ocultar formulas a menos que la hoja de calculo esté protegida
(pestafia Rqyisar, grupo Proteccidn, botdn Proteger hoja).
Las celdas con formato general no tienen un formato especifico de
numero.

Figura 2.22 Opcion Proteger, deshabilitar bloqueada.

4. Luego se debe posicionar en la celda donde se encuentre la férmula o funcién y se

da clic derecho y en la pestafia Proteger se debe habilitar la opcién Oculta y darle

aceptar:

fe || =SUMA( Formato de celdas

B c _ Ndmero  Alineacion  Fuente  Borde  Relleno  Proteger

Blogueada
Hacks de unjgs e
SRABNIEE] Mo po¥aE bloquear celdas ni ocultar férmulas a menos que 1a haja de cilculo esté protegida

[pestafiagevisar, grupo Proteccidn, botdn Froteger hoja).

Valor 1 Valor 2

1500 2400

esultado --> 3
Fx -->|=SUMA(BS:C8)

Figura 2.23 Opcién Oculta en la celda de la formula.
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5. Posteriormente se debe dar clic derecho sobre el nombre de la hoja, y se da clica la

opcién Proteger hoja.

. Insertar...
Resultado --=

— Eliminar
Fx -->|=SUMA(B

Cambiar nombre

 #

Mover o copiar...
Ver cadigo

Proteger hoja. . sffe—

Color de pestaria >

&1 Bl

Ceultar

Seleccionar todas las hojas
2 3 | 4|5 _—

= = L

Figura 2.24 Clic derecho proteger hoja.

6. A continuacion, se podrd ingresar una contrasefia para desbloquear en una futura

oportunidad y se da clic en aceptar.

Proteger hoja ? >

Contrasefia para desproteger la hoja:

|
Prm y contenido de celdas blogueadas

Permitir a los usuarios de esta hoja de calculo:

Seleccinnar celdas blogueadas ~
w'| Seleccionar celdas desbloqueadas

|| Aplicar formato a celdas

[ ] Aplicar formato a columnas

Aplicar formato a filas

Insertar columnas

Insertar filas

Insertar hipervinculos

Eliminar columnas

| | Eliminar filas W

Figura 2.25 Asignar contraseia.
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Si posteriormente a los pasos aplicados, nos posicionamos en la celda de la formula o
funciéon, no se podra ver en la barra de férmulas la funcién realizada y hasta que no se

desproteja la hoja no lo permitira hacer.

Hacks de un Experto en Excel
PROTEGER FORMULAS

Resultado --= Zﬂﬂﬂk—

Figura 2.26 Formula oculta.

Si por cualquier descuido le das suprimir o intentas sobre escribir sobre la celda de Ia

férmula, Excel te enviard una advertencia de error:

Microsoft Excel *

I La celda o el grafico que intenta cambiar estan en una hoja protegida. Para realizar un cambio, desproteja la hoja. Es posible que se le pida que

escriba una contrasefia.
Aceptar

Figura 2.27 Advertencia de proteccion.

De esta manera se podra proteger todas las celdas que se quieran en una hoja o libro de

Microsoft Excel.
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2.6 Restringir fechas con DIASEM

La funcion DIASEM en Excel nos devuelve el nimero que identifica un dia de la semana, es
decir, nos regresa un numero entre 1y 7 el cudl indicard qué dia de la semana corresponde

a una fecha determinada.

Esta funcidén tiene un argumento que nos permite determinar en qué dia empieza la semana

y desde ahi asignara un nimero a cada dia.

La sintaxis o argumentos de la funcién es:

)((x) FUNCION: = DIASEM (nim_de_serie; [tipo])

Num_de_serie: hace referencia a la fecha que se le va a identificar el dia de la semana.

[tipo]: indicar el dia en el que inicia la semana (1 = domingo, 2 = lunes ...)

| Fecha - Dia Dia Semana
| _2/08/2021|Lunes  |=DIASEM(B7;2)
S,JDS,*IZDZI Martes 2

4/08/2021 Miércoles
5/08/2021 Jueves
6,/08/2021 Viernes
7/08/2021 5dbado
8/08/2021 Domingo

= o oW

Figura 2.28 DIASEM.

A continuacidén, vamos a desarrollar paso a paso la forma de restringir una celda para que

no se pueda ingresar fechas de dias no habiles como sabado y domingo.
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1. Lo primero que debe hacerse es crear la celda donde el usuario debe ingresar la

fecha y posteriormente darle clic en la pestaia datos:

Archivo Inicio Insertar Disposicion de pagina Formulas

Dator Revisar Vistz

[E Desde el texta/CSV [&) Fuentes recientes P [} Consultas y con®yjones
[%Desde\aweb [%Conaxiones existentes S E
Obtener Actualizar Organiz
datos ~ =] From Table/Range todo ~
Obtener y transformar datos Consultas y conexiones
11 & fe
A B C D E F G H
1
2 Hacks de un Experto en Excel
3 DIASEM
4
5
6 Fecha Dia Dia Semana
7 2/08/2021 Lunes 1
8 3/08/2021 Martes 2
g 4/08/2021 Miércoles 3 \
10 5/08/2021 Jueves 4
11 6/08/2021 Viernes 5
12 7/08/2021 Sébado 6
13 8/08/2021 Domingo 7
14

Figura 2.29 Pestafia datos.

2. Luego se debe buscar la opcidn de validacién de datos, y desplegar el campo permitir

donde se debe seleccionar personalizado:

Datos Revisar Vista Programador Ayuda PDFelement Power Pivot Zebra Bl
ultas y cgexiones ,ql Z[A l]_’ = ﬂ 1
== NERE g GH g .
Organizacion Cotizaciones | il Ordenar  Filtro Texto en =
| EA\:anzadas | columnas & ~ bl
conexiones Validacidn de datos ? X wramienfas de datc

Configuracidn Mensaje de entrada  Mensaje de error

Criterio de validacidn N

G

Permitir:
Personalizada Omitir blancos

Cualquier valor
Nimero entero
Decimal

Lista

Fecha

]

Hora
Longitud del texto
Personalizada

Aplicar estos cambios a otras celdas con 2 misma configuracion

Borrar todos Cancelar

Figura 2.30 Validacion de datos personalizada.
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Para finalizar se debe ingresar la siguiente funcidon en la barra féormula de la
validaciéon de datos, donde se hace referencia a la celda que nos servira de INPUT o
modificable por el usuario, se establece que si el resultado de DIASEM es menor o
igual a 5 (lunes a viernes) me permita ingresar la informacidn, de lo contrario nos

arroje un error y no permita la escritura:

Yalidacion de datos ? *

F G 1 Configuracidn ~ Mensaje de entrada  Mensaje de error

Criterio de validacidn
EBermitir:
Personalizada w Omitir blancos

Datos:
entre v
Validar .
L] S
,(_
=DIASEM[FT:2)< =5

Aplicar estos cambios a otras celdas con la misma configuracion

Barrar todos Cancelar

5]

Figura 2.31 Férmula personalizada.

Por ultimo y como paso opcional podemos disenar y definir el mensaje de error que
nos saldra cuando se ingrese una fecha que no cumple con la validacion, para
hacerlo se debe dar clic en la pestafia Mensaje de error y definir el mensaje:

Validacion de datos ? *

Configuracion  Mensaje de entrada

Mostrar mensaje de error si se introducen datps no validos

Mostrar este mensaje de alerta si el usuario introduce datos no validos:

Estilo: Il'tulo:(_

Alto ~ | |ERROR

Mensaje de efror:
LA FECHA INGRESADA NO ES UN DiA

i \
¥

Borrar todos Cancelar

Figura 2.32 Mensaje de error.
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HACKS: Restringir celdas para el registro de fechas con base a la funcién
DIASEM y la validacién de datos.

Podemos ver que al ingresar una fecha que no es un dia habil, nos arroja el error que

definimos en el paso anterior.

Hacks de un Experto en Excel
DIASEM

Excelaprende.com

Dia Dia Semana
2/08/2021 Lunes
3/08/2021 Martes
4/08/2021 Miércoles
5/08/2021 Jueves
6/08/2021 Viernes
7/08/2021 Sébado
8/08/2021 Domingo

‘0]","08,"2021 ‘\

ERROR x

e L& FECHA INGRESADA NO ES UN Di4 HABIL

B O T S

Eﬂeintentari | Cancelar | | Ayuda

Figura 2.33 Error al ingresar fecha no habil.

Pero si se ingresa una fecha de lunes a viernes cumpliendo con la validacion nos permite el

ingreso de la informacién sin ningun tipo de restriccion o error:

Hacks de un Experto en Excel

Validar

Dia Dia Semana
2/08/2021 Lunes
3/08/2021 Martes
4/08/2021 Miércoles
5/08/2021 Jueves
6/08/2021 Viernes
7/08/2021 Sabado
8/08/2021 Domingo

=~ L B W RS

Figura 2.34 Resultado final.
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2.7 Dominando el CONTAR.SI.CONJUNTO con
operadores y comodines

La funcion CONTAR.SI.CONJUNTO es una funcion estadistica. Se usa para contar el nimero

de celdas seleccionadas basandose en varios criterios especificados.

Su sintaxis o estructura es la siguiente:

)[(X) FUNCION: =CONTAR.SI.CONJUNTO(rango_criterios1; criterios1;
[rango_criterios2; criterios2];...)

e criterios_rangol: Obligatorio. El primer rango en el que se evaltan los criterios
asociados.

e criteriosl: Obligatorio. Los criterios en forma de numero, expresion, referencia de
celda o texto que determinan las celdas que se van a contar. Por ejemplo, los

criterios se pueden expresar como 32, ">32", B4, "manzanas" o "32".

.

NOTA: Solo los dos primeros criterios son obligatorios, el resto son opcionales.

A continuacién, veremos la aplicacion de un CONTAR.SI.CONJUNTO para el siguiente caso:

Producto Pais Costo
Arroz Colombia $1.544
Leche Argentina $1.700
Miel Peri $1.853
sal Espafia $1.930
Pan Ecuador $1.692
Aceite Argentina $1.862
Lentejas Colombia $1.642
Frijol Peru $1.882
Arroz Espafia $1.859
Leche Espafia $1.610
Aceite Ecuador $1.816
Pan Ecuador $1.812

Figura 2.35 Caso CONTAR.SI.CONJUNTO
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En laimagen anterior se tiene una tabla con la descripciéon de unos productos, pais y costos,
se nos pide contar los productos del pais Ecuador que sus costos sean mayores a 1.700 para

dar solucidn a esto se desarrolla la siguiente funcion:

Producto Costo =1700
Ecuador 2
Fx --» =CONTAR.SL.COMNJUNTO(C11:C22;B7;D11:D22;"=1700")

Producto Pais Costo
Arroz Colombia 51.544
Leche Argentina 51.700
Miel Peru 51.853
sal Espana 51.930
Pan Ecuador 51.692
Aceite Argentina 51.862
Lentejas Colombia 51.642
Frijol Peru 51.882
Arroz Espafia 51.859
Leche Espana 51.610
Aceite Ecuador 51.816
Pan Ecuador 51.812

Figura 2.36 Solucion Caso CONTAR.SI.CONJUNTO

Como se pudo evidenciar en la solucion de este caso se usé el operador mayor que (>) y

este operador hace parte del grupo de operadores que queremos ensefiarte en este truco.

HACKS: CONTAR.SI.CONJUNTO con operadores y comodines.
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Operador Descripcion

* REEMPLAZA VARIOS CARACTERES
? REEMPLAZA 1 CARACTER
MEMCR QUE
= MAYOR QUE
< DIFERENTE QUE
= IGUAL A

Figura 2.37 Operadores.

Con el operador asterisco (*) se puede reemplazar una cadena de texto continua a una

referencia, y de la cual no se tiene la certeza de la cantidad de caracteres siguientes y su

composicion, veamos un ejemplo:

Fx --> =+CONTAR.SL.CONJUNTO({K11:K22|K7&"*"

ColoMbla $1.544
— Argent 51.700
Peru 51.853
Esp $1.930
Ecua $1.692
— Argentina** $1.862
Colombi $1.642
Peryd $1.882
Espain $1.859
Espafia $1.610
Ecu 51.816
Ecuador $1.812

Figura 2.38 Operador asterisco.

L11:L22;"=1500")

Se puede evidenciar como nos dan una tabla con los nombres de los paises de manera

incompleta o con caracteres especiales, esto nos dificulta el conteo por el criterio pais, pero

se puede crear una lista con los caracteres que se encuentren de manera correcta, en este

caso los 3 primeros caracteres del pais.
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Con este operador podemos unirlo (&) a la celda donde se tiene los 3 primeros caracteres

del pais y reemplazara los caracteres siguientes, para poder evaluar el criterio pais.

La concatenacién puede hacerse haciendo referencia a la celda o escribiéndola de manera

implicita, veamos un ejemplo:

Referenciaalacelda =R3&”*” Texto implicito =“Arg*”

= Colombia  |>1500 3 .
Fx > =+CONTAR.SI.CONJUNTO(Q11:022;"?"&Q7;R11:R22;">1500")

L 1Colombia 51.544
b 2Colombia $1.700
e 3Colombia 51.853
1Argentina 51.930
2Argentina $1.692
3Argentina $1.862
1Espafia $1.642
2Espafia $1.882
3Espafia 51.859
1Ecuador 5$1.610
2Ecuador 51.816
3Ecuador $1.812

Figura 2.39 Operador signo interrogacion.
Con este operador podemos reemplazar un solo cardcter, indiferente la ubicacién.

Con el resto de los operadores como el < (menor), > (mayor) e = (igual) ya se han podido

evidenciar su potencial al utilizar dentro de las funciones y es importante resaltar que

o u

siempre deben usarse encerradas en comillas

Menor: “<100” Mayor: “>100” Diferente: “<>100"” lgual: “=100"
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2.8 Simplificando Ila concatenacion con
UNIRCADENAS

Cuando en Excel estamos trabajando con cadenas de texto y se requiere unirlo en una
misma celda, podiamos hacerlo de dos maneras, una de ellas por medio del operador
AMPERSAND (&) o con la funcién CONCATENAR, la cual en Excel sirve para unir dos o mas

cadenas de texto en una sola.

[(x) FUNCION: =CONCATENAR (texto 1; texto 2...)

Solo tiene como argumento obligatorio texto 1y los demas son opcionales, y si se requiere
unir texto como delimitadores, estos deben incluirse entre comillas como un argumento de

texto mas.

ADVERTENCIA: En Excel 2016, Excel Mobile y Excel para la Web, esta funcién
se ha sustituido por la funcion CONCAT. Aunque la funcién CONCATENAR sigue
estando disponible para garantizar la compatibilidad con versiones anteriores,
le recomendamos que use la funcion CONCAT a partir de ahora. El motivo es
gue puede que CONCATENAR ya no esté disponible en versiones futuras de
Excel.

g HACKS: UNICARDENAS la forma simple de concatenar texto en una sola celda.

Pero sin lugar a duda la nueva funcidon para UNIRCADENAS es una gran evolucién de las
funciones anteriores, esta funcidon combina el texto de varios rangos o cadenas e incluye el
delimitador que se especifique entre cada valor de texto que se combinara. Si el delimitador

es una cadena de texto vacio, esta funcidon concatenard los rangos.

[(X) FUNCION: =UNIRCADENAS (delimitador, ignorar_vacio, Texto1, [Texto2],...)
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El poder de esta funcidn se basa en que nos solicita el delimitador en un solo argumento y

desde el inicio, por su parte tiene en cuenta si la cadena de texto a unir tiene espacios no
tenerlos en cuenta.

o

NOTA: Esta funcion esta disponible en Windows o Mac si tiene Office 2019 o si
tiene una suscripcién Microsoft 365 .

Mombre 1 Nombre?2 Apellidol Apellido2

Julio Cesar Rendon Orozco

Opcion tradicional
Julio Cesar Rendon Orozco
Fx--= =COMCAT(BS8; " ";C8; " ";D8; " ";E8)

Julio Cesar Rendon Orozco
Fx--= =UNIRCADENAS(" ";VERDADERO;BS:ES)

Figura 2.40 Ejemplo UNIRCADENAS.

En el ejemplo anterior podemos ver como en la funcion CONCAT se debe ingresar el
delimitador como un argumento por cada ocasidn que se requiera utilizar, mientras que en

UNIRCADENAS nos permite hacerlo desde el inicio una Unica vez.

Por otro lado, nos permite parametrizar si se va a tener en cuenta o no las celdas vacias o

con espacios.

Nombre 1 Nombre 2 Apellido1 Apellido2
Julio Orozco
Cadena con espacios CONCAT

Julio  QOrozco

Cadena con espacios UNIRCADENAS
Julio Orozco

Figura 2.41 Manejo de espacios.
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2.9 Revolucionando las funciones MAX y MIN

Cuando se queria extraer el valor maximo o minimo de un rango de datos, se debia usar la
funcion MAX 'y MIN, pero si se requeria evaluar esta misma accién con base a una condicién
o criterio no era posible. En la actualidad Microsoft Excel nos trae una revolucion completa
en estas dos funciones y se trata de las funciones MAX.SI.CONJUNTO y MIN.SI.CONJUNTO,

veamos su composicion y funcionalidad.

)((X) FUNCION: MAX.SI.CONJUNTO(rango_maximo; rango_criterios1; criteriosl;
[rango_criterios2; criterios2];...)

MAX

Costo Venta
51.930 53.311
MIN

$1.54 $2.446

Producto Costo Venta

Arroz 51.544 53.311
Leche $1.700 $ 3,010
Miel 51.853 5 2,446
Sal $1.930 $2.470
Pan 51.859 52.673
Aceite $1.610 $ 2.650
Lentejas 51.816 52.789
Frijol $1.812 $ 3,234

Figura 2.42 MAX y MIN.

En el ejemplo se evidencia como funciona el MAX y MIN sin ningun tipo de evaluacién

condicional, estas funciones solo evallan el rango y arrojan el resultado sin criterios.
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MAX.SI.CONJUNTO

Producto Costo Venta
Leche 1700 3010

MIM.SLCONJUNTO

Costo Venta
1610 2650

Producto Costo Venta
Arroz $1.544 $3.311
Leche $1.700 $3.010
Miel $1.853 $2.446
sal $1.930 $2.470
Pan $1.692 $3.048
Aceite $1.862 $3.240
Lentejas $1.642 $3.339
Frijol $1.882 $2.558
Arroz $1.859 52.673
Leche $1.610 $2.650
Aceite $1.816 $2.789
Pan $1.812 $3.234

Figura 2.43 MAX.SI.CONJUNTO y MIN.SI.CONJUNTO

En el cuadro anterior se realiza el calculo del valor maximo y minimo, pero con el condicional

del producto que se tenga seleccionado en el campo producto.

l ADVERTENCIA: Estas funciones estan disponibles en Windows o Mac si tiene
® Office 2019 o si tiene una suscripciéon Microsoft 365 .

HACKS: MAX.SI.CONJUNTO una manera mas completa de extraer el valor
maximo y minimo de un rango de datos que cumplen determinados criterios.
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2.10 Realiza busquedas de columnas de forma
horizontal

Cuando se nos pide encontrar un valor en un rango compuesto por varias columnas donde
algunas de ellas se encuentran vacias y que independiente de su ubicacién nos debe
consolidar la informaciéon en una sola columna, no existe una sola funciéon que pueda
solucionar este inconveniente y entra a jugar la importancia de las formulas parametrizadas

por nosotros mismos, veamos:

Mombre | Distribuidor PV #1 PV #2 PV #3 Codigo Precio Venta
Martillo Mundo Art 1515 - s
Tuercas Mundo Art 1925 | o s
Llantas Col Basic 15960 |« oo Bl
Lamparas | Plast PM 2751 | ot ABDO 18
Bloques Col Basic 2836 | MEE—t—

Figura 2.44 Caso consolidacion de informacién.

Como se evidencia en la imagen anterior existen unos precios de venta distribuidos en 3

columnas diferentes y se requiere traer la informacién en una sola.

HACKS: Utilizacion de la formula INDICE y COINCIDIR para traer informacioén de
varias columnas y consolidar en una sola.

Antes de solucionar el caso, veamos cdmo actua la evaluaciéon de celdas por medio del

operador <> (diferente):

PV #1 PV #2 PV #3 Evaluacion
1515 | =V ERD;E.DERD\FALSD\FALSDH

Figura 2.45 Validacion de rango con <>.
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En la imagen anterior se escribid la siguiente férmula para evaluar como actua el operador
diferente, =D22:F22<>"" y al oprimir la tecla F9 nos muestra cual seria el resultado a
obtener, por lo que nos queda mas claro como evaluarad la informacion la siguiente formula

como solucién al caso inicialmente planteado:

[[x} FUNCION:
~INDICE(D10:F10;1;COINCIDIR(VERDADERO;INDICE((D10:F 10<>""):);0))

Fila #1

Valor a buscar Diferrente ° Coincidencia
vacio exacta
Mombre | Distribuido PV #1 PV #2 PV #3 Codige Precio Venta
Martillo Mundo Art 1515 IABD -17 1515
Tuercas Mundo Art 1928 ABD- 18 1928
Llantas Col Basic 1596 ABD- 18 1596
Lamparas |Plast PM 2751 ABD- 18 2751
Blogues Col Basic 2836|ABD- 17 2836

Figura 2.46 Explicacion férmula.

Como se nota en el ejemplo, al utilizar esta férmula nos permite consolidar en una sola
columna el precio de venta independiente en la columna que se encontraba, una forma

eficaz de solucionar el caso.

Con solo arrastrar la formula de manera vertical se podra obtener la informacion

consolidada en una sola columna.
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2.11 La magia de concatenar varios tipos de
formatos

Con el operador AMPERSAND o las funciones de CONCATENAR, CONCAT o UNIRCADENAS
podemos unir varias cadenas de texto o niUmeros en una misma celda, pero la incognita
viene cuando se nos pide unir una celda que contiene texto, con otra celda que tiene una

fecha y otra que tiene un porcentaje, vamos a intentarlo y veamos el resultado:

Titulo Informe comparativo
Fecha 14/08,2021
% Cumplimiento 53%

Informe comparativo 444232
YeCumplimiento 0,53395447123235

=+CONCAT(CE;" ";C9;" ":"%Cumplimiente ";C10)

Figura 2.47 Exposicion caso unir formatos.

Podemos observar como la funcidn no nos reconoce el formato tipo fecha ni el porcentaje,

de esta manera no seria viable presentar nuestro informe sin el formato adecuado.

numero.

9 HACKS: Darle formato a la unidn de diferentes cadenas de texto, fecha o

J(X, FUNCION: =TEXTO ( Valor al que quiere dar formato, “Cédigo de formato que
J quiere aplicar")

La funcion TEXTO le permite cambiar la apariencia de un nimero aplicandole formato con
cddigos de formato. Es util para mostrar nimeros en un formato mas legible o para

combinarlos con texto o simbolos.
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Veamos entonces como aplicar la funcion texto, dentro de la funcién CONCAT para unir las

cadenas de texto con el formato adecuado.
1. Lo primero que debemos realizar es posicionarnos en la celda que tiene el formato
gue necesitamos > Clic derecho > Formato de celdas = Opcién nimero >

Personalizada = Copiar formato en la barra tipo:

Formato de celdas

MNinmggo  Alineacion  Fuente Borde Relleno  Proteger

Categoria:

Muestra

Titulo Informe comparativo 14/08/2021
Fecha )
Tipao:
% Cumplimiento 53 yp—
;DI;rI:entaje ###0,00;[Rojo]-###0,00 ~

Fraccidn
Cientifica
Texto

Especial

Escriba el codigo de formato de ndmero, usando como punto de partida uno de los codigos
existentes.

Eliminar

Figura 2.48 Copiar formato deseado

2. Posteriormente vamos a la formula concatenada y agregamos la funcidn texto y en

el segundo argumento de esta funcion pegar entre comillas el formato que se copid

en la accion anterior:
=+CONCAT(CS;" ";TEXTO[CS;"d/mmfyyyy");" ";"%Cumplimiento ";C10)

Figura 2.49 pegar formato deseado en funcién TEXTO.

» NOTA: Esta misma accion debe repetir con los formatos de porcentajes, horas
y cualquiera que se quiera incluir en la funciéon TEXTO.
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Titulo Informe comparativo
Fecha 14/08/2021
% Cumplimiento 53%

Informe comparativo 14/08/2021
%Cumplimiento 53%

Figura 2.50 Resultado final.

Por ultimo, tenemos el resultado esperado, y este tipo de titulos se pueden agregar a
graficos u objetos como formas en nuestros informes, veamos rapidamente como agregar

este titulo a una forma:

1. En la pestafia insertar > llustraciones = Formas —> se agrega una forma

rectangular:

Inicio Insertar Disposicion de pagina Férmulas Datos Revisar

EE’IP 3] 9] I:I:I"P i~ B M~
- K-l i
alas dindmicas  Tabla llustraciones = Complementos Gréficos a N
:comendadas v recomendados D 2~

Tablas Graficos

Imagenes Formas||Iconos Modelos
30~

t;gj @ IE SmartArt

5! Captura ~

as usadas recientemente =

Que pasa si querem iz~ N JOOA 1T L 006
Q‘\.WNT?

Titulo Informe ¢ +

Fecha Lineas

% Cumplimiento SNSNTLLZ 2 e NGE
Figura 2.51 Insertar forma.
2. Cuando se agregue la forma, teniéndola seleccionada nos posicionamos en la barra

de férmulas y escribimos el signo = haciendo referencia a la celda del titulo

concatenado:

£ || =%BS12 v\
c

D E F G H |

Titulo Informe comparativo

P nforme comparativo 14/08/2021 %Cumplimiento 53%
Fecha 14/08/2021
% Cumplimiento 53%

Informe comparativo 14/08/2021
%Cumplimiento 53%

Figura 2.52 Llevar titulo a una forma.

71



2.12 Rangos dinamicos DESREF

La funcién DESREF es una funcién de busqueda y referencia. Se usa para devolver una
referencia a una celda desplazada de la celda especificada (o la celda o rango de celdas de

la parte izquierda superior) a un numero concreto de filas y columnas.

f(x’ FUNCION: DESREF(referencia, filas, columnas|, [altura] [, [ancho]]])

Esta funcién puede anidarse con otras funciones como CONTARA para definir rangos
dinamicos y de esta manera incluirlo en validacién de datos como listas desplegables o
también en tablas dindmicas para no tener que estar actualizando los rangos de la base de
datos cuando esta se actualice, vamos a desarrollar un ejemplo de cémo opera la funcién

DESREF.

Fecha Producto Pais Venta Utilidad
1/01/2020 Arroz Colombia 53.311 51.767
8/01/2020 Leche Argentina 5 3.010 51.310

5593
0

15/01/2020 Miel Pery
22/01/2020 sal Espafia

Figura 2.53 Ejemplo DESREF.

En la imagen anterior podemos ver que al estar posicionado en la celda 1 de la columna
costo y se requiere hacer un desplazamiento de dos columnas hacia la derecha y luego bajar
3 filas para llegar al objetivo que seria la ultima celda de la columna utilidad. Para dar

solucidén a este problema se debe realizar la funcidn DESREF de la siguiente manera:
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Resultado--= 5 540
Fx --> =DESREF(E11;3;2)

Fecha Producto Pais Venta Utilidad
1/01/2020 Arroz Colombia | 51,544 | 53.311 51.767
8/01/2020 Leche Argentina 1 51.700 53.010 51.310

15/01/2020 Miel Peru 7 51.853 52.446 5593
22/01/2020 sal Espafia 3 51.930 5 i.dl?ﬂ [-

Figura 2.54 Argumentos DESREF.

Como podemos ver, la funcion DESREF nos permite llegar a un objetivo por medio del
movimiento entre columnas y filas, pero también podemos hacerlo de manera negativa, es

decir si quisiéramos devolvernos del valor (540) de la utilidad, hacia (1.544) del costo solo

basta con hacerlo de la siguiente manera:

Resultado--»> 5§  1.544
Fx --» =DESREF(G14;-3;-2)

-2 -1
Fecha Producto Pais Costo Venta Utilidad
1/01,/2020 Arroz Colombia 51.544 53.311 $1.767-3
8/01/2020 Leche Argentina $1.700 $3.010 $1.310_7
15/01/2020 Miel Perd $1.853 $2.446 $593_q
22/01/2020 Sal Espafia $1.930 $2.470 | 5540 | gem

Figura 2.55 Argumentos negativos.

Con solo cambiar la celda de inicio y el numero de filas y columnas que debe devolverse, se

puede llegar al objetivo planteado.
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Ahora vamos a definir como crear la férmula para nuestro rango dinamico y al ingresar
informacién sea a nivel de filas o columnas, el rango se actualice automaticamente sin

necesita de ir a ingresar o arrastras el rango hasta el nuevo dato registrado.

Cambiar erigen de datos de tabla dindmica ? X

Seleccione los datos que desea analizar
@ Seleccione una tabla o rango
Tabla o rango: | 1215B510:5G514

| Utilice una fuente de datos e

13

Elegir conexian...

Nombre de conexig

N A T
{ ]

! 1/01/2020 Arroz Colombia $1.544 $3.311 S 1.767) 1/01/2020 1
! 8/01/2020 Leche Argentina $1.700 $3.010 $1.310] 8/01/2020 1
1 15/01/2020 Miel Peru $1.853 $2.446 $593| 15/01/2020 1
1 22/01/2020 sal Espafia $1.930 $2.470 55405 22/01/2020 1

Total general a

Figura 2.56 Origen de datos

Al ingresar una tabla dindmica y se dé clic en la opcién de cambiar origen de datos, este nos
resaltard el rango que se tiene definido para la tabla dindmica y se puede evidenciar que lo

fija con una referencia absoluta, el cual no permite que se mueva ni a nivel de columnas ni

filas. 1215B510:5G514

El inconveniente surge que, si se ingresa un nuevo dato, por ejemplo, tenemos un nuevo
registro con fecha 25/01/2020 y si no se cambia manualmente en el rango de datos, Excel

no reconoce este nuevo registro y por ende no se visualiza en la tabla dindmica, veamos:

------------------------------------- Venta Utiidad

! 1/01/2020 Arroz Colombia 51.544 $3.311 $1.767) 1/01/2020 1

| 8/01/2020 Leche Argentina $1.700 $3.010 S 1.310! 8/01/2020 1

| 15/01/2020 Miel Per $1.853 $2.446 $593 15/01/2020 1

1 22/01/2020 sal Espafia 51.930 $2.470 $ 5401 22/01/2020 1

25/01/2020 Pan Ecuador $1.200 $1.300 $100 Total general 4
Cambiar origen de datos de tabla difgmica ? X

Seleccione los datos que desea analizi
@ Seleccione una tabla o rango
Tabla o rango: | '12'15B510:8G514] El
| Utilice una fuente de datos externa |
| Elegir conexién... |

Mombre de conexidn: |

Figura 2.57 Nuevo dato en la BD.
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Vamos a desarrollar paso a paso la funcidn para solucionar este inconveniente:

1. Lo primero es ir a la pestafia Formulas = Asignar nombre = Definir nombre

Inicio Insertar Disposicién de pagina Férmulas Datos Revisar Vista Zrogramador Ayuda PDFelement
utosuma ¥ Légicas v @ Busqueda ﬂE‘Fare ia v @ Asignar nombre |~ ~u Rastrear precedentes
sado recientemente ~ @ Texta ~ Matemdticas y trigondmnétricas ~ Admlm;tradnr &) Definir nombre.. \ ‘ﬂ Rastrear dependientes
nancieras ~ @ Fechay hora ~ @ Mas funciones ~ de nombres &Qultarflecha; -
EBiblioteca de funciones Momures uenmuus
- b3
I il K

Hacks de un Experto en Excel

Resultado--> § 1.544
Fx --> =DESREF(G14;-3;-2)

Fecha Producto Pais Costo Venta Utilidad Fecha Cantidad

1/01/2020 Arroz Colombia $1.544 $3.311 $1.767 1/01/2020 1
8/01/2020 Leche Argentina $1.700 $3.010 51.310 8/01/2020 1
15/01/2020 Miel Peru $1.853 $2.446 $593 15/01/2020 1
22/01/2020 Sal Espafia $1.930 $2.470 $540 22/01/2020 1
25/01/2020 Pan Ecuador $1.200 51.300 $ 100 Total general 4

Figura 2.58 Definir nombre.

2. Luego se debe asignar un nombre a nuestro rango dindmico, el cual se ingresa en la

tabla dindmica o demds funciones, y posteriormente se digita la férmula:

e

>

Mombre nuevo

Mombre: .|.(

ﬁtmgitn: Libro "t

Comentario: |

erefierea: | _12150513 fm— +

A

Figura 2.59 Parametrizar el rango.

Para esta ocasion se definird el nombre del rango asi: “RANGOBD”, y la féormula es la

siguiente:
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HACKS: Formula para definir rango dinamico:

=DESREF('12'!$B$10;0;0;CONTARA('12'I$B:$B);CONTARA('12'1$10:$10))

Se refiere a:

=DESREF[1215651 El] 0 D;|CCI MTARA[M 2 ISE:5E)CONTARA[1271510:510)

Celda donde —

Celc No moverse ni
Inicia ___filas ni columnas.

Figura 2.60 Explicacion férmula.

Teniendo claro los argumentos y toda la estructura de la férmula planteada, procedemos a
evaluar su funcionamiento, donde al ingresar informaciéon nueva a nuestro rango el la

tomara sin necesidad de actualizarlo y con solo actualizar la tabla dindmica se incluirdn sean

las filas o columnas.

ADVERTENCIA: para que este rango queda establecido en la tabla dindmica o
férmula, se debe modificar una Unica vez en el campo “Cambiar origen de
datos” y asignarle el nombre que se le dio al rango.

| Seleccione los datos que desea analizar
@ Seleccione una tabla o rango

Tabla 0 rango: |'12'5B510:56514 +=—pBOFFar *

Utilice una fuente de datos
- = Cambiar origen de datos de tabla dinamica ? X
Elegir conexidn...

Mombre de conexion: | >eleccione los datos que desea analizar

i ©§§eleccione una tabla o rango;

Tabla o rango: | RanGoBD«—E SCIiDIr nombre [z

Utilice una fuente de datos externa

Elegir conexian...

Nombre de conexion

Figura 2.61 Reemplazar rango por nombre.
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Luego de haber cambiado el nombre del rango de datos y asignar el nombre que definimos
en un inicio (Ver figura 2.59). ya se podra quitar o agregar filas o columnas y nuestro rango

al estar completamente dindmico lo detectara.

Es importante precisar y como ya se ha hecho, de que este rango dinamico no solo puede
usarse en tablas dindmicas, sino también en las funciones o formulas donde se hace
necesario ingresar un rango y que este puede estar cambiando, como por ejemplo en el

argumento de matriz o tabla en la funcién BUSCARV.

o

NOTA: Esta férmula también puede modificarse el argumento del conteo de
columnas, si solo se va a evaluar a nivel de filas, se puede dejar fijo el nUmero
1, para indicar que solo tenga en cuenta una sola columna, pero que sea
dinamico a nivel de fila.

7 k& Cantidad
Cambiar origen de datos de tabla dindmica ? ped

B c D E Seleccione los datos que desea analizar _I'

@ Seleccione una tabla o rango

Hacks de un Experto Yabla o rango: | FANGHED

DESREF

5]

Utilice una fuente de datos externa
Elegir conexion...

Nombre de conexidgn:

Resultado --= 5
Fx --= =DESRI

1/01/2020 Arroz Colombia % 1.544 £3,311 41,767) Cantidad]|

I

1

i 8/01/2020 Leche Argentina $1.700 $3.010 S 1.310! 1/01/2020 1

: 15/01/2020 Miel Peru 51.853 $2.446 $593= 8/01/2020 1

: 22/01/2020 sal Espafia 51.930 52.470 5540: 15/01/2020 1

| 25/01/2020 Pan _____ | Ecuador _____ $1.200___ $1300 ___ $100) 22/01/2020 1
25/01/2020 1
Total general 5

Figura 2.62 Resultado final.
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2.13 Encontrar el ultimo registro en una base de

datos

Tenemos una base de datos de pedidos por cliente, donde al ser una tabla o base de datos

transaccional se encontrara el mismo cliente N veces que se le ha facturado, y la orden es

traer la uUltima factura de cada cliente, para llevar el control de periodicidad.

CLIENTE Fecha/PedidgNum Factura/Fecha/FacturaVIr Total Factura

Af T — 1073858 020142015 245249 16/01/2015 F467 376
Afl 1075858 020102015 2459705 210152015 36.735.792
Anl 1075858 02012015 250101 | 230152015 35.550.108
AAT 1073858 020142015 250230 2410172015 52 675.656
Afl 1075858 020102015 250470 2600102015 17548734
AAl — 1310?5555 Q20142015 250754 280152015 F12.036.102
Afl 1073858 020142015 250938 2800172015 6.517.782
Afl 1075858 02012015 251194 31012015 32228878
AAT 1073858 020142015 251585 0400202015 51.796.040
Afl 1075858 020142015 282173 1022015 5315.684
Anl 1075858 02012015 252443 12022015 51.121.574
AA T 1075556 03012015 252698 134022015 5295.812
h.lﬁl ] — 1075855 02/04/2018 253709 230242015 $433.368
An 2 1075857 020142015 251172 31012015 53424710
AA 3 1075858 020142015 24595973 230172015 3421128
Af 3 1075858 02012015 255561 | 180302015 32.528.528
Ad4 10758539 020142015 249119 130172015 474,408
Af 4 1073859 020142015 249622 2000172015 $3.061.930
Af 4 1075859 03/042017 250457 28/01/2015 31.663.536
A/ S 1075860 02012015 249120 130172015 51.296.912
Al S 1073860 02012015 249623 2000172015 32.040.180
Al S 1075860 02052016 250458 268/01/2015 5895.872
AL G 1075861 02/0142015 249608 2000172015 51.796.956

Figura 2.63 Base de datos.

Como se evidencia en la base de datos el cliente AA 1, tiene 1 pedido con 13 facturas vy el

objetivo es encontrar la Ultima factura con fecha de pedido 02/04/2016 y de esta misma

manera para todos los cliente.
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CLIENTE

Adl
AAT
Al
Adl
AAT
Al
AR

1. Lo primero que debemos hacer es crear dos columnas en la base de datos que

llamaremos, Contador y Llave.

Pedido Fecha/Pedido

1075856 02/01/2015
1075656 020172015
1075856 02/01/2015
1075656 02/01/2015
1075656 020172015
1075856 02/01/2015
1075656 02/1/2015

Llave Num FacturalFecha/FacturaVir Total Factura

Figura 2.64 Insertar columnas.

245248 16/01/2015
245705 21/01/2015
250101 230172015
250230 24/01/2015
250470 26/01/2015
250754 280172015
250838 28/01/2015

$467.376
$6.735.792
35.550.108
52 678.856
517848724
$12.036.102
$6.517.782

2. Creamos una segunda tabla donde se va a presentar la informacidn, esta tabla debe

tener los clientes Unicos de nuestra base de datos:

CLIENTE PEDIDO CANTIDAD FACTURA  FECHA FACTURA WVALOR
AAT 1075656
A2 1075657
AAZ 1075658
AA4 1075659
ARG 1075660
AAG 1075661
AAT 1075662
AAE 1075663
AASG 1075664
AA10D 1075665

Figura 2.65 Clientes Unicos (Informe).

3. Luego en la columna “Contador” se debe digitar la funcion CONTAR.SI para contar

los pedidos y fijando la primera celda, para poder al arrastrar crear el conteo de

todos los pedidos por cliente:

I

Pedido
1075656 02/01/2015
1073656 02/0142015
1075656 02/01/2015

C D
Fecha/Pedidc/Goniage

=+CONTAR.5I

Figura 2.66 CONTAR.SI.

F

H

Num Factura|Fechal/FacturaVir Total Facturg
249245 18/01/2015
248705 2100172015
250101 23/01/2015

$467.376
$6.735.792
§5.550.108
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4. Posteriormente en la columna “Llave” se debe concatenar el Pedido con la columna

“Contador”, de esta manera nos crea una columna Unica para cada cliente:

CLIENTE Pedido Fecha/Pedido

AAL 10756856 02/01/2015 1| 10756561 249249 16/01/2015 $457.378
AR 1075656 02/01/2015 2 10756562 249705 21/01/2015 $6.735.792
AAL 10756856 02/01/2015 3 | 10756563 250101 230172015 $5.550.108
AAL 1075656 02/01/2015 4 10755564 250230 24/01/2015 $2678.856
AR 1075656 02/01/2015 5 | 10756565 250470 26/01/2015 £17.848.734
AR 10756856 02/01/2015 § 10756566 250754 28/01/2015 £12.036.102
AL 1075656 02/01/2015 7 10756567 250938 29/01/2015 s8.517.782

Figura 2.67 Concatenar pedido y contador.

5. Luego debemos ir a la tabla del informe donde se encuentran los clientes Unicos y
en la columna “Cantidad” vamos a contar cuantas veces se encuentra el cliente en

la base de datos y arrastramos:

: 0 ’ A ’ o A EA oA VALOR
|AA 1 E 10756506 :CDNTIQR.SI{AE:AEN-;JE} |

AA2 1075657| | CONTAR.SI(rango; criterio)

ARG 1075658

Af 4 1075659

AAD 1075660

AAG 1075661

Figura 2.68 Contar los pedidos del cliente.

6. Seguidamente en la columna “FACTURA” se hace un BUSCARV y en el argumento
valor buscado se concatena el pedido con la cantidad y la matriz o tabla sera nuestra

base de datos desde la columna llave, (se repite con fecha factura y valor).

E F G H [ J K L M N 0
CLIENTE _PEDIDO  CANTIDAD FACTURA  FECHAFACTURA VALOR
10756561 249249 16/01/2015 $467.376 AA1 1075656 13|=BUSCARV(K28&L2;E:H;2;0)
10756562 249705 21/01/2015 $6.735.792 AA2 1075657 1
10756563 250101 23/01/2015 $5.550.108 AAZ 1075658 2
10756564 250230 24/01/2015 $2.678.856 AA 4 1075659 3
10756565 250470 26/01/2015 317.848.734 AAS 1075660 3
10756566 250754 28/01/2015 $12.036.102 AAG 1075661 3
10756567 250938 | 29/01/2015 $6.517.782 ANT 1075662 4
10756568 251194 |31/01/2015 52228 676 AAE 1075663 1
10756569 251585 | 04/02/2015 $1.796.040 AAS 1075664 4
107565610 252173 1000212015 5315.684 AA 1D 1075665 4

Figura 2.69 BUSCARV concatenando.
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CLIENTE Pedido Fecha/Pedidg Llave Num Factura Fecha/Factura Vir Total Factural

AA L 1075656 02/01/2015 1 10756561 243249 16/01/2015 5467.376
AAL 1075656 02/01/2015 2 10756562 243705 21/01/2015 $6.735.792
AAL 1075656 02/01/2015 3 | 10756563 250101 23/01/2015 55550108
AAL 1075656 02/01/2015 4| 10756564 250230 24/01/2015 $2.678.856
AAL 1075656 02/01/2015 S | 10756565 250470 26/01/2015 $17.848.734
AAL 1075656 02/01/2015 6 | 10756566 250754 28/01/2015 $12.0358.102
AAL 1075656 02/01/2015 7 | 10756567 250938 29/01/2015 $6.517.782
AAL 1075656 02/01/2015 & 10756568 251194 31/01/2015 52228 676
AAL 1075656 02/01/2015 9 | 10756569 251585 04/02/2015 51.796.040
AAL 1075656 02/01/2015 10 107565610 252173 10/02/2015 5315684
AAL 1075656 02/01/2015 11 107565611 252443 12/02/2015 51121574
AA1 1075656 03/01/2015 12 107565612 252698 13/02/2015 5295.812.
AAL 1075656 | 02/04/2018 13 | 107565613 253709 23/02/2015 8433,

AA2 1075657 02/01/2015 1 1078571 251172 31012015 $3.424710

CLENTE  PEDIDO  CANTIDAD FACTURA  FECHAFACTURA VALOR

1 1075656 13 253709 23/02/2015| §  433.368
anafl 1075657 1 251172 31/01/2015[ § 3.424.710
and 1075658 2 255961 18/03/2015( § 2.628.528
Iy 1075659 3 250457 26/01/2015 5 1.663.536
Aqs 1075660) 3 250458 26/01/2015( §  895.872
FY 1075661 3 251213 31/01/2015 § 3.575.070
fa7 1075662 4 251436, 2/02/2015 § 1.265.460
a8 1075663 1 250803 28/01/2015 § 1.312.380
AAS 1075664 4 251422 2/02/2015| § 2.096.082
AA10 1075665 4 253254 18/02/2015( §  370.656
AA1L 1075666 2 251226 31/01/2015( §  907.59%
AA12 1075673 7| 252517 12/02/2015 § 1.338.972
AA13 1075674 1 250400 26/01/2015 § 4.072.632
AA14 1075678 1 251159 31/01/2015] § 11.987.328

Figura 2.70 Resultado Final.

Se puede ver como el resultado obtenido es el ultimo pedido para cada cliente, en el

caso del cliente AA 1, nos trae como fecha de Ultima factura el 23/02/2015, coincidiendo

con lo registrado en la base transaccional, esta puede ser una gran herramienta cuando

se va a hacer relacionamiento de clientes y tener toda la informacién con respecto a la

ultima compra o pedido de estos.

HACKS: Encontrar el Ultimo registro de una base de datos.
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ll*ll

2.14 El uso correcto de los comodines

En Microsoft Excel se puede usar caracteres especiales para reemplazar cadenas de texto
gue no se encuentran correctamente definidas o estructuradas, por ejemplo, en la funcién
BUSCARV se puede concatenar el valor buscado con el asterisco entre comillas para indicar
gue no tenga en cuenta el texto que se encuentre antes, después (o ambos) del argumento

valor buscado.

HACKS: Uso del comodin “*” en la funcién BUSCARV.

Caso 1: Comodin a la derecha

Veamos a continuacién el primer escenario de usar correctamente el comodin:

Hacks de un Experto en Excel
BUSCARV con comodin 1

Alumno Mota Examen Anterior

ADD1 - Pedro Fanco 7.5
A002 - Milena Ramirez 8.0
A003 - Lucas Jaramillo 54
A004 - Natalia Leal 3,9

Nota Examen Actual  Nota Examen Anterior

AD01 5,5
AD02 3,6
A003 7.4
AD04 85

Figura 2.71 Comodin 1.

Este caso nos solicita buscar la nota del examen anterior de los alumnos, quizas hasta aqui
todo muy facil y con la funcion BUSCARYV se resolveria, pero cuando notamos que el dato
valor buscado es el cédigo del alumno y en la BD se encuentra el cédigo unido al nombre

del alumno, esto nos arrojaria un error.
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Ahi es donde entra el potencial de los comodines, porque de lo contrario tocaria corregir

manualmente los registros o anidar varias funciones para llegar al resultado esperado.

. FUNCION: =BUSCARV (B14&”*”; $B$6:$C$10; 2 ; 0)

|. Alumno Mota Examen Anteriﬂr

A001 - Pedro Fanco 7.5

AD02 - Milena Ramirez 8.0

AD03 - Lucas Jaramillo 5.4

_ADEM- Matalia Leal 3,9.

." [ 5 Bl o B A o DLd d - L - O

I_A{bﬂl l 5,5|=BUSCARV(B14&"*";SB56:5C510;2;0)
AD02 3.6

ADO3 7.4

AD04 8.5

Figura 2.72 Férmula con comodin 1.

De esta manera obtenemos el resultado sin necesidad de modificar los datos en la base de

Hacks de un Experto en Excel
BUSCARV con comodin 1

datos.

Alumno Mota Examen Anterior

A001 - Pedro Fanco 7.5
A002 - Milena Ramirez 8,6
A003 - Lucas Jaramillo 5,4
AD04 - Natalia Leal 3.9
Alumno Nota Examen Actual Nota Examen Anterior
ADDL 5,5 7.5
ADD2 3,6 8,6
A003 7.4 5,4
ADD4 8.3 3.9

Figura 2.73 Resultado final.
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Caso 2: Comodin a la izquierda

En el siguiente escenario se nos pide encontrar las cantidades y costo por producto, pero

nos suministran solo el cédigo del producto y en la matriz o tabla se encuentra todo

completo el nombre con el cédigo del producto:

Hacks de un Experto en Excel
BUSCARV con comodin 2

NOMBRE PRODUCTO

NOVAMYL 10000 BG-Q10072
PEROXIDO AL 60% GRANEL-Q30070
PEROXIDO AL 50% - GRAMEL-Q30036
ESPERASE 8.0 L-Q10098

CANTIDAD COSTO

5 5$2.297.067,20
23920 $37.170.005,60
24210 $33.464.030,40

50 54.606.409,50

ACIDO CITRICO-Q10019 1,5 £3.744,57
GOMA XANTICA 200 MESH-Q10033 1,2 $8.239,02
CLARA DE HUEVO ALTQ BATIDO-Q10043 2,2 $69.477,82
SORBATO DE POTASIO-Q10048 0,5 $4.309,94
ALMIDON NATIVO DE PAPA (BOLSA GIRASO-0Q10300 1 $2.160,59

CODIGO
Q10154
Q10300
Q100438
Q30022
Q10050
Q3022
Q30074
Q30001

CANTIDAD COSTO

Figura 2.74 Comodin 2.

)((x) FUNCION: =BUSCARV( "*"&E7; $AS$6:5C$30; 2; 0)

Como podemos ver el comodin (“*”) se concatena antes del valor buscado y de esta forma

nos arroja el resultado correcto.

NOMBRE PRODUCTO

NOWVAMYL 10000 BG-Q10072
PEROXIDO AL 60% GRANEL-Q30070
PERCXIDO AL 50% - GRAMEL-Q30036
ESPERASE 8.0 L-Q10098

CANTIDAD COSTO

5 $2.297.067,20
23920 $37.170.005,60
24210 $33.464.030,40

50 $4.606.409,50

ACIDO CITRICO-Q10019 1,5 $3.744,57
GOMA XANTICA 200 MESH-Q10033 1,2 $8.239,02
CLARA DE HUEVO ALTO BATIDO-Q10043 2,2 $69.477,82
SORBATO DE POTASIO-Q10048 0,5 $4.309,94
ALMIDON NATIVO DE PAPA (BOLSA GIRASO-Q10300 1 $2.160,59

=BUSCARV("*"&E7;SA$6:5C5$30;2;0)

CODIGO CANTIDAD COSTO

Q10154 175 1.251.625
Q10300 1 2.161
Q10048 1 4.310
Q30022 2.030 3.183.385
Q10050 1.000 3.421.210
Q30022 2.030 3.183.385
Q30074 2.450 3.480.397
Q30001 2.400 3.592.152

Figura 2.75 Resultado final.
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Caso 3: Comodin ambos lados.

Este caso nos presenta un grado mayor de dificultad, ya que como se evidencia en la imagen
siguiente nos brinda el cédigo para encontrar un valor, pero al revisar la matriz se encuentra
el cddigo en el intermedio, donde al lado izquierdo y derecho tiene diferente texto, por lo

que debemos usar el comodin en ambos lados.

Hacks de un Experto en Excel
BUSCARV con comodin 3

CODIGO __VALOR

QUIMICA INTERKROL LTDA--IBIK0371-0034508 $2.170.000 1BJC0149
INOVEL 5.A.5--IBINO877-0084509 $286.602 IBGADSS7
MASCOTAS DE COLOMBIA LTDA--IBMC0913-0084510 $65.273.815 IBCO0521
INDUSTRIAS ALIMENTICIAS PERMAN 5.A--IBIP0630-0084511 $20.752.305 IBTT0955
PRODUCTOS SALUGRAN LM 5.A.5.--1BP50698-0084512 $22.259.338 IBPF0O399
FRIGOCARNES 5.A.5--IBFC0711-0084513 $395.000 IBFB0484
ALPINA PRODUCTOS ALIMENTICIOS 5. A--IBAP0680-00284514 $505.000 IBCCO201
PARRA VELASCO SEGUNDO ADRIANO--IBPAQ541-0084516 $2.153.824 IBNUD317
JUGUETES CANINOS 5.A.--1BIC0149-0084517 $220.000

GRUPO AL 5.A.5--IBGA0997-0084518 $520.000

CONTEGRAL 5.A--IBCO0521-0084519 $5.065.600

INTERASEQ DEL VALLE 5.A.E.5.P--IBIV0818-0084520 $1.095.000

FRESTOLU LTDA--IBFLO772-00384521 85.637.695

COLOMBIANA DE PRODUCTOS DEL AGRO--1BCP0715-0084522 $3.300.000

PRODUCTOS NATURALES ARCO IRIS 5.A.5--IBPAD701-0084523 $3.000.000

TRATARAGUASY TECNOLOGIAS 5.A.5--1BTT0955-0084524 $1.426.250

Figura 2.76 Comodin 3.

f(x’ FUNCION: =BUSCARV/( "*"&D7&"*"; A:B; 2; 0)

=+BUSCARV("*"&D7&"*";A:B;2;0)

CODIGO __ VALOR

QUIMICA INTERKROL LTDA--IBIK0371-0084508 $2.170.000 1BJC0149 220.000
INOVEL 5.A.5--IBINOB77-0034509 $286.602 IBGADSI7 520.000
MASCOTAS DE COLOMEIA LTDA--IBMC0913-0084510 $65.273.815 IBCO0521 5.065.600
INDUSTRIAS ALIMENTICIAS PERMAN 5.A--1BIP0630-0084511 $20.752.305 IBTTO955 1.426.250
PRODUCTOS SALUGRAM LM 5.A.5.--1BPS0698-0034512 $22.259.338 IBPFO399 675.000
FRIGOCARNES 5.A.5--1BFC0711-0084513 o $395.000 IBFE0484 6.900.000
ALPINA PRODUCTOS ALIMENTICIOS 5.A--1BAP0680-0084514 $505.000 IBCCO301 1.037.500
PARRA VELASCO SEGUNDOQ ADRIANO--IBPA0541-0034516 $2.153.824 IBNU0317 1.258.324

Figura 2.77 Resultado final.

Como resultado se obtiene el dato correcto para cada cddigo sin importar el texto que se

tenga antes y después del valor buscado.
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2.15 Tabular formulas a nivel profesional

Cuando ya manejas Microsoft Excel en tu dia a dia es muy importante evolucionar y mejorar
en la parte de presentacién de nuestras férmulas y funciones, ya que si estas no se van a
ocultar cualquier persona consumidora de los datos podrad visualizarla y esta parte también

habla bien o mal del desarrollador del informe.

Es por esto que a continuacién te damos un truco facil, agil y sencillo, pero que te dejara

como todo un profesional a la hora de presentar tus férmulas.

HACKS: Tabular las férmulas y funciones con Alt + Enter

Una vez se ha terminado la féormula o funcion o al momento de escribirla puedes oprimir la
tecla Alt + Enter al mismo tiempo, esto debe hacer siempre que se haya terminado una linea

de la formula.

Hacks de un Experto en Excel
Tabular férmulas

1 Entre 30 iMalo

31 Entre 60 iRegular
61 Entre 50 Bueno

91 Entre 100 iExcelente
1001:Cristian Osorio 23 Malo
1002iRafael Roldan 7 Malo
1003 Mancy Pineda 82 Bueno
1004 Fredy Bolivar 33 Regular
1005:Monica Carvajal 23 Malo
1006iPacla Gdmez 19 Malo
1007:Elsa Correa 23 Malo

Figura 2.78 Caso tabular férmulas.
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En la imagen anterior nos muestran la férmula que tiene aplicada la columna calificacion, la
cual con una funcién de Sl anidada se logré el objetivo, sin embargo, cuando vamos a revisar
la férmula como quedd estructurada, podemos ver que su cddigo es un poco largo y esto

no facilita su correcta lectura, veamos:

f || =+51{D13<=5D56;5E56;51(Y(D13>=5B57;D13<=5D57);5ES7;51{ Y[ D13>=5B58; D13<=5D58);5E58;51({D13==5B59;5E59;0))))

Figura 2.79 Formula aplicada.

Pero al usar el truco anterior, se podra dar un formato mds elegante y profesional a nuestras

férmulas y a su vez nuestros informes.

=+51(D13<=$D$6;SES6;S1(Y(D13>=$BS7,D13<=$D$7);SEST;SI(Y(D13>=$BS8;
D13<=5D58);3E58;51{D13>=5B59;5E$9;0))))

Tabulada

=+51{ D13<=3D%6; SES6;
SI{ Y{D13>=$B5$7; D13<=5D57); SEST;
SI{ ¥(D13>=5$B58; D13<=5D38); SESS;
SI{ D13>=5BS9; SESS; 0))))

Figura 2.80 Formula tabulada.

)((x) FUNCION: =+SI( D13<=$D3$6; SE$6;
SI( Y(D13>=$B$7; D13<=$D$7); SES7;
SI( Y(D13>=$B$8; D13<=$DS8); SESS;
SI( D13>=$BS9; SES9; 0))))

Mientras mas larga sea la férmula, mucho mejor se vera la tabulacién o formateo de esta.

87



2.16 Nombrar rangos a un solo Clic

Cuando se requiere trabajar con rangos basados en los encabezados y filas, en ocasiones
nos tomamos mucho tiempo si tenemos mas de una columna o filas, por ejemplo, el caso

siguiente:

Hacks de un Experto en Excel

Nombrar rangos a un Clic

MARIA 47 44 45 47 54 61
ANDREA 150 89 126 110 157 167
CARLOS K| 34 27 30 29 36
SIMON 63 62 54 57 57 [
MIGUEL 129 143 116 131 13 161
VANESSA 10 " 12 12 13 13
JOHANMA 50 66 69 73 [l 101
FABIAN 7 9 g 9 10 12

Figura 2.81 Caso de rangos.

Se nos pide que debemos nombrar los rangos de cada mes y vendedor, si lo hacemos de
manera mensual, tendriamos que seleccionar la columna de cada mes uno porunoeirala

Opcion Férmulas = Segmento nombres definidos = Crear desde la seleccidn.

Sin lugar a duda esto nos tomaria tiempo hacerlo, pero a continuacién te daremos el truco

para nombrar un rango completo a nivel de columna y filas con un solo Clic.

HACKS: Ctrl + Shift + F3 = Nombrar rangos definidos de manera automatica y
rapida.

1. Lo primero que debes hacer es seleccionar el rango de los datos que se quieren

nombrar:
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FEBRERO MARZO ABRIL JUNIO AGOSTO SEPTIEMBRE OCTUBRE NOVIEMBRE  DICIEMBRE
MARIA 47 44 45 47 54 61 63 60 48 44 47 47
ANDREA 150 89 126 110 187 167 185 174 120 167 179 130
CARLOS 31 34 27 30 29 36 34 38 35 35 34 35
SIMON 63 62 54 57 57 i 67 87 64 72 68 83
MIGUEL 129 143 16 131 3 161 169 7 148 140 141 144
VANESSA 10 " 12 12 13 13 15 16 14 " 16 13
JOHANNA 50 66 69 73 4l 101 102 12 88 85 M 85
FABIAN i 9 8 8 10 12 13 13 14 12 13 1)

Figura 2.82 Seleccionar rango.

2. Se oprime al mismo tiempo la tecla Ctrl + Shift + F3 y se le da aceptar al cuadro

emergente que surge:

Crear nombres a partir de Ia seleccidn 7 >

Crear nombres a partir de los valores de la:

Columna izquierda
|:| Fila inferior
|:| Columna derecha

Cancelar
Figura 2.83 Ctrl + Shift + F3.

3. Al realizar esto podemos validar en la opcién Férmulas = Administrador de

nombres, la lista que se cred a partir de este proceso:

Administrador de nombres ? x
Huevo... Modificar... Eliminar Filtro =
Mombre Valor Se refiere a Ambito Comentario 2

E25 ABRIL 7475711057300, ‘Explicacion Indir...  Libro
@AGOSTO "800 174" 38 7., ='Explicacion Indir... Libro
i anDREA 150" 89"\ 126... ='Explicacién Indir.. Libro
B carLos 73170347 27 V... ='Explicacién Indir...  Libro
B piciEmBRE 7477713077357, ='Explicacion Indir...  Libro
@ENERD 7477715057315, ='Explicacion Indir...  Libro
EEE [T FTVeN 8N 9., =Explicacién Indir..  Libro
@FEBRERO {"44°" 897" 347" .., ='Explicacion Indir... Libro
EHjoHANNA 150\ 66\ 69 \.. ='Explicacién Indir.. Libro
@JULIO 1763771857 34 7., ='Explicacion Indir... Libro
@JUNID {"61%°167 %" 36"... ='Explicacion Indir... Libro
B marIA {47744\ 457V, ='Explicacién Indir...  Libro
@MARZO 17451267 27 ",  ='Explicacion Indir... Libro
@MA\'O {"547°157 2" 29 7.,  ='Explicacion Indir...  Libro W
< >
Se refiere a:
='Explicacion Indirecto'|SE56:5E513 *
Cerrar

Figura 2.84 Administrador de nombres
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2.17 Sacando el potencial del INDIRECTO

Teniendo claro el valor del truco anterior al nombrar con un solo Clic un rango de datos,

vamos a utilizar esta informacion para ver el potencial que tiene la funcién INDIRECTO.

Devuelve la referencia especificada por una cadena de texto. Las referencias se evalian de
inmediato para presentar su contenido. Use INDIRECTO cuando desee cambiar la referencia

a una celda en una férmula sin cambiar la propia formula.

f(x) FUNCION: =INDIRECTO(ref; [a1])

A continuacién, se muestra una tabla de ventas por vendedor y mes, y si quisiéramos
evaluar las ventas de un mes en especifico para cada vendedor se tendria que hacer con la

funcién INDICE y COINCIDIR anidadas, veamos este ejemplo:

]((x) FUNCION:
=INDICE($A%$5:5M$13:COINCIDIR($B17;$AS5:5A$1048576;0); COINCIDIR(SCS 1

6;55:55;0)
MARIA 47 44 45
ANDREA 150 89 126
CARLOS kil 34 27
SIMON 63 62 54
MIGLEL 129 143 116
VANESSA 10 1 12
JOHANMA A0 66 69
FABIAN 7 9 8

=INDICE(5A55:5M513;COINCIDIR(5B17;5A55:5A51048576;0); COINCIDIR(5C516;55:55;0) )
DICE-COINCIDIR

FEBRERQO
MIGUEL ~ 143
VANESSA 11
JOHANMA 66
FABIAN 9

Figura 2.85 Caso solucion 1.
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En el ejercicio anterior veiamos como se debe anidar 3 funciones para poder obtener el
resultado, pero si hacemos un uso correcto de la funcion INDIRECTO y con la creacién de

los rangos como nombres podemos obtener informacién mucho mas répida.

HACKS: Utilizar funcion INDIRECTO de manera agil y con rangos almacenados
como nombres

INDIRECTO
[

|I"u1IGLIEL «|=INDIRECTO[F17) INDIRECTO(SGS16)
"JANESSA 13

JOHANNA 71

FABIAMN 10

MARIA 54

ANDREA 157

CARLOS 29

SIMON 57

Figura 2.86 Caso INDIRECTO.

)((X) FUNCION: =INDIRECTO(F17) INDIRECTO($G$16)

ADVERTENCIA: Es importante que crees los rangos como nombres, para
4 realizarlo con la funcién INDIRECTO. (Ver antes truco 2.16)

De esta manera se crea un informe completamente dinamico y dependiente de rangos

formulados vy listas desplegables que dan una apareciendo mucho mds profesional a tus

informes.
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2.18 Sacar valores UNICOS ordenados vy
automatizados

La forma mas cldsica de extraer los valores Unicos de una columna era la siguiente:

Seleccionar el rango de los datos —ir a DATOS - herramientas de datos —> quitar

duplicados = seleccionar la columna quitar los duplicados = Aceptar.

Insertar Disposicion de pagina Formulas Datos Revisar Vista Programador Ayuda PDFelement Power Pivot Zebra Bl

zb

[%Cunalunes existentes !

1t/ CSV [&)Fuentesreciente; r @ consu as y conexiones A ? T %E g:']
(% om o - GH g

Actualizar O 5n C s = z | Ordenar  Filtro Texto en
ganizacion otizaciones |
/Range todo ~ Al’ EA\ranzadas columnas £€
ry transformar datos Consultas y conexiones Tipos de datos Ordenar y filtrar Herramientas
£ | Do02
E C D Quitar duplicados 7 X | K L M
Extraer valores unicos. )
Para eliminar valores duplicados, seleccione una o varias columnas que contengan
duplicados.
[— | Pais §§ Seleccionar todo ] EE Anular seleccidn Mis datos tienen encabezados
D002 Colombia
ADOL argentina 'u'“”“
] Producto
BO03 Ecuador +
C004 Ecuador

A003 |Argentina \
BOO01 Peru

BOO2 Colombia

DO03 Pery Aceptar Cancelar
Ccoo1 Ecuador

D001 |Argentina

AD02 Brasil

Figura 2.87 Quitar duplicados.

La accién anterior nos quitaba los valores que se repetian y los dejaba en el mismo rango,

pero esta forma de hacerlo no es automatizada ya que, si ingreso otro dato repetido al

rango, tendria que repetir el paso a paso para quitar ese duplicado.

HACKS: Utilizar la funcion ORDENAR y UNICOS.

ADVERTENCIA: Estas funciones solo se encuentran disponibles para usuarios
con Office 365.
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FUNCION: =+ORDENAR(UNICOS(C7:C22))

Hacks de un Experto en Excel
Extraer valores unicos.

=+ORDENAR(UNICOS(C7:€22))

Producto | Pais NN Producto | Pais
AO0L

D002 Colombia 00 Argentina
ADODL Argentina AD0D2 Brasil
BOO3 Ecuador ADO3 Colombia
Co04 Ecuador BOOL Ecuador
ADO3 Argentina BOO2 Perd
BOO1 Perl BOO3 Venezuela
BOO2 Colombia Cool

DO03 Peru Coo4

ool Ecuador D001

Doo1 Argentina Doo2

ADD2 Brasil D003

Coo4 Ecuador

ADD3 Venezuela

BOO1 Brasil

BOO2 Argentina

Figura 2.88 Quitar duplicados con UNICOS.

Lo maravilloso de estas funciones que nos permiten solo con seleccionar el rango de los
valores y anidarlos entre ellas dos, tendremos un resultado mucho mas profesional, ya que
no solo nos deja los valores uUnicos, sino que también los ordena seglin sea el caso y
adicionalmente queda automatizado, quiere decir que, si al rango inicial se ingresan valores

nuevos, estos se incluirian solo con ampliar el rango a la funcién UNICOS y ORDENAR.
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2.19 Busquedas aproximadas

Cuando se nos da un valor el cual debe buscarse en un rango de datos y este no se encuentra

exactamente igual, es necesario hacer una busqueda aproximada, pero para solucionarlo

es normal que los usuarios de Microsoft Excel acudan a utilizar la funcién Sl anidada (*Ver

significado), pero en este truco vamos a ver como de manera agil y simple se podrd

solucionar con una sola funcidn.

.

NOTA: *Cuando se inserta una funcién como uno de los argumentos dentro de
otra funcion en Excel, se le conoce como funciones de anidamiento o anidadas.

Veamos a continuacion una solucién al tema de busquedas aproximadas por medio de la

funcidn Sl anidada:

Hacks de un Experto en Excel
Busquedas aproximadas

SALARIO TIPO PAGO

Abraham Dionisio Aguirre Tolivar
Irene Eleonor Dominguez Wense
Quiterio Isaias Josune Torrens
Zurifie Noa Wensel Roman
Jerénimo Xenxo Guerrero Zamor:
Pura Karen Merorio Limas

Adrian Silvestre Chavez Vidal

Isis Katia Colombres Rojas
Octavio Abraham Armesto Anaya
Sandra Alcira Ribera Manilla
Sansadn Calixto Echegarre Villar
Paulino Olivia Frey Rosa

9415668
7135452
5947308
7909020
5103145
8338043
1579966
2718415
7060751
8430292
3534422
7082479

1.652.419
3.297.009
1.957.247
6.175.811
5.025.331
4.856.649
5.339.7536
4.523.314
3.073.380
5.100.623
6.774.850
3.608.045

» 1.500.000 NO PAGA
3.000.000 DECLARA
4.000.000 _PAGA

/

Figura 2.89 Caso busquedas aproximadas.

Para este caso vemos que nos dan un salario y se requiere definir el estado (tipo pago), pero

como vemos los valores no son iguales, y tendria que hacerse por medio de una busqueda

aproximada, vamos a solucionarlo primeramente con la funcion Sl.
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Hacks de un Experto en Excel
Busquedas aproximadas

=SI(C7<SFS8;SGS7;SI(Y(C7>=SFS8;C7<SFS9);$GS8:SI(C7>=SF$9;5GS$9;0)))

SALARIO TIPO PAGO

Abraham Dionisio Aguirre Tolivar 9415668 1.652.419 NO PAGA 1.500.000 NO PAGA
Irene Eleonor Dominguez Wense 7135452 3.257.009 DECLARA /l 3.000.000 DECLARA
Quiterio Isaias Josune Torrens 5947808 1.957.247 NO PAGA 4.000.000 PAGA
Zurifie Noa Wensel Roman 7905020 6.175.811 PAGA

Jerdnimo ¥enxo Guerrero Zamor: 5103145 5.025.331 PAGA

Pura Karen Merorio Limas 8338043 4.856.649 PAGA

Adrian Silvestre Chavez Vidal 1579966 5.339.756 PAGA

Isis Katia Colombres Rojas 2718415 4,523.314 PAGA

Octavio Abraham Armesto Anaya 7060751 3.073.380 DECLARA

Sandra Alcira Ribera Manilla 8480292 5.100.623 PAGA

Sanson Calixto Echegarre Villar 3534422 6.774.350 PAGA

Paulino Olivia Frey Rosa 7082479 3.608.045 DECLARA

Figura 2.90 Caso busquedas aproximadas con SI.

]((x) FUNCION:
=SI(C7<SFS$8;SGS7;SI(Y(C7>=5F$8;C7<$F$9);$GS8;SI(C7>=8F$9;5GS$9;0)))

Como se evidencia en la férmula se tuvo que utilizar 3 funciones Sl con un Y, anidadas para
poder dar solucién al caso planteado, es ahi donde entra a tener poder el siguiente truco

de solucidn ante casos de busquedas aproximadas.

HACKS: Busquedas aproximadas con la funcién BUSCARV - Verdadero.

Quizas la funcién BUSCARV sea muy familiar para ti, y mas cuando se nos pide encontrar
informacién en diferentes bases de datos, pero hay un argumento que quizds no muchas
veces cambiamos o usamos, ese argumento es el Ultimo [Rango], el cual nos pide el tipo de
coincidencia que necesitamos, casi siempre usamos la coincidencia exacta ésea FALSO (0),

pero para utilizar coincidencia aproximada (VERDADERO o 1) no es muy usual.
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Veamos la solucion al caso con la funcion BUSCARV Verdadero, sin necesidad de anidas mas

funciones ni alargar la férmula:

Hacks de un Experto en Excel
Busquedas aproximadas

=BUSCARV(L7;5057:SP

Abraham Dionisio Aguirre Tolivar | 9415668 1.652.419 | NO PAGA

Irene Eleonar Dominguez Wensel | 7135452

Quiterio Isaias Josune Torrens 5947808
Zurifie Noa Wensel Roman 7909020
Jeronimo ¥enxo Guerrero Zamora 5103145
Pura Karen Merorio Limas 8338043
Adridn Silvestre Chavez Vidal 1579966
Isis Katia Colombres Rojas 2718415
Octavio Abraham Armesto Anaya | 7060751
Sandra Alcira Ribera Manilla 8480292
Sansdn Calixto Echegarre Villar 3534422
Paulino Olivia Frey Rosa 7082479

9,2;,VERDADERO)

3.297.009
1.957.247
6.175.811
5.025.331
4.856.649
5.339.756
4.523.314
3.073.380
5.100.623
6.774.850
3.608.045

SALARIO TIPO PAGO

NO PAGA
DECLARA
PAGA

DECLARA
NO PAGA
PAGA
PAGA
PAGA
PAGA
PAGA
DECLARA
PAGA
PAGA
DECLARA

Figura 2.91 Caso busquedas aproximadas con BUSCARV.

]((X) FUNCION: =BUSCARV(L7;$0$7:$P$9;2;VERDADERO)

De esta manera tenemos solucion al caso de una manera mucho mas rapida, sin tener que

anidar otras funciones y solo con cambiar el ultimo argumento del BUSCARV que nos indica

el tipo de coincidencia, que para este caso es aproximada, sin lugar a duda BUSCARYV sigue

siendo una excelente funcién donde al conocer su funcionalidad y aplicarla de manera

correcta nos sacara de muchos problemas a la hora de formular nuestros informes.

.

NOTA: En el tipo de coincidencia se encuentra en el argumento [Rango] de la
funcién BUSCARYV, y en este se puede ingresar la palabra FALSO o “0” para una
coincidencia exacta, o VERDADERO o 1 para una coincidencia aproximada.
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2.20 Sumar valores no continuos

Realizar una suma de un rango de datos que se encuentra en una misma fila o columna,
podrd ser una operacion relativamente facil, pero el reto viene cuando se nos pide sumar
valores que se encuentran en columnas vy filas diferentes, quizds muchos iniciarian la
funciéon (SUMA) y harian referencia a cada celda, pero que pasa cuando son mas de 10
celdas que debo sumar. Esto nos llevaria mucho tiempo hacer referencia a cada celda para

poder sumarla.

Veamos a continuacién el siguiente caso:

Hacks de un Experto en Excel

Sumar valores no continuos

Ao Trimestre Periodo # 14 15 16
2013 1 2013-01 gt
2013 2 2013-02 g4
2013 3 2013-03 &
2013 4 2013-04 !
2014 1 2014-01 =3
2014 2 2014-02 |3
2014 3 2014-03 mi
2014 4 2014-04 @
2015 1 2015-01 g}
2015 2 2015-02
2015 3 2015-03
2015 4 2015-04
2016 1 2016-01
2016 2 2016-02
2016 3 2016-03
2016 4 2016-04

Figura 2.92 Sumar valores no continuos.

Como podemos ver el caso anterior, nos indican que debemos sumar las celdas que se
encuentran resaltadas en color rojo, pero estas celdas no se encuentran en una misma
columna o fila y es ahi donde necesitamos establecer una formula que nos permite

identificar cada celda y luego sumarla, veamos:
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1. Lo primero que debemos hacer es nombrar las columnas, pero en nimero:

A B C 0O E FGH I J K L MNOCP QR 5 T
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20
14 15 16

Afo Trimestre Periodo
2013 1 2013-01

2013 2 2013-02 18 17
2013 3 2013-03 34 21 20 22
2013 4 2013-04 47 13 42 44

Figura 2.93 Nombrar columnas en nimero.

2. Posteriormente creamos una tabla aparte donde vamos a realizar los célculos y la

suma:

Fila Columna Direccion Indirecto

Figura 2.94 Cuadro de calculos.

3. Luego en la columna que llamamos fila, vamos a insertar la funcion FILA() y

arrastramos hacia abajo, hasta la ultima fila donde tenemos datos:

Fila Columna Direccion Indirecto

Figura 2.95 Funcién FILA.
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Esta funcidn fila lo que hace es darnos el numero de la fila actual, y como se arrastra nos

indica el nimero del resto de filas.

4. Enlacolumna que llamamos “Columna” vamos a hacer referencia al valor de la celda

que tiene la Ultima columna:

Hacks de un Experto en Excel
Sumar valores no continuos

H——m
456?E9101112131415161?1819!20!

# 12 13 14 15 16 Indirecto
(37 3 5 3 24 9 1 9 43 46 32 44 32 32 2 7

b 25 34 1 18 17 24 2 16 47 37 33 11 36 8 8

EN 30 20 24 34 21 20 22 43 3 36 31 2 27 9

“8 43 44 36 47 18 42 44 19 33 5 9 21 10

LN 24 27 38 44 11 18 12 11 43 38 4 11

Figura 2.96 Referencia a Ultima columna.

5. Posteriormente en las celdas inferiores vamos a restarle 1 al valor de la celda

anterior y arrastramos:

Columna_ Direccion  Indirecto

8 w71

Figura 2.97 Restar 1 celda.

f( ) FUNCION: =DIRECCION(fila-niimero, colum-ntimero[ , [ref-tipo] [, [Al-ref-tipo-
indicador] [, nombre de la hoja]]])

La funcién DIRECCION es una funcién de busqueda y referencia. Se usa para devolver la

direccidon de una celda expresada como un valor numérico.
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6. Con esta funcidn vamos a ingresarla en la columna “Direccion” y llamamos o

hacemos referencia a las dos columnas anteriores, fila y columna los demas

argumentos no son necesarios:

Columna Direccion
[=DIRECCION{V7;W7)

13
18
17
16
15
14
13
12

Indirecto

Figura 2.98 Funcion Direccion.

7. Luego con la funciéon INDIRECTO podemos hacer referencia a la celda direcciéon y

esta nos traera el valor que encuentre en cada celda:

Fila

20
15
18
17

Columna_ Direccion

Indirecto

! .
|=INDIRECTO(%7)|

5558
SR59
50510

Figura 2.99 Funcion Indirecto.

Fila
7
a8
9

10
1
12
13
14
15
16
17
13
19
20
21
22

Columna Direccion

20
19
18
17
16
15
14

5TS7
$558
SRS9
40510
$PS11
$0%12
$N$13
SM$14
SL515
$K$16
81817
81318
$HS19
$G$20
4F$21
$ES22

Indirecto

31
26
3
18
2
2
a7
46
47
1
36
a0
30
28
13
a2

Figura 2.100 Datos.
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De esta manera tenemos todos nuestros datos en una misma columna vy listos para

sumarlos:
Hacks de un Experto en Excel
Sumar valores no continuos
1 2 3 4 5 6 7 B8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20
Afio Trimestre Periodo # : Fila Columna Direccion
2013 1 2013-01 B8 7 20 5TS7
2013 2 2013-02 s 8 19 5558
2013 3 2013-03 S 9 18 SRS9
2013 4 2013-04 B 10 17 50510
2014 1 2014-01 B3 11 16 $PS11
2014 2 2014-02 {3 12 15 $0512
2014 3 2014-03 B4 13 14 SNS13
2014 4 2014-04 1 14 13 SMS14
2015 1 2015-01 ] 15 12 SL515
2015 2 2015-02 16 11 SKS16
2015 3 2015-03 17 10 S1517
2015 4 2015-04 18 9 51518
2016 1 2016-01 19 8 SHS19
2016 2 2016-02 20 7 $G520
2016 3 2016-03 21 6 SF521
2016 4 2016-04 22 5 SES22

Figura 2.101 Solucion.

Indirecto
31
26

18
22

a7
46
ai
1
36

30
28
13
32

432

Esta seria la solucion para el caso planteado donde se nos pedia sumar los valor no

continuos de un rango de datos.

INDIRECTO.

HACKS: Sumar valores no continuos con la funcién FILA, DIRECCION e
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Capitulo 3: Informes y Graficos

3.1 Grafico de barras con lupa

Debemos analizar los datos de un periodo de tiempo, la clave de este es que serd movible
de tal forma que si deseas ver la informacién a un mayor o menor detalle solo sea cuestion

de un par de clics y tener el resultado buscado.

Insertamos dos controles de formulario (Barra de desplazamiento) y los ubicamos en las

variables de Meses y detalles, estas nos ayudaran a controlar el periodo de tiempo que

gueramos ver y la cantidad de ellos al tiempo.

Autoguardado E:",‘. ") v Gl F‘, D 3.1 Gréfico de barras con lupa Selucion... - Guardade ~ £ Buscar (Alt+Q)
Archivo  Inicio  Insertar Dibujar  Disposicion de pagina  Formulas  Datos  Revisar  Vista Ayuda  PDFelement  Powe
fﬁ Te— T@‘) Grabar macro 0 {(::)} L= E‘l \k E| Propiedades E E

=l LLJ HH Usar referencias relativas O 2<% il [l Ver codigo {23 Paquetes de exp:
Visual Macros Complementos Complementos Complementos | |Insertar Origen _ -

Basic /ﬁ Seguridad de macros de Excel CcoM v E| Ejecutar cuadro de didlogo =

Eedoy ek Controles de formulario Rl
HS - fe OfMEIEE @
[ Aq &8 pIEAER
A B C D E F G + . J K L M
1 '’y . Barra de desplazamiento (control de formulario)
5 Grdfico con Lupa y movible "t :
: Hay una gran diferencia entre mostrar= &
o 1=
; HoAmE
5 Afio Mes Ventas Presupuesto Meses hl . 4
6 2019 Enero 1642 2001 Detalle
7 2019 Febrero 3244 4340
8 2019 Marzo 1818 2422
9 2019 Abril 3125 1788 Meses 3 3
10 2019 Ma-yo 1753 3158 :! Detalle < >
11 2019 Junio 3214 1625
12 2019 Julio 3039 2567
13 2019 Agosto 2830 1696

Figura 3.1 Insertar controles de formulario

Vamos a ver la cantidad de registros que tiene nuestra base de datos para configurar los

controles de formulario, en este caso tenemos 24 registros.
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¥

NOTA: Los controles de formulario estdn disponibles desde la pestaiia
desarrollador o programador, para el uso de estos no es necesario que el libro
este habilitado para macros.

Presionamos clic derecho sobre el control de formulario = Seleccionamos formato de
control > Configuramos los parametros de Valor minimo: 0, Valor maximo: 24 e

Incremento: 1, esto lo hacemos para las dos barras de desplazamiento insertadas.

Alineacién Nimero Eciil lek Eelicids

Formato de control ? X

Tamaiic  Proteger  Propiedades  Texto alternativo  Control

Agrupacion >

orden ¥ >

Asignar macro
< Formato de control.

Dol Detalle  ~¢

Cambio de pagina:

[~ Vincular con Ia celda:
Sombreado 3D

+

»

F G H i | I
7 o . Valor actual
rdfico con Lupa y movible i °
Meses  J<] | - > |ndiferencia entre mostrar y detallar. valor minime: ° 4
Detalle < X Cortar > Valor maximo: 24 z \
1 copar ST e O B | e : :

Cancelar

Figura 3.2 Configurar control de formulario

Vamos a insertar una nueva columna para crear un campo concatenado el cual nos servira
para ponerlo en las etiquetas del grafico y asi logramos que el nombre contenga el afio y

mes.

sSUMA v X v =C6&" - "&B6

A B C D E F

Grdfico con Lupa y r

Andn Al

AlLll Aandan

L RT =

Figura 3.3 Concatenar campos

4700

1

2

: Hay una gran diferencia entre i
1

3 Afio Mes Llave Ventas Presupuesto

5| [2019]Enero |=ce&"-"geq | 1642 2001

7 2019 Febrero Febrero - 2019 3244 4340

3 2019 Marzo Marzo - 2019 1818 2422

3
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)( FUNCION: =C6&" - "&B6
(%)

Vamos a seleccionar el rango de celdas con los campos Llave, Ventas y Presupuesto. Con
estos y usando la opcion de analisis rdpido, vamos a insertar un grafico de columnas
agrupadas.

D 3 F G H 1 ] K L M N

Grdfico con Lupa y movible
Hay una gran diferencia entre mostrar y detallar.

Ventas  Presupuesto 2 Meses ¢ >
1612 2001 3 Demlle >
3244
1818
i 3125
Mayo - 2019 1753 Ventas _ presupuesto 2 Meses ¢ >
e 9] &= Sl b ;
Julic - 2018 3ma a4 4310
ngosta - 2018 230 118 am| ¢ 5}
Septiembre - 2019 1502 +19y 1788 Titulo del grafico
2326 1753 a158)
2027 a4 1628, L4
s 2567
2 1508 s
1502 3250
20 1207]
-2 | S 27 328
Mayo - 2020 2750 298,
-0 | " hon sus | | | o
e 2578 3658, | | | || | | | |
Uness Disperion  Areas [ co
sepliembre aosn 1534 B
2 ez aa07 1933 e 5
pas 2338 . N &
2361 3358 1820 4319 o b
B ks g
418 2677,
1580 4467 = prespue
2075 asa| O o
2361 aase|

Figura 3.4 Insertar gréfico

Como podemos ver en este momento tenemos todos los afios y todos los meses, lo que

vamos a realizar a continuacion nos permitira visualizar un periodo de tiempo movible.

En este momento vamos a crear los rangos dinamicos, y para esto vamos a crear nombres

con la aplicacién de la funcion DESREF.

Seleccionamos pestafia Férmulas = Clic en Administrador de nombres > Al abrirse el

cuadro de dialogo Administrador de nombres presionamos clic en Nuevo...
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Dibujar  Disposicion de pagina | Férmulas | Datos Revisar Vista Programador Ayuda PDFeleme

<T‘ @ Asignar nombre -~
1 2 /"’Administrador

de nombres |BZ Crear desde la seleccion

Biblioteca de funciones MNombres definidos
Jx
+
D —| Administrador de nombres ? X
Modificar... Eliminar Filtro =
Hay | 2= 41
Mombre Valor Se refiere a Ambito Comentario
Llave
ro - 2019
rero - 20

Figura 3.5 Crear nombres de rangos

Definimos el nombre del rango, seguido de esto en el campo “Se refiere a:” aplicamos la

féormula para detectar el rango de los meses de forma dinamica.

]((x) FUNCION: =DESREF('1'1$D$6;'1'1$G$5;0;'1'1$G$6;1)

Esta formula se aplica para crear el rango de los meses.

Llave Ventas Presupuesto Meses e—e—4
Enero - 2019 1642 2001 E Detall
rebrero- 2019 | 3298 4340
:rMarzo -2019 1818 2822 | fhir nombre 2 %
1Abril - 2019 1788 tulo «
iMeyo-2019____! 3158 | ombre:
Junio - 2019 1625 | Ambito:  [yoro RIE
Julio - 2019 3039
Comentario:
Agosto - 2019 2830
e | Septiembre - 2019 1502
Octubre - 2019 2326 1207
Noviembre - 2019 2927 3426
Diciembre - 2019 2750 2918
Enero - 2020 3300 4308
Febrero - 2020 2878 3698
Marzo - 2020 1653 3302 Serefiere a: | =DESREF(115DS6;1'15G55:0; 115GS6:1) El
Abril - 2020 3090 1534
Mayo - 2020 3307 1933 Cancelar ©
Junio - 2020 2632 2388 i o
Julio - 2020 1920 1319 R P
Agosto - 2020 2362 1634 « & T
e | Septiembre - 2020 2418 2677
Octubre - 2020 1580 2267  ventas
Noviembre - 2020 2075 3954
Diciembre - 2020 2361 3358

Figura 3.6 Crear rango dindmico con DESREF

Lo mismo realizaremos para los rangos de ventas y presupuesto, solo cambiamos el primer

argumento de la funcién DESREF para el inicio de cada rango.
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Administrador “~ = .
de nombres E:o-' Crear desde la seleccion I‘_;< Quitar flechas ~

Biblioteca de funciones

Administrador de nombres ? X
- fr
MNuevo... Modificar... Eliminar Filtra =
D E F Nombre Valar Se refiere a Ambito Comentario
Gré'ffco coh Lup Meses {d =DESREH'1'$D$6]1'1$G$5:0:'118G86:1) Libre
. . Presupu.. {.} =DESREH"1'§F56; 111 $GE5:0;'1"$GE61) Libro
Hay una gran d"feren n Ventas {.} =DESREH'1'1$E$6;[11$G$5:0:'11$GS6:1) Libra

Enero - 2019
Febrero - 2019

/

Figura 3.7 Crear rango dinamico con DESREF

Ahora para que nuestro informe, tome los nombres creados y editamos el origen de datos

del grafico con los nuevos nombres de rangos dinamicos.

Seleccionamos el grafico = Clic en Disefio de grafico = Clic en Seleccionar datos > Se nos

muestra el cuadro de dialogo Seleccionar origenes de datos.

I Seleccionar origen de datos ? 4 —
3 lower Pivot  Zebra Bl | Disefio de gréfico| Formato
= —
Rango de datos del grafico:  =1SDSSSFE28 3 ‘
&8 Cambsiar fiajcolumna . \2
Entradss de leyenda (Series) Etiquetas del eje horizotal (categoria) ”74 ve Lo
[ agregar | [ Modificar | > Quitar ~ | | Eecitar
‘ = B 3
vemas M N [ P
Presupuesto =)
2 - 19
& abri- 2009 B o
2 Mayo- 2019 v
ERETRETN | 1
Celdas ocultas y yacias Acept. Cancelar

1625,
2567,

1696,
3250,
1207

G E BN RSB s GG

2422 /
1788, Titulo del grafico
3158,

3000
3426 2500
2918; 2000
4308; 1500
3698, 00 I I 1 I I I

Figura 3.8 Cambiar origen de datos

Seleccionamos la serie a modificar en este caso Ventas = Clic en Modificar = Se abre el
cuadro de dialogo Modificar serie, en este seleccionamos la casilla Valores de la serie y
presionamos F3 para que se nos muestren los nombres de los rangos creados = Seguido
de esto seleccionamos el nombre asignado al rango con los datos de la variable a modificar

- Clic en Aceptar.
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Afio Mes Llave Ventas Presupuesto 2 Meses <

2019 Enero Enero - 2019 1642 2001 3 Detalle P ||
3244 | | Modificar serie ? X
Seleccionar origen de datos 7 X 1818 1
3125 Nombre de la serie:
Rango de datos del grafico: | ="11$D$5:$F$29 - 1753 —15ESS / ] - ventas
3214 | | valores de la serie: /
2 28 cambiar ila/columna 3039 ='11SES6:SES29 2| =642 3244 18..
: 2830 o o
ceptar ancelar
Grimirs fe Etiquetas del eje horizontal (categoria) 019 1502 2
5 ediar 2326 1207 e [ || | —
Enero - 2019 ~| 1019 2927 || Pegar nombre ? e
19 2750
Febrero - 2019 3300 || Pegar nombre:
Marzo - 2019 2878 || [Meses 2 f
Presupuesto
Abril - 2019 1653 .@__’_—_—_
Mayo - 2019 v 3090 +
3307 3 X
Celdas ocuttas y yacias Cancelar 2632 / S 4
o
1920 E .
2020 Agosto Agosto - 2020 2362 Aceptar Cancelar
2020 Septiembre  Septiembre - 2020 2418
2020 Octubre Octubre - 2020 1580 4467
2020 Noviembre  Noviembre - 2020 2075 3954
2020 Diciembre Diciembre - 2020 2361 3358

1]

Figura 3.9 Asignar rango dinamico a grafico

NOTA: Este mismo proceso se debe hacer para presupuesto y las etiquetas del
eje horizontal.

ADVERTENCIA: Para el cambio del rango de la serie, debes tener presente que
no puedes eliminar todo lo que estd en esta casilla, solo debes borrar desde
este signo “1” y poner el nombre dindmico. Se debe dejar el nombre de la Hoja
y dar clic en Aceptar.

LUUL =] Ueidie £

Maodificar serie ? K

Nombre de la serie:

="T'15F55 * | = presupuesto
Valares de la serie:
="1"IPresupuesto r - 2001; 4340; 24...

| 1207 3000
= | 3426 2500
2018 2000 g I

Figura 3.10 Cambiar origen de datos

Ahora con las barras de desplazamiento podemos definir qué meses y la cantidad de ellos

que deseamos ver.
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Grdfico con Lupa y movible

Hay una gran diferencia entre mostrar y detallar.

brero - 2019
arzo - 2019

ril - 2019

ayo - 2019

7o - 2019
io-2019

osto - 2019
ptiembre - 2019
tubre - 2019
wviembre - 2019
siembre - 2019
ero - 2020
brero - 2020
arzo - 2020

ril - 2020

ayo - 2020

7o - 2020
io-2020

osto - 2020
ptiembre - 2020
tubre - 2020
sviembre - 2020

Ventas
1642

Presupuesto
2001
4340
2422
1788
3158
1625
2567
1696

Meses
Detalle

oy

Titulo del grafico

+ I
Enero - 2019 3

Febrero - 2019 Marzo - 2018

mVentas m Presupuesto

Figura 3.11 Informe en Excel
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3.2 Anexar papeles de trabajo a informes

Al momento de entregar informes en la mayoria de las ocasiones hemos usado varios
archivos para deducir o sacar las conclusiones que presentamos, estos regularmente se le
llaman papeles de trabajo, son anexos que validan o respaldan nuestro informe y estas
evidencias pueden ser archivos de Excel, Word, registros fotograficos o PDF, en cualquiera
de los casos vamos a realizar el truco para que puedas anexarlo y quede insertado como
documento dentro de tu informe y no tengas que enviarlo o compartirlo de forma
independiente, adicional, el usuario final del informe solo con doble clic podra abrir y ver

este anexo.

En este caso vamos a anexar los papeles de trabajo (Archivos) a nuestro informe en el drea

demarcada.

Autoguardado = 3.2 Anexar papeles de trabajo a informes Solucionado - Ultima modificacién: Ahora m|

Archivo  Inicio Insertar Dibujar Disposicién de pagina  Férmulas Datos Revisar  Vista Programador Ayuda PDFelement  Power |

0 & Calibri ~11 A= EE LA General v ==} % Fj B nsertar «
M~ Formato Dt formato Eetiied X Eliminar
. === . .9 @ 0 ormato  Dar formato Estilos de |
4 A8 = = = $ % o0 % 58 condicional ¥ como tabla ¥ celda~ | [l Formato ¥
Portapapeles 5 Fuente ~ Alineacién & Nimero & Estilos Celdas
K19 - f
A | B | C | D | E | F | G | H | | J K
1
2| Hacks de un Experto en Excel
3 ) Excelaprende.com
1 Material anexo a nuestro Informe
6|
7,
8,
9,
10|
11]
12|
13|
14| +
15|
16|
17 ARCHIVOS ANEXOS
18
1 5} —
oo
21| . /
2| @) e
o] ©
24 |
25|
26|
27
Eryl

Figura 3.12 Informe para anexar archivos
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Vamos a la pestafia Insertar 2 Comando Texto > Clic en Objeto

Archivo  Inicio Dibujar  Disposicién de pagina  Férmulas  Datos  Revisar  Vista Programador Ayuda PDFelement Power Pivot  Zebra Bi 1% Compartir ) Comentarios
= - - = ; a

i B | Biovenercompiemencs * | [H? g 'E g @fF b 2= = B = @ Q>[40

PivotTable Tablas dinamicas Tabla llustraciones BT oD © Graficos P . Mapas  Grifico Mapa Lineas Columnas Pérdidasy | Segmentacion Escalade | Vincule  Comentariof "ﬂ‘o Simbolos
E e "R e I gansecas | dodaes . dempo | % |-

; 4 ZE

A o - 5 = : = i - 7 i L o 1 - Cuadro Encabez. WordArt Linea de| Objeta
e | st e g o oo~ A

Hacks de un Experto en Excel Tego
N Excelaprende.com 3
Material anexo a nuestro Informe .

"Figura 3.13 Abrir cuadro de dialogo Objeto

ENIESITILI

Seleccionamos la pestafia Crear de un archivo = Clic en Examinar = Buscamos y

seleccionamos el archivo que deseamos insertar = Clic en Insertar.

Objeto ? X . l

« v 4 | « Excelprende > Libro Experto en Hacks v O O BuscarenLibro Experto en H
Nombre de archivo:
Organizar ~  Nueva carpeta = O @

| Entrenamiento corporativo  Nombre Estado Fecha de modific =

1

Eventos [©] 14/08/202110:12 | 5

D incutar ExcelAprende o

[ Mostrar como icono R 14/06/2021 9:18 3

Resultado Grabaciones 1 Subtotales solucionada @ 13/08/20217:20 4

Inserta el contenido del archivo en el MiProyectoApss 1.1 Subtotales ) 13/08/2021 927 | 5

documento de modo que pueda NIVEL 1 - ExcelAprende 1.2y 13 Validacién de datos solucionado @ 14/08/2021 654 6

modificarlo posteriormente usando la 3 7

J aplicacion que cred el archivo de origen. NIVEL 2 - ExcelAprende 1.2y 13 Validacion de datos ) 13/08/2021930

; ; 108/2021 7
personal Julio C. Rendon 1.4 Convertir nimeros como texto en nd.. @ 14/08/20217:58
1.4 Convertir nimeros como texto en nd.. @ 14/08/2021 6:56

1 ProyectoPowerApps - 10

1.5 Convertir valores a fechas sin formula.. @ 14/08/20219:11 o 2
| | Quicklydata
1 v < >
Nombre de archivo: 1.1 Subtotales solucionado ~ | [Todos los archivos ~
Hermamientas v Insertar Cancelar
Aceptar Cancelar
oYY 4
(@)

Figura 3.14 Insertar archivo para el informe
Una vez seleccionado, vamos a activar la casilla de Mostrar como icono, seleccionamos la

opcién cambiar icono y modificamos el nombre del archivo a mostrar en titulo, presionamos

clic en Aceptar y Aceptar.

110



Objeto

Crear nuevo Crear de un archivo

Nombre de archivo:

ks/1.1 i s Examinar...
Cambiar icono ? et

Archivo;  CA\Windows\system32\packager.dil Examinar..
[ vincular
o E

Resultado
Inserta un icono que representa el ﬁ
@y

contenido del archivo en su documento.
% e
1.1%20Subtotalesto Titulo: | Anexo #1 Auditoria RRHH
20solucionado xsx

—

Figura 3.15 Cambiar titulo de archivo a insertar

Vamos a nuestro informe y ubicamos el archivo insertado, para abrirlo solo basta con dar

doble clic para que este se muestre y podamos consumir la informacion o validar el contexto

de las conclusiones de nuestro informe.

N\ 4 I----

DOBLE CLIC
~— PARA ABRIR

Figura 3.16 Archivo insertado como objeto
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3.3 Validar en segmentacion de datos la

seleccion de dos campos

Cuando insertamos en un informe con segmentacion de datos y queremos validar por

ejemplo que solo se puedan seleccionar dos anos, esto es algo que para muchos puede ser

complejo y el truco que te vamos a mostrar a continuacion permitird que de forma facil y

practica puedas lograrlo sin macros y sin desarrollos complejos.

En este caso encontramos la tabla con los datos, la segmentacidn de datos, la tabla dindmica

con los valores de las ventas y las variaciones.

Vamos a controlar que solo se pueda ver la variacién de dos afios (periodos), para esto

debemos seleccionar en la segmentacion de datos dos de los afos.

Validar seleccion de dos campos en segmentacion de datos

2019 Enero
2019 Febrero
2019 Marzo
2019 Abril

2019 Mayo
2019 Junio

2019 Julio

2019 Agosto
2019 Septiembre
2019 Octubre
2019 Noviembre
2019 Diciembre
2020 Enero
2020 Febrero
2020 Marzo
2020 Abril

2020 Mayo
2020 Junio

2020 Julio

2020 Agosto
2020 Septiembre

y

1764
1617
2057
2398
3389
2126
3383
3050
2121
2646
3266
3112
1910
1856
2314
2977
2322
3476
2412
2269
2999

3112
2473
3454
3324
2248 /|
1563
3048
3160
3296
2224
2508
2239
2613
2008
2314
2463
2420
1521
3240
3411

3052

T
2019
Mes - Ventas
Enero $1.764
Febrero $1.617
Marzo $2.057
Abril $2.398
Mayo $3.389
Junio $2.126
Julio $3.383
Agosto $3.050
Septiembre $2.121
Octubre $2.646
Noviembre $3.266
Diciembre $3.112

Total general  $30.929

Figura 3.17 Informe de tabla dindmica

B valores

2020

Variacién $ Ventas

$1.910
$1.856
$2.314
$2.977
$2.322
$3.476
$2.412
$2.269
$2.999
$3.449
$2.969
5$3.014

$ 146
$239
§257
$579
-$1.067
$1.350
-$971
-$781
$878
$803
-$ 297
-598

Variacién $ Ventas

$1.776
$2.010
$1.874
$2.971
$2.597
$1.567
$2.563
$2.828
$2.227
$3.171
$2.523
51.816
$27.923

Variacién $| Ventas

$1.777
$2.779
$3.326
$1.587
$1.511
$2.943
$3.108
$2.020
$1.998
$2.944
$1.854
$2.799

variacién S Ventas

$1.831
$1.915
$2.341
$2.184
$2.951
$1.828
$2.234
$3.023
$2.677
$2.295
$2.354
$1.592
§27.225

Variacién $

$54

-$ 864
-$985
$597
$1.440

-$1.115

-$874
$1.003
$679
-$ 649
$ 500

-$1.207

NOTA: En este caso vamos a usar la segmentacion de afio, pero puedes aplicar
este truco en cualquier contexto donde requieras controlar que se permita
seleccionar solo dos elementos de la segmentacion de datos.
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Para seleccionar dos campos en una segmentacién, podemos usar control sostenido y

presionar clic sobre los campos que deseamos dejar activados, en caso de que tengas

disponible la opcidn seleccién multiple la puedes activar y seleccionar también los dos

campos.

G H |

iegmentacion de datos

= N2

Seleccian mltiple (Alt+S)|

2023

Figura 3.18 Seleccionar campos en segmentacién de datos

Vamos a ocultar la columna que ha quedado en blanco para que nuestro informe se vea

mucho mas profesional y de esta forma podamos ver la informacién de los dos periodos de

tiempo y la variacién de una forma mas limpia.

G H | J

segmentacion de dqtos

Afio
2022 2023

[ laic  Edvalores

2019 2020
Mes Ventas Variacion § | Ventas
Enero $1.764 $1.910
Febrero $1.617 $1.856
Marzo $2.057 $2.314
Abril $2.398 $2.977
Mayo 53.389 52.322
Junio $2.126 $3.476
Julio $3.383 $2.412
Agosto $3.050 52.269
Septiembre $2.121 $2.999
Octubre $2.646 $3.449
Noviembre $3.266 $2.969
Diciembre $3.112 $3.014

Total general  $ 30.929

K L
G H J K L M
‘egmentacion de datos
y=
y=
= Afio = V7
2021
2021
2022 2023
Afio
2019 2020
aracion' .
$ 146 - Ventas Ventas Variacion $
Enero $1.764 $1.910 +5146
$239
Febrero $1.617 $1.856 $239
$257
$579 Marzo $2.057 $2.314 5257
$1.067 Abril $2.398 $2.977 $579
s 1'350 Mayo $3.389 $2.322 -$1.067
5'971 Junio $2.126 $3.476 $1.350
$ 781 Julio $3.383 $2.412 -S971
Agosto 3.050 2.269 -S781
5878 & e g =
Septiembre 2121 2.999 878
$ 803 ptiemb $ 5 $
$ 297 + Octubre $2.646 $3.449 $803
Gam Noviembre $3.266 $2.969 -$ 297

$3.112
$30.929

$3.014
$31.967

Diciembre -$ 98

Total general

Figura 3.19 ocultar columna

Ahora tenemos nuestro informe con la estructura que estamos buscando para presentarlo

de forma consistente.
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Vamos a seleccionar al lado del encabezado de nuestra tabla dinamica un rango de 3 celdas,
seguido de esto vamos a la pestafia inicio y presionamos clic sobre combinar y centrar,
vamos a tener estas 3 celdas combinadas y nos servira como control para evitar el

desplazamiento o que el informe de tabla dindmica se pueda expandir.

- . -2
"] Dar formato Estilos de
He oA % Sl EEe |5

Porl Fuer Estil
112 f

A B C D E F ! M N
1
2 Validar seleccion de dos campos en segme
: o
C . Mis informacién .
5 afoll  Mes [ ventdll Presupuest]B Afo = %
6 2019 Enero 1764 3
7 2019 Febrero 1617 2473
8 2019 Marzo 2057 3454
9 2019 Abril 2398 3324
10 2019 Mayo 3389 2248
n 2019 Junio 2126 1563,
12 2019 Julio 3383 3048 en
13 2019 Agosto 3050 3160 $1.910
4 2019 Septiembre 2121 3296 Febrero S 1617 $1.856 $239
15 2646 2224 Marzo §2.057 52314 $257
i " 3266 2508 Abril $2.398  $2.977 $579 1
i1 2019 Diciembre 3112 2239 Mayo $3389  $2322  -51.067
18 2020 Enero 1910 2613 Junio $2.126 $3.476 $1.350

19 2020 Febrero 1856 2908 Julio $3.383  $2.412 $971

Figura 3.20 Combinar y centrar celdas

Si ahora intentas seleccionar un nuevo afo, no la permitird y en cambio te mostrara un
mensaje en pantalla indicando que esta accidén no se puede realizar, dado que contienes

celdas combinadas y fue lo que acabamos de realizar.

AfRo 3: ?
|
2022 2023 /
Afio
2019 2020 Microsoft Excel + x
- Ventas Ventas Variacion $
Enero 51.764 51.910 5146 . ' .
| Esta accion no se puede realizar en una celda combinada.
Febrero $1.617 $1.856 5239 - —
Marzo $2.057 $2.314 $ 257 -
Aceptar
Abril 5$2.308 $2.977 5579 _
Mayo $3.389 $2.322 -$1.067

Junio $2.126 $3.476 $1.350 | 1

Figura 3.21 Segmentacioén validada

Al presionar aceptar quitara de la segmentacion el periodo 3 y dejara solo dos.
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Para poder cambiar de afio o periodo vamos a dejar uno solo y luego seleccionar en nuevo,

recuerda esto, lo puedes realizar con la opcidn de seleccion multiple o dejando sostenido

control para quitar la seleccidn de uno de los campos y seleccionar uno nuevo.

Total general $ 30.929

Afio = ¥
2020 2021
2022 023
Afio
2019
- Ventas

Enero $1.764
Febrero $1.617
Marzo $ 2.057
Abril $2.398 ﬂ
Mayo $3.389
Junio $2.126 |
Julio $3.383
Agosto $3.050
Septiembre $2.121
Octubre S 2.646
Noviembre $3.266
Diciembre $3.112

2020
2023

2019 2022

Ventas Ventas Variacién $
Enero $1.764 $1.777 $13
Febrero $1.617 $2.779 $1.162
Marzo $2.057 $3.326 $1.269
Abril $2.398 $1.587 -5811
Mayo $3.389 $1.511 -51.878
Junio $2.126 $2.943 S 817
Julio $3.383 + $3.108 -5 275
Agosto $ 3.050 $2.020 -$1.030
Septiembre $2.121 $1.998 -$123
Octubre S 2.646 $2.944 $298
Noviembre $3.266 $1.854 -$1.412

Diciembre $3.112

$30.929

$2.799
$28.646

-$313

Total general

2021

Figura 3.22 Segmentar un nuevo periodo
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3.4 Resaltar cumplimiento de presupuesto en

grafico de barras

La forma mds rdpida y efectiva para mostrar un buen o mal resultado son los graficos, por
lo que en esta oportunidad crearemos las férmulas y daremos la configuracion a un grafico

de barras para que nos muestre en un periodo de tiempo (en meses) los que cumplen o no

el presupuesto de ventas.

Archivo  Inicio Insertar Dibujar  Disposicién de pigina  Férmulas Datos Revisar Vista Programador Ayuda PDFelement  Power Pivot  Zebra BI ¢ Compartir 3 Comentarios

X i dn JA A Cow Genera . ﬁ @ @ HEinsertar ~ | X~ ?? /O E Referencia
- . Feimnar - | [0 ) S Waduetor
NKS~Te &-A-~ - c f %o gy ormato  Dar formato Estilosde | . _ Ovdenory  Buscary Analizar
=4 condicional * como tabla v celda~ | [EFomato €~ filtrar - seleccionar = | datos
Portapapeles Fuent [ 5 Nimero 5 Estios Celdas Edicon ansisis | Confidenciaidad | Traductor de funciones ~
H10 fe | Enero v
A B c D E F G H 1 ) K L M N o P Q R s T u v
7
2 Resalt de presup en grdfico de barra
3
4
5 Afio Mes  Ventas Presupuesto Ao 2019 2
6 2018 Enero 1642 2001
7 2019 Febrero 284 4340 .
8 2018 Marzo 1818 2422 Datos para graficos .
9 2019 Abril 3125 1788 Mes Ventas  Presupuesto Cumple  No cumple
10 2019 Mayo 1753 3158 Enerc 1 1642 2001 #M/D 1642 200 I I I I
1 2019 Junio 14 1625 Febrero 3204 4340 4N/D 3244
12 2019 Julic 3039 2567 Marzo 1818 2422 #N/D 1818 Datos fi
13 2019 Agosta 2830 1696 Abril 3125 1788 3125 #N/D — Cumale  No cumple
14 2019 Septiembre 1502 3250 Mayo 1753 3158 4N/D 1753 2001 /D 1652
15 2019 Octubre 2326 1207 Junio N4 1625 3214 #N/D 4340 . 3244
16 2019 Noviembre 2927 3426 1ulia 3039 2567 3039 #N/D 2422 iy ws
7 2019 Diciembre 2750 2918 Agosto 2830 1696 2830 #N/D & s /o B ko e
18 2020 Enero 3300 4308 Septiembre 1502 3250 #N/D 150 L 3158 AN/D 1753 1000 ‘)\3"‘:‘ & &
13 2020 Febrero 2878 3698 Octubre 2326 1207 2326 g 1625 /D o
20 2020 Marzo 1653 3302 Noviembre 2927 3426 N/D 2927 2567 3% o
21 2020 Abril 3090 1534 Diciembre 2750 2018 2750 lese 2830 Junin
22 2020 Mayo 3307 1933 3250 #N/D 1502 &
3 2020 Junio 2632 2388 1207 216 \ s
2 2020 Julio 1920 4319 _I Férmula para cumple: =SI(110>/10;110;NOD{)) a2 o 2927
25 2020 Agosto 2362 1634 | — Formula para No cumple: =SI{110</10;110;N0D()) 2018 AN/D 2750
El] 2020 Septiembre 2418 267R
2z 2020 Octubre 1580 4467
28 2020 Noviembre 2075 3954 Férmula para cumple] =S{110>J10,110;NOD{)]
B 2020 Diciembre 2361 3358 [Férmua para No comple: =SHIAGI10,110;
1 )

Figura 3.23 Contexto caso resaltar cumplimiento presupuesto ventas
Podemos observar los siguientes elementos:

1. Datos para evaluar los cumplimientos.

2. Lista desplegable para seleccionar afios.

3. Usamos la funcién NOD() para generar un error a propoésito donde no se cumpla el
presupuesto, esto con la finalidad de que el grafico no muestre la barra

correspondiente en caso de no cumplir.
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4. Usaremos la funcién Sl para validar el cumplimiento del presupuesto con base a las

ventas de cada mes.

)((x) FUNCION: =S1(110>J10;110;NOD())

Si el valor de la venta es mayor que el valor del presupuesto, lo que buscamos
es que coloque el valor de la venta en el campo Cumple para ser graficado, en
caso contrario que nos muestre un error a propdsito.

NOTA: Los datos seleccionados para la grafica son los de cumple y no cumple,
estos por medio de la formula aplicada nos muestran aquellos datos donde
corresponden, ya sea que se ha cumplido o no el presupuesto.

Vamos a seleccionar una de las barras del grafico, seguido de esto presionamos clic derecho
sobre ella y se nos muestra el menu contextual en el que seleccionaremos Dar formato a

serie de datos.

o, O
5000
4500 1
4000 i
3500
+
3000 « Z~
2500 & W Serie "No cumjf v
WHREleno Contorno
2000
1500 [ | N | | |
1000 .
Eliminar
500
0 I Restablecer para hacer coincidir el estilo
o © &
e L . . i 4
& [I]] Cambiar tipo de grafico de series... o ;\\eis\
&
Eﬁ Seleccionar datos,.
ﬁ e
_
Agregar etiquetas de datos >
1o;NOD()) Agregar linea de tendencia... 2
10;NOD i —
’ () {"/ Dar formato a serie de datos... -

Figura 3.24 Abrir panel formato de serie de datos
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Vamos a retirar los espacios de los datos que de momento estdn invisibles, aquellos que
corresponden al resultado de la funcion NOD () y que no se muestran en la gréfica,

distorsionan un poco la forma en que las barras se pueden ver.

Debemos ingresar el valor del 100% en el campo de Superposicidn de series, esto permite
que las barras queden una sobre la otra. En nuestro caso al tener un solo dato para cada
mes, veremos codmo queda una sola barra de color correspondiente al Cumple o No cumple

mejor ubicada y centrada.

N o P Q [ .
Formato de serie de datos ~ % L ©__i___i q R = .
Formato de serie de datos ~ X
Opciones de serie opd e
&H 0O Ay
i S O il
P )
P oo © e o 4 Opciones de serie
Trazarserie en e Trazar serie en
ss00
000 « Eje principal =0 3 "
e N il 4000 ® Eje principal
2000 Eje secundario =00 Eje secundario
§ Superposicion de series — 2% - sou =
g: o I - 2500 . Superpasicion de series ——[oox -
| —_ 219% - ) | —
1500 Ancho def rango - 2000 Ancho del rango — S
o 1500
o0 1000
o e
o ol o £ ° & Y
& g R R F P
& & & A G ¥
o o N

Figura 3.25 Superposicion de series
Para mejorar nuestro informe grafico, personalizaremos el Ancho del rango, en este
mientras el nimero sea menor las barras quedardan mas anchas, mientras sea mas alto

quedardn mds delgadas, ya es cuestion de lo que mejor nos parezca para presentar nuestros

datos.
N U | ¢ | u | K - .
Formato de serie de datos ~ X
Opciones de serie
(o] O 4 Opciones de serie
5000 .
Trazar serie en
4500
4000 #) Eje principal
2500 Eje secundario
3000
2500 Superposicion de series
2000 Ancho del rango
1500
)
1000
500
o
Q@ © o & £ * ©
& ¢ v R
ECumple ® Nocumple
o] O ‘

Figura 3.26 Ancho del rango
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Podemos personalizar el color de las barras, solo basta con seleccionar una de las barras en
este caso la de Cumple, seguido de esto ir a la opciéon “Opciones de serie”, en “Relleno”

seleccionamos “Relleno Sélido” y escogemos el color que asignaremos.

Este mismo proceso lo aplicamos para las barras del No cumple.

Formato de serie de datos ~ %

Opciones de serie

2 Yo JION |

O O 4 Relleno

5000 3
4500 Sin relleno

4000 ® Relleno solido
3500
Relleno degradado
3000
2500 Relleno con imagen o textura
2000 Relleno de trama
1500 .
b] Autométicos
1000
500 Invertir si es negativo
0
)
& 3

N
I94___/-“"'

Color

‘9;(\2'9 &

»

Transparencia | 0%

¢

' Borde

1 | ] Cumple B No cumple

Figura 3.27 Personalizar relleno de serie

Activamos los elementos del grafico para personalizar y dar mayor detalle a nuestro
informe. En este caso activamos los titulos del grafico y las etiquetas de datos, para esto es
necesario seleccionar el grafico y presionar clic en el + que aparece en la parte superior

derecha, activamos las opciones mencionadas anteriormente y podemos ver los resultados.

. 'H
\Ventas s mensuales ] Elementos de grafico
2 Ei
8125 314 3039 ﬁ \4 '?:SI del gf

[2o2] \?\ M Titulo del gréfico
1753 N Etiquetas de datos | 3
1502 || Tabla de datos
. - A g Barras de error

Figura 3.28 Activar elementos del grafico
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Finalmente, con este truco quedamos con un informe profesional que permite visualizar de

color rojo aquellos meses en los que no se cumplid el presupuesto y en verde los que si se

cumplié.

Mes
Enero
Febrero
Marzo
Abril
Mayo
Junio
Julio
Agosto
Septiembre
Octubre
Noviembre
Diciembre

2020| -
-

r

/

Ventas
3300
2878
1653
3090
3307
2632
1920
2362
2418
1580
2075
2361

Presupuesto

4308
3698
3302
1534
1933
2388
4319
1634
2677
4467
3954
3358

3500
3000
2500
2000
1500
1000
500
0

3300

2878
I 1653

\
& W

3050

%,

&
+

Ventas $ mensuales
3307

2632
2362 2418 2361
1820 2075
I ] I
O el
) &
&

(=] & 2

a5 & g

ﬁg -a 6? éﬁ
g o ¢

\ &}?’
G

H Cumple B Nocumple

Figura 3.29 Presentar informe gréfico

Para efectos de la presentacion es importante que el grafico lo pongas sobre los campos

formulados para que estos no sean visibles.
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3.5 Tablas dinamicas con minigraficos

Agregaremos a un informe de tabla dinamica un elemento visible que permite un analisis

rapido de la informacién, en este caso estamos hablando de los minigraficos.

Vamos a agregarlo de tal forma que estos parezcan parte de la tabla dinamica, en este caso

usaremos el grafico de Columnas para ver qué pais es mejor en cada ano, por lo que te

recomendamos retirar

el total para filas de la tabla dindmica.

Selecciona la celda N12 donde insertaremos el prime minigrafico - Pestafia insertar = Clic

en el grupo minigraficos en Columnas, se nos mostrard el cuadro de dialogo Crear

Minigraficos.

Autoguardado B 9.

3.5 Tablas dinamicas con minigraficos Solucion... - Guardado ~

BeE RO -

£ Buscar (Alt+Q)

Formulas  Datos Revisar  Vista

PDFelement

Power Pivot

Zebra Bl

Archivo  Inicio | Insertar | Dibujar  Disposicion de pagina Programador  Ayuda
=] ~ EH- My =
% =5 B [ Obtener complementos & U]? g E Df_u_' @ 0 ﬂﬂ!@ E olp E = CIS
PivotTable Tablas dinamicas Tabla \ lustraciones | Tt Graficos N e Mapa | Lineas [Columnas Pérdidasy | Segmentacién Escale
“ recomendadas v 0 Mis complementas gy | recomendados @~ [t -~ dinamico~ | 3D~ X nancias | dedatos  tiem
Tablas Complementos Gréficos sl paos Minigraficos Fiftros
N13 - S
A | B C D E F G H 1 J K L M N o P
1
2 Tablas dindmicas con minigrdficos
3
4
5 Afcl  Mes B Ventdl PresupuestBll  Pais [  Generocliente |
6 2019 Enero 1764 3112 Venezuela  Mujer
7 2019 Febrero 1617 2473 Colomnbia Hombre " o
8 2019 Marzo 2057 3454 Argentina  Mujer Genero cliente =
9 2019 Abril 2308 3324 Colomnbia  Mujer
10 2019 Mayo 3389 2248 Colomnbia  Mujer
1 2019 Junio 2126 1563 Espafia Hombre Ventas Pais [ _I
12 2019 Julio 3383 3048 Colomnbia Hombre Afio Bl Argentina_Colomnbia Espafia Venezuela
13 2019 Agosto 3050 3160 Colomnbia  Mujer 2019 $2.057 $16.483 $8.504  $3.885
14 2019 Septiembre 2121 3296 Venezuela  Mujer 2020 $10.645 $5.201 $14.121 $1.910
15 2019 Octubre 2646 2224 Colomnbia Hombre 2021 $5.086 $8.647 $6.038 $8152
16 2019 Noviembre 3266 2508 Espafia Hombre 2022 $2799 $9.307 $5.385 $11.155
7 2019 Diciembre 3112 2239 Espafia Mujer 2023 $4.592  $4.062  $7.208 $11.363
18 2020 Enero 1910 2613 Venezuela  Mujer $25.179 $43.790 $41.256 S 36.

Figura 3.30 Insertar minigrafico

Seleccionamos el rango de celdas para generar el minigrafico = Clic en Aceptar.

Genero cliente

Ventas Pais

Afio !Araentina Colomnbia Espafia

Crear Minigraficos

Elija los datos para el grupo de minigraficos

DRERVRE]

+Rgngo de datos:

Venezuela

-

Elija la ubicacién donde se colocaran los minigraficos

Cancelar

I+

I+

20191 $2.057 $16.483  $8.504  $3.885 Ubleacidre | SN§13

2020 $10.6d5 $5.201 S14.121  51.010

2021 $5.086 $8.647 $6.038 $8.152 —
2022 $2.799 $9.307 $538 $11.155

2023 $4.592 $4.062 $7.208 $11.363

$25.179

$43.790 $41.256

Figura 3.31 Insertar minigréfico
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Vamos a resaltar la barra mds alta del minigrafico usando un color diferente a las demas

barras.

Seleccionamos el minigrafico creado = vamos a la pestafia que se habilita Minigrafico 2>

Clic en Color de marcador = Clic en Punto Alto - Selecciona el color de tu preferencia.

minigraficos Selucion... - Guardade ~ £ Buscar (Alt+Q) Julio Cesar Rend6n Orozco  IC
r Vista Programador Ayuda PDFelement Power Pivot  Zebra Bl 15 Con
I I I I ~_IZ color de minigrsfico v m 2

g Ill"llllll h Ill"llllll h Ill"llllll I Ill"llllll " EColorde —— ‘ _

£ Eje

3 IZ Puntos negativos > v & Borar ~
Estilo Grupo
==
4 | Z puntoalto > | Colores del tema

) K L | Z punto bajo > H HE mm R

z Brimer punto >

[Z Unimo punto > IIIIIIIII
|

Colores estandar

y— Hn

i EEE
Genero cliente V=
Mas colores...

Ventas Pais -

Afio -Argentina Colomnbia Espafia
2019 $2.057 $16.483 S 8.504
2020 $10.645 $5.291 $14.121
2021 $5.086 S 8.647 S 6.038 $8.152
2022 $2.799 $9.307 $5.385 $11.155
2023 $4.592 S 4.062 $7.208 511.363

$25.179 $43.790 5$41.256

Figura 3.32 Personalizar punto mas alto de minigréficos

o

NOTA: Puedes personalizar el valor mas bajo, el primer punto y ultimo punto.

También puedes tomar uno de los estilos personalizados que nos ofrece Excel
por defecto.
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Vamos a arrastrar el minigrafico para el resto de los afios y el total = seguido colocamos el
titulo al nuevo campo = Seleccionamos el campo al lado izquierdo para tomar el formato
- Clic en la pestafia inicio = Clic en copiar formato = ahora damos clic en el rango de

celdas del nuevo campo y este asumira el formato que lo hara parte del informe de tabla

dindmica.

£ Buscar (Alt+Q)

Archivo m Insertar  Dibujar  Disposicion de pagina  Férmulas  Datos  Revisi
Genero cliente éf
‘D EA Calibri\4 L1 A A= EE@?’/V 2, General
"E?af NKSvHe.a A ZE=E===EH|$- %o
: + Ventas Pais -

Retiaeapeie 5 Fuente b Alineacitn b NG Afio ﬂArgemina Colomnbia Espafia Venezuela

M11 - e 2019  $2.057 $16.483  $8.504
2020 5$10.645 $5.201 $14.121

- A B S D E F G 2021 $5.086 $8647 $6.038 "

2 Tablas dinamicas con minigrdficos PR SmEs  O0An  OHEE

3 2023 54.592 5 4.062 $7.208

4 Totalgen $25.179 $43.790 $41.256

5 Aﬁo- Mes - Ventﬂ Presupuest- Pais - Genero cliente [ig

6 2019 Enero 1764 3112 Venezuela Mujer

7 2019 Febrero 1617 2473 Colomnbia  Hombre iy o

8 2019 Marzo 2057 3454 Argentina  Mujer Genero cliente v=

9 2019 Abril 2398 3324 Colomnbia  Mujer

10 2019 Mayo 3389 2248 Colomnbia  Mujer

11 2019 Junio 2126 1563 Espafia Hombre Ventas Pais -

12 2019 Julio 3383 3048 Colomnbia Hombre Afio -Argentina Colomnbia Espafia

13 2019 Agosto 3050 3160 Colomnbia  Mujer 2019 $2.057 $16.483

14 2019 Septiembre 2121 3296 Venezuela  Mujer 2020 $10.645 $5.291

15 2019 Octubre 2646 2224 Colomnbia  Hombre 2021 $5.086  $8.647

16 2019 Noviembre 3266 2508 Espaiia Hombre 2022 $2.799 $9.307

17 2019 Diciembre 3112 2239 Espaiia Mujer 2023 $4.592 $4.062

18 2020 Enero 1910 2613 Venezuela Mujer $25.179 $43.790

19 2020 Febrero 1856 2908 Argentina Mujer

20 2020 Marzo 2314 2314 Argentina Hombre

21 2020 Abril 2977 2463 Espafia Hombre

Figura 3.33 Copiar formato de celdas

Si aplicamos un filtro por medio de la segmentacién de datos, veremos como los

minigraficos reflejan los nuevos valores y no se muestran de forma independiente.

Genero cliente / = Y2

Ventas Pals -

Afio -Argentina Colomnbia Espafia Venezuela Mejor Pais
2019 $7.646  $5.392 H_
2020 $2.314 55291  $9.440 _ =l
2021 52523 51776 54164 52971 oo M m
2022 $2.799 $6.528 $3.874 $7829 m_
2023 $2.677 52234 $4.185 $5135 _  ml

$10.313 $23.475 §27.055 $15.935

Figura 3.34 Aplicar filtro en segmentacion
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3.6 Grafico de barras para presentar variaciones

de VENTAS y PRESUPUESTO

Modificaremos la presentacién estandar de los datos en un gréfico de barras, convertiremos

las barras en una especie de termdmetro que visualmente nos indique en vamos bien o

vamos mal.

A continuacidn, veras el estdndar y como regularmente las personas podrian presentar

estos datos, vamos a agregar dos campos adicionales y las férmulas que nos permitiran

personalizar y lograr una presentacion mas profesional.

9 | |Peru

VENTAS vs PRESUPUESTO

A B c | D | E | F | G
1 Grafico de barras REAL vs PRESUPUESTO
3 (o]
4 - g - -
5  |Argentina S 6.250 7.000 | S 750 Argentina 750
6 | |Colombia S 6.650 5.831 |-$ 819 Colombia -819 o
7 | |Ecuador S 15.094 14.192 |-$ 902 Ecuador -902
8  |Espafia S 10.443 13.574 | $ 3.131 Espafia 3131

S 5.004 6.366 | $

Ecuader

M‘—‘O
\mmmmm

Colombia

1502 peinzee | o | —

+

W Presupuesto M Ventas

Figura 3.35 Gréfico de barras

f(X) FUNCION: Variacién =[@Presupuesto]-[@Ventas]

Llave =[@Pais]&" "&[@Variacion]

A &2 x ¥ fx =[@Pais] &" "&[@Variacién]‘
B = b : El\ . i X v & =[@Presupuesto]—[@Ventas]‘ ]
_Grafico de barras REAL vs|PRESUPUESTO
| C ‘ D \ E
— - - B = Grafico de barras REAL vs PRE
Argentina $ 6.250 $ 7.000 | $ 750 |[@Variacion] | +
Coldmbia S 6.650 S 5.831 § 810 Colombia 819 | |- - - -
Ecuador $ 15004 $ 14192 S 902 Ecuador -902 I's 6.250 | $ 7.000 |o}-[@Ventas]
Espafia S 10.443 S 13.574 S 3.131 Espafia 3131
Pert S 5.004 $ 6.366 S 1.362 Peri1362

Figura 3.36 Formulas aplicadas
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Te estards preguntado para que hayamos incluido el campo Llave, este es uno de los campos

fundamentales para personalizar nuestro grafico.

.

NOTA: Con el campo llave vamos a personalizar los datos de la serie del eje
vertical, con el cual mostraremos al lado del nombre de cada pais el valor de la
variacion.

Seleccionamos el grafico = Pestafia Disefio de gréfico > Seleccionar datos = En el cuadro
de dialogo Seleccionar datos de Origen presionamos clic en Editar = Seleccionamos el

nuevo rango e inmediatamente veremos cdmo los nombres de pais ahora tienen la

variacion concatenada.

arras REAL vs PRESUPUE... - Guardado ~ O Buscar (AltsQ) Julio Cesar Rendén Orozco I

Programador  Ayuda PDFelement Power Pivot  Zebra BI | Disefio de gréfico | Formato A Con
Seleccionar origen de datos — x>
= S | B o \
Bango de datos del grafico: | ='11$B54:3D%9 ] == 5 Cambiar |Seleccionad | Cambiar tipo Jover
fila/columna_y datos degrafico | grafico
Datos Tipe Ubicacién
£8 cambiar fila/columna 3
7
Entradas de leyenda (Senes)
{Hagregar | [ Modificar | < Quitar | [ editar | H ! J K 1 L M
Vertas Argenting
[ Presupuesto Colombia o / e[
] Fevador VENTAS vs PRESUPUESTO
: Expafiz
Peri /
| [Tcoicas casmry yacs Aceptar Y
..
14 i 7.000 $ Argentina 750
15 5 5.831 S 819 }Colombia -819
16 5 14.192 § 902 jEcuador -902
7 5 13574 § 3.131 |Espafia 3131
18 5 6366 § 1.362 |Peru 1362 Espafia 3131 mPresupuesto  m Ventas
19 e O O
- Rotulos del eje ? x Ecuador -902
21 Rango de rotulos del eje: |
2 ='118F§5:8F50] 2| = Argentina 750..- | | |colombia-B19
Argentina 750
Figura 3.37 Personalizar serie de etiquetas
Vamos a abrir formato de serie de datos del presupuesto, para personalizarlo.
Jx =SERIES('1'1SDS4;"1'15F$5:5F59;'1'15085:5D59;2) v
D E F G H I J K L - E tod e d & 5%
#fico de barras REAL vs PRESUPUESTO OIEALOICESCHE oE
o ~ o Opciones de serie
Bii = = VENTAS v &2 &7 e prespuc - » K i
0$ 7.000 ||S 750 |Argentina 750 Ralena: Contorag:
5q| s 5.831 [I$ 819 |Colombia -819 - Pt
M|s 14192 (s 902 |Ecuador -902 : Eliminar Jaminado
13 s 13.574 |[S 3.131 |Espafia 3131 e ¥ " e
e ek T Pe‘:\l da6 | | Gevean _ 5] Restablecer para hacer coincidir el estilo Bonden samres
8 Cambiar tipo de grafico de seres. Formato 30

0 ccuador-902 I B8 seeccons s
Agregar etiquélas de datos

Argentina 750 Agregar linea de tendencia
G Dar formato a serie de datos... / |
to mVentas

Figura 3.38 Formato de serie de datos
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Seleccionamos Relleno y linea = Borde y definimos linea solida = Seleccionamos el color

del relleno que tenga la barra de presupuesto = ancho lo vamos a poner en 3 para que

pueda resaltar cuando el presupuesto sea menor que las ventas.

Formato de seriede.. ¥ X

Per(i 1362

Espafia 3131

) Ecuador -902

Colombia -819

Argentina 750

1Oy

VENTAS vs PRESUPUESTO

@Presupuesto  mVentas

19y

0]

‘Opciones de serie

O (|

I Relleno

T in linea

®) Linea s6lida

f: Linea degradada

1~

[v]

N
A

Agtomgticos

Color

Transparencia F——— | 0%

e >

I
| * Ancho 3pt

[

Tipo compuesto

Figura 3.39 Configurar borde de barra de gréafico

Seguido de esto vamos a las opciones de serie = Super posicion de serie 100%, lo que

permite que tengamos una barra sobre la otra = Ancho del rango al 50% para que las barras

gueden mas gruesas.

=

Espafia 3131

Ecuador -902

Colombia -819

Argentina 750

VENTAS vs PRESUPUESTO

Per11362

@Presupuesto  m Ventas

O

RUIANIES

| Formato de seriede.. ~ X

Opciones de serie 1
O O

4 Opciones de serie

Trazar serie en
+ 2
* Eje principal

e secundario |

osicion de series | mD%t .

1]50% 4

3

| ‘Ancho del rango

Figura 3.40 Configurar superposicion y ancho del rango

ADVERTENCIA: En este momento la barra del presupuesto esta por encima de
la de ventas, lo que no permite visualizar bien nuestro informe, debemos
proceder y ponerla debajo para que el efecto del borde mas ancho nos de la
vision del cumplimiento o avance con base al presupuesto.
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Seleccionamos el gréfico = Disefio de grafico = Seleccionar datos = Seleccionamos en
este caso Ventas = Con los botones para bajar y subir las series vamos a garantizar que
ventas quede debajo de presupuesto -2 clic en Aceptar 2 podemos ver como ahora la barra

de presupuesto esta por debajo, permitiendo analizar los cumplimientos.

£ Buscar (Alt+Q)

Archivo  Inicio  Insertar  Dibujar  Disposicion de pagina  Férmulas  Datos  Revisar  Vista Programador Ayuda PDFelement  Power Pivot ZebraBI| Disefio de grafico | Formato & Cc

B D

lr
Disefios de grafico Estilos de disefio Datos Tipo Ubicacién
122 v S 3
+
A B C | D | E | F | G H | J K L - E "
] ormato
Grafico de barras REAL vs PRESUPUESTO
Seleccionar origen de datos ? X VENTAS vs PRESUPUESTO
I Relleno
Rango de datos del gréfice; | £ 4 Lineas
El rango de datos es demasiado complejo para ser presentado en pantalla. Si selecciona un nuevo rango, reemplazara Perii 1362
todas las series en la ficha de series. /1 Sin linea
f( . / Linea s6l
< Espaiia 3131
Linea de

Entradas de leyenda (Series)

[ agregar ” 7 Modificar H X Quitar ” A 7 editar ] Ecuador -902
Argentina 750

Colombia -§1¢

olombia -819

Ecuador -002

Espafia 3131
Perti 1362 rgentina 75
2

]
Celdas ocuttas y vacias J/, Aceptar | Cancelar /

[SESESESES]

m Ventas [@Presupuesto

TR T T T T e T T T
S = o v |2 W o No|u A W=
el 0 0 S I el i i il el

1

Figura 3.41 Ordenar serie de datos para gréaficos
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3.7 Resaltar registro con base a valor de una

lista desplegable

Luego de tener un resumen de nuestros datos, queremos revisar la informacién por el mes

el cual esta en este contexto en una lista y queremos que al seleccionar un mes se pueda

resaltar de un color toda la fila de registros del mes seleccionado.

En el caso a continuacién se debe resaltar el mes de Oct y facilitar que podamos visualizar

la informacién rdpidamente.

A B c D E F G H 1 ] K L M L)
1 Resaltar fila con base al campo seleccionado en la lista desplegable
2
3 * Seleccione un Mes
4 Oct
5 Mes Pais valor
6 Mes Argentina  Colombia  Ecuador Espafia Peri Total general Ene Argentina 3381
7 Ene 3381 o 2640 7905 1790 15716 Feb Ecuador 3257
8 Feb 1552 2011 3257 1881 5238 13939 Mar Espafia 2911
9 Mar 3364 3063 2868 5873 0 15168 Abr Colombia 2587
10 Abr 2239 5244 4738 a 3162 15383 May Ecuador 1584
n May 0 2525 7749 3291 1648 15213 Jun Argentina 3298
12 Jun 8373 0 1571 3446 2426 15816 Jul Espafia 1989
13 Jul 0 2039 5942 1989 4235 14205 Ago Peri 2617
14 Ago 0 4085 2547 2495 2617 11754 ‘ Sep Colombia 1686
15 Sep 2037 3676 2609 2217 4] 10539 ‘ Oct Ecuador 3078
16 | Oct 2732 3168 4811 a 2643 13354 Now Argentina 2448
17 Nov 2448 3179 6286 a 2938 14851 Dic Colombia 3224
18 Dic 0 8825 o 3492 2687 15004 + Ene Perd 1790
19 Total general 26126 37825 45018 32589 29384 170042 Feb Colombia 2011
20 Mar Ecuador 2868

Figura 3.42 Contexto resaltar fila del m

es seleccionado

Seleccionamos el rango de celdas de nuestros registros = Pestafia Inicio = Formato

condicional = Nueva Regla = se abre el cuadro de dialogo Nueva regla de formato.

3.7 Resaltar registros dependiente de filtros Solucionado - Ultima modificacién: Hace 5

Archivo Dibujar  Disposicion de pagina  Férmulas  Datos  Revisar  Vista Programador Ayuda PDFelement  Power Pi
[ & - s == Hinsertar
4 i VA A == v
Ty = | F B
Pegar . e A. =S ===5 <y 00 ||z Formato |Darformato Estilosde |
P = = === 90 0 _Alcondicional ¥ fcomo tabla v celdav | [ Formato~
>ortapapeles Fuente ~ Alineacién & Nimero 3 [ azﬂ
Reglas para resaltar celdas >
: <
B7 - Jr | Ene
A B c D E F G H ﬁn Reglas para valores superiores e inferiores >
1| Resaltar fila con base al campo seleccionado en la lista de
2 N Barras de datos >
3 * Seleccione un Mes 4
: 1 = [ >
6| _Mes Argentina__Colombia___Ecuadoj Espafia Perd Total general _ —
7 Ene 3381 0 2640 7905 1790 15716) tE=l] Conjuntos deiconos ?
8 Feb 1552 2011 3257 1881 5238 13939, J'
9 Mar 3364 3063 2868 5873 0 15168, [ Nuevarega..
10 Abr 2239 5244 4738 0 3162 15383 5 Borarregias
1 May 0 2525 7749 3201 1648 15213
12 Jun 8373 0 1571 3446 2426 15816 T Administrar reglas..
13 Jul 0 2039 5042 1989 4235 14205 Ago perd
14 Ago 0 4095 2547 2495 2617 11754, Sep Colombia
15 Sep 2037 3676 2609 2217 0 10539 Oct Ecuador
16 Oct 2732 3168 4811 0 2643 13354, Nov Argentina
17 Nov 2448 3179 6286 0 2938 14851 Dic Colombia
18 Dic 0 8825 0 3492 2687 15004] | Ene Perd
19 Total general 26126 37825 45018 32589 29384 170942 Feb Colombia

Figura 3.43 Aplicar formato condicional
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Seleccionamos “Utilice una formula que determine las celdas para aplicar formato” >
Ingresamos la formula =$B7=5C$4 la cual deja como constante el valor de la celda $C$4
donde seleccionamos el mes a revisar y se fija la columna SB7 para comparar los datos
contra este mes = Aplicamos el formato que deseamos ver reflejado en los registros = Clic

en Aceptar.

Editar regla de formato ? X

Seleccionar un tipo de regla:

= Aplicar formato a todas las celdas segun sus valores
= Aplicar formato dnicamente a las celdas que contengan
= Aplicar formato dnicamente a los valores con rango inferior o superior

= Aplicar formato dnicamente a los valores que estén por encima o por debajo del promedio

» aplicar formato Unicamente 3 los valores dnicos o duplicado

= Utilice una férmula que determine las celdas para aplicar formato.

Editar una descripcidn de regla:

Dar formato a los valores donde esta férmula sea verdadera:

2

=$87=5C34 | 3 *

Vista previa: Formato...

I
4 e

Figura 3.44 Aplicar formato condicional

Ahora podemos ver como se resalta el registro para el mes seleccionado con el formato que

hemos configurado con el formato condicional.

A B C D E F G H | J
1| Resaltar fila con base al campo seleccionado en la lista desplegable
2
3 * Seleccione un Mes
4 Oct ~
5 —

6 Mes T Argentina Colombia Ecuador Espafia Perd Total general
7 Ene 3381 2640 7905 1790 15716
8 Feb 1552 3257 1881 5238 13939
9 Mar 3364 2868 5873 0 15168
10 Abr 2239 4738 0 3162 15383
11 May 0 7749 3201 1648 15213
12 Jun 8373 1571 3446 2426 15816
13 Jul 0 5942 1989 4235 14205
14 Ago 0 2547 2495 2617 11754
15 Sep 2037 2609 2217 0 10539
16

17 Nowv 2448 3179 6286 0 2038 14851
18 Dic 0 8825 0 3402 2687 15004
19 Total general 26126 37825 45018 32589 29384 170942

Figura 3.45 Tabla con formato condicional
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3.8 Expresar cifras en los informes en miles y

millones

Cuando presentamos informes vy las cifras se requieren que sean expresadas en miles o
millones y deseamos conservar el valor inicial, pero en cambio definir por medio de formato

que se pueda visualizar en lo que definamos como miles o millones.

Esto es posible gracias al formato de celda y en esta oportunidad aprenderemos como
podemos aplicarlo y sacar provecho de este para lograr este efecto visual en los valores de

nuestros informes.

Seleccionamos las celdas donde queremos aplicar el formato de celdas personalizado =
presionamos el atajo Control + 1 del teclado alfanumérico y se nos abre el cuadro de dialogo
formato de celdas = Seleccionamos Personalizada = buscamos el formato S #.##0;-S #.##0

el cual vamos a tomar como referencia para llevar los valores a la expresién que buscamos

- vemos la Muestra como esta de momento - procedemos a cambiarla.

o s Datos Revisar Vista Programador Ayuda  PDFelement  Power Pivot  Zebra BI % Compartir T Comentarios

X - bereonatiznn . @} @ E} Hinsertar ~ - -9? p Referencia

[~ ~ . B= Hliminar ~  [H ¥, Traductor

N K § § - 0% we 4 g Fomac Darformawo Esiosde | B _ Owenary Buscary | Analizar

4 condicional * como tabla > celda~ | EEFormato €~ filtrar = seleccionar * | datos
Portapapeles 15 5 Nimera 5 Estios Celdas edicitn anghsis | confidencialidad | Traductor de funciones ~
c7 v S | =SUMAR.SI.CONJUNTO[SMSS:SMS72;5KS5:5K572;5B7;51 $5:5L572;,C56)

A 8 (c 1] E F G H | J K L M N o P (=
1 Expresar cifras en los informes en Miles y Millones
2 X
3
A 1 Rell Protege
5
6 Mas Argentina Colombia E:u-du/ Espafia Periy Total ganeral
7 Ene S 3508365 § - 5 ¥2472879 § 8478152 S 3244250 S 20.103.646 et
8 Feb $ 4014972 § 3581614 §  3.819.901 $ 2.667.055 $ 6.800.427 $  20.883.969 Cantabilidad
9 Mar S 6826883 § 3594815 5 4402938 5 5.762.806 § - §  20587.482 T semen-s enn
10 Abr §  3B48S56 S 7.242344 § 6971537 § - S 4427562 5 22.489.999 Porcentaje ™
1 May s - s 2515418 § 12233824 $§ 3956480 S 2682049 $ 21387771 Fracaidn
12 Jun § 10190074 § - & 2650587 5 3.880.994 S 3901936 5 20.632.591 ﬂ:‘"';‘“
13 Jul $ - 0§ 4277220 §  7.346843 5 2856910 § 6385143 S  20.866.116 Ecpecial
14 Ago s - 5 B.206.802 § 4235862 § 3928231 $ 3.046.584 S 19.417.479
15 Sep S 4099180 §  7.295002 §  3.250.867 5 4.472122 § -5 197171
16 Oct $ 4316608 § 4173112 §  6.958.804 § - S 2560225 5 18.018.749
17 Nov s 2974.748 § 4.068.438 § 6.134.256 § - $ 3447649 $  16.625.091 s, rryr
18 Dic s -5 11734688 § -5 3303774 § 4370567 $  19.400.020 § 2220008 222000 v
19 Total genera 40179385 56689453 62497208 39306524 40866392
20
2 Eseriba el cadigo de formata de ndmero, usando come puto de partida uno d los eddigos existentes.
2
2
24
25
% peere
27 e ren o eonmnces
28 N Nov Peri §  3.447.699
20 nic Eenafia £ 220077
Miles | Millones o) v

Figura 3.46 Formato de celdas
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Solo basta con aplicar S #.##0. "K";-S #.##0. "K" para que las cifras se expresen en Miles, al

agregar un punto (.) y la letra “K” tenemos el resultado que vemos a continuacion.

Formato de celdas

Mimero Alineacion Fuente Borde Relleno
Categoria:

General Muestra

Mamero $3.908 K

Maoneda

Contabilidad Tipe:

Fecha § #4540, "K-$ #4550, "K"
Hora ' ' K‘{ ' '
Porcentaje General \\

Fraccian o

Figura 3.47 Formato personalizado para Miles
Para ver las cifras expresadas en millones, el formato que debemos aplicar es
S #.4#10.. "M";-S #.##0.. "M"

Si queremos que el valor quede con decimales $ #.##0,00.. "M";-S #.##0,00.. "M"

Formato de celdas

Mimero Alineacion Fuente Borde Rellena
Categoria:
General Muestra

4 M
Moneda
Contabilidad Tipa:
FECha $ ###D "M”I $###D "M“
Hora ' P : "
Porcentaje General \\
Fraccian ]

Figura 3.48 Formato personalizado para Millones

131



3.9 Copiar Estilos de segmentacion de datos de

un informe a otro

Al momento de crear informes personalizados y detallados creamos elementos
personalizados, entre ellos la segmentacién de datos por lo que, si queremos ese mismo
estilo en otro informe y no gastar el tiempo que ya dedicamos a crear esta primera y solo

pasarlo de un libro a otro, debes aplicar este truco.

Revisemos nuestro libro CON ESTILO y vemos que tenemos una segmentacion

personalizada y es la que deseamos pasar al nuevo informe.

3.9 Copiar estilo personalizado segmentacion de datos - CON ESTILO - Guardado jol Julio Cesar Rendén Orozco | I | = =]

Archivo  Inicio  Insertar Dibujar  Disposicion de pagina  Formulas  Datos  Revisar 5 Programador  Ayuda  PDFelement  Power Pivot  Zebra Bl Segmentacién £ Compartir T Comentarios
Titulo de Ia Segm e 1y - 0B Columnas: |2 .
tulo de la Segmentacién de datos: % roe—— H [ & =] _ IE * DAk 248em
Pais . — . N pEk. o e Parke:  o0s5em
onexiones raer  Enviar Panel de Alinear = B
= 3 Anch Tem
[E] Configuracién de Segmentacién de datas | de informes | | === < adelante + atris > seleccion 5 Ancho: |5.81cm +=Ancho:|12.17om
Segmentacion de datos Organizar Botones Tamatio ] ~
Pais fi
A B < (] E L M N s} P Q R s T u 0

Tablas dindmica:

Oscuro

7
2
3
4
5 afckl  Mes B ventafl PresupuestBl
6
7
8

2019 Enero 1764 1R ===

2019 Febrero 1617 24731

2019 Marzo 2057 3454 [B Nuevo estilo de Segmentacion de datos.
9 2019 Abril 2398 3324 L.
10 2019 Mayo 3389 2248 Colomnbia
1 2019 Junia 2126 1563 Espafia
12 2019 Julio 3383 3048 Colomnbia Enero $1764  $1910 51776 51777 $1.831
13 2019 Agosto 3050 3160 Colomnbia Febrero $1617  $1856  $2.010 $2.779 $1.915
14 2019 Septiembre 2121 3296 Venezuela Marzo $2.057 52314 51874 $3.326 52.341
15 2019 Octubre 2646 2224 Colomnbia Abril $2398  $2977 $297 $1.587 $2.184
16 2019 Noviembre 3266 2508 Espafia Mayo $3.389 $2.322 $2.597 $1.511 $2.951
17 2019 Diciembre 3112 2239 Espafia Junio $2.126 53476 51567 52.943 $1.828
18 2020 Enero 1910 2613 Venezwela Julic $3.383  $2412 52563 $3.108 $2.234
19 2020 Febrero 1856 2908 Argentina Agosto $3050  $2.268  $2.828 $2.020 $3.023
20 2020 Marzo 2314 2314 Argentina Septiembre  $2.121  $2.999  §2.227 51.008 $2.677
21 2020 Abril 2977 2463 Espafia Octubre $2646  $3449  $3.a7 52.988 $2.295
22 2020 Mayo 2322 2420 Colomnbia Noviembre $3.266 $2.969 $2.523 $1.854 $2.354
2 2020 Junia 3476 1521 Argentina Diciembre
24 2020 Julio 2212 3240 Espafia
% 2020 Agosto 2269 3411 Espafia
26 2020 Septiembre 2999 3052 Asgentina
27 2020 Octubre 3449 2891 Espafia
28 2020 Noviembre 2969 3186 Colomnbia
29 3014 2635 E

Promedio; 43355 Recuento: 86 Minc 1511 corredtamente

Figura 3.49 Segmentacién de datos personalizada
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Como podemos ver en este nuevo libro no contamos con un estilo personalizado para

nuestra segmentacion de datos.

opiar estilo persanalizado segmentacion de datos - SIN ESTILO - Ultima modificacién: Abara misma = o) Julio Cesar Rendén Orozco

Archivo  Inicio  Insertar Dibujar  Disposicién de pagina  Formulas  Datos  Revisar” Vista  Programador Ayuda  PDFelement Power Pivot  Zebra Bl  Segmentacion ¥ Compartir T Comentarios
itulo de la Segmentacién de datos: % Ch LLI Elk f‘_‘ )] i I;lc olurmnas: |1 ae 434em

Pais IDane:  |osscm

_ - Conexiones Traer  Enviar Panel de Alinear = Bl anchee[3.79.cm
[] configuracian de Segmentacién de datos  de informes adelante ~ atrés  seleccién TS Ancha: |331¢cm L= -
Segmentacion de datas d Grganizar atones Tamaiio [ ~
Pais f Oscura.
A E o E = ___ o= o== M N o P o] R s T u v 0

1 — ——

2 Tablas dinami

3 [ Nuevo estilo de Segmentacion de datas..

4 2

5

6 2019 Enero 1764 3112 Venewuela

7 2019 Febrero 1617 2473 Colomnbia

8 2019 Marzo 2057 3454 Argentina

:l 2019 Abril 2398 3324 Colomnbia
10 2020 2021 2022 2023 2019 Mayo 3389 2248 Colomnbia
1 Enero 51764 $1910 $1776 S1777 $1831 O v o 2019 Junio 2126 1563 Espaiia
12 Febrero 51617 $1.85 $2010 $2779 $1.915 Pais 2019 Julio 3383 3048 Colomnbia
13 Marzo $2.057 $2.314 51874 53326 52341 Argentina 2015 Agosto 3050 3160 Colomnbia
14 Abril 52398 $2.977 $2.971 S$1587 $2.184 2019 Septiembre nn 3296 Veneela
15 Mayo $3.389 $2.322 52597 $1511 $2951 R by 2019 Octubre 2646 2224 Colomnbia
16 Junio $2.126 $3.476 $1.567 $2.543 $1.828 I Espafia T 2019 Noviembre 3266 2508 Espafia
7 Julio 53383 $2412 $2563 53108 $2.234 2019 Diciembre 3112 2239 Espaiia
18 Agosto $3.050 $2.269 $2828 $2020 $3.023 Venezuela 2020 Enero 1910 2613 Venezuela
19 Septiembre $2.121 $2.999 52227 51998 52677 2020 Febrero 1856 2908 Argentina
20 Octubre $2.646 53.449 53171 52944 52295 ~ o——0 2020 Marzo 2314 2314 Argentina

21 Noviembre — $3.266 $2.969 $2523 $1854 $2354 2020 Abril 2077 2463 Espafla

22 Diciembre $3.112 $3.014 51816 $2.799 51.592 2020 Mayo 2322 2420 Colomnbia

23 Total general $30.929 $31.967 §27.923 §28.646 §27.225 2020 Junio 3476 1521 Argentina

24 2020 Julio 2412 3240 Espafia

25 2020 Agosto 2269 3411 Espafia

26 2020 Septiembre 2909 3052 Argentina

27 2020 Octubre 3449 2891 Espaila

28 2020 Noviembre 2969 3186 Colomnbia

29 2020 Diciembre 3014 2635 Espaiia

1 ® ‘ '

Figura 3.50 Segmentacion de datos estandar

Debes ir al libro con la segmentacion personalizada, copiarla e ir al libro donde la deseas

llevar y pegarla.

3.9 Copiar estilo perseonalizado segmentacién de datos - CON ESTILO - Guardade ~ /O Julic Cesar Rendén Orozco | JC
ato Revisar  Vists_ Programador Ayuda PDFelement Power Pivot Zebra Bl Segmentacion 17 Compafrtir
= (mm s ] G v ) Re
= B = |2 2 g p (Q
- 7% 4 = (.
& v | = & Tra
% . O 0 .00 . Ordenary  Buscary
-~ v =] Formato v filtrar v seleccionar ¥
Nimero Bsfilos Celdas Edicién Analisis Confidencialidad Tradyctor
H J K L M N 0 P Q R S T
A
Pais éE v
2020

$1.764 $1.910 $1.776 $1.777 $1.831

Figura 3.51 Copiar segmentacion de datos
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Al momento de pegarla vamos y revisamos que se nos muestre el estilo personalizado y

procedemos a borrar la segmentacién que nos ayudo a importar el estilo.

3.9 Copiar estilo personalizado segmentacion de datos - SIN ESTILO - Guardado ~ p Julio Cesar Rendén Orozeco

Disposicién de pagina  Férmulas  Datos  Revisar rsta  Programador Ayuda PDFelement Power Pivot ZebraBl  Segmentacién

= — . -
Eﬁ‘ Personalizada |:| F ’—| |I:I @ N [ Columnas: 2 “ | 1A
I A . = a2
EI all D [~ < ITate:  0g5em
Conexiones - Traer Enviar Panel de Alinear : - = Ancho: 11
de informes adelante ¥ atrds v seleccion v S Ancho: [58Tcm o :
QOrganizar Eotones Tamafi
S
E M N | o | P | Q | R | S |

s dinamica:

Oscuro

Ee=) === === /== E==]
Afo Mes Ventas- Presupuea P|
- 2019 Enero 1764 3112 Venez
2019 Febrero 1617 2473 Colomr
E Nuevo estilo de Segmentacion de datos... 2019 Marzo 2057 3454 Argeni
+ 2019 Abril 2398 3324 Color
po 2021 2022 2023 . O o oo - 2248 Color
10 $1.776 $1.777 $1.831 — Fais %= N 1563 Espafi
56 $2.010 $2.779 $1.915 Pais = ¥ 3048 Colomr
14 $1.874 $3.326 $2.341 3160 Colom
77 $2.971 $1.587 $2.184 3296 Venez
22 $2.597 $1.511 $2.951 Q ctubre 6 2224 Color
76 $1.567 $2.943 $1.828 2019 Noviembre 3266 2508 Espafi
12 $2.563 $3.108 $2.234 2019 Diciembre 3112 2239 Espafi
59 $2.828 $2.020 $3.023 2020 Enero 1910 2613 Venez
9 $2.227 $1.998 52677 2020 Febrero 1856 2908 Argent
19 $3.171 $2.944 $2.295 2020 Marzo 2314 2314 Argeni
cn Amenn Aanra Anaca PO P POV

Figura 3.52 Copiar segmentacién de datos

Ya podemos usarla para la segmentacion del informe nuevo.

3.9 Copiar estilo personalizado segmentacion de datos - SIN ESTILO - Guardado ~

in de pagina  Férmulas Datos Revisar Vista Programador Ayuda PDFelement  Power Pivol

Personalizada |:||_-| L_|D E’—lh |E:I @

Traer  Enviar Panel de Alinear
adelante ¥ atras ¥ seleccion v

Organizar

NE

2

2

2

2
$1.777 $1.831 2
$2.779 $1.915 2
$3.326 $2.341 2
$1.587 $2.184 2
$1.511 $2.951 2
$2.943 $1.828 2
$3.108 $2.234 2
$2.020 $3.023 2
$1.998 $2.677 2
$2.944 $2.295 2

Figura 3.53 Usar estilo personalizado de segmentacion de datos
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3.10 Graficos premium para ahorrar tiempo

En el transcurrir de los afios hemos desarrollado decenas de informes y encontrado
multiples herramientas que facilitan la construccion de estos, por eso el truco en esta
ocasién es recomendarte una de las herramientas que sin duda alguna ofrecen grandes

caracteristicas y de la cual somos Partner.

https://zebrabi.com/partners/dataice/

Ahora vamos a la accién y sorpréndete de como con pocos clics podemos generar un

informe de alto impacto.

Seleccionamos el rango con los datos de ventas y presupuesto = Pestafia Zebra Bl =

Desviacidén = Actual mas varianza integrado = Columna 2>

Con solo 4 clics observa el resultado, un grafico donde podemos ver el comportamiento y

variaciones.

Archivo  Inicio  Insertar Dibujar  Disposicién de pagina Férmulas Datos Revisar Vista Programador Ayuda PDFelement  Power Pivot | Zebra BI & Compartir - Comentarios
b laE m Estilo por defecto 7 Ayuda ~
Yl AR B DE G &
- Zebra - £5 Idioma +
Estructura Tiempo Parte. [Desviacion| Afiadir Escala Alinear Comentario  Presentar EXportar Imprimir Editar -
Tod oagina__~ v v - # Aplicar

@ compartic Criterios

A B c L M N o P Q R s T u %
] Actual + Varianza (Integrado)
2 Resa| pma
3 — l“l 4+ b4 pd o o o
4 — o O -1.096
5 Ao M
6 2019 Enero Barra Punto Columna  Punto Linea Area 4
7 2019 Febrers T4 2340 ’ 1337 1405 +L582 1.748 -
8 2019 Marzo 1818 2022 T AT - -168
9 2019 pbril s 1788 Mes Ventas  Presupuesto s0n - —
10 2019 Mayo 1753 3158 Enero 1642 2001 al +.119
1 2019 Iunio 3214 1625 Febrero 3244 4350 * 358 -
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Figura 3.54 Zebra Excel
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https://zebrabi.com/partners/dataice/

Podemos personalizarlo para darle un toque personal a nuestro estilo y con solo 4 clics mas

el resultado es impactante y sorprendente.
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Colorblind-safe &l :
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Formato de nimero

o —
CONFIGURACION DE GRAFICOS |E| 25,3
4

Escala Decimal  Unidad »
Absoluto - 0o = -

Relativo - 1 3

Mostrar la desviacién

4 O Absoluto 3.244
f
| Aumento es bueno  ~ 1.642
! Densidad de la etiqueta
1
- Actual Todo - 0 O
o &
t <&
Desviacién Todo o
¢

Figura 3.55 Personalizar gréafico de zebra
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Capitulo 4: Excel VBA

Visual Basic for Applications es un lenguaje de programacion de Microsoft que nos permite
crear las macros para nuestros proyectos en Excel, lo que aprenderemos en este capitulo
es como usar trucos que los desarrolladores de VBA utilizamos para optimizar nuestros
procesos, tiempos, trabajos y mucho mas al momento de crear desarrollos y/o aplicaciones

gue lleguen a otro nivel en tiempos, organizacion, efectividad y optimizacién de procesos.

’ NOTA: Visual Basic for Applications se incorporé con su primera version desde
1992, de ahi realiza mejoras hasta la version 6.0 lanzada en 1998, Microsoft le
dio soporte a esta misma versidn hasta el 2008 y actualmente es la que se sigue

usando hoy en dia.

El contenido que veran durante este capitulo tendra como objetivo mejorar sus habilidades
al momento de realizar desarrollos y aprender trucos de VBA que permitan mejorar su

rendimiento y calidad de sus trabajos.

Para ingresar a Visual Basic realizamos la siguiente accién:

B ‘e H [0 [ % M lneasdecuadricula Fg % Fg EF ¥
Archivo  Inicio Insertar Disposicion de pagina Formulas  Datos

E T‘@ Grabar macro 6) {C:)}

E Usar referencias relativas
[Qs Complementos Complemento

& Segyridad de macros de Excel COM ¥ Disefio E| Ejecutar cua

Visual
Basic

A dimn D L e e

Figura 4.1 Abrir Visual Basic

Pestafia programador = Visual Basic
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Si no tienes la pestafia programador activa, realiza la siguiente accién:

Cuenta

Comentarios

Pegar 3 7 Opciones
N K S~
A

Portapapeles & FL

General

Férmulas

Datos

Revision

Guardar

Idioma

Accesibilidad

Avanzadas

Personalizar cinta de opciones |

Barra de herramientas de acceso répido

Complementos

Centro de confianza

Eg‘h‘@ Personalice esta cinta de opciones.

Comandos disponibles en:C

Comandos mas utilizados

= Abrie -
E} Actualizar todo
& Administrador de nombres
Agregar o quitar filtros
[£] Aplicar formato a celdas
A" Aumentar tamario de fuente

Bordes [»
Calcular ahora
= Centrar
WA Color de fuente [»
. Color de rellenc

ombinar y centrar
Configurar pagina

Copiar formato

Cortar

Deshacer L4
Disminuir tamafio de fuente
Eliminar celdas..

] > Se< &l

Eliminar columnas de hoja
Eliminar filas de hoja

Enviar por correo electronico
Establecer area de impresion
IS Formas >
& Formato condicional

Fuente
=

1.
W

5 [S"

Figura 4.2 Activar pestaia Programador

Copiar +

Personalizar la cinta de opciones:€

Pestafias principales

Pestafias principales
Eliminacion del fondo

Inicio
Portapapeles
Fuente
Alineacion
Numero
Estilos
Celdas
Edicion
Analisis
nsertar

Dibujar
Disposicion de pagina

R PR

L
Personalizaciones: |Restablecer ¥ |t
Importar o exportat

>

Archivo = Opciones = Personalizar cinta de opciones = Activa programador

Recuerda que segun tu versién de Excel la puedes encontrar con otro nombre, ya sea

Programador o desarrollador.
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4.1 Duplicar macros entre proyectos método 1

Durante los proyectos que realizamos en VBA, es comun tener que repetir macros, es por
ello por lo que muchos de los que trabajamos desarrollos buscamos la manera de optimizar
los tiempos de trabajo a través de pequeiios trucos que nos permite la interfaz de Visual

Basic.

En este primer truco veremos cémo replicar médulos solo arrastrando de un proyecto a
otro, este podria ser el método mas rédpido siempre y cuando tengamos el archivo de origen

con la macro y el archivo destino donde vamos a pasar la macro.

o

NOTA: los archivos para este truco lo encontrardn en “carpeta 4 - Archivos de

VBA.”

Nos dirigimos a “Carpeta 4 - Archivos de VBA” = Truco 1 - Duplicar macros entre proyectos
método 1, luego abrimos el libro llamado “Libro 1 - Origen” y abrimos también “Libro 2 -

Destino”.

Una vez abiertos los libros, ingresamos a Visual Basic y miramos nuestra ventana de

proyectos para ver el médulo que deseamos replicar de forma rapida y facil.

#
% Archivo Edicion Ver Insertar Formato |
B~d L ‘lGeneral) ~
Proyecto - VBAProject b4 Option Explicit
= 7_ Sub MensajePrueba()
= VBAProject (Librol Origen.xbm)l MsgBox "Hola a todes”, vbOKOnly, "ExcelAprende.com & DatalCE"
=5 Microsoft Excel Objetos
] Hojal (Hojal)
@ Thisworkbook ) End Sub
o-&5 weaes yModulo a replicar 'y
& Moduiot Macro a replicar en el modulo
=-[B3 VBAProject (Libro2 - Destino.xism)|

+

[=-£25§ Microsoft Excel Objetos
EH] Hojal (Hojal)
@ ThisWorkbook
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Figura 4.3 Libros en Visual Basic y médulo con macro a replicar

Una vez abierto visual con nuestros dos libros los cuales vamos a usar para el ejercicio,

vamos a darle clic sostenido al mdédulo que deseamos replicar del libro 1 y lo vamos a

arrastrar al libro 2 para que este se copie con la macro en el destino.

Archivo Edicién Ver Insertar Formato Depuracién Ejecutar Herramientas Complementos Ventana Ayuda

E-d Ponoa YA 2] E v
Proyecto - VBAProject & % I == % |

=] | [Genera) = Origen | [Declaraciones) | | [Genera)™~Destino | [ Dectaraciones)
] . vBAProject (Libro1 - Origen.xism) Option Explicit 5 Option Explicit

+ (455 Microsoft Excel Objetos
B8] Hoja1 (Hoja1)
18] Thisworkbook

-5 Modlo . .
; -<CI|c sostenido
£-&, vBAProject (Libro2 - Destino.xism)

(455 Microsoft Excel Objetos
| BT Hojal (Hojal)

ThisWorkbook

Arratramos al libro 2
y soltamos

Sub MensajePrueba()

End Sub l

Macro Original

MsgBox "Hola a todos", vbOKOnly, "ExcelAprende.com & DatalCE"

Sub MensajePrueba()
MsgBox "Hola a todos", vbOKOnly, "ExcelAprende.com & DatalCE"

End Sub

Macro Replicada

Figura 4.4 Mddulo con macro replicada

HACKS: Una vez realizada esta accién, tendremos como resultado una copia

del médulo con todas las macros que ya tenia creadas dentro de este,

permitiéndonos simplificar tiempos de redaccidn en los cddigos y errores.

Puedes hacer esto también con los formularios y este se duplicara con todos

los objetos que tiene internamente y sus macros.

Este es un truco muy eficaz para no tener que escribir nuevamente y solo a

través de una accién puedes lograr tener de manera instantdnea la

informacién que necesitas copiar en nuevos proyectos.
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4.2 Duplicar macros entre proyectos método 2

En este truco veremos cdmo replicar nuestros coddigos cuando no tenemos el archivo de

origen como en el truco pasado, por lo que aprenderas como exportar tus macros como

archivos, esto nos permite guardar las macros para poder reutilizarlos en otros proyectos

sin necesidad de estar en nuestro computador o con desarrollos que contengan las macros

para replicar, brinddndonos mayor flexibilidad para poder llevar nuestros codigos a

cualquier lugar sea en USB, una nube, disco externo, etc...

Para este ejercicio iremos a nuestra segunda carpeta llamada “Truco 2 - Duplicar macros

entre proyectos método 2” y vamos a abrir ambos libros nuevamente y nos dirigimos a

Visual Basic.

Proyecto - VBAProject

1455 Microsoft Excel Objetos
: ] Hojal (Hojal)
a ThisWarkbook

-8 vBAProject (Truco 2 - Libro1 - Origen Resuelto.xism)

A R Clic derecho

= @ VBAProject (T (£ Ver cédigo
1425 Microsoft B
] Hojat (

-
& Thiswo Alternar carpetas
Insertar

Exportar archivo.
Quitar Médulo1
Imprimir...

Acaple

HIRES

Ocultar

Propiedades de VBAProject...

Importar archivo..

4

-«

:Exportamos el archivo

~

Nombre Fecha de modificacion
[C]moduiofeas] 14/08/2021 11:50 a. m.
@‘E, Truco 2PLibro1 - Origen ..  14/08/2021 11:38 a. m.

@‘E, Truco 2 | Libro2 - Destino ..  14/08/2021 11:39 a. m.

Seleccionamos la carpeta
donde estara guardado y
aparecera de la siguiente
forma en icono y extension

Figura 4.5 Exportar mddulos a una carpeta

Tipo

Archivo BAS

Hoja de célculo ha..

Hoja de calculo ha..

Tamafio
1KB
13KB
14 KB

Seleccionamos el médulo y le damos clic derecho y luego lo guardamos en la carpeta que

desees.
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Ahora viene lo interesante, nosotros deseamos importar este archivo que tenemos
guardado al Excel de destino el cual sera nuestro nuevo proyecto, para esto existen 2

formas de importarlo.
Forma 1:

Vamos a nuestro libro de destino, abrimos nuestro proyecto y realizamos la siguiente
accion:

Proyecto - VBAProject ﬁ

B @ VBAProject (Truco 2 - Libro2 - Destino Resuelto.xlsm)
= @ Microsoft Excel Objetos

1] Hoja1 (Hojal)
: EI Thisworkbook =
Nombre Fecha de madificacion Tipo

E Ver codigo |d Médulm.hasl 14/08/2021 11:50 a. m. Archivo BAS

E2 Ver objeto

T Alternar carpetas

. Prbpiedades de VBAProject... .
Clic derecho en e , Doble C_:IIC en
— el archivo

cualquier espacio en
en blanco del proyecto Exportar archivo...

Al

@& Imprimir..

Acople

1 Ocultar

Figura 4.6 Importar médulos desde Visual Basic

Proyecto - VBAProject

B@ VEAProject (Truco 2 - Libro2 - Destino Resuelto.xlsm)
B@ Microsoft Excel Objetos

@ ThisWorkbook

i Mddulos

- ¥af Médulol

Se ha importado

Figura 4.7 Mddulo importado
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Este truco nos permite tener mas facilidad para poder tener nuestras macros almacenadas
en algun medio alcanzable como un dispositivo o una nube para poder reutilizarlas en

cualquier lugar y ahorrarnos tiempos en nuestros proyectos.

Forma 2:

Si deseas importar de forma rapida tus archivos sin necesidad de dar clic derecho,
importar y buscar en las carpetas tu macro, puedes realizar un arrastre desde la carpeta a

la interfaz de Visual Basic, para esto mira la siguiente imagen.

=

Archivo Inicio Compartir Vista _ i .
- P o Archivo Edicion Ver Insertar Formato Depuracior
[] T8 @ iconos muy grandes & Iconos grandes [ [ casillas de elemento 2 E] ~ | Pon @
=&l Iconos medianos  E5Y Iconos pequefios - Extensiones de nombre de archivo L .
panelde [H ee .o = Detalles _ Vit Ocultar elementos ~ Opciones Proyecto - VBAProject X
navegacion ¥ actual - [ Elementos ocultos seleccionados - o=
Paneles Disefio Mostrar u ocultar _1

= I vBAProject (Libro1)
=425 Microsoft Excel Objetos

. &) Hojal (Hojat)

Nombre Fecha de modificacién  Tipo Tamafio ] Thisworkbook

T < Libro *> Macros exportad... v O 2 Buscar en Macros exportadas

it Ac

= | | Médulol.bas 9/08/2021 1:42 p. m. Archivo BAS 1KB :

[
j Suelta el
=

= Seleccionay
' arrastra el archivo

archivo en el
e proyecto|

- = =

- Archivo arrastrado

Figura 4.9 Importar macro con arrastre desde una carpeta

Este ultimo truco es una mezcla del arrastre mas importacién, en este caso lo haces desde

la carpeta al proyecto importando de una forma agil y eficaz.

HACKS: Cuando realizamos desarrollos, muchas veces nos vemos en la

situacion de tener que repetir o replicar macros que ya hemos realizado en
un pasado, y a veces podemos perder tiempo al no conocer estos trucos,
hacemos que nuestros trabajos sean largos, dispendiosos y con la posibilidad
de cometer errores por no recordar muchas veces qué hicimos en cddigos
anteriores, estos 2 trucos de duplicacidon de macros te ayudaran a crear

desarrollos con menor tiempo.



4.3 Variables obligatorias en los proyectos

Las variables en VBA son muy importantes, esta no solo permite identificar si estas son
numeéricas, de texto, fecha, objetos entre otros, sino que nos permiten hacer que nuestros
proyectos tengan muchos mds beneficios, para esto veremos el siguiente truco que nos

ayudaran a mejorar nuestro uso de las variables.

Al momento de realizar nuestras variables, cominmente no las declaramos y mas si
estamos iniciando o estamos acostumbrados a no hacerlo, esta falta de declaracion hace
gue nuestros proyectos se vean afectado muchas veces por funcionamiento y peso, por lo

que se recomienda usar la siguiente declaracién antes de iniciar cualquier macro.

~@ Microsoft Visual Basic para Aplicaciones - [Modulo1 (Codigo)]

%grchivo Edicion Ver |Insertar Formato Depuracion Ejecutar Herramientas Complementos Ventana Ayuda

M E~d @l pon oo Ky F Y @ | Lin6, Col 58 I
Proyecto - VBAProject E ||Genera|}
= = Option Explicit I
EI@ VBAProject (Truco 3 - Declaraciones.xlsm) Sub ContarFilas()
B@ Microsoft Excel Objetos
. ~EA] Hojal (Hojal) Dim Cfilas As Long
@ ThisWorkbook
=425 Mddulos Cfilas = Hojal Range("Al" & Rows.Comt).End(xlUp}.Rowi
gl Madulol
End Sub

Figura 4.10 Palabras clave para volver la declaracion de variables obligatoria

][(x) DECLARACION: Option Explicit

Esta declaracién nos obliga siempre a declarar las variables en nuestros

proyectos.

HACKS: Escribir “Option Explicit” en nuestros proyectos nos permite hacer que
nuestras macros por obligacion deban tener todas sus variables declaradas, de
lo contrario Visual Basic nos alertard si nos hace falta declarar alguna de estas,
esto es un buen truco para hacer una buena practica en nuestro desarrollo en

macros v prevenir un mal funcionamiento de este.
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Existe una forma si deseas no escribir esta declaracion manualmente, sino que por defecto

ya aparezca al inicio de nuestros trabajos y es la siguiente:

Opciones

Editor Formato del editor General Acoplar

Opciones del cddigo

[V Comprobacién de sintaxis automatica |+ Sangria automatica

| A [ Requerir declaracién de variables
Herramientas I CbrpterreTtor—Yertar—ryoda I q I Ancho de tabulacién:
- = 5 - -~
@ Referencias.. = 7 Lisa de membros sutomica O
J . [+ Informacidn rapida automdtice

[+ Sugerencias de datos automaticas

1 Macros...
Opciones... | * — Opciones de la ventana
Propiedades de VBAProject... [v' Modificar texto mediante "arrastrar y colocar"
Firma digital.. [+ Vista completa predeterminada del mddul

[+ Separador de procedimientos

Cancelar Ayuda

Figura 4.11 Activar declaracién de variables
Nos dirigimos a Herramientas - Opciones = Requerir declaracién de variables

Si en dado caso no declaramos la variable nos apareceria una alerta como esta al momento

de ejecutar la macro y nos indicara la variable no declarada:

|lGeneraI}

Option Explicit
Sub ContarFilas()

Hojal Range("Al" & Rows.Count).End(x1Up).Row

End Sub

Microsoft Visual Basic para Aplicaciones

Error de compilacidn:

Mo se ha definido la variable

Figura 4.12 Variable no declarada
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4.4 Atajos de escritura al declarar variables

Muchas veces cuando no declaramos variables, nos toma tiempo tener que escribir una y
otra vez cada que la requerimos en nuestro codigo, por lo que la declaracién de variables

nos trae un truco al momento de escribirla.

| (General)

Option Explicit €=Declarar variables obligatorias
Sub Ejemplo()

Dim EjemploNtmero As Long «€Declare la variable

ejeml(-Escriba parte de |a variable y presione CTRL + ESPACIO
=% Ejemplo A
EjemploNumero  Seleccione la variable y presione la tecla tabulador
Empty
E encprovdetAlgorithm
&= encprovdetBlockCipher
&= encprovdetCipherBlockSize
& encprovdetCipherMode b

Figura 4.13 Autocompletar escritura de variables

HACKS: Para que una variable pueda funcionar en tus macros, este debe
escribirse igual a como se declard, gracias a este truco logramos autocompletar
la escritura de estas reduciendo tiempo y errores de redaccion al momento de
utilizarlas, esto es algo que nos ha ayudado mucho en nuestros trabajos y que
deseamos que ustedes lo aprendan, esto es algo pequefo pero poderoso y de

uso continuo.
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4.5 Evitar parpadeo de pantalla

Cuando ejecutamos macros es muy comun ver que la pantalla genera parpadeos, como lo
es saltar entre hojas, desplazarse en una hoja, cargar datos entre otras cosas, esto puede
llegar a ser molesto visualmente, pero lo que muchas de las personas no saben es que el
parpadeo solo es algo superficial, lo que realmente genera esos cargues de pantalla es que
tu macro sea mas lenta en la ejecucién, pero con la propiedad que veremos a continuacion
podemos hacer que los tiempo de ejecucion se reduzcan en un 30% o mas segln la densidad

de los cddigos.

|:General}

Option Explicit
Sub ContarFilas()

Application.ScreenUpdating = False «—Desactivar panta lla
Ingresa la macro que vas a ejecutar
Application.ScreenUpdating = True «—Activar panta lla

End Sub

Figura 4.14 Propiedad Application.ScreenUpdating

zf PROPIEDAD: Application.ScreenUpdating
J(x)

Nos permite desactivar y activar los cargues de pantalla durante la ejecucién

de una macro.

Cémo podras observar en la figura 4.14, luego de nuestra propiedad damos la instruccién
de False (Falso) el cual indica que esta propiedad no va a estar activa y por eso
mencionamos la accién de desactivar y True (Verdadero) donde indica que la propiedad

esta activa.

' ADVERTENCIA: Recuerda siempre volver a activar los cargues de pantallas o

este también podrd afectar tu libro de trabajo.



HACKS: Para una correcta ejecucion de esta propiedad, debes entender que
tiene dos estados, uno para desactivar los cargues de pantalla y otro para
activarlos nuevamente, siempre que vayas a realizar una macro y desees poner
esta propiedad como truco para optimizar tus tiempos de ejecucién deber
primero desactivar los cargues de pantalla para que este ayude a la macro ser
mas rapida, y al final de la macro una vez escritas las acciones, debes volver a
activar los cargues de pantalla, sino la aplicacion de Excel continuara con este

efecto activado.
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4.6 Evita colapsarte por calculos automaticos

Cuando ya hemos trabajado con Excel, a muchos nos pasa que se nos hace normal el hecho
de que las férmulas y las funciones se actualicen por si solas, al grado que cuando el Excel
cargay se vuelve lento lo vemos como algo normal y decimos “esperemos que cargue”, esto
en Visual Basic nos afecta mucho en las ejecuciones de macros, ya que si estamos cargando
informacién entre hojas o generando datos masivos, las férmulas y funciones afectaran el
desempeiio de nuestra macro por que se estaran recalculando cada que la ejecutemos o
cada que se cumpla un ciclo si tenemos bucles, para esto aprenderemos un truco que nos
permite correr las macros sin interrupciones que cuando la macro acabe, solo ahi se calcules

la formulas y funciones.

|lGeneraI} v| E
Option Explicit
Sub ApagarCalculos()

Application.Calculation = xICalculationManual ~ €—Activamos calculos manuales
Macro que se va a ejecutar
Application.Calculation = xICalculationAutomatic «—Activamos calculos automaticos

End Sub

Figura 4.15 Propiedad Application.Calculation

][(X) PROPIEDAD: Application.Calculation

Nos permite desactivar y activar los calculos automaticos de tu libro de Excel

mientras se ejecuta la macro.

En la figura 4.15 podemos observar que la propiedad tiene una instruccién de
xlCalcultionManual (Calculo manual) el cual indica que no va a estar activa para que Excel
realice cdlculos de las formulas y funciones hasta cambiar el estado a automatico el cual se

seria indicando xlCalculationAutomatic (Calculo automatico) en la propiedad.
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ADVERTENCIA: Recuerda siempre volver a activar los calculos automaticos ya

gue sino lo haces tus formulas y funciones no se calcularan cuando las escribas

en Excel.

HACKS: En este truco podras ver una mejora considerable en los rendimientos
de las ejecuciones de las macros, desde un 30% a 80% de reduccidn en tiempos

si tu archivo posee muchas formulas y funciones.
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4.7 Eventos que obstaculizan las macros

Existen acciones en Excel que generan alertas de confirmacidn o avisos con el objetivo de

evitar que pierdas informacion o algo importante.

.

NOTA: algunos ejemplos comunes son:
e Al guardar: confirmacién de guardado.
e Al salir del libro: alerta de guardado

e Al eliminar una hoja de Excel: alerta de eliminacién de la hoja

Cuando realizamos nuestras macros y creamos acciones que pueden cruzarse con estos
eventos pueden afectar la ejecucion de esta, écdOmo? las alertas de estos eventos interfieren
y la macro solo continuard una vez cerremos estas alertas, por lo que usaremos un truco a

través de otra propiedad para evitar estas interrupciones.

|:Genera|}

Option Explicit
Sub AnularEventos()

Application.EnableEvents = False s Desa Cti var eventos
Macro a ejecutar
Application.EnableEvents = True (—Activa I eventos

End Sub

Figura 4.16 Propiedad Application.EnableEvents

f(X) PROPIEDAD: Application.EnableEvents

Nos permite desactivar y activar las alertas de los eventos de tu libro de Excel

mientras se ejecuta la macro.
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En la figura 4.16 podemos observar que la propiedad tiene una instruccion de False (Falso)
el cual indica que esta propiedad no va a estar activa para que los eventos interrumpan la

macro hasta cambiar el estado a True (Verdadero) en la propiedad.

HACKS: Este truco te ayudard mucho en aquellas macros las cuales se vean

afectadas por eventos, optimizando su rendimiento y operacion sin ningun tipo

de interrupcién.
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4.8 Alertas para tus macros

A veces nuestras macros pueden ser muy utiles, pero en ocasiones nos pueden jugar una
mala pasada cuando las activamos por accidente y nos crea o borra cosas por accidente, es
por eso por lo que debemos aprender algunos trucos para controlar las ejecuciones de
nuestras macros, por ejemplo, un mensaje cuando estas terminen para saber si ya realizo
la accién o hacer una validacion para mirar si deseamos o no activar la macro, para este

truco aprenderemos lo siguiente.

FUNCION: MsgBox

(x)
Esta funcién nos permite crear mensajes de alerta en nuestras macros, ya sea
para avisarnos que han finalizado, si deseamos iniciarlas o ayudarnos a

entender que algo nos falta para ejecutar la macro entre otras cosas.

Como puedes ver, los MsgBox son mensajes que nos ayudan en nuestras macros, pero cémo

es la sintaxis de este y cuales funciones tiene en su ejecucion.

Esta sintaxis se compone 5 argumentos, pero solo nos enfocaremos en las primeras 3 las

cuales son:
|lGeneraI}
Option Explicit ExcelAprende.com & DatalCE
Sub Mensajes() Titulo c
"Hola a todos", vbOKOnly, "Excel Aprende.com & DatalCE" Hola a todos & T €xto
: Boton »
Boton o signo __
Titulo de la alerta

Figura 4.17 "Funcién MsgBox
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Texto: en este deberds poner el mensaje que deseas que las personas lean cuando se

despliegue la alerta.

.

error.

NOTA: Los textos siempre deben estar entre comillas, sino te van a generar un

Botones: en la parte de botones podemos personalizar nuestro MsgBox para activar

diferentes botones y sefales que nos ayuden con las alertas y los mensajes, para esto

veremos los siguientes ejemplos de la biblioteca de Visual Basic para crear:

Argumento Tipo Imagen
vbOKOnly Botdn Aceptar
vbOKCancel Botdn Aceptar Cancelar
vbAbortRetrylgnore Botdn Anular Reintentar Omitir
vbYesNoCancel Boton ) No Cancelar
vbYesNo Botdn S No
vbRetryCancel Boton Reintentar Cancelar
vbCritical Sefial e
vbQuestion Seial o
vbExclamation Sefial !
vbinformation Seial o
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En este argumento podemos utilizar un truco muy sencillo para poder mezclar los botones

con las sefiales al mismo tiempo y para esto usaremos la tecla “+” de la siguiente forma.

‘lGeneraI}

Option Explicit ExcelAprende.com & DatalCE
Sub Mensajes()
MsgBox "Hola a todos", vbOKDnly*—vbInformatLonl "ExcelAprende.com & DatalCE" Hola a todos
- .* -
End Sub Boton Senal Senal
Unidos por Boton «—[ Awpar |
u n l|+l|

Figura 4.18 "MsgBox con sefal + botén

El ultimo argumento que veriamos es el titulo, este lo encontramos en la parte superior del
cuadro de mensaje, normalmente lo usamos para hacer referencia a algo o a la marca de

quien desarrolla el trabajo en Excel VBA.

Ejercicio: Crear un MsgBox que nos valide con si 0 no una accidn, la cual en este caso sera

crear otro MsgBox segln la seleccién y dar un mensaje.

¥

NOTA: Para realizar MsgBox con validacién debes conocer o manejar el tema

de condicionales como lo es el IF, ElselF y el End IF para este ejercicio.

Para este ejercicio haremos una mezcla de trucos mencionados anteriormente cémo lo es
la declaracién de una variable ya cual contendra la respuesta de la validacién, luego esta
variable la pasaremos por una pregunta de si o no con el MsgBox, y finalizaremos con el
condicional IF para identificar cual accion debemos tomar, la cual se vera representada por

un mensaje de MsgBox, veremos en la siguiente figura la macro requerida para esta accién:
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| (General)

Option Explicit
Sub ValidacionMsgBox()

Dim Validador As String - Declaramos |a variable

“Cargamos la variable con la respuesta

Validador = MsgBox("; Deseas realizar esta accion?", vbQuestion + vbYesNo, "ExcelAprende.com")

MsgBox con la pregunta
If Validador = vbYes Then

4

Validamos si |la respuesta es "Si"

MsgBox "Indico que desea continuar, se ejecutara la macro."

De ser "Si", activamos esta macro
Elself Validador = vbNo Then

*

Validamos si la respuesta es "No"

MsgBox "Indico que no desea continuar, se cancela la ejecucion la macro.”
De ser "No", activamos esta macro
End If

End Sub

Figura 4.19 Ejercicio de validacién

NOTA: Podras encontrar el archivo con la macro en la Carpeta 4 — Archivos de

VBA - Truco 7 — MsgBox > Truco 7 - Validacidn con MsgBox

HACKS: Como has visto, este truco no solo es para crear mensajes en tus
macros, también son buenos auxiliares o apoyos que permiten tener un mayor

control de tus ejecuciones.
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4.9 Mensajes sin interrumpir la macro

He tenido varias preguntas de como ver el progreso de una macro en ejecucién sabiendo
que si usamos un MsgBox el cual es un cuadro de mensaje va a interrumpir la macroy la
idea es que esta sea continua, para esto usaremos un truco que a veces pocos conocemos

y es el uso de la siguiente propiedad.

f(x’ PROPIEDAD: Application.StatuBar

Esta propiedad nos permite ver en la barra inferior izquierda los mensajes que

designemos desde las macros sin interrumpir la ejecucion de estas.

| (General)

Option Explicit
Sub BarraDeEstado()

Application.StatusBar = "Hola a todos, saludos desde ExcelAprende.com & DatalCE['

End Sub T T

Indicamos la Indicamos el mensaje
barra de estado a mostrar en la barra

23

24

25

26

27

28 on

29

Hoja1 )

Hola a todos, saludos desde ExcelAprende.com & DatalCE

Figura 4.20 Barra de estado (StatusBar)
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HACKS: Con esta propiedad la podemos usar para saber el estado de un
proceso, o podemos indicar si ha finalizado o sigue en ejecucidn, estos son
pequeiios trucos que permiten al desarrollador brindar apoyos visuales dentro
de su desarrollo hacia sus clientes o el mismo, este puede llegar a ser muy util,

pero depende de la creatividad de la persona que lo use.
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4.10 Conoce los tiempos de tus macros

Una de las mejores ayudas que podrds tener en tus proyectos es crear temporizadores en
tus macros, para que te indiquen al final del proceso cuanto fue el tiempo en procesar toda
la accion, este truco tiene muchas ventajas para el desarrollador para saber cudnto demora
y si realiza optimizaciones saber si en realidad estd mejorando tiempos o no y para un
cliente puede ser muy util, porque si una macro pueden aumentar o disminuir segun la
cantidad de datos a procesar, entonces el cliente ya podrd saber cudles van a ser sus

tiempos de espera y poder anticipar acciones o tareas mientras este se ejecuta.

Para crear este temporizador, realizaremos la siguiente macro:

‘lGEnEral} v| |:Declaraciones}

Option Explicit
Sub BarraDeEstado()

Dim N As Date
DecTaramos la variable que tomara los tiempos

N = TimeValue(Now)

Cargamos la variable con el tiempo en el cual inicia

Macro a ejecutar

Redactamos la macro que necesitamos correr
-)MsgBoxI'Duracién: " & Format(TimeValue(Now) - TimeValue(N), "hh:mm:ss“)|<—

Creamos el mensaje
final el cual es el
-)Apphcatlon.StatusBarI'Du_ramén: " & Format(TimeValue(Now) - TimeValue(IN), ”hh:mm:ss”)l(——‘tiempo tlem po fl nal
menos el tiempo
inicial

i»Hojal. Range("Al").Value = I'Duracién: " & Format(TimeValue(Now) - TimeValue(N), "hh:mm:ss") I‘

+~——»Escogemos como queremos ver el mensaje de los
tiempo, si en MsgBox, StatusBar o en una celda.

End Sub

Figura 4.21 Macro temporizadora

HACKS: Con este truco podrdas conocer realmente cuanto demoran tus macros

y cuando las optimices cuanto tiempo estas reduciendo, y ahora tus clientes
podran saber cuanto tardan sus automatizaciones para organizar sus tiempos

en sus trabajos.
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4.11 Aprende a buscar palabras con atajos

Cuando trabajamos con Visual Basic, cualquier ayuda en tiempo es vital, es por eso por lo
que aprenderemos unos trucos de busqueda rapida en nuestras macros para que te vuelvas

mas rapido en tus trabajos.

Este es un truco muy practico cuando empezamos a tener macros muy extensas y
necesitamos realizar busquedas rapidas y para esto necesitamos entender que este

también va a ser dependiente de una caracteristica que ya veremos.

)[(X) ATAJO: Buscar en Visual Basic

Para activar la busqueda debes presionar las teclas Ctrl + F

Una vez ingresado el atajo, deberas aparecer el siguiente cuadro:

Palabra o texto a buscar

T > «—Buscar

Blisqueda
OErucedimientn actual

Busca en el modulo abierto —>» @modulo actual
—_— () Prayecto actual

Texto seleccionado

Busca solo en un procedimienta__,

Direccidn: |Todos ~ Cancelar

$dlo palabras completas

Reemplazar...
Toincidir maydsculas y mindsculas

Busca en todo el proyecto Yeqin modelo L A

$

Opciones de coincidir

Figura 4.22 Ventana de buscar en VBA

A través de esta ventana podrds buscar los que necesitas, es muy Util al momento de realizar
busquedas, pero si necesitas realizar la busqueda sin tantas vueltas el siguiente truco te va

a encantar.
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][(X) ATAJO: Buscar en Visual Basic con atajo

Para activar la busqueda rapida debes presionar las teclas Ctrl + F3 sobre la
palabra que necesitas buscar, luego presionando nuevamente F3 varias veces
te podrds desplazar por todas las palabras que estas buscando.

|lGeneraI} v‘ |BarraDeEslado

Option Explicit
Sub BarraDeEstado()

Dim N As Date

N = TimeValue(Now)

Macro a ejecutar /CTRL + F3 (Selecciona la palabra a buscar)

MsgBox " & Format(TimeValue(Now) - TimeValue(N), "hh:mm:ss")
F3 (Nos busca la siguiente palabra cada que presionas F3)|
Application.StatusBar "Duracion: " & Format(TimeValue(Now) - TimeValue(N), "hh:mm:ss")

Hojal.Range("Al").Value = "Duracion: " & Format(TimeValue(Now) - TimeValue(N), "hhummuss")

End Sub
Sub BarraDeEstado2()

Dim N As Date

N = TimeValue(Now)

‘Macro a ejecutar

MsgBox "Duracion: " & Format(TimeValue(Now) - TimeValue(N), "hh:mm:ss")

N

Application.StatusBar "Duracion: " & Format(TimeValue(Now) - TimeValue(N), "hh:mm:ss")

Hojal Range("Al").Value = "Duracion: " & Format(TimeValue(Now) - TimeValue(N), "hh:mm:ss")

Figura 4.23 Atajo de busqueda con teclado
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ADVERTENCIA: Este atajo tiene una limitante y es que depende a como quede

configurado la ventana de busqueda de CTRL + F, es decir, si estd configurado

para solo buscar en el procedimiento, el médulo o el proyecto solo lo hard en

esa especificacion.

HACKS: Cuando vamos a realizar cambios o buscamos una palabra especifica

para repasar nuestra macro, estos trucos de busqueda se vuelven muy

practicos y rapidos para realizar dicha accién.
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4.12 Realiza pruebas a los resultados

Cuando trabajamos con VBA, es comun que ejecutemos la macro y luego miremos si todo
sale bien, pero aqui tendras un truco con el cual podrds revisar los resultados sin necesidad
de salir de la interfaz de Visual, es truco lo usamos los desarrolladores para tratar de mitigar

errores y evaluar que nuestras macros llegan al resultado que buscamos, por eso el dia de

hoy aprenderas a manejar la ventana inmediato.

CEN v aaKETE - @ T u
Proyecto - VBAProject X [ iGonert {Dectaraciones
o =@ B[ T option Exphicit B

= B vaaprofoct (brot)
=1 # Objet

Ventana inmediato|
Propiedades - Médulo1 ﬂ
Mo Gao =]= « >

AlfsbéticsFar categorias i
90 linmediata
{Name) Midulo1

Figura 4.24 Ventana -inmediato

Esta ventana se puede abrir rapidamente usando atajos de teclado con la combinacién de
teclas CTRL + G, te estaras preguntando, éeste atajo no es para guardar?, en visual el atajo
de guardado es CTRL + S por lo tanto el otro atajo mencionado se designd para abrir la

ventana que estaremos trabajando en este truco.

La ventana inmediata tiene muchas ventajas de uso que nos termite analizar si nuestras
macros llegan a los resultados esperados y te estaras preguntando cémo, vamos a ver 2

formas rapidas y practicas de su uso.
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Forma # 1:

Para no tener que ejecutar la macro y ver si nos genera error, podemos copiar los codigos
gue deseamos evaluar y pegarlos luego de haber escrito “?” antes del cédigo, luego
presionamos la tecla ENTER y nos traerd el resultado de la macro, para una mejor

orientacién veamos la figura

|lGeneraI} %

Option Explicit
Sub Pruebal()

Dim Cfilas As Long .
Copiamos la macro

Cfilas =|Hoja.l.Range{"A" & Rows.Count).End(x1Up).Row | "q ue deseamos
evaluar

End Sub

=]= «

Inmediato

?Hojal Range("A" & Rows.Count).End(xIUp).Row (—Pegamos |uego del Signo non
'\Ijiscrlblmos el signo "?"
25

\Presionamos ENTER y nos trae el resultado de la macro|

Figura 4.25 Evaluar resultado de una macro

Esta es una forma de validar primero silo que estas creado en tus proyectos es lo que deseas
ver luego en una hoja de Excel, lo que tratamos de hacer es intentar mitigar errores al
maximo, este es un ejemplo muy sencillo, pero cuando estés programan y desees validar
en toda tu macro varios puntos clave que puede afectar tu cédigo, ahi serd cuando este

truco te generard mucho valor.

Ahora bien, también existe otra forma de imprimir los resultados antes de indicar que los
deseas exportar a otra ubicacion del libro, y este te serd muy util para validar que las
variables que usas si carguen los datos correctos, para esto usaremos la siguiente

instruccion:
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)[(x) INSTRUCCION: Debug.print

Esta instruccidn nos permite imprimir en la ventana inmediato el resultado de

la variable que le indiquemos, este nos facilita trayendo cada una de las
variables que le indiquemos a la instruccién.

||General}

Option Explicit
Sub Pruebal()

Dim Cfilasl, Cfilas2 As Long

/Variable 1, carga las filas de la columna A
Cfilas1 = Hojal . Range("A" & Rows.Count).End(x1Up).Row

Instruccion  Texto opcional Variable 1

_ ¥ ¥
'Filas de la colummna A: " &|Cfilas1

“/Variable 2, carga las filas de la columna B
Cfilas2 = Hojal.Range("B" & Rows.Count).End(x1Up).Row

Intruccion  1exto opcional Variable 2

Debue Print |'Filas de 1a columna B: " & |Cfilas2

Inmediato

Filas de la columna A: 25

Filas de la columna B: 10 :]—)RESUItadOS de Ias
Impresiones|

Figura 4.26 Debug.Print

HACKS: Gracias a este truco logramos analizar nuestro desarrollo de una forma
rapida y agil para evitar errores de informacién dentro de nuestras macros y

reduciendo a futuro temas de soportes por estos errores comunes al
programar.
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4.13 Inspecciona tus variables

En este truco veremos algo muy similar a la Ventana Inmediato, pero en este caso se

llamard la Ventana Locales, esta nos permite tener aun mas detalles de nuestros trabajos y

variables que usamos dentro de estas, a diferencia de la ventana de inmediato que imprime

un dato debajo del otro, esta ventana actualiza el valor de la variable y la especificacion de

esta.

.

NOTA: La Ventana Locales no reemplaza la Ventana Inmediato, segun lo que

requieras podrds usar una de las dos, si deseas ver el consecutivo de resultados

de las variables te servird mas inmediato, si solo deseas ver cual es el ultimo

valor cargado en una variable, te servird mas locales, es decir ambas tienen

muchos beneficios, depende de que requieres en el momento.

Por otro lado, la Ventana Locales trae una interfaz con columnas que también nos ayuda

ver con mayor detalle de la informacién que estamos trabajando, para ver un ejemplo de

esta miremos la figura 4.27

|(General)

| [CrearPDF

Option Explicit

Locales |

Dim Nombre, Fecha, Validador As String
Dim CFilas, i As Long

CFilas = Hojal.Range("A" & Rows.Count).End(xIUp) Row

| Sub CrearPDF() «——Activamos la inspeccion paso a paso con F8

«—1 as variables apareceran en la Ventana Locales

Validader = MsgBox("Se va a iniciar la creacion de los docuemntos, jDesea continuar?”, vbYesNo, "Excel Aprende.com")

VBAProject.Modulol.CrearPDF

Expresion

Valor

[Tipo

Médulo1
Nombre
Fecha
Validador

CFilas

Aqui veras las
variables de tu
proyecto

Vacio
Vacio

Vacio

Aqui podras ver

el valor que tiene
cada variable, de no
haber cargado aun esta

aparecera vacio

Médulo1/Médulo1
Varian/Empty
Variant/Empty
String
Variant/Empty
Long

En esta parte podras
encontrar tu variable
como ha sido declarada

Figura 4.27 Ventana Locales
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Gracias a esta ventana podemos identificar no solo las variables declaradas sino también
las no declaradas, équé nos permite eso?, empecemos por la optimizacién de los pesos, si
has trabajado variables anteriormente, sabrds que segun la declaracidn esta puede tener
mayor o menos peso en tu proyecto, al nosotros no declarar las variables, el sistema de
visual toma estos datos como Variant la cual es la mds pesada de las declaraciones, si
identificamos estos detalles en nuestros proyectos, vamos a poder cambiar y declarar las

variables de forma correcta y evitar que nuestro trabajo se vuelva muy pesado.

Por otro lado, cuando estamos revisando el cddigo ya sea con la tecla F5 que es para
ejecutar la macro o la tecla F8 que es para ver paso a paso nuestra macro mientras se
ejecuta, la ventana locales nos va a mostrar como las variables se van actualizando y que

valores nos van cargando y asi revisar si todo marcha bien o lo valores estan errados.

HACKS: Cémo lo vez la ventana locales nos permite identificar rdpidamente
variables dentro de los procedimientos que llevamos, quizds en proyectos
pequeiios no lo veamos muy util, pero cuando empiezas con varios modulos,

multiples macros y formularios le encontraras mucha utilidad.
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4.14 Valida errores con depuracion y compilar

Hemos visto el tema de cdmo revisar errores y como mitigarlos de la mejor manera posible,

pero aun tenemos un truco mas que te ayudara a revisar rapidamente si tu macro posee

errores o no antes de ejecutarla sea por escribir mal una instruccién o por no declarar una

variable o por algo mas

Este truco se a través de la siguiente ruta: Depuracion = Compilar VBA Project

Formato | Depuracion | Ejecutar Herramientas Complementos Ventana Ayuda

Bl Compilar VBAProject (—Damos C“C|
(General) SE  Paso a paso por instrucciones F8
Opti
Sub
#=  Ejecutar hasta el cursor Ctrl+F8
Dy Agregar inspeccion...
Dix
CF % Inspeccion rapida.. Mayus+F9
<y Alternar punto de interrupcion F9
| Val Borrar todos los puntos de interrupcion  Ctrl+Mayus+F9
If\

w

htos, jT

Application.ScreenUpdating = False

Figura 4.27 Compilar VBA Project

HACKS: Este truco nos ha sacado a muchos de pequefios problemas

detectando la ubicacion del problema que nuestra macro puede poseer, siendo

honesto esto es uno de los primeros trucos que deberias aprender cuando

inicias a programar con VBA para evitarte muchos dolores de cabeza
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4.15 El poder del filtro avanzado en busquedas

Filtrar es un término muy comun en Excel, donde la mayoria de quienes trabajamos con

esta herramienta solemos escuchar o usar continuamente, pero con este truco que veras

no solo realizards un filtro, sino que podras llevar los datos filtrados a otra ubicacidn, para

este truco realizaremos un paso a paso de que debes realizar para alcanzar este proceso

con éxito.

o

NOTA: El archivo de este ejercicio lo podran encontrar en la Carpeta 4 -

Archivos de VBA = Truco 15 - Filtro Avanzado

Para realizar este filtro primero debemos tener en cuenta los siguientes datos antes de

realizar la macro para este truco, estos son:

e Base de datos
e Criterios del filtro

e Ubicacién de los datos a exportar con el filtro

TIPO_DOCUME PRIMER_APELLI
ENTIDAD DETENCION NOMBRE ENTIDAD DOCUMENTO o P P SEGUNDO_APELLIDO SEGUNDO_NOMBRE Administradora
0 00 = =

PRIMER_NOME
R

TIPO_DOCUME PRIMER_APELLI PRIMER_NOMB
ENTIDAD DETENCION NOMBRE ENTIDAD SEGUNDO_APELLIDO SEGUNDO_NOMBRE Administradora

B = D E F G H ] JHtiek

Q

R

s

T

u

Filtro Avanzado PO | *=EJecuta la macro

Destino de los datos filtrados
v

ENTIDAD

NOMBRE

DOCUMENTO

TIPO_DOCUME PRIMER_APELLI

6 WIO_FK 00 RE DETENCION ENTIDAD NTO_FK 0o
7 899999003 ERIO DE DEFENSA NA| 00 5555 5555 dddd manza DE DEFENSA 9845 C 000
8 899999098 |ARA DE REPRESENTAI 5130 C Klklic ekl klkl Ikl Proteccion DE DEFENSA 8390 C 000
9 830040256 PITAL MILITAR CENT] 9659 C XXX 5555 5955 dddd Proteccion 899999003 D DE DEFENSA 8814 C 200
10 899995003 ERIO DE DEFENSA NAJ 8390 C XXX 5555 5355 dddd Proteccién 899999003 D DE DEFENSA/ 9223 C X
1 800165860 CCIONAL DE ADMINI! 6999 C klklk Kkl klkl Kkl Proteccién 899999003 D DE DEFENSA/ 5012 C HEX
12 899995001 10 DE EDUCAE\DNﬂ 7584 C e 5555 5555 dddd Proteccién DE DEFENSA 7765 C 00
13 830115395 MBIENTE Y UFSARRK'{ 8154 C XXX 5555 5555 dddd Proteccién 899999003 DE DEFENSA 8926 C Kkl
14 899999090 DE HACIENDA Y U(ﬂ 6839 C ik k| Kkl ekl Proteccion 899999003 D DE DEFENSA 8841 C 00
15 899999118 [TIRO DE LAS FUERZA! 5355 C XXX 5555 5555 dddd Proteccion 899999003 D DE DEFENSA 8846 C J00C
16 890900184 MENTOS DEL NARE §f 5175 C XXX 5555 5555 dddd Proteccién 899999003 D DE DEFENSA/ 6609 C X
17 800197384 IMPUESTOS Y ADUAI 7683 C klklk Kkl klkl Kkl Proteccién 899999003 D DE DEFENSA/ 9364 C Klklk
18 899999090 IDE HACIENDA Y CRED) 8342 C XX 5555 5555 dddd Proteccién 899999003 D DE DEFENSA( 6876 C HRX
19 393999003 ERIO DE DEFENSA NA{ 3814 C XXX 5555 5555 dddd Proteccion 899990003 D DE DEFENSA( 6880 C HEX
20 390001339 UNICIPIO DE FILANDI 6549 C klklk kkl klkl klkl Proteccion DE DEFENSA/ 5788 C Kiklk
21 9,00891E+11 1A DE EDUCACION D 5886 C XXX 5588 5885 dddd Proteccién DE DEFENSA/ 5737 C Kiklk
22 825002037 EDUCACION DPTAL 9393 C XX 5588 5888 dddd Proteccién DE DEFENSA/ 7151 C Klklk
23 800128835 VO GENERAL DE LA w 8497 C klklk kkl klkl klkl Proteccién 899999003 D DE DEFENSA( 6993 C HEX
24 899999003 ERIO DE DEFENSA NA{ 223 C XK 5555 5555 dddd Proteccién 899999003 D DE DEFENSA( 6769 C HRX
25 390399027 ICIA DEL VALLE DEL C, 3408 C XXX 5555 5555 dddd Proteccion DE DEFENSA( 9722 C HEX
26 890393029 IMENTO DEL VALLE DI 6677 C Kklkdk Kkl klkl Kikl Proteccién DE DEFENSA( 5525 C XX
27 899993055 ISTERIO DE TRANSP 5708 C XXX 5588 5885 dddd Proteccién DE DEFENSA/ 6608 C 00X
28] acasesnna _lkminnE nerEnsanal o1z 2 adad Drotaccidn aceeeanna b nerensal 7sam 2 s
Macro ()] q 3

— 3] o o- ' - o

Figura 4.28 Hoja con los datos requeridos
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Teniendo ya los datos para realizar el filtro avanzado nos dirigimos a Visual Basic y

realizamos el siguiente cddigo:

|(General) | [FiltroAvanzadoPRO

Option Explicit
Sub FiltroAvanzadoPRO()
Dim CantidadRegistros As String, pregunta As String.

predimta = MsgBox("Se dispone hacer el filtro avanzado, quiere continuar”, vbYesNo, "Excelaprende.com")

If pregunta = vbNo Then Validamos si queremos iniciar el filtro

MsgBox "Proceso cancelado”, vbInformation, "Excelaprende.c

o
Exit Sub KDe ser "No", se cancela el procedimiento
Else

Primero elimino lo que ya esta como resultado del filtro anterior . . . . .
Colmns("Q:Y") Select «—Para evitar sobreponer informacion en la ubicacion
Selection.Clear destino, limpiamos lo que hay

Luego me paro en la A6 para tomar todo el rango de datos nuevos para el filtro avanzado

Range("A6").Select . .. L
Appscation, CatCopyMode = False «—Nos ubicamos en la posicion inicial de |la base de datos

'Valido cuantos campos o registros tengo para que el filtro los tome, ESTO CON BASE AL CAMPO NIT . .
CantidadRegistros = Application. WorksheetFunction.CountA(Hoja6.Range("A6:A1048576")) + 5 «—Validamos la cantidad de datos

Rang¢("Aé:I" + LTrim(CantidadResistros) J AdvancedFilter Action:=xIFilterCopy] CriteriaRange:=Range( _|

ange("Q6"),|Unique:=False

MsgBox "Lisfo, terminado el prdceso”, vbinformation, "Excelaprendg.com”
End If
End Sub

seleccionamos el
Selecciona el rango Realizamos la rango de criterios
de la base accion de copiado  para el filtro

para el filtro

Rango destino de los datos filtrados|

Figura 4.28 Macro para el filtro avanzado

Con esta macro realizaremos la accién de hacer filtros avanzados, para explicar un poco el

paso a paso del cddigo y poder entenderlo lee el siguiente paso a paso:

1. Declaramos las variables

f DECLARACION:
()

Dim CantidadRegistros As String, pregunta As String

2. Creamos un validador con MsgBox para evitar que se ejecute la macro por error en

el botdn donde la tengamos asignada.
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[ ) MACRO:

(%
pregunta = MsgBox ("Se dispone a hacer el filtro avanzado, quiere continuar",

vbYesNo, "Excelaprende.com")

3. Creamos una condicién donde indicamos que, si no deseamos accionarlo, que este
cancele el procedimiento, pero de ser afirmativa la respuesta entonces que continte

con la ejecucién de la macro.

) MACRO:

If pregunta = vbNo Then

MsgBox "Proceso cancelado", vbinformation, "Excelaprende.com"
Exit Sub

Else

4. Cémo los datos filtrados se van a cargar en una ubicacidon que le hemos asignado
cada vez que ejecutemos la macro, esta se va a sobreponer los datos y es por lo que

debemos realizar primero una limpieza de la ubicacién.

[! (x) MACRO:

Columns ("Q: Y"). Select

Selection.Clear

5. Ahora que ya hemos limpiado, nos dirigimos a la ubicacion inicial de la base “A6”.

[

!éi’() MACRO:

Range("A6"). Select

Application.CutCopyMode = False
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6. Ya, por ultimo, realizaremos la importacion de la informacién filtrada con la ultima

parte de la macro.
[ MACRO:
(x)

CantidadRegistros=Application.WorksheetFunction.CountA(Hoja6.Range("A6:
A1048576")) + 5

Range("A6:I"+LTrim(CantidadRegistros)).AdvancedFilterAction:=xIFilterCopy,C
riteriaRange:=Range("A2:13"), CopyToRange:=Range("Q6"), Unique:=False

7. Para cerrar, mostramos un Msgbox que nos informe que el procedimiento a

finalizado.

[ MACRO:

()
MsgBox "Listo, terminado el proceso", vbinformation, "Excelaprende.com"
End If

End Sub

ADVERTENCIA: Para que el filtro sea funcional, la posicidon final donde se lleva

los datos debe tener la misma cantidad en columnas que la base inicial, para

gue lo tengas en cuenta al momento de usar este truco.

HACKS: Si logras dominar los filtros avanzados, este serd una de tus mejores

herramientas para la extraccidon de datos, no solo por ser una macro de filtros,
sino porque dentro de las macros que realizan bisquedas y cargue de datos en

otras ubicaciones este método es de los mas rapidos en tiempos de ejecucion.

172



4.16 Mejora tus busquedas con Array

Array es una de las formas mas rapidas de analizar datos con Visual Basic, este permite que
los datos que buscamos o deseamos cargar en algun lado sea mucho mds rapido que otras
macros convencionales, leyendo lo anterior te estards preguntando por que Array es tan

rapido y que realiza para tener esa efectividad, ya lo veremos a continuacién.

Lo primero que debemos entender es que Array trabaja con rangos de datos, como tablas
o rangos de celdas, la diferencia a otros métodos de seleccién de rangos, Array realiza una
accién y es que los datos seleccionados como rangos no los trabaja desde la ubicacién de
Excel sino que los carga cdmo una tabla en segundo plano dentro de visual, suena loco pero
asi es, Array practicamente esta cargando de alguna forma los datos internamente,

permitiendo realizar acciones de busqueda mas rdpidas en cuanto a tiempos de ejecucion.

Para entender este truco, realizaremos un ejemplo basandonos en la tabla que usamos en
el truco de filtro avanzado donde exportaremos unos datos de una ubicacién a otra, la

diferencia con este filtro es que los criterios estaran en el cddigo y no en Excel.

Inicialmente se realizara macro la cual se usa cominmente contra el Array, y usaremos el
truco del temporizador para medir los tiempos de ejecucién y asi saber cuanto tarda cada

accion.
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Macro 1

| (General) w
Option Explicit
Sub ExportarDatos1()

'Limpiamos los datos de la base destino si existen

Hoja2.Range("Al1").CurrentRegion.Offset(1).ClearContents GLimpiamOS la unicacion
de destino

'Contador de tiempo

Dim Temporizador As Date <«—Activamos el temporizador

Temporizador = TimeValue(Now)

'Definimos el rango de la informacion

Dim Rango As Range )
Set Rango = Hojal.Range("Al").CurrentRegion Creamos el ra Ngo que vamos

a usar
Iniciamos la exportacion de datos
Dim I Y AsLong . ..
Y=2 «—Macro con ciclo y condicional
For I =2 To Rango.Rows.Count para ir creando la base filtrada
If Hojal.Cells(l, 1) = "899999003" Th : : L
o s, 1) = '8 " fila por fila segun el criterio
opiar usando selecciones "
Hojal Activate de filtro
Rango.Rows(I).Select
Selection.Copy
Hoja2. Activate

Hoja2.Range("A" & Y).Select
Selection.PasteSpecial xIPasteValues
Y=Y+1
End If
Next1I

Cerramos la macro finalizando
/el temporizador|
MsgBox Format(TimeValue(INow) - TimeValue(Temporizador), "hh:mm:ss")

'Cerramos el contador del tiempo

End Sub

Figura 4.29 Macro usada comunmente para exportar datos filtrados
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El tiempo de ejecucion fue de:

Microsoft Excel

00:00:07 [

Aceptar

Figura 4.29 Macro usada comunmente para exportar datos filtrados

Ahora veremos cdmo estd estructurada la macro con el Array:

|{Genera|}

Option Explicit
Sub ExportarDatos6()

'Limpiamos los datos de la base destino si existen -— Lim pla mos los datos
Hoja2 Range("Al").CurrentRegion.Offset(1).ClearContents del destino

'‘Contador de tiempo

Dim Temporizador As Date P ;
Temporizador = TimeValue(Now) «Iniciamos el temporizador

'Definimos el rango de la informacion
Dim Arr As Variant «—Creamos la base dentro del
Arr = Hojal.Range("Al").CurrentRegion.Value Array

'Iniciamos la exportacion de datos

DimLY,JAsL . .

g Y Astong «—Macro con ciclo y condicional

For I = LBound(Arr, 1) To UBound(Arr, 1) JUE recorre los datos cargados
If Arr(L, 1) = "899999003" Then en el Array

For J = LBound(Arr, 2) To UBound(Arr, 2)
Hoja2.Cells(Y, J) = Arr(L J)

Next]
Y=Y+1
End If
Nextl /Cerramos el procedeimiento
finalizando el temporizador]|

‘Cerramos el contador del tiempo
MsgBox Format(TimeValue(Now) - TimeValue(Temporizador), "hh:mm:ss")

End Sub

Figura 4.30 Macro con Array para filtros
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El tiempo de ejecucion fue de:

Microsoft Excel

00:00:00

Aceptar

Figura 4.31 Macro con Array para filtros

Como podemos observar esta es una base con solo 770 filas en datos, la primera macro nos
arrojo 7 segundos al momento de ejecutar mientras que con el Array se demord 0 a 1

segundos, mostrando la gran diferencia que posee el uso de esta funcidn.

HACKS: Este truco lo he utilizado en una tabla de mas de 44 mil datos en filas,

usando la primera macro comun, solo extrayendo 200 datos filtrados de 8000+
gue debia sacar se demoraba aproximadamente 12 segundos, solo 200 datos,
mientras que con Array me sacaba los mas de 8000+ datos filtrados en 1

segundo, con esto podemos dimensionar un poco el poder de este truco.
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4.17 Como cargar PDFs en un formulario

Hace un tiempo acd he tuve que buscar una solucidon para la busqueda de PDFs desde Excel,
pero con el objetivo de abrirlo internamente desde VBA y que no se abriera externamente,
¢Cual era su propdsito? Solicitaron un aplicativo basado en Excel, donde tuviese la opcién
de centralizar la mayor cantidad de acciones posibles sin necesidad de salir del aplicativo,
adicional por encontrar de forma muy rapida los documentos solicitados para auditorias,

seguimientos entre otras cosas.

En este truco aprenderds como cargar de una carpeta los PDFs que se encuentren ahi con

la posibilidad de abrirlo desde un formulario en VBA.

Primero veremos un ejemplo del trabajo que realizaremos, miremos la figura 4.32

ExcelAprende.com

Restablecer

Iniciar sesion

$PBEA OO i G X

Datos Empleado Andrea Jimenes 15-agosto-2021.pdf
Datos Empleado Andres Goméz 15-agosto-2021. pdf
Datos Empleado Camila Figueroa 15-agosto-2021.pdf
Datos Empleado Camilo Agudelo 15-agosto-2021.pdf
Datos Empleado Cristhian Cabra 15-agosto-2021. pdf
Datos Empleado Javier Sanin 15-agosto-2021.pdf
Datos Empleado Julian Mora 15-agosto-2021.pdf
Datos Empleado Juliana Jaramillo 15-agosto-2021.pdf
Datos Empleado Julio Rendén 15-agosto-2021. pdf
Datos Empleado Martin Giraldo 15-agosto-2021.pdf
Datos Empleado Mateo Paez 15-agosto-2021.pdf
Datos Empleado Milena Guerrero 15-agosto-2021. pdf
Datos Empleado Ramiro Lopéz 15-agosto-202L.pdf
Datos Empleado Santiago Martines 15-agosto-2021.pdf
Datos Empleado Yasmin Saavedra 15-agosto-2021.pdf

|

PDFs cargados desde la
carpeta seleccionada

PDF abierto desde
VBA en formulario
con la interfaz de
acrobat|

El archivo requiere el cumplimiento del estandar PDF/A y se ha abierto en modo de solo

lectura para evitar que se maodifique.

~

EXCEL
Apmndb

INFORMACION DEL EMPLEADOQ

Fecha 15/08/2021

Formato

Cod. Empl.

INFORMACION PERSONAL

Empleado

Andrea Jimenes

Cedula

1039481130

Celular

320527213

Correo

andreajimenes@gmail. com

INFORMACION LABORAL

Cargo

Directivo

Salario

$4.500.000,00

Contrato

Indefinido

Fecha de ingreo

8/01/2021

Fecha de terminacion

Indefinido

Figura 4.32 Formulario con PDFs y PDF abierto
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Como puedes observar, este es un formulario creado con Visual Basic, el cual te permite
traer PDFs en formato de lista y luego abrirlos con la interfaz de acrobat en Excel, este es
un truco que me ha ayudado con clientes ayuddndolos a traer rdpidamente documentacion
para auditorias, seguimientos, reportes o informes que deben presentar y han usado Excel

como una herramienta administrativa.

Ahora veremos un paso a paso de como realizar este formulario, primero nos dirigimos a la

interfaz de visual y creamos un formulario.

~@ Microsoft Visual Basic para Aplicaciones - PDF Excelxlsm - [UserForm?2 (UserForm)]

%Ec wWo Edicion Ver |Insertar Formato Depuracion Ejecutar Herramientas Complementos Ventana Ay

Cl=h » 1 e R %S ¥[*] e )
Proye: I UserForm &

= El Moadulo UserForm?2

ENC *z  Mddulo de clase

:

Hoja2 (Crear PD
b @ ThisWorkbook
- £5% Formularios
UserForml

(- UserForm2

Clic en Userform

Este es el formulario que
has creado]

Figura 4.33 Crear un formulario

Ahora bien, vamos a crear los objetos del formulario, para esto vas a ir a las herramientas

de formulario y vas a crear lo siguiente:

e Un botdn
e Un cuadro de lista

e Un WebBrowser
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ExcelAprende.com

Restablecer Boton

+

Cuadro de lista

Figura 4.34 Diseio del formulario con los objetos

Boton Cuadro de lista

Cuadro de b erramientas

WebBrowser

Figura 4.35 Cuadro de herramientas y objetos para el formulario

Una vez realizado el formulario iniciaremos con los codigos para que estos sean funcionales,
ahora bien, recuerda que cuando trabajamos con formularios tenemos varios eventos, por
lo que el primero que debemos de usar es el de Activate, este nos cargara los primeros
datos del formulario los cuales son los archivos de PDF de la carpeta que tengamos indicada
como ruta, luego tendremos otra macro con el cuadro de lista, en esta nos permitira cargar
con doble clic el archivo de PDF que escojamos, por ultimo tendremos la macro del botén

la cual nos cierra el archivo de PDF abierto.
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|{Genera|} vl |{Declarac
Option Explicit . . . o

Dim Carpeta As String €V ariables publicas que trabajan entre procedimientos
Dim Pdfs As String

Private Sub UserForm_Activate() #«=Procedimiento 1, activacion del formulario

On Error Resume Next
Carpeta = "C:\ Users", Cristhian', Desktop', Libro', Carpeta 4 - Archivos de VBA' Truco 16 - Buscar PDF"
ChDir (Carpeta)
Pdfs = Dir("™ pdf’) Ruta de la carpeta con los PDFs
Do Busca los archivos con extension .pdf
Me.ListBox1.AddItem Pdfs
Pdis=Dir)  “~~Carga los PDFs en el cuadro de lista
Loop Until Pdfs =
End Sub
Private Sub ListBox1_DbIClick(ByVal Cancel As MSForms.ReturnBoolean) P rocedimiento 2,
If Me.ListBox1.ListIndex = -1 Then abrir PDF
MsgBox "No existen datos a sele_cciona:_‘.“, ,'E xcelAprgnde.com' '_
Exit Sub *-.Valida si hay archivos, si no hay te alerta
Else
Me. WebBrowserl.Navigate Carpeta & Me.ListBox1.List(Me.ListBox1.ListIndex, 0)
EndIf ¥~~Carga el archivo seleccionado en el
End Sub WebBrowser

Private Sub Restablece_Click() «—Procedimiento 3, reestablecer el WebBrowser

Me.ListBox1.ListIndex = -1

Me WebBrowserl Navigate ~«—Quita |la seleccion del PDF y restaura el

WebBrowser|
End Sub
Figura 4.36 Macro para buscar PDFs y abrirlos con formulario
' ~ ADVERTENCIA: El WebBrowser no estd activo en la ventana de herramientas,
< debes activarlo primero
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Cuadro de herramientas x

Contrales I

BArEgEyoe o

M@ = 8

2 & @

_T

Clic derecho

Controles adicionales

Controles disponibles:

[1Microsoft TabStrip Control, version & ~

[ Microsoft Terminal Services Client Cc

[ Microsoft Toolbar Control, version 6. SamEEE
[ Microsoft TreeView Control, version |

[ Microsoft Visio Document

5 Microsoft Web Browser (—ACtiVa esta OpCion‘
O MMC lconControl class

O MMCCtrl class

O MS TV Video Control
Eliminar elemento <

Clic aqui|

Controles adicionales...

> Mostrar
Personalizar elemento.. [ solo los elementos seleccion

Adobe Acrobat DC Browser Control Implementation

UbicacionC:\Program Files (x86)\Common

Figura 4.36 Como activar el WebBrowser

HACKS: Con este truco puedes optimizar el control documental en algunos de

tus desarrollos, logrando administrar informacidn que esta externalizada de tu

Excel en PDF, se sorprenderan de lo util que es este truco.
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4.18 Autocompletar palabras en VBA

Cuando trabajas en Visual Basic y estamos iniciando o ya tenemos algo de experiencia, es
muy comun que muchos no conozcan los atajos de autocompletado para escribir las macros
de forma mas rapida, estos atajos no permiten reducir tiempos de redaccion lo evitar

errores de escritura, este truco serd corto, pero nunca lo olvidaras.

En VBA existe una forma de autocompletar instrucciones, variables, nombres entre otros
tipos de escritura, para esto no hace falta que estén después de un punto como vemos a
veces en nuestras macros con el tema de métodos y propiedades que salen en automatico

para ayudarnos a completar la macro.

J[(x) ATAJO:

CTRL + ESPACIO

En la siguiente figura veras este atajo aplicado a diferentes partes de una macro.

= s Option Explicit Option Explicit

=-&% vBAProject (PDF Excel.xism) Sub Atajos() Sub Atajos()

IE!@ Microsoft Excel Objetos Traer un mOdUIO M

e e menld" app] «— Autocompletar objetos|
o ] Thisworkbook L % mensaje =8 AppActivate
£4-£25 Formularios & mensajel
UserFormi = mfHTML =6y AsC
i UserForm2 Z mfPlainText = AscB
E@ Mddulos = mfRTF =& Asc\W
‘-‘g{ mensaje =G Mid =G Atajos
g Modulot =5 Mid$ =6 Aln
Option Explicit
Sub Atajos() ieneral)
Option Explicit
user 4~Autocompletar nombre de forms Sub Atajos()

< " Traer macro de otro modulo
UserForms men%];.l
« Val ik
=@ VarType End Sub
[ vb3DDKShadow
& vb3DFace

Figura 4.37 Atajos de autocompletar y que puedes autocompletar
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4.19 Buscar definiciones y ultima posicion

Cuando trabajamos entre mddulos y tu proyecto se crece, a veces es complejo poder
recordar la ubicacion de las macros que estas llamando o usando entre médulos, con este
truco vas a poder encontrar muy rapido tus macros llamadas entre otras macros y vas a

ahorrar mucho tiempo de trabajo.

Option Explicit

Sub Atajos() .
Clic derecho

mensaje.mensa'bf/

End Sub

% Lista de propiedades y métodos
& Lista de constantes
ks Informacion rapida
%4 Informacion de parametros
Ax  Palabra completa
+ Alternar 4
= Examinador de objetos
Agregar inspeccion...
CIIC aqui — FJefinicic’m
Ultima posicion

—  Ocultar

Figura 4.38 Como activar definicion

“Definicion” nos ayuda a ir donde esta la macro que estamos llamando, y asi revisar que
hemos redactado por si requerimos hacer ajustes, cambios o solo una revision, por otro
lado, también puedes usar Ultima posicién la cual nos permitird ir a la macro donde finaliza

la accion de la macro llamada.
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Option Explicit
Sub mensajel()

14‘,.-Clic derecho

MsgBox "

End Sub
[  Pegar
% Lista de propiedades y métodos
& Lista de constantes
ks Informacion rapida
4 Informacion de parametros
Az Palabra completa
Alternar 2
5 Examinador de objetos
Agregar inspeccion...
Definicion
Clic aqu|H—) Ultima posicion

. DOcultar

Figura 4.39 Ultima posicion

HACKS: Gracias a este truco he logrado realizar soportes de mis desarrollos de
forma muy rapida, ya que solo con dar clic derecho puedo rastrear las macros
dependientes de otras para ver que esta fallando o de donde provienen las

acciones del cédigo.
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4.20 Application.InputBox

Con este truco podras sacarle el mayor provecho al InputBox, normalmente la mayoria de
nosotros usamos InputBox que seria lo mismo que VBA.InputBox la cual solo nos permite
ingresar valores, pero no muchos usan esta otra forma de InputBox Ilamada
Application.Inputbox, aunque ambas son muy similares, la segunda opcién la cual hace
referencia al truco que aprenderds hoy, trae mas alternativas de uso las cuales serdn de

mucha utilidad en tus trabajos.

Un truco que podras sacarle mucho provecho de este InputBox es que podras escoger
rangos dindmicos para tus analisis, procesos o extraccion de datos de forma muy flexible,
como has visto en otros trucos como lo es filtrar avanzado, el Array entre otras macros que
puedan usar rangos, esta funcion te podrd ayudar a potenciar estos trucos ya que es comun
gue las bases, matrices o rangos cambien de ubicacién, de tamafio o de datos, gracias a este
podras seleccionar el rango nuevo sin ningun problema y evitar entrar al cédigo una y otra

vez para actualizar la ubicacién de los datos.

Producto1l Producto2 Producto3 Producto4

A 1 10 19
B 2 11 20
C 3 12 21
D 4 13 22
E 5 14 23
F 6 15 24
G 7 16 25
H 8 17 26
| 9 18 27

ExcelAprende.com & DatalCE

Seleccione epfango.
$B56:5E513|

+

Figura 4.39 Seleccion de rangos con InputBox
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Para poder crear esta funcion debes realizar la siguiente macro y a partir de ahi podras usar

el rango seleccionado como mejor te parezca dentro de tus macros.

Option Explicit
Sub Rangos()

‘________.D-:—:-clara una variable de tipo rango

Dim Rg As Range

Set Rg = Application.InputBox("Seleccione el rango.", "ExcelAprende.com & DatalCE", Type:=8)

End 5$, \

Funcion Mensaje Titylo Tipo8es

Establece la variable seleccion
para que sea igual a de rango
la seleccion del

InputBox

Figura 4.39 Ultima posicion

También puedes usar en vez de rango y variable “Range” usar Array con variable “Variant”.

a HACKS: Con este truco lograras reducir tiempos de trabajo cuando necesites
un rango dentro de tus macros, siempre y cuando estas sean cambiantes en su

estructura.

Por otro lado, esta funcién tiene otros tipos de uso para que puedas darles

otros usos.
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4.21Bonus 3 palabras magicas para buscar

Durante la realizacién de macros, se aprende que hay 3 formas de programas con VBA y

estas son:

Escribiendo Grabando
macros macros

Buscando macros

Figura 4.40 3 formas de programas en VBA

Las formas mas comunes para la programacion se basan en la grabadora de macros y en la
busqueda de macros, son pocos los que desarrollan a través de escritura, pero aun asi se
puede decir que el mejor truco y manera de trabajar en VBA es a través de la busqueda de
macros, pero existe un truco que los desarrolladores de VBA usan para que sus busquedas

sean mas efectivas.

»

NOTA: Es recomendable que sepas un poco de inglés, eso te ayudara a

encontrar mas informacion y macros poderosas.
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Cuando vamos a buscar en Google, debemos usar 3 palabras mdagicas antes de cualquier
busqueda, y estas son “VBA code to”, con estas 3 palabras puedes realizar busquedas muy
especificas que te ayudaran a reducir tiempos de busquedas para hallar los cédigos que
necesitas, lo Unico que te recomendamos es que debes tener al menos un nivel basico de
inglés para que puedas sacarle el mayor provecho a este truco, ya que muchas de estas
busquedas se realizan en esta lengua, ya sea por variedad de resultados o porque visual

trabaja normalmente en inglés.

Google podria volverse tu mejor amigo de programacion si aprendes a realizar busquedas
inteligentes y bien formuladas con las tres palabras magicas, realmente no necesitas mucho

mas para poder empezar a encontrar y reforzar tus conocimientos de macros.

¢Cuales son las ventajas de usar este tipo de busqueda? Esta normalmente nos permite
encontrar macros funcionales de fuentes confiables las cuales traen consigo espacios no
solo de la explicacién sino también de la macro y documentos de estudio para poder

profundizar.

Por otro lado, al igual que cuando grabamos una macro, debemos empezar a pulir y depurar
los cédigos que no vamos a utilizar en nuestro proyecto y aqui es cuando usas tu experiencia
en la escritura, como saber aprovechar el gran truco de la busqueda combinando tu

conocimiento en VBA para acoplar las macros que encuentres

HACKS: Con este ultimo truco, aunque no esta enfocado a un trabajo en VBA,
es un excelente truco para que pueda ayudarte en tu dia a dia de tus

desarrollos, dandote soluciones practicas y casi inmediatas.
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Capitulo 5: Hacks Power Query

Power Query es una herramienta de inteligencia de negocios para el tratamiento de datos,
lo que se conoce como proceso ETL (Extraccidn, Transformacién y Carga de datos), en este
libro no abarcamos la explicacion del manejo de esta herramienta ya que tenemos otros
recursos para esto; este libro es para usuarios que vienen trabajando o explorando Power
Query, ya que con estos grandes trucos vas a poder automatizar lo automatizado, si, tal cual
como leiste, parece una redundancia pero al fin esto es lo que hace el poder de las
consultas, automatizar procesos, épero que tal si te damos trucos para mejorar esa

automatizacion?.

’. NOTA: Power Query viene como complemento para Excel 2010 y 2013, a partir
de 2016 ya viene predeterminado a partir de la versién 2016, 2019 y Office 365.

En esta sesidn vamos a usar office 365.

Cada Hacks plasmado en este capitulo salen debido a las multiples consultorias que
hacemos como equipo en las diferentes empresas que ayudamos, asi que son casos reales
gue aumentaran tu productividad y como no, tener esos AS bajo la manga que en algun

juego con tus datos debes sacar a lucir.

189



5.1 Consolidar todas las tablas de un libro de
Excel en el mismo archivo

Algo muy comun es tener varias tablas u hojas en Excel, consolidarlas es la tarea de muchos
analistas, pero este no es el reto, el objetivo de este truco consiste no solo en consolidar
dicha informacidn, también que este proceso quede automatizado, es decir, si se ingresa

una nueva tabla esta informacion se anexe de manera automatica al consolidado.

.

NOTA: En la carpeta 5. Archivos Power Query se encuentra el material de

trabajo

Nos dirigimos al archivo 1. Consolidar Tablas en Excel

Lo primero que debemos revisar es que la informacion este como tabla o rango definido,

como lo vimos en trucos anteriores.

Como validamos esto:

Nos ubicamos en una celda que contenga datos = Pestafia Disefio de tabla

Archivo  Inicio Insertar  Disposicion de pagina Formulas Datos Revisar Vista Complementos Ayuda PDFelement Zebra Bl | Disefio de tabla

Nombre de la tabla: Resumir con tabla dindmica @ @ Y : v| Fila de encabezado Primera columna v
Tablal itar duplicad » - Fila de totales Ultima columna
e E! Ctadusiiads Insertar segmentacion | Exportar Actualizar L:'

‘8 Cambiar tamafio de la tapla | (i Convertir en rango de datos i | Filas con bandas Columnas con bandas

Propiedades Herramientas Datos externos de tabla Opciones de estilo de tabla

B4 - S | 3/01/2016
A B C D E F G H | J

9 = = =

2 JUAN 299

3 JUAN 701

4 (JUAN 761

5 JUAN 259

6 JUAN 994

Figura 5.1 Validar informacién este como tabla.

Si la informacién no esta como tabla, se debe convertir a tabla o a rango definido.

Seleccionar datos = Insertar - Tabla o con el atajo CTRL+ T
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Archivo  Inicio @ Disposicion de pagina  Form

[F[=] [F[=] =]
1 P 1] % i i ré Eﬁ" Obtener com
PivotTable Tablas dinamicas Tab llustraciones < Mis complen
4 recomendadas e o P
Tablas Compler
Al - x #  fv | VENDEDOR

Figura 5.2 Convertir datos a tabla.

Después de validar cada unas de las hojas y verificar que los datos estén como tabla,

procedemos a aplicar este truco.

Ir a Power Query

Vamos a la pestafia Datos = Obtener datos = Desde otras fuentes = Consulta en blanco

Ver la figura 5.3
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Archivo Inicio Insertar Disposicion de pagina Formulas Revisar

EE'E Desde el texto/CS5V [é Fuentes re

222

Dbtener
datos ~ E From Table/Range

D Desde un archivo >

cientes

[& Desde la web [% Conexiones existentes

||__B. [ Consultas y conexior
- |
LS =-1

Actualizar “—
todo ~ [

Consultas y conexiones

ol
C D E
= =
16 299
16 701

V&) i o

é

From Table/Range

Desde la web

Desde una lista de SharePoint

Desde una fuente de OData

Desde un archivo Hadoop (HDFS)

Desde Active Directory

Desde Microsoft Exchange

Desde ODBC

De OLEDB

| [‘j Desde una base de datos >
g Desde Azure >
I_L_[[ ] Desde Power Bl (ExcelAprende)
| &I Desde los servicios en linea >
| 343' Desde otras fuentes >
%’EE Combinar consultas >
@ Iniciar Editor de Power Query...
[% Configuracion del origen de datos...
Opciones de consulta
16 [JUAN 15/01/20
17 [JUAN 16/01/20
18 _JUAN 17,’01,’20_
19 [JUAN 18/01/20
20 _JUAN 19,0'01,0’20_
21 _JUAN 20[01,’20_
22 [JUAN 21/01/20
23 _JUAN 22,’01,’20_
24 [ JUAN 23/01/20
25 |
Colombia Argentina | H

SR TAYEY

Listo

Consulta en blanco

Figura 5.3 Ir a Power Query.

Estando en el navegador de consultas de Power Query, validamos que nuestra barra de

férmula este activa
Pestafia Vista = Habilitar barra de formulas
Luego ingresamos la siguiente funcion:

= Excel.CurrentWorkbook()

y para finalizar enter, el resultado es el siguiente. Ver figura 5.4
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fx = Excel.CurrentWorkbook()

. fgg Content a||AB. Name -
1 |Table Tablal
2 |Table Tabla2
3 |Table Tablad
4 |Table Tablas

Figura 5.4 Funcion consolidar tablas.

)[(x) FUNCION: Excel. Workbook()
Funcién para consolidar tablas y rango en Excel

Este es el resultado de esta funcion del lenguaje M. Trae como resultado todas las tablas y

rangos definimos que encuentra activos en el libro de trabajo.

En la columna Content damos Clic para expandir los datos y traer la informacién.

3 Lonsuital
. fgg Content

Buscar columnas para expandir

*) Expandir Agregar

<

(Seleccionar todas las columnas)
v| VENDEDOR
v| FECHA

V| CANTIDAD

O.Isar el nombre de columna original como prefijo

I La lista puede estar incompleta. Cargar mas

Figura 5.5 Expandir informacion.
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Una buena priactica es deshabilitar Usar el nombre de columna original como prefijo, para

que el nombre de la columna Content no esté como prefijo, sino quedaria de la siguiente

manera: Content VENDEDOR Content FECHA ..

Para terminar, vamos a Inicio = Cerrar y aplicar

Transformar Agregar columna Vista
>

[ Propiedades L Y s
ol | L& 3 C I == ===

[Er Editor avanzada

% Tipo de datos: Cualquier

] usar la primera fila «

corgar | provis - EBAITISESr = ol e fiaee s~ cotumna - por 2 Reemplzar o vlo
errar Consulta Administrar columnas Reducir filas Ordenar Transformar
> fx = Table.ExpandTableColumn(Origen, "Content™, {"VENDEDOR™, "FECHA™, “CANTIDAD"}, {"V
. | 155 VBYDEDOR ~||455 FECHA ~ ||#35 CANTIDAD ~ | A% Name -
é 1 |JUAN 1/01/2016 12:00:00 a. m. 299 Tablal
g 2 |JUAN 2/01/2016 12:00:00 a. m. 701 Tablal
- 3 |JUAN 3/01/2016 12:00:00 a. m. 761 Tablal
4 | JUAN 4/01/2016 12:00:00 a. m. 259 Tablal
5 |JuAaN 5/01/2016 12:00:00 a. m. 994 Tablal
b |JUAN 6/01/2016 12:00:00 a. m. 706 Tablal
7 |JUAN 7/01/2016 12:00:00 a. m. 867 Tablal
8 |JUAN 8/01/2016 12:00:00 a. m. 178 Tablal
9 [JUAN 9/01/2016 12:00:00 a. m. 949 Tablal

Figura 5.6 Cargar informacion a Excel.

De esta manera tenemos todas las tablas cargadas y consolidadas en Excel

éLo sabias? Es algo increible, solo con una funcién poder tener la informacidn lista para ser

analizada, espero te hayas emocionado tanto como nosotros cuando lo aprendimos.

Revisamos la informacién en Excel, validemos que todo este correcto. Vamos hasta la ultima

fila de la consulta.
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2734 MIGUEL 43037 702 Tablas |_
2735 MIGUEL 43038 128 Tabla5

2736 MIGUEL 43039 1305 Tablas

2737 | MIGUEL 43040 188 Tabla5

2738 MIGUEL 43041 133 Tablas

2739 MIGUEL 43042 217 Tablas

2740 MIGUEL 43043 634 Tablas

2747 MIGUEL 43044 737 Tablas

2742 | MIGUEL 43045 596 Tablas

2743 | MIGUEL 43046 180 Tabhla5

2744 | MIGUEL 43047 208 Tablas

2745 Consultal!DatosExternos_1
276

Figura 5.7 Validar informacion en Excel.

Como lo ensefia la figura 5.7 se cargaron 2.744 registros, pertenecientes a las 4 tablas y

hojas que estan el libro de Excel.

Antes de terminar con la emocidn y saltar en un solo pie de saber esto, debemos hacer un
ajuste de suma importancia, no pierdan de vista ese registro que se llama Consultal! Datos

Externos !

Que sucede si actualizamos la consulta, los datos deben seguir siendo los mismos ya que no

hemos ingresado mas registros o tablas nuevas, pero lastimosamente no es asi.

Nos ubicamos en una celda de la tabla = Clic derecho actualizar

regaqo especial..
VENDEDOR HFECHA n [ 9 P
JUAN 42370 ,® Blsgueda inteligente
JUAN 42371
JUAN ——> |[& Actualizar
JUAN 42373
Insertar
JUAN 42374
JUAN 42375[ | Eliminar
I 1AN T7I76

Figura 5.8 Actualizar consulta.

Volvamos a revisar nuestra informacién, vamos a hasta la ultima fila de la tabla.
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Consultas | Conexiones

5477 MIGUEL 43036 634 Tablas

5478 MIGUEL 43037 702 Tablas 1 consulta
5479 MIGUEL 43038 128 Tablas

5480 MIGUEL 43039 1305 Tablas 0O Consulta
5481 MIGUEL 43040 188 Tabla5 Se cargaron 5487 filas.
5482 MIGUEL 43041 133 Tablas

5483 MIGUEL 43042 217 Tablas

5484 MIGUEL 43043 634 Tablas

5485 MIGUEL 43044 737 Tablas

5486 MIGUEL 43045 596 Tablas

5487 MIGUEL 43046 180 Tablas

5488 MIGUEL 43047 208 Tablas

Figura 5.9 Tabla actualizada.

¢Qué sucedid?, la tabla duplico la informacién, validemos el filtro de la ultima columna

Name

B canTipap B Name
%l Ordenarde AaZ

il Ordenarde Za A

Ordenar por color >

Vista de Hoja >
57

5

Filtros de texto >

Buscar ,O

-[¥| (Seleccionar todo)
-[¥ Consulta?
- Tabla1
-[¥ Tabla2
-[¥ Tablad
-[¥ Tabla5

Figura 5.10 Consultal agregada.

Efectivamente se agrega nueva informacién llamada Consultal, fue la culpable de duplicar

la informacion.
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Esto tiene toda la razén, ya que recuerda que la funcidon =Excel.Workbook() consolida todas

las tablas del libro, y si revisas, cuando cargamos los datos de Power Query,

automadticamente se agrega una nueva hoja en Excel.

JUAN
JUAN
JUAN
JUAN

42394
42395
42396
42397

Consultal | Colombia | Argentina

341 Consultal
722 Consultal
947 Consultal
911 Consultal

Perd | Chile

Figura 5.11 Tabla nueva en el libro.

Esto hacer que, al actualizar la consulta, la funcidén vuelva y recorra todas las tablas y las

anexe, al encontrar una nueva, la afiade.

Editar consultas

Para solucionar este inconveniente vamos a editar esta consulta, para filtrar el campo

Name, que no contenga Consultal.

Clic derecho en consultas y conexiones = Editar

Luego de estar en Power Query, filtramos el campo Name y deshabilitamos Consultal.

Recuerda darle en Cargar mds para habilitar todos los campos. Ver figura 5.13

Consultas y conexiones  ~

Consultas | Conexiones

1 consulta

[ Consultal

Se cargaron 5. By Copiar

—_— EZ Editar

~ Eliminar

=[ Cambiar nombre

Figura 5.12 Editar consultas.
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7

T

|~ /%< canTiDAD |~ |28 Name | '~ | [~]%5 canTiDAD |~ 2% Name [+
L]
2 4| Orden ascendente 2 4| Orden ascendente
2 Z| Orden descendente ! 2| Orden descendente
b
?
T,
’
Quitar vacios . Quitar vacios
Filtros de texto ) Filtros de texto r
?
‘ Buscar ‘ Buscar
>
(Seleccionar toda) ) I
ConsultaT : [ ] ConsultaT
, TablaT
) Tabla2
) Tabla4
_ . ] Tabla5
I Lalista puede estar incompleta. Cargar mas | p v
3 | Aceptar | | Cancelar |
‘ Aceptar ‘ ‘ Cancelar ‘ ,

Figura 5.13 Deshabilitar campo ConsultaT.

Volvemos a la pestafia Inicio = Cerrar y cargar

VENDEDOR [l FEcHA Bl canTIDAD

JUAN
JUAN
JUAN
JUAN
JUAN
JUAN
JUAN
JUAN
JUAN
JUAN
JUAN
JUAN
JUAN
JUAN
JUAN
JUAN

Y asi es como solucionamos este inconveniente de tener la informacién duplicada.

Ql Ordenarde AaZ
il Ordenarde Za A
Ordenar por color

Vista de Hoja

%

Filtros de texto

ﬂ Name

e

|Buscar

¥ Tabla1

(¥ Tabla5

Consultas y conexiones

Consultas | Conexiones

1 consulta

£ Consultal

Se cargaron 2.743 filas.

Figura 5.14 Datos cargados correctamente.
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Aprovechar el nombre de las Tablas

En el libro tenemos 4 hojas, que hacen parte de diferentes paises, pero el nombre del pais
solo podemos identificar en la hoja, no como parte de la tabla, y asi en el consolidado es

dificil saber cada informacion a que pais pertenece.

Debemos sacar ventaja a los nombres de las tablas, y renombrarlas segun el pais

correspondiente.

Nos ubicamos en la hoja Colombia = Seleccionamos una celda de la tabla = Disefio =

Nombre de la tabla = Renombramos

Archivo  Inicio Insertar  Disposicion de pagina  Férmulas Datos Revisar Vista Complementos Ayuda PDFelement Zebra Bl |Diseﬁodetabla |

Nombre de la tabla: Resumir con tabla dinamica F?\ @ By : | Fila de encabezado Primera columna VIt
i i i Fila de totales Ultima columna
||C.olomh|a| I ‘ E! QUi s Insertar segmentacion | Exportar Actualizar L=l )
B Cambiar tamafiogge la tabla | (= Convertir en rango de datos v v 5 | Filas con bandas Columnas con bandas
Propiedades Herramientas Datos externos de tabla Opciones de estilo de tabla

g3 M J | 2/01/2016

A B C D E F G H | J
1 = \ = -
2 |JUAN /01/2016 299
3 [JUAN 2/01/2016 701

]

4 JUAN 3/01/2016 761
5 JUAN 4/01/2016 259

Figura 5.15 Renombrar tabla.

Este mismo proceso lo repetimos para los paises Argentina, Peru y Chile.

Nombre de la tabla: E ombre de la tabla: E Nombre de la tabla: Resumir con tabla din
Argentina E Perti E Chile E! Quitar duplicados
- - - = m .
‘B Cambiar tamafio de la tabla (3 ‘B Cambiar tamafio de lagtabla C'E_E Cambiar tamafio de la tabla Ga Convertir en rango
Propiedades Propiedades Propiedades Herr
- Jx || 9/01/2016
A B
MIGUEL 1/01\%(;16
2 |PEPRO MIGUEL 2/01/2816

Figura 5.16 Renombrar tablas de otros paises.

Volvemos a la hoja Consultal = Clic derecho en la tabla = Actualizar y ahora tenemos el

nombre del pais como campo en los datos y vemos la informacion segun figura 5.17.
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C D
3 CANTIDAD | Name [~ |

(Seleccionar toda)
[¥ Argentina

[ peru

D 2| Ordenarderaz
1 El Ordenarde 7 a A |l
2 QOrdenar por color >
3 Vista de Hoja >
4 N7
5
>

5
; Filtros de texto >

Buscar ,O
8
3
J
1
2

Figura 5.17 Nombre los paises como campo.

' ADVERTENCIA: Para sacar provecho de este gran truco debemos tener la

misma estructura en cada tabla

Qué tal si probamos su funcionamiento, creemos una hoja nueva con nombre de pais Brasil,

con pocos datos para hacer la prueba, inventa datos y hagamos juntos la prueba.
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Nombre de la tabla: Resumir con tabla dinamica ]

Brasil B} Quitar duplicados neertar Sizntadér
8 Cambiar tamafio de la tabla | Gz Convertir en rango de datos
Propiedades Herramientas
c2 - Jo | 622
A B C D
U VENDEDORpg FECHA B CANTIDAD g
2 |DIDIER 1/01/2021 622|
3 _DIDIER 2/01/2021 994
4 | DIDIER 3/01/2021 586
5 DIDIER 4/01/2021 857
6 DIDIER 5/01/2021 993
7 DIDIER 6/01/2021 260
8 | DIDIER 7/01/2021 481
9 _DIDIER 8/01/2021 613
10 DIDIER 9/01/2021 1
11 |
12 |

Consultal | Colombia | Argentina | Perd | Chile | Brasil |

Figura 5.18 Anexar nueva tabla Brasil.
Volvemos a la hoja Consultal y damos Clic derecho Actualizar.

La figura 5.19 muestra que efectivamente los datos de la tabla nueva que anexamos hacen

parte del consolidado.

Y asi con este tip tenemos un proceso automatizado a un Clic.
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FECHA B CANTIDAD Bl Name [E

21 OrdenardeAaz /
ﬁi, Ordenarde Za A

QOrdenar por color >
Vista de Hoja >

<7
>

A

Filtros de texto

Buscar O
-[¥| (Seleccionar todo)

[+ Brasil
I Chile

-[¥ Colombia
-[v peru

Figura 5.19 Datos de Brasil anexados.

HACKS: Hemos finalizado nuestro primer truco de Power Query, consolidar

todas las tablas en mismo archivo, que los disfrutes.
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5.2 Ruta dinamica

Cuando se consolida archivos desde una carpeta mediante Power Query, y esta conexion es
local, la ruta mediante esta redireccionada se debe cambiar directamente desde el editor
de consultas si otra persona desease trabajar con este archivo y hacer cambios en Power
Query tendria que entrar directamente a la interfaz y hacer sus ediciones, lo que significa
que este usuario debe saber la herramienta de Power Query. Como analistas vy
desarrolladores de este proceso debemos garantizar la mejor experiencia posible para

nuestros clientes internos y externos.

Este Hacks trata de cbmo mejorar esta experiencia, solo la persona deberia ingresar en una
celda de Excel la ruta donde se encuentran los archivos y actualizar y listo, problema

solucionado.

Para iniciar, abrimos el archivo de Excel llamado 2. Ruta Dindmica, el cual ya tiene una

conexidn desde una carpeta con archivos de Excel.

Vamos al panel de consultas y conexiones = Clic derecho Editar

B-F Consultasyco.. ™ X

ABRE )
Consultas | Conexiones

gm 1 consulta

20

0 2 Archiv B Copiar
Se cargal
// [FZ Editar |

Figura 5.20 Editar consulta conexion carpeta.

Al ingresar al editor de consultas, te va a salir algo como esto:
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J‘g&' = Table.TransformColumnTypes(#"Se expandié Data™, W Conﬂguradén de |a co

DataSource.NotFound: File or Folder: We couldn’t find the
folder "C\Users\Didier\OneDrive - ExcelAprende\LIBRO HACKS EXCEL\5.
Archivos Power Query\2. Archivos de una Carpeta\*'.

4 PROPIEDADES
Nombre
Detalles: 2 Archivos de una Carpeta

Ch\Users\Didier\OneDrive - ExcelAprende\LIBRO HACKS EXCEL\5. Archivos Todas las propiedades
Power Queny\2. Archivos de una Carpeta

<4 PASOS APLICADOS

Origen
Filas filtradas
Filas filtradas1

Otras columnas quitadas

Figura 5.21 Error en editor de consultas.

Evidentemente hay un error, lo que sucede es que la ruta de donde estan los archivos no
fue encontrada, es ldgico, tu no tienes acceso a esta ruta local, es un error muy comun, ya

sea por cambio de ruta o cambio de nombre en la carpeta.

Para que soluciones esto de manera manual, debes permanecer ahi y nos dirigimos a la

configuracion de consultas, el primer paso llamado Origen - Editar

¥ | Configuracion de la co... X

4 PROPIEDADES
Nombre

2 Archivos de una Carpeta

Todas las propiedades

4 PASOS APLICADOS

Origen

Filas filtradas /7

Figura 5.22 Cambiar ruta de archivos.

Se nos habilita una ventana donde ingresamos la nueva de los archivos o presionamos en

examinar para redireccionar y buscar la carpeta.
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Carpeta

Ruta a la carpeta
Ch\Users\Didier\OneDrive - ExcelAprende\LIBRO HACKS EXCEL\5. Archivos Power QU] Examinar...

_

Figura 5.23 Pegar nueva ruta.

Aceptamos y tenemos de nuevos nuestros datos para ser editados, transformados y

cargados.

Pero como notamos, es un proceso muy manual y para un usuario final, se vuelve hasta
técnico o complejo realizarlo, podria dafiarte el proceso que llevas, para evitar esto vamos

a crear esta gran truco.
Volvamos a Excel=> Inicio = Cargary cerrar
Creamos una hoja nueva y vamos a nombrar un encabezado llamado ruta

Debajo del encabezado pegamos la ruta de la carpeta donde se encuentran tus archivos de

Excel.
Y por ultimo convertimos esto a tabla y habilitamos que la tabla tiene encabezado.

Ver figura 5.24

MNombre de la tabla: [1.3] Resumir con tabla dinamica = E
E:?
Tabla2 uitar duplicados ;
E! & P Insertar segmentacién | Ex
‘B Cambiar tanfwio de la tabla (3% Convertir en rango de datos
Propieda Herramientas
Al - Jx Ruta

A

| |
2 [CA\Users\Didier\OneDrive - ExcelAprende\LIBRO HACKS EXCEL\5. Archivos Power Query\2. Archivos de una Carpeta |

Figura 5.24 Tabla Creada para ruta dinamica.
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Luego de crear la tabla con un solo registro donde se encuentra la ruta de la carpeta,

debemos, cargar esta tabla a Power Query.

Vamos a la pestafia Datos = Grupo obtener y transformar datos —> de una tabla o rango

(From Table/Range)

Archive  Inicio Insertar Disposicion de pagina Férmulas | Datos

[B Desde el texto/CSV [ Fuentes recientes |rb, [T Consultas y ¢
~
=~/ [+

o [% Desde la web [lr\_-| Conexiones existentes
ener
datos ~ E From Table/Range todo ~

Obtenerytransformar&b& Consultas y conexior

Figura 5.25 Cargar tabla a Power Query.

Actualizar —
M

Power Query muestra esta tabla como una consulta, llamada Tabla2, para un mejor orden

cambiamos el nombre de la consulta a = Ruta

Clic derecho encima de la consulta = Cambiar nombre = Ruta

FH 2 Archivos de una Car... aBe

Dv 123 Ruta

> Fliminar
EI] Cambiar nombre

Em Duplicar

Figura 5.26 Cambiar nombre consulta Ruta.

El reto para lograr esta automatizacién es podemos quedarnos solo con el registro donde

se encuentra la ruta, es decir, debemos quitar el encabezado de la tabla y que solo me

muestre este registro.

Vamos a la pestafia Transformar = Convertir en lista 2>
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- Pl

Transformar Agregar columna Vista

] gE Transponer  Tipo de datos: Cualquiera ™ %_,2 Reemplazar los valores - E|:|,ﬂlnular dinamizacion de
(E invertir filas [T Detectar tipo de datos Rellenar ~ FAE mover ~
nera fila
1 . = . _ N e .
I IH contar filas I cambiar nombre Columna dinamica |:| Convertir en lista
labla Cualquier columna
< _fx = Excel.CurrentWorkbook(){[Name="Tabla2"]}[{ontent
le una Car...
- i‘gg Ruta -

1 | C:\Users\Didier\OneDrive - ExcelAprende\LIBRO HACKS EXCEL\5. Archi...

Figura 5.27 Convertir en lista.
Estamos a un solo paso de obtener solo el registro de la ruta.

Nos ubicamos en la barra de férmula = Vamos al final de dicha férmula = y abrimos llaves

{0}

Ver figura 5.28

_J‘Cx = Origen[Rutal{@}

C:\Users\Didier\OneDrive - ExcelAprende\LIBRO HACKS EXCEL\5. Archivos Power Query\2. Archivos de una Carpeta

Figura 5.28 Extraer el primer registro de una consulta.

Te estaras preguntando, que significa eso {0}, pues Power Query trabaja en base cero, lo
que significa que el primero registro no es el nimero 1, es el cero, y las llaves significa traer

un registro de una lista.

Por ultimo, es ir al cddigo que genera Power Query de manera automatico, lo que llamamos
el lenguaje M y parametrizar que la ruta no sea constante, sino dinamica, que dependa de

la celda que esta en Excel.
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Clic derecho en la consulta 2 Archivos de una Carpeta - Editor Avanzado

Cgneylitae [ £ fx
] 2 Archivosde == - |

EaCabiar

=l
AB- Ruta

> Eliminar

=[ Cambiar nombre

Eg Duplicar

@ Referencia
Maover a un grupo »
Bajar

Crear funcion...

[g Editor avanzado

4y Propiedades..

Figura 5.29 Habilitar editor avanzado.

Y con mucho cuidado, casi que con pinzas vamos a eliminar la ruta que esta entre comillas

e ingresamos o llamamos la consulta llamada “Ruta”. Como se muestra en la figura 5.30

2 Archivos de una Carpeta

let

in

Origen = Folder.Files(Ruta),

ok o o W

+

'Filas filtradas" = Table.SelectRows(Origen, each not Text.StartsWith([Name], "~")),

'Filas filtradasl" = Table.SelectRows(#"Filas filtradas"”, each [Extension] = ".x1lsx"),
'‘Otras columnas quitadas" = Table.SelectColumns(#"Filas filtradasl",{"Content"}),
'Personalizada agregada"” = Table.AddColumn(#"Otras columnas quitadas”, “"Personalizado", eac
‘Columnas quitadas” = Table.RemoveColumns(#"Personalizada agregada”,{"Content”}),

'Se expandid Personalizado" = Table.ExpandTableColumn(#"Columnas quitadas"”, "Personalizado”
‘Otras columnas guitadasl” = Table.SelectColumns(#"Se expandidé Personalizado”,{"Data"}),

'Se expandid Data" = Table.ExpandTableColumn(#"Otras columnas guitadasl"”, “Data"”, {"Afos",
"Tipo cambiado” = Table.TransformColumnTypes(#"Se expandid Data",{{"VENTAS", Inté4.Type}})

"Tipo cambiado™

Figura 5.30 Cédigo ajustado.
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Ahora con este nuevo cddigo ajustado, damos en la tecla Listo = Pestafia inicio = Cerrary

cargar

N | | COnsultas .. ¥

C:\Users\Didier\OneDrive - ExcelAprende\LIBRO HACKS EXCEL\5. Archivos Power Query\2. Archivog - - . i
onsultas | Conexiones

2 consultas

[ 2 Archivos de una Ca
Se cargaron 3.986 filas.

A Ruta
—rl Se cargé 1 fila.

\

. | - < p)
| 2Arch|vosdeunaCarpeta| Ruta !|10Ja'l | @& I

Figura 5.31 Consulta cargada.

Aparece una nueva hoja, llamada Ruta, mientras llegamos a los siguientes trucos, vamos a

ocultar esta hoja para evitar confusiones

Ahora probemos su funcionamiento, vamos a la Hoja 1 e ingresamos una nueva ruta de

donde se encuentran los archivos

- A
Nombre
do
Ventas_2010 — - - -
Ventas 2011 “JC:\Users\Didier\Desktop\2. Unir Varios Libros
Ventas_2012 |

os Ventas_2012

Ventas_2014

ive (G) Ventas_2015

% % N oW oW oy

[A DATAICE

Figura 5.32 Copiar y pegar ruta.

Regresamos a la hoja donde se encuentran nuestros datos consolidados.

Pestafia Datos = Actualizar todo
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i Foérmulas | Datos | Revisar

P E Consultas y conexiones
A
K/

Propiedades
My

Actualizar
todo ~

Consultas y conexiones

JUL

D E

LIMPIEZA DESODORANTE HOMBRE
E CLOROX
E CREMA DENTAL 100gm

Figura 5.33 Actualizar consultas.

HACKS: Con este truco puedes lograr cosas sorprendentes, garantizas trabajo

en equipo, evitar errores en cambios manuales de ruta y automatizacién de

direcciones locales.
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5.3 Segmentar o filtrar informacion mediante
listas en Excel

Cuando trabajamos con Power Query es muy constante filtrar informacidn en las consultas,
aunque se conecta a las fuentes de informacién o bases de datos completas, no siempre se
requiere todos los datos descargados a Excel, por ende, se hacen filtros para segmentar la
informacién, aunque se hace desde el editor de Power Query y es una buena practica no es

muy Util cuando requiero traer informacién de multiples items o campos.

Abrimos el archivo 3.1 Filtros, y vemos que hay una cantidad de registros significativos de

la base de datos, ya que se encuentran toda la data.

Consultasy cone.. ~

4/01/2016 883582190 ABASTECEMOS DE OCCIDENTE S.A

Consultas | Conexiones
4/01/2016 877794213 AGROSANAR SAS

4/01/2016 806153817 ALKOSTO HIPERAHORRO 1 consulta

4/01/2016 811548593 ALMACENES EXITO 5.A

4/01/2016 822018800 ALMACENES OLIMPICA 18D

4/01/2016 832635417 ARA Se cargaron 299.169 filas.

4/01/2016 841479290 ARRIENDOS OLS.A.S
4/01/2016 807352590 ARROZ BUENARROZ S.A.S
| 4/01/2016 897009988 CARIBE S.A.

4/01/2016 802331432 CASASY IANNINISEN C.S

| 4/01/2016 95935082 CENCOSUD COLOMBIAS.A

i 4/p442046-205359792 CENTRO DE PRODUCCION Y ALIMENTOS S.A.S A < >
BD | Hoja2 | Filtros | @ 4 ¥

L [ D M m m " P

Figura 5.34 Base de datos completa.

Si queremos filtrar la informacién, por ejemplo, por ciudad debemos ir a la consulta BD y

dar Clic derecho editar. Ver figura 5.12
Estando ubicados en el editor de Power Query, nos desplazamos a la columna Municipio

Y podemos realizar un filtro para llevar solo los datos estrictamente necesarios, por

ejemplo, solo queremos seleccionar los municipios de BELLO Y APARTADO.
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- ||AB- pais ~| AB- Municipio ~ |hE
4| Orden ascendente V-
%] Orden descendente V-
V!
V!
V!
Quitar vacios v
Filtros de texto LRI
V-
Buscar

Y-
| (Seleccionar todo) A V-
AGUACHICA Ve
| APARTADO -
ARMENIA v
BARRANCABERMEJA v
BARRANQUILI A "
V| BELLO :
V!

BOGOTA

Figura 5.35 Filtrar municipios.

Damos aceptar = Inicio = Cerrary cargar

Al llevar la nueva data a Excel, observamos claramente que la data se redujo

significativamente, pasé de 299.169 registros a 1.879 filas.

A B C D E -

Fecha_venta B it Bl Nombre_Cliente icipi E COHSUltaS v o
4/01/2016 877794213 AGROSANAR SAS COLOMBIA |[APARTADO | V-5702 i
Consultas | Conexiones
4/01/2016 806153817 ALKOSTO HIPERAHORRO COLOMBIA |BELLO V-5703
4/01/2016 801187872 RESTAURANTE CHEN JIAN LAI COLOMBIA |[APARTADO | V-5721 1 consulta
4/01/2016 856617987 RESTAURANTE HUFEN MEI COLOMBIA |BELLO V-5722
5/01/2016 843538728 HOTEL CABO DE LA VELA COLOMBIA |[APARTADO | V-5710 E2BD
5/01/2016 812419431 HOTEL CALASANZ REAL COLOMBIA |BELLO V-5711 Se cargaron 1.879 filas.
6/01/2016 890105895 HOLIDAY INN EXPRESS & SUITES v COLOMBIA |APARTADO | V-5729
6/01/2016 854970747 HOSTAL CASA RAM COLOMBIA |BELLO V-5730
7/01/2016 806282673 LA ECONOMIA COLOMBIA |[APARTADO | V-5718
7/01/2016 898177269 LA GRAN ESQUINA COLOMBIA |BELLO V-5719
8/01/2016 840717872 AUTOSERVICIOS EL CALIDOSO COLOMBIA |APARTADO | V-5707
8/{)'1/201@ 835_9464_144_AUT0_5ERVICI05 ESTRELLA DE ORI COLOMBIA IBEL1 O V-5708| ~ e S

Figura 5.36 Base de datos filtrada.

Esto es una buena practica y es lo normal que se hace o como se hace, pero que sucede si
tenemos una cantidad de municipios que se deban filtrar o ain mas interesante, que cada

persona, usuario o desarrollador pueda traer y cambiar de manera automatica.
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Volvamos a nuestro archivo, y en la hoja Municipios, hay una tabla llamada Filtros, la cual

queremos usar para filtrar nuestra Data a partir de estos registros que tenemos alli.

Carguemos esta tabla a Power Query > Datos = Obtener y transformar datos = De una

tabla o rango. Ver figura 5.25
Vamos a repetir el proceso antes visto, de convertir esta tabla como lista.

Pestafia Transformar = Convertir lista

Consuftas [2] < i = #"Tipo cambiado”[Municipio]
A BD
||:| Filtros I

Lista

ENVIGADO

ITAGUI
MEDELLIN
APARTADO
BELLO
MANIZALES
MONTERIA
PASTO

WO (00 ([~ ||| & | W=

BUCARAMANGA

—
(=1}

CALI

Figura 5.37 Tabla convertida a lista.

Volvemos a la consulta BD, para implementar una férmula que valide contra la columna

Municipio vy la lista Filtros.

Antes de entrar a este detalle, borremos el paso aplicado de filtrar los municipios manuales,

como vimos anteriormente, ver figura 5.35.

Consulta BD - Propiedades de consultas = Borrar paso = Filas filtradas
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AB- Municipio X ||AB- cod_vendedor - || AB-
4 PROPIEDADES

APARTADO V-5702 DI
A Nombre
BELLO V-5703 P/
BD
APARTADO V-3721 Ju
BELLO V5722 U Todas las propiedades
APARTADO V-5710 Dt
4 PASOS APLICADOS

BELLO V-3711 LE i

Crigen
APARTADO V-5729 IC .

MNavegacion
BELLO V-5730 EL :

Encabezados promovidos
APARTADO V-5718 ¥ . L

et
BELLO V-e71s i > Filas filtradeas
APARTADO V-5707 _’_.L.IJ-/
BELLO V-5708 Vi
APARTAND V-5776 Al

Figura 5.38 Borrar paso aplicado.

Vamos a crear una columna personalizada, donde validamos los municipios que estan en la

BD y en la lista Filtros.

Columnas personalizadas

Pestafia Agregar columna = Columna personalizada

Inicio Transformar Agregar columna Vista
m m [f,} EE:I Columna condicional

1 . .
U; Columna de indice -

Zolumna a partfr  Columna  Inpocar funcion Dupli |
le los ejemploq™ personalizada gersonalizada LL] Duplicar columna
General
Consultas [2] fx = Table
BD
. \[E] Fecha_venta
|:| Filtros

1 4/01/2t
2 4/01/21

Figura 5.39 Agregar columna personalizada.

En el cuadro de dialogo que se habilita, vamos a ingresar la formula que me valida si cada

registro que esta en la columna Municipios de la tabla BD se encuentra en la lista Filtros.
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]((X) FUNCION: List.Contains ( Filtros , [Municipio] )

Esta funcidn vdlida si cada fila de Municipios se encuentra en la lista

Consultas [2] <
1 BD

' Columna perscnalizada
|:| Filtros

Agregue una columna que se calcula a partir de otras columnas.

Nuevo nombre de columna

Personalizado

Formula de columna personalizada (7 Columnas disponibles

= List.Contains( |Filtros IJ |[Municipio] ) Fecha_venta
Nit
Nombre_Cliente

Pais

Municipio
Cod_vendedor
Nombre Vendedor v

il

Figura 5.40 Formula List.Contains.

Como muestra la figura 5.40, el orden en que se emplean los elementos de esta funcion es
de vital importancia, el primer argumento recibe una lista, y el segundo el campo o columna
de la data con que se va a validar.

p | IIIHUIC.I\_.IUI LW Ly | o [ W N

r 3_; Personalizado -
4 PROPIEDADES
3 TRUE
I~ Nombre
8 TRUE
BD

5 TRUE
2 FALSE Todas las propiedades
° FALsE 4 PASOS APLICADOS
g FALSE -

Origen
3 FALSE »

MNavegacion
4 FALSE

Encabezados promovidos
7 FALSE Tipo cambiado
1 FALSE I > Personalizada agregada I
3 FALSE
3 TRUE
5 FALSE

Figura 5.41 Columna personalizada creada.
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Aceptamos y nos crea una columna personalizada con verdaderos y falsos (TRUE /FALSE),
lo cual ya podemos intuir que si dice TRUE (Verdadero) es que, porque este registro hace

parte de la lista, lo cual lo debemos incluir. Ver figura 5.41.
Por ultimo, realizamos un filtro en esta columna personalizada.

Columna Personalizada > Filtro y selecciono solo TRUE

4

~||1.2 COSTO 85 Personalizado -

1 4] Orden ascendente

i 2| Orden descendente

Quitar vacios

’ Filtros l6gicos ’

[=s]
c

uscar

: m| (Seleccionar todao)
FALSE

] v| TRUE

Figura 5.42 Filtrar solo TRUE.
Volvemos a Inicio = Cerrary cargar

En Excel validamos que solo y exclusivamente me carga los Municipios que estdn en la tabla

Filtros.

Adicional me crear una consulta u hoja nueva con estas listas, mientras llegas el truco de
cargar datos como solo conexion, ocultamos dicha hoja y vemos nuestra informacion se la

siguiente manera:
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Ql Ordenarde AaZ

F
Cod_vendedor ﬂ N

ol T

Consultas y conexi

Consultas | Conexiones

2 consultas

[ BD
Se cargaron 153.368 filas.

B Filtros

Se cargaron 10 filas.

<
H &3 O -1

. V-5701 M
AJ« Crdenarde Za A / V-5702 DI
Ordenar por color > V-5703 P/
_ _ V-5712 M
Vista de Hoja > V-5715 Dl
N2 V-5706 R/
. V-5713 I
v-5730 7 &
Filtros de texto > SA V5707 ~ L
Buscar ,O V‘5M M
-[¥] (Seleccionar todo) ~ }4720 <
-[¥| APARTADO / V-5721 L
-[¥ BELLO V-5722 Ju
-[¥ BUCARAMANGA V-5701 M
M eal V-5704 Sl
- ENVIGADO e
- ITAGUI '
v MANIZALES nfiguracién de visualizacién
-[¥ MEDELLIN v
[l s armsiTrrmn s

Figura 5.43 Tabla filtrada con varios municipios.

ADVERTENCIA: Este es un proceso un poco pesado, ya que se valida cada fila

en el campo Municipio si se encuentra en la lista de Filtros, se debe contar con

buenas caracteristicas en el equipo o PC en que se corra este proceso.

NOTA: La lista de municipios puede estar en el mismo libro de Excel, o en un

libro aparte, o ser parte de una lista de Share Point o en OneDrive o cualquier

base de datos

HACKS: Este truco vale oro como la famoso frase de cajon, ya que permite

segmentar informacién siendo controlada directamente desde Excel.

217



5.4 Crear tabla calendario automatica en Power
Query

Las tablas calendarios son un insumo muy relevante cuando se trabajaban con modelos de
datos, es casi imposible no trabajar con estas tablas ya que tienen demasiadas ventajas, en

cuanto a relacion de tablas, formulas para inteligencia de tiempo y demas.

En Excel se pueden crear estas tablas de manera manual, es decir, pones una fecha inicial,
y hacer uno relleno hasta que fecha se quiere llegar, de ahi extraer los demas campos como
afo, mes, dia etc., es valido realizar esta operacion, pero Power Query trae el poder para
que esta tabla se cree de manera automatica y lo mejor que el usuario final o desarrollador
tenga la posibilidad de ingresar desde y hasta donde quiere ver las fechas y todas las

columnas de afo, trimestre, mes, semana, dia etc. se creen de manera continua.

Vamos al archivo 4. Tabla Calendario, y vemos en Hoja 1 ya dos tablas predeterminadas de
fecha inicial y fecha final, estas tablas ya estan cargadas en Power Query y convertidas en
listas, ver figura 5.25 y 5.27 para repasar como se lleva una tabla a Power Query y se

convierte en lista.

Vamos a crear una consulta nueva que a partir de estas dos tablas se genere una lista de

fechas.

Vamos a la pestania Datos = Obtener y transformar - Desde otras fuentes > Consulta en

blanco.
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Archivo Inicio Insertar Disposicion de pagina Formulas IDatos I |

% > [g rhé |@Consultasyconexiones E @

|[Obtener Actualizar
datos >~ todo ~

Organizacion Cotizacio

=

anes Tipos de datos
Desde un archivo >

From Table/Range
Desde una base de datos >

Desde la web
Desde Azure >

Desde Power Bl (ExcelAprende)

Desde una lista de SharePoint

Desde una fuente de OData
Desde otras fuentes >

Desde un archivo Hadoop (HD

[
[ o
ull
i [ besde tos servicios en tinea >
(2
B

Combinar consultas >

Iniciar Editor de Power Query... Desde Active Directory

=
Confi ion del i de datos...
1 [%' anriguracion gel origen de gatos Desde Microsoft Exchange

Opciones de consulta

. .
— = Desde ODBC

De OLEDB /

Consulta en blanco

e b 85 W R B b

abras =2 Espafiol (Colombia) 32 Accesibilida
Figura 5.44 Crear consulta en blanco.

En el editor de Power Query, la barra de férmulas se activa de manera automatica, lista para

ingresar esta funcién que nos devuelve como resultado una lista de fechas.

J[(x) FUNCION: List.Dates( )

Esta es una funcion de lista.

=List.Dates, tiene 3 parametros, la fecha inicial, el nUmero de registros que va contener esta

fecha y a qué nivel de periodo va crecer, dia, hora, minuto y segundo.
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fx =List.Dates(|)

List.Dates(start as date, count as number, step as duration)

1 2

Generates a list of date values given an initial value, count, and incremental

date

duration value.

Figura 5.45 Sintaxis funcion List.Dates.

1. Start as date: es la fecha inicial, y de ser un campo fecha, ya esta cargada en Power
Query

2. Count as number: es un niumero entero, y es el nUmero de registros que va a
contener dicha lista, si queremos que sea dindmico, debemos crear un calculo entre
la fecha inicial y la fecha final

3. Step as duration: con qué frecuencia va crecer, dia, hora, minuto o segundo.
Con estos argumentos claro procedamos a realizar un ejemplo de esta lista.

En la barra de fdrmula ingresamos la fecha inicial, pongamos como nimero de registro el

numero 10 para este primer ejemplo, y en el 3 argumento, debemos llamar la funcionalidad

de #duration(1,0,0,0)
f\. = List.Dates(Fecha_Inicial, 18 , #duration(1,0,8,8) }
Lista
1 1/01/2021
2 2/01/2021
3 3/01/2021
4 4/01/2021

n

cfrr fanaa

Figura 5.46 Lista de fechas.

Lo Unico raro que te puede parecer es este #duration(1,0,0,0), esto es Power Query, el tipo

de dato en cada argumento juega un papel muy muy importante, lo mas normal eraingresar
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solo el nimero 1 para indicarle que es dia, pero no, debes prefijarle el #duration, para

identificar la duracion entre fechas.

Hemos logrado lo mas dificil, solo queda calcular este nimero 10 de manera dinamica, es

simple, restar la fecha fin de la fecha inicio.

x v f\ = List.Dates| L,l Fecha_Final-Fecha_Inicial|, )l

1. Expression.Error: We cannot convert the e #duration(29, 0, 0, 0) to type Number.

Detalles:
Value=29.00:00:00
Type=[Type]

Figura 5.47 Calcular dias entre fechas.

éAlgo hicimos mal? Pues no, simplemente es Power Query, este error se debe al tipo de
datos, es lo que nos esta diciendo, que no puede convertir un resultado de tipo duracién a
numero entero, y es que el tipo de datos en Power Query es un dolor de cabeza para todo

desarrollador de esta herramienta, en el Hacks 6, trataremos esto con mayor detalle.

Si lo que nos pide Power Query es que este resultado tiene que ser estrictamente un
numero entero, sencillo, por medio de una funcién, convertimos este valor a este tipo de

datos solicitado, y le afladimos un +1 para que nos tome las fechas completas.

= List.Dates(Fecha kiel,| Number.From(Fecha Final-Fecha Inicial)+1], #dur‘ation(l,@;@,@} 3

Figura 5.48 Convertir datos a nimero entero.

Number.From( ), convierte cualquier dato a nimero entero y si damos enter tenemos una

lista de fechas correctas.

Esta consulta es una lista, debemos convertirla en la tabla, cambiar el nombre de la consulta

a calendario.
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Inicio Transformar Agregar columna Vista m

/1 5 B-B quitar duplicados = XO
e (,E Invertir elementos ‘El 2
Ala Conservar Quitar Estadisticas
tabla elementos * elementos ™ -
[onvertir Administrar elementos Ordenar Lista numérica
Consultas [3] < fx = List.Dates({Fecha_Final, Number.
Bl Fecha_lnicial
Lista
5] Fecha_Final
1 30/01/2021
|:| Calendario 2 31/01/2021
3 1/02/2021

Figura 5.49 Convertir a tabla una lista.
Damos aceptar en el siguiente cuadro de dialogo.

Para sacar mayor provecho de las funciones que trae Power Query en cuestién de fechas,

convertimos el tipo de datos a Fecha y cambiamos su nombre.

H. 1“35 Fecha -
1 2  MNimero decima
$ Moneda

123 MNumero entero

3

4 | % Porcentaje

5 E‘m Fecha/Hora

6 [IFE] Fecha

7 |(© Hora

a E_I% Fecha/Hora/Zona horaria
g9 | Duracion

10 | AB.  Texto

Figura 5.50 Convertir a fecha tipo de dato.

Lo siguiente es un juego de agregacidn de columnas, ya que gracias al potencial de Power
Query, podemos desglosar esta fecha al nivel deseado (afio, trimestre, mes, semana, dia

etc.)
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Seleccionamos la columna Fecha > Pestafia Agregar columna = Grupo de Fecha y hora 2>

Fecha

Y contamos con un portafolio de opciones para esto.

Agregar columna Vista

Ery Columna condicional o g Combinar columnas
i

Trigonometria

i

Ll columna de indice = © ' 455 Extraer - Redondeo
car funcién Formato X Estadisticas Estandar Cientifico Fecha | Hora Duracion
e [ Duplicar columna - Analizar Informacién -
eral De texto De nimero Antigliedad
Solo fecha
\fr = Table.TransformColumnTypes(#"Columnas con nombre camgpdfdo”,{{"Fecha”, t :
Analizar
.15 Fecha - e y
1 30/01/202 Mes X
2 31/01/202 Trimestre »
3 1/02/202 Semana »
4 2/02/202 Dia ' -
5 3/02/202 Restar dias
b 4/02/202 Combinar fecha y hora
7 FRHTE Mas antiguo
g 6/02/202 . )
Mas reciente
9 7/02/202
10 8/02/202
Figura 5.51 Extraer campos a la fecha.
l ADVERTENCIA: Para que se habilita esta opcidn de traer o agregar mdas campos

a la fecha, el tipo de dato de ser fecha.

Si das clic en ano, no solo tenemos la opcidn de extraer el afio, también el inicio de este

afo, el fin de este afio, esto es valido para saber cuantos dias faltan o van corrido a partir

de una fecha.

Lo mismo sucede con las demads opciones, a esto llamamos inteligencia de tiempo, ya que

a unos pocos clic tienes andlisis a mas detalle con periodos.
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Afio r Afio [ ves 1 Mes
Mes ' Inicio del afio Trimestre 4 Inicio del mes
Trimestre ’ Final del afio Semana r Fin de mes
Sornonn . Dia » Dias del mes
i ] Restar dias MNombre del mes
I Trimestre ’I Trimestre del afio
L R - (TR T r
Semana ’ Inicio del trimestre
) _ ] Semana » Semana del afio
Dia ’ Final del trimestre
Dia ]
Dt e Semana del mes
Restar dias Inicio de la semana
Combinar fecha y hora Final de la semana

Figura 5.52 Opciones para desagregar fecha.

Practiquemos, sefialemos el campo fecha y pongamos el aiio, luego el mes, el trimestre, la

semanay el numero del dia.

=] Fecha ~ |12 Ao - [/12; Mes ~ | aB. Nombre del mes ~| 123 Trimestra ~ /123 semana del afio ~| 123 pia -
30/01/2021 2021 1 enero 1 5 30
31/01/2021 2021 1 enero 1 6 31
1/02/2021 2021 2 febrero 1 6 1
2/02/2021 2021 2 febrero 1 6 2
3/02/2021 2021 2 febrero 1 6 3
4/02/2021 2021 2 febrero 1 6 4
5/02/2021 2021 2 febrero 1 6 5
6/02/2021 2021 2 febrero 1 6 6
7/02/2021 2021 2 febrero 1 7 7
8/02/2021 2021 2 febrero 1 7 8
9/02/2021 2021 2 febrero 1 7 9
10/02/2021 2021 2 febrero 1 7 10
11/02/2021 2021 2 febrero 1 7 11
12/02/2021 2021 2 febrero 1 7 12

Figura 5.53 Tabla Calendario.

»

NOTA: Para anexar mas columnas, siempre se debe tener seleccionada la

columna fecha.

Vamos a la pestafia Inicio = Cerrar y Cargar

Puedes probar cambiando los rangos de fecha desde el Excel e ir a la pestafia Datos y

Actualizar todo
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HACKS: Mas que un truco es una herramienta que todo usuario de Excel debe
tener a la mano, ya que permite crear fechas dindmicas con toda su

desagregacion.

5.5 Identificar campos faltantes entre dos
tablas a un clic

Realizar cruces entre tablas es tan frecuente como realizar la funcién SUMA en Excel, ya que
siempre necesitamos datos de otras tablas, hojas o libros, hay demasiados métodos para

esto, especialmente en Excel, funciones tales como BUSCARV, ahora BUSCARX, INDICE etc.

En Power Query este proceso lo podemos realizar por combinar consultas, en este punto
no es nuestra intencién explicar todo este proceso, ya que en nuestro primer libro de
Inteligencia de Negocios con Excel y Power Bl lo explicamos a detalle y en demas jornadas
gue hacemos en vivo; este Hacks se trata exclusivamente se cdmo traer informacién que

falta o no se encuentra entre una tabla y otra.

Pongamos esto en contexto, imaginemos tenemos una base de datos de movimientos
contables y otra tabla con el PUC (Plan Unicos de Cuentas), necesitamos saber que cuentas
faltan crear en la tabla PUC que tuvieron movimiento y estas cuentas no se han creado.
Establecer este control cada que se alimente la base de movimientos es de mucha utilidad,

ya que a un clic vamos a tener este resultado.

Abrimos el archivo 5 Datos Faltantes, hay dos consultas creadas, en Power Query, para veas

de que te hablo, solo ve a la Pestafia datos = Consultas y conexiones.
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|l Cod Cuenta - Nombre Cuenta Consultas y conexiones
2 (4135 COMERCIO AL POR MAYOR Y AL POR MENOR ;
Consultas | Conexiones
3 (4150 ACTIVIDAD FINANCIERA ——
4 [4175 DEVOLUCIONES EN VENTAS (DB) 2 consultas
5 [4210 FINANCIEROS
6 [4220 ARRENDAMIENTOS 0 PUC
7 4225 COMISIONES Solo conexidn.
8 (4230 HONORARIOS M@ BD
9 [4235 SERVICIOS .,
Solo conexidn.
10 [4250 RECUPERACIONES
11 /4255 INDEMNIZACIONES
12 [4295 DIVERSOS
13 [4705 CORRECCION MONETARIA
14 [5105 GASTOS DE PERSONAL
15 [5110 HONORARIOS
16 [5115 IMPUESTOS
17 [5120 AREENDAMIENTOS -
PUC | BD | (.B Pl »
- ol niiom i A irn Vi i A = m _ "

Figura 5.54 Consultas creadas.

Estas consultas estan como solo conexion, truco que veremos en el Hacks 7 de este capitulo,
por ahora nos concentramos en nuestra tarea de saber qué informacion falta de una tabla

a otra.

Procedemos a dar clic derecho en una de estas consultas = Editar, para ir a Power Query.

Consultas y conexiones v

Consultas | Conexiones

2 consultas E@ Copiar

= PUC
Solo conh)‘r ﬁ cditar I

X Eliminar

Solo conexidr

Cambiar nombre

Figura 5.55 Editar consultas.

En el editor vamos a usar una de las grandes caracteristicas que tiene Power Query, y es

combinar consultas.
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Con la consulta BD seleccionada = Inicio = Grupo Combinar = Combinar Consultas =

Combinar consultas para crear una nueva.

Archivo Inicio Transformar Agregar columna Vista

,;j [£3 Propiedades |:| L o/ &l Il % Tipo de datos: FechasHora ~ 2 combinar mnsu\tas Es |—l
~
Q =~ [aEdltur avanzado x EEH EEH EL F —‘ D Usar la primera fila como encabezado ~ & Combinar consultas 5‘
lerrary Actualizar T Ad - Elegir Quitar Conservar Quitar Dividir  Agrupar | | | I = = Fa
argar~  vista previa Lo Administrar columnas ~ columnas ™ filas~  filas ~ columna~ por 2 Reemplazar los valores ET- Combinar consultas para crear una nueva Id(
Cerrar Consulta Administrar columnas Reducir filas Ordenar Transformar Combinar Parametros  Origenes ¢
Consuftas [2] < fe = Table.TransformColumnTypes(Origen,{{"Fecha”, type datetime}, {"Cuenta Aux", Int64.Type}, {"Nombre Cuenta”, type te
[0 PuC
. [ Fecha ~ /123 cuenta Aux ~ | A% Nombre Cuenta ~| 48 Tercero ~| A8 centro Costo ~| 123 cuenta
=
1 28/11/2020 12:00:00 a. m. 61200690 COSTO MERCANCIA VENDIDA  GIRALDO SERNA PEDRO PABLO COMMODITIES

2 2n/11/2020 12:-00:0N 8 m A120NRAN. COSTO MERCANCIA VFNDINA | GIRAI DO SFRNA PENRA PARIN | COMMADITIES

Figura 5.56 Crear nueva combinacion.

En el cuadro de dialogo de la nueva ventana, debemos seleccionar la tabla PUC, es con la

que se va a cruzar la informacion.

Combinar

Seleccione tablas y columnas coincidentes para crear una tabla combinada.

[eo | -

Cuenta Aux Nombre Cuenta Tercero
la.m. 61200690 COSTO MERCANCIA VENDIDA GIRALDO SERMA PEDRO PABLO
la.m. 61200690 COSTO MERCANCIA VENDIDA GIRALDO SERMA PEDRO PABLO
la.m. 61200690 COSTO MERCANCIA VENDIDA GIRALDO SERMA PEDRO PABLO
la. m. 61200690  COSTO MERCANCIA VENDIDA  GIRALDO SERMA PEDRO PABLO

PUC -

Cod Cuenta Nombre Cuenta
4135 COMERCIO AL POR MAYOR Y AL POR MENOR
4150  ACTIVIDAD FINANCIERA
4175 DEVOLUCIONES EN VENTAS (DB)
4210 FINANCIEROS
4220 ARRENDAMIENTOS

Figura 5.57 seleccionar consultas.
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Seleccionamos los campos en comun que estan entre las dos tablas, para este caso seria la

cuenta.

Power Query vdlida de manera automatica

las dos consultas. Ver figura 5.58

BD
Cuenta Aux
ra. m. 61200690
ra. m. 61200690
ra. m. 61200690
ra. m. 61200650
<
PUC

Cod Cuenta

Tipo de combinacion

Nombre Cuenta
COSTO MERCAMNCIA VENDIDA
COSTO MERCANCIA VENDIDA
COSTO MERCAMNCIA VENDIDA
COSTO MERCAMCIA VENDIDA

Nombre Cuenta

4150 | ACTIVIDAD FINAMCIERA

4175 | DEVOLUCIONES EM VENTAS (DB)
4210 | FINANCIEROS

4220 | ARRENDAMIENTOS

el nimero de coincidencias que encuentra en

Tercero
GIRALDO SERNA PEDRO PABLO
GIRALDO SERNA PEDRO PABLO
GIRALDO SERNA PEDRO PABLO
GIRALDO SERNA PEDRO PABLO

4125 | COMERCIO AL POR MAYOR Y AL POR MENOR

Externa izquierda (todas de la primera, coincidencias... ~

Use las coincidencias aproximadas para comparar la combinacién.

> Opciones de coincidencia aproximada

v/ La seleccion coincide con 5495 de 13003 filas de la primera tabla.

Centro Costo

COMMODITIES
COMMODITIES
COMMODITIES
COMMODITIES

Cuenta
6120
6120
6120
6120

Figura 5.58 NUmero de registros que coinciden.

en texto o en numero iguales en las dos tablas.

ADVERTENCIA: Si no se encuentra ninguna coincidencia y usted sabe que

existen, lo mas seguro es el tipo de dato, es decir, la columna cuenta debe estar

La clave estd en esto, si damos aceptar, el resultado son todos los datos de la consulta BD

mas los campos que se encuentra en el PUC, este es el comportamiento normal que usa

todo usuario, pero pocos acceden a las otras caracteristicas de Tipo de combinacion.
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ITipo de combinacion I

Externa izquierda (todas de la primera, coincidencias... ~

Externa 1zquierda (todas de la pnimera, coincidencias de la sequnda)
| Externa derecha (todas de la segunda, coincidencias de la primera)

| Externa completa (todas las filas de ambas)

J Interna (todas las filas coincidentes)

Anti izquierda (solo filas de la primera) |

Anti derecha (solo filas de la sequnda)

Figura 5.59 Tipo de combinacion.

La opcidn que nos permite saber que cuentas estdan en movimiento y aln no estan creadas

en el PUC, es Anti izquierda (solo filas de la primera).

Damos Aceptar, solo y Unicamente trae estos registros de cuenta NO encontrados en el

PUC.

Para un mejor orden vamos a eliminar las demas columnas aparte de cuenta, la idea es

tener solo el control de aquellas cuentas que debemos crear.

Clic derecho en columna Cuenta = Quitar otras columnas

v|123 Cuenta _ - l?' Tt

TE oprar

Lid

Quitar

I Quitar otras columnas

Duplicar columna

F. Agregar columna a partir de los ejem;

Quitar duplicados

Quitar errores

Figura 5.60 Quitar Otras columnas.

Para dejar los registros unicos, quitamos los duplicados de esta columna y ya tenemos lo

deseado.
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23 Cuenta -
Lopia

x  Quitar
Quitar otras columnas

Duplicar columna

f.l Agregar columna a partir de los ejemplos...

I Quitar duplicados I

Quitar errores

Figura 5.61 Quitar duplicados.

Por dltimo cambiamos el nombre de la consulta = “Cuentas faltantes”

Consultas [3] < fx = Table.Distinct(:
B PUC
|:|v 123 Cuenta hd
1 BD
1 6120
B2 Cuentas Faltantes
2 6121
3 4296
4 4245
5 4215
6 4265
7 4251
2 4180
9 4145
10 4120

Figura 5.62 Cuentas Unicas faltantes.

Pestafia Inicio = Cerrar y cargar.

Ya contamos con 10 registros en Excel, pertenecientes a las cuentas que no se han ingresado

al PUC.

Volvamos al Excel para ver el detalle de este caso.
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- - - Consultas y conexit
cuenta i ’

6120 Consultas | Conexiones
6121 3 consultas
4296 £ PUC
4245 solo conexién.
4215 B BD
426 Solo conexidn.
4251 [0 Cuentas Faltantes
4180 Se cargaron 10 filas.
4145
4120,

T I Cuentas Faltantes | PUC ... @ < »

Figura 5.63 Tabla de cuentas faltantes en Excel.

Para probar su funcionamiento, simplemente vamos a la hoja PUC e ingresamos la cuenta

6120y su nombre.

Volvemos a la hoja “Cuentas Faltantes” clic derecho actualizar, y listo, la saca de la lista.

5417 IMPUESTO A LA RIQUEZA [ M‘ -
’s905 GANANCIAS Y PERDIDAS B
’6135 COMERCIO AL POR MAYOR Y AL POR MENOR 6121
'6140 AJUSTES AL INVENTARIO 4296
’6205 DE MERCANCIAS 4245
|
6225 DEVOLUCIONES EN COMPRAS (CR) .
6120 INDUSTRIAS MANUFACTURERAS | I 4215
4265
- 4251
- 4180
4145
Cuentas Faltantes | PUC | BD | ©) 4120
L ——————

Cuentas Faltantes [

Figura 5.64 Cuenta creada y actualizada.
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HACKS: Como decimos en nuestros paises latinos, la saca del estadio, te
imaginas el mar de posibilidades que se nos abre con esto, como por ejemplo
saber que clientes estdn en una base y cuales no, que productos estan en

inventario y no se han movido, conciliaciones bancarias etc.

5.6 Desactiva el encabezado y tipo cambiado
automatico y te evitas dolores de cabeza

Uno de los grandes retos de trabajar con Power Query es el tipo de datos que contiene cada
columna, es lo que conocemos en Excel como formato de celda, cuando se asigna si es
numero, fecha, porcentaje etc. En Power Query este tipo de dato no es tan trivial en su
manejo, ya que se debe tener algunas consideraciones antes de, si le asignas a una columna
tipo de dato nimero entero, pero en esta columna hay registros en blanco, o un dato como

texto, generar un error y puede dafarte todo el proceso ETL de esta consulta.

Que dolor de cabeza es esto, con nuestra experiencia del dia a dia en desarrollos,
ensefianzas y aplicaciones lo vemos, como usuarios se desesperan tanto al tratar de

encontrar estos errores que su cabeza llega al limite de casi “explotar”.

En esta sesién vas a evitar mucho de estos tipos de dolores, solo deshabilitando el tipo

cambiado y el encabezado promovido, que no lo detecte de manera automatico.
Veamos el contexto en una conexién de un archivo de Excel.

Vamos al libro de Excel 6.1 Conexidn Paises, tenemos cargada una tabla desde un libro -2

Vamos a la pestafia Datos = Consultas y conexiones = Clic derecho editar. Ver figura 5.55

Siempre que se carga un archivo de Excel a Power Query, se generan 4 pasos de manera

automatico, dos ellos son obligatorios, los otros 2 NO.
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AB- VENDEDOR ~ ||[FE] FECHA ~ | 123 CANTIDAD

JUAN
JUAN
JUAN
JUAN
JUAN
JUAN
JUAN
JUAN
JUAN
JUAN

1/01/2016
2/01/2016
3/01/2016
4/01/2016
5/01/2016
6/01/2016
7/01/2016
8/01/2016
9/01/2016
10/01/2016

4 PROPIEDADES
Nombre
Hojal

Todas las propiedades

4 PASOS APLICADOS

Origen
Navegacion
Encabezados promovidos

X Tipo cambiado

Figura 5.65 Consulta de un libro de Excel.

Lo pasos aplicados de Origen y Navegacion hacen referencia al libro y a la hoja del libro de

Excel. Encabezados promovidos y Tipo cambiado son la identificacion de las columnas vy el

tipo de dato.

Si notan ya cada columna tiene un tipo de dato asignado de manera automatica, al parecer

no tiene ningun inconveniente esto hasta el momento, pero que sucede si la columna

VENDEDOR, cambia de nombre en la fuente original a COMERCIAL por ejemplo.

Veamos. Abrimos el archivo 6. Base Paises, y renombramos esta columna.

ADVERTENCIA: Para poder realizar este cambio de nombre se debe cerrar o

salir del editor de Power Query, ya que no permite abrir mas libros de Excel

cuando estamos alli.

NOTA: Para realizar este paso a paso, debes redireccionar la ruta de la conexién

en Power Query a tu libro de Excel local

Cerramos el libro con este cambio, y volvemos al editor de consultas de la conexién anterior.

Nos sale esto:
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ﬁ% = Table.TransformColumnTypes (#"Encabezados promovidos”,k{”VENDEDOR”, type textﬁ,

I Expression.Error: The column "VENDEDOR' of the table wasn't found. /

Detalles:
VENDEDOR

Figura 5.66 Error por cambio de nombre en columna.

Traduciendo el error, la columna VENDEDOR no fue encontrada, esto sucede ya que el tipo
cambiado se le fue asignado a una columna antes existente llamada VENDEDOR, y ahora se

llama COMERCIAL.

Y este es uno de lo multiples escenarios que trae el tipo cambiado automatico, como
podemos corregir esto, hay varias formas, una de ellas es desde la barra de férmula como

esta sefialada en la figura 5.66, cambiar VENDEDOR por COMERCIAL. Procedamos.

_ﬁ = Table.TransformColumnTypes(#"Encabezados promovidos”I{{”COMERCI&L“, type text}l
3. 2B comERCIAL ~ ||FE] FECHA - ||123 CANTIDAD /‘/ABC PAIS
1 | JUAN 1,/01/2016 299 Colombia
Y | JUAN 2/01/2016 701 Colombia
3 |JUAN 3/01/2016 761 Colombia
1 |JUAN 4/01/2016 259 Colombia
3 | JUAN 5/01/2016 994 Colombia
> |JUAN 6/01/2016 706 Colombia
7 | JUAN 7/01/2016 867 Colombia
3 | JUAN 8/01/2016 178 Colombia

Figura 5.67 Corregir error en columna cambiada.

El error se corrige de manera muy manual, editando en la barra de féormulas por el nuevo

nombre, pero este proceso es delicado y tedioso hacer esto todo el tiempo.

Cambiemos la configuracion para que no promueva los encabezados ni identifique el tipo

cambiado.

Dentro del editor de Power Query vamos a la Pestafia Archivo = Opciones y configuracién

- Opciones de consulta = Carga de datos = Deteccidn de tipos.
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En la carga de Datos = Habilitamos = No detectar nunca los encabezados y tipos de

columna para los origines no estructurados

o |

gj Cerrar Phrgar Opciones y configuracién
=

Opciones de consulta
— 4

Cerrar y cargar en.®

Configuracidn de origen de datos

Cp - Descartar y cerrar

Opciones y configuracion  » |

0 Ayuda »

Opciones de consulta

GLOBAL Deteccién de tipos
Detectar siempre los encabezados y tipos de columna para los origenes no

estructurados
Editor de Power Que . .
v Detectar los encabezados y tipos de columna para los origenes no

Seguridad estructurados en funcién de la configuracion de cada archivo

Privacidad ® No detectar nunca los encabezados y tipos de columna para los origenes

Configuracién regional

Diaandstico

Figura 5.68 Cambiar deteccién de tipos.

-
NOTA: Esta opcidn solo esta habilitada para Office 365 y Power Bl Desktop

Probemos como es funcionamiento, Aceptar.
Desde el mismo editor vamos a cargar el mismo archivo de Excel.
Pestafia Inicio = Nueva Consulta = Nuevo origen = Archivo Excel

Buscamos la ruta donde se encuentra este libro o conectarse a cualquier libro que se

considere para hacer dicha prueba.
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D MNuevo origen '|I
D Archivo

Base de datos

s | S% | Azure

4

r

db  Servicios en linea »

LT ,
-§- Otros origenes

r

g Libro de Excel

& |

Texto o C5V

XML

~ |:| JSOM

P

m[=]m

PDF

Figura 5.69 Conectarse a libro de Excel.

Seflialando cualquier hoja del libro, damos aceptar, y vemos que solo en la consulta de

Power Query para esta nueva carga no solo hay dos aplicados, los otros los elimina.

Consultas [2] < _fr = Origen{[Item="Hojal",Kind="Sheet"]}[Data]

= Hojal
] Hojal (2)

B

fgg Columni - fgg Column2

- fgg Column3

v

COMERCIAL FECHA
JUAN
JUAN
JUAN
JUAN
JUAN
JUAN
JUAN

Lo B o I T e

1/01/2016
2/01/2016
3/01/2016
4/01/2016
5/01/2016
6/01/2016
7/01/2016

CANTIDAD

4 PROPIEDADES

A Nombre

[ S S TN NI ¥

Figura 5.70 Encabezado promovido y tipo cambiado

Hojal (2)

Todas las propiedades

Configuracion de la co... x

PASOS APLICADOS

Origen
X Navegacion

no detectado.

Si vamos a promover los encabezados, simplemente vamos a transformar y usar la primera

fila como encabezado.

HACKS: Mas que un truco es una muy buena practica cuando se realizan

proceso de carga de informacién, y evitar este tipo de errores, tener presente

gue cuando se cargan datos de tablas o bases de datos estructurados Power

Query reconoce los encabezados, pero no asigna el tipo cambiado, que es el

meollo del asunto.
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5.7 Como trabajar como millones de registros
en Excel con solo conexion

No es un secreto que Excel baja el rendimiento cuando su nimero de filas sobrepasa los
100 mil registros o un poco mas, y peor aun si tenemos una cantidad de férmulas aplicadas,
puede salir este mensaje aburridor de “Excel no responde” y perder tiempo y hasta horas

de trabajo porque no guarda los cambios o una cantidad de inconvenientes mas.

Excel cuenta con 1.048.576 filas, que sucede si hay una o varias filas mas?, no se puede,
hasta hace poco era una limitante, ahora con Power Query podemos trabajar con millones

de registros sin necesidad de tener los datos fisicos, trabajar con solo conexién.

Con el libro 7. Datos Importados, hay una conexidn directa a un libro que contiene mas de

medio millén de registros y multiples columnas.

A B C D -

pll Nombre Cuenta -Fecha-Documento Consultas y CONexl.. M
110505001 CAJA GENERAL 43467 FACTURA DE VENTA _
Consultas | Conexiones
110505001 CAJA GENERAL 43467 FACTURA DE VENTA
110505001 CAJA GENERAL 43467 FACTURA DE VENTA 1 consulta
110505001 CAJA GENERAL 43467 FACTURA DE VENTA
110505001 CAJA GENERAL 43467 CONSIGNACIA“N 2 Auxiliar_2012
110505001 CAJA GENERAL 43467 FACTURA DE VENTA Se cargaron 570.858 filas.
110505001 CAJA GENERAL 43467 CONSIGNACIA“N
110505001 CAJA GENERAL 43467 FACTURA DE VENTA

Figura 5.71 Carga de registros importados.

Cargar esta informacion de manera directa hace que el archivo tenga un peso importante,
y si tiene fédrmulas peor, la solucidn es llevar este tipo de carga a solo conexidn, ya que si
nos conectamos a 2 o mas archivos como estos, estamos pasando la cantidad de registros

permitidos por Excel.

En el panel de consultas y conexiones = Clic derecho = Cargar en
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Consultas y conexi.. ¥ X

Consultas | Conexiones

1 consulta

O Auxiliar_ 2019

: En Copiar

Editar
Eliminar
Cambiar nombre

Actualizar

Cargar en...

"R W x §

Figura 5.72 Cambiar tipo de carga.

Se nos habilita una ventana mds para seleccionar el tipo de carga que deseamos llevar

nuestros datos.

Seleccionamos = Crear Unicamente la conexién

Importar datos ? x

Seleccione como desea ver estos datos en el libro.

D O Tabla

ﬂ () Informe de tabla dindmica

5 ) Grafico dinamico
D (®) Crear tnicamente la conexian:

;Donde desea situar los datos?

Hoja de calculo existente:

=5A51

|=»

Hoja de calculo nueva

] Agregar estos datos al Modelo de datos

Propiedades... - Cancelar

Figura 5.73 Cargar datos en solo conexion.
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y

NOTA: Excel nos brinda varias opciones para cargar la informacidn, incluso

podemos llevar directamente los datos a una tabla dindmica.

Aceptar, y nos sale un mensaje de confirmacion, que se eliminara la tabla de datos

fisicamente. Le indicamos que si.

Consultas y conexi.. ~

Consultas | Conexiones

1 consulta

1 Auxiliar_2019

Solo conexién.

Figura 5.74 Datos cargados como solo conexion.

La hoja de Excel ya esta en blanco y la consulta como solo conexién.

Usar datos de solo conexidon

Lo siguiente es como consumimos estos datos para realizar informes. Si esta informacion se
guiere mostrar en una tabla dindmica, se puede dar clic derecho en cargar en Tabla

dindmica, o desde la pestafia Insertar - Tabla dinamica.

Archivo  Inicio Disposicion de pagin:

i i

H ’e) A ot

|
Tablas dindmicas Tabla | llustraciones ]
5:] Mi

w

Jx

Figura 5.75 Insertar Tabla dinamica.
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Hay una opcién poca usada, y es utilizar la fuente de datos externa, y alli elegimos la

conexion de datos.

Crear tabla dinamica ? Y

Conexiones  Tablas

| Seleccione los datos que desea analizar Mastrar: | Tadas las conexiones —

O Seleccione una tabla o rango

Conexiones en este libro
Tabla o rango: + —
H I_I; Consulta - Auxiliar 2019

| | @ Utilice una fuente de datos externa

E Conexion a la consulta 'Auxiliar_2019' en el libro.

/ Archivos de conexion en la red

<No se encontraren conexiones>

Elegir conexion...

Nombre de conexidn:

Usar el modelo de datos de este lib Archivos de conexién en este equipo

<No se encontraren conexiones>

Elija donde desea colocar el informe de tabla dindmica

Figura 5.76 Conexion a fuente externa.

Abrimos los datos y damos Aceptar.

Se crea una copia en la consulta y una tabla dindmica lista para crear reportes sin necesidad

de tener los datos en una tabla fisica.

al I Campos de tabl.. ~ X .= -
P - Consultas y conexi.. ~
Seleccionar campos para @ -
agregar al informe: Consultas | Conexiones
I I TablaDindmical Buscar /O 2 consultas
-a generar un informe, elija los campos de la lista de car [ Centro Costo - B Auxiliar_2019
dindmica. [ Codigo Cuenta Solo conexion.
g Credilo B Auxiliar 2019 (2)

- Débit .
eotte Se cargaron 510.858 filas.
ocumento

— Ob t
[ Fecha
D [ ] Nombre Cuenta
Num Deto
5 .
D — Arrastrar campos entre las dreas
siguientes:
T Filtros Il Columnas

Figura 5.77 Crear tabla dindmica mediante solo conexién.
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NOTA: Este proceso de conectarnos a una conexidn existente lo ensefiamos,
ya que no todas las personas cuentan con Office 365 o una versién mas
actualizada, si cuentas con office 365 puedes directamente cargar tus datos a

una tabla dindmica y asi duplicar consultas

HACKS: Implementando este truco solucionamos el problema si los datos

exceden el limite permitido por Excel, y el rendimiento y peso de los datos va

a mejorar exponencialmente.

5.8 Eliminar errores al inicio, te dara un buen
final

Trabajar con errores en Excel es muy comun, ya sea que no se encuentra un registro, se
elimina una columna que dependia una féormula, se haga una divisidn entre cero y entre
otros, darles manejo a estos problemas en Excel es relativamente facil, usando la funcién
SI.ERROR para que no sean visibles, pero en Power Query este tipo de errores es intolerable
en esta herramienta, por ende si no se le da un buen manejo al inicio, tendremos un mal

final.

Empecemos con un libro de Excel en blanco y cargamos los datos que se encuentran en el

archivo 8. Balances.

Pestafia Datos = Obtener datos = Desde un archivo = Desde un libro
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Archivo  Inicio Insertar  Disposicion de pagina  Formulas

f“}‘ —
[% Desde la web [E] Conexiones existentes e

Dbtener Actualizar —
Hatos ~ ER From Table/Range todo v

‘D Desde un archivo > [E Desde un libro

I:h[:] Desde una base de datos > |_h|§| Desde el texto/CSV

Figura 5.78 Conectarse a un libro de Excel.

Datos

f:i [} Desde el texto/CSV [ Fuentes recientes F [T Consultas y

nexiol

Buscamos el archivo de Balances = Importar - Seleccionamos la hoja Datos =2

Transformar datos.

Seleccionar varios elementos

Column1 Column2
Opciones de presentacion ~ [5 Comprobante Nombre

. 8. Balancesxisx [1] 00001 01. INGRESOS
00001 01. INGRESOS

I I Datos
00001 01. INGRESOS
00001 01. INGRESOS
00001 01. INGRESOS
00001 01. INGRESOS
00001 01. INGRESOS
00001 01. INGRESOS
00001 01. INGRESOS
00001 01. INGRESDS
00001 01. INGRESDS
00001 01. INGRESOS
00001 01. INGRESOS

T Tatata bl BTN P, Yol ¥ \

Cargar |~ Transformar datos

Figura 5.79 Cargar la hoja Datos.

Column3

No.Reg

™

000943
000944
000945
000946
000947
000948
000945
000950
000951
000952
000972
000973

000974V

AANNTE

Cancelar

Ya en el editor de Power Query y si deshabilitaste la deteccidon de Encabezados promovidos

y de tipo cambiado, los anexamos para ver que sucede.
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Pestafia Transformar = Usar la primera fila como encabezado

% E A8 Transponer  Tipo de

Invertir filas  [7 Dets

Agrupar| Usar la primera fila ||

: i =]l
por Jcomo encabezado ~© LIl I cam

Tabla

Consultas [1] L4 fx
E Datos

Figura 5.80 Usar la primera fila como encabezado.

Luego le anadimos el tipo cambiado a todas las columnas, ése deben hacer una a una? Es
una muy buena pregunta, pues no, para eso nos atrevimos a escribir este libro que tengas

siempre tu AS bajo la manga.
Seleccionando solo una columna de la consulta vamos a darle: CTRL + A
Y Bingo, todas sus columnas seleccionadas en un segundo.

En la misma pestafia Transformar = Detectar tipo de datos.

Transformar Agregar columna Vista
281 ipo de datos: Cualquiera ~ 1 lazar los valores ~ 5;
1 o Transponer  Tipo de datos: Cualquiera ™ <, o Reemplazar los valores » 9g
I:E Invertir filas | (7] Detectar tipo de datos Rellenar = E!E
werafila i - - N .
i ;E| Contar filas [ cambiar nombre Columna dindmica
‘abla Cualquier columna
< fx = Table.TransformColumnTypes(#"Encabez
2=z 123 Comprobante ~ || 2B~ Nombre -
1 1 01.INGRESOS
2 1 01 INGRFS0OS

Figura 5.81 Detectar tipo de dato.
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Si tienes office 365, puedes observar que una de las columnas llamada Documento, tiene la

barra de color rojo, lo que significa que tiene errores, esto pasa ya que el tipo cambiado se

detectéd de manera automatica y Power Query hace un recorrido fila a fila y segun el

muestreo que tome de los datos, si hay mas niUmeros que textos, asigna a esta columna

como numero entero, tal como lo vimos en el Hacks 5.6.

Volvemos a comprobar que este tipo cambiado es un dolor de cabeza cuando se asigna de

manera automatica.

o

columnas de tipo fecha y niumero.

Eliminemos este paso de tipo cambiado.

fgg Comprobante

fgg Nombre

fgg No.Registros

155 Documento

fgg Docto. Referencia

NOTA: Para una mejor practica, asigna el tipo cambiado al final, y solo a las

00001
00001
00001
00001
00001
00001
00001
00001
00001
00001

00001

01. INGRESOS
01. INGRESOS
01. INGRESOS
01. INGRESOS
01. INGRESOS
01. INGRESOS
01. INGRES0S
01. INGRESOS
01. INGRESOS
01. INGRESOS
01. INGRESOS
01. INGRES0S

000543
000944
000945
000946
000947
0009438
000949
000950
000951
000952
000972
000973

000002572
000002572
000002572
000002572
000002572
000002572
000002572
000002572
000002572
000002572
000002573
000002573

Figura 5.82 Paso tipo cambiado eliminado

FTO000717
FT0000744
FTO000745
FTO000774
000000000
000000000
000000000
000000000
000000000
000002572
FTO000766
000000000

La columna Documento esta de color verde nuevamente y todas las demads de igual manera.

Para acortarte la curva de aprendizaje todavia hay errores, asi es, aunque no se vean,

conociendo la informacién y el tipo de archivo que estamos manejando hay un error al final

de las filas, pero aun Power Query no lo detecta, se solapa, lo podemos identificar si

hacemos un filtro en la columna Nombre = Filtrar = Cargar mas.
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i‘gg Comprobante - fgg Nombre -

4| Orden ascendente

%] Orden descendente

Quitar vacios

Filtros de texto v

Buscar

< KRR KRS AR KRR KRR R AR

(Seleccionar todo)

(nulo)

01. INGRESOS

02. VENTAS

03. NOMINA

04. CAUSACIONES COMPRAS Y GAST
06. AJUSTES ¥ RECLASIFICACIONE
07. EGRESOS

08. DEPRECIACION ¥ AMORTIZACIO
10. DIFERIDOS

18. NOTAS CREDITO COMPRAS

4A. CAUSACION DE OTROS COSTOS
CONSUMOS INTERNOS
DOCUMENTOS SOPORTE
INVENTARIC PERMAMNENTE

MNC NOTAS CREDITO VENTAS

NOTAS BANCARIAS v

[DataFormat.Error] Invalid cell va... Copiar

Figura 5.83 Filtro en columna nombre

Hay una advertencia al final, segun la figura 5.83, si copiamos y pegamos este error:

[DataFormat.Error] Invalid cell value '#N/A'.

Hay una celda que es invdlida segun el tipo de error, y si no conocemos esto seguimos

trabajando y realizando mads procesos de transformacién y vamos a tener un mal final.
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Tener estos errores en la Data tiene muchas desventajas, una de ellas es que no nos muestra

toda la granularidad de registros en las columnas, en caso de querer hacer un filtro.

La solucién o el truco es quitar estos errores antes de iniciar nuestra transformacién,
créenos pasamos horas enteras para poder identificar esto y traértelo para que lo tengas

en minutos.

Nos ubicamos en la columna Nombre = Clic derecho = Quitar errores

BB C ABC .. -
Nombre
123 - .
= By Copiar

UL, INGEESOS o .
Quitar

01. INGRESOS .
Quitar otras columnas

01. INGRESOS )
Duplicar columna

01. INGRESOS ) .
Agregar columna a partir de los gje

01. INGRESOS

01. INGRESOS Quitar duplicados

01 ING_}RESDS I Quitar errores I

01. INGRESOS Cambiar tipo

Figura 5.84 Quitar errores
Puedes continuar con la demas transformacidon de datos.
Puedes validar filtrando nuevamente la columna Nombre, realizando el filtro y cargar mas.

La figura 5.85 muestra una columna limpia de errores. Y lo mejor es que trabajar con Power

Query no elimina solo el error para esta columna, sino para todas las demas.
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fgg Comprobante

- fgg Nombre

4| Orden ascendente

%] Orden descendente

Quitar vacios

Filtros de texto

Buscar

SRS KR RRKE KRR KRR R KRR

%

(Seleccionar todo)

(nula)

01. INGRESOS

02. VENTAS

03. NOMINA

04. CAUSACIONES COMPRAS Y GAST
06. AJUSTES ¥ RECLASIFICACIONE
07. EGRESOS

08. DEPRECIACION ¥ AMORTIZACIO
10. DIFERIDOS

18. NOTAS CREDITO COMPRAS

4A. CAUSACION DE OTROS COSTOS
CONSUMOS INTERNOS
DOCUMENTOS SOPORTE
INVENTARIC PERMAMNENTE

MNC NOTAS CREDITO VENTAS
NOTAS BANCARIAS

ChA ALIC AR IKRICEIL AC

ol

Figura 5.85 Errores quitados

Cancelar

HACKS: Eliminar los errores al inicio te dard siempre un buen final, adicional

estos errores se solapan, y luego encontrarlos después de haber hecho decenas

de pasos mas es algo tedioso
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5.9 Ahorra pasos de transformacion con este
gran truco

El proceso ETL estd compuesto de multiples aplicaciones en la transformacién de datos,
cada que se genera un clic, una funcionalidad, un cambio de nombre en una columna, un
tipo de dato o alguna férmula, se realiza un nuevo cddigo en Power Query y ya hace parte
del proceso, y cada paso se refrescara en la actualizacion, correra como parte de la consulta

y por ende va a consumir memoria en el PC.

Para nuestro ejercicio tenemos una conexion realizada a un libro de Excel, con encabezados

promovidos y tipo cambiado.
El libro esta en la carpeta, nombrado 9.1 Ahorrar Pasos Aplicados.

Pestafia datos > Consultas y conexiones = Clic derecho en la consulta - Editar.

= Table.TransformColumnTypes{#~Encabezados promovides”,{{"Nembre Vendedor”, type text}, {"Departamento”, Int64.Type}, {"Municipio”, Int64.Type}, {“Fecha Venta~, v COFI'IC_]LHE-C\OFI dela:
. B nombre Vendedor ~ 1?3 Departamento ~ 123 Municipio ~ [T Fecha venta ~ 4% cédigo Producto ~ 4% Nombre Producto - | 4% Tipo Cliente
4 PROI
1 | JORGE HERNAN ROMERO TAPAS.. 5 5001 021 | BE-58836-C-324372 CERVEZA CORONA EXTRA x 355m CADENA NACIONAL
~ Nembre
2 | RAUL FLOREZ RAMIREZ 5 5045 AL-43000-0-426557 OF CHILE CON CARNE FRUOL REF X 300G | CADEMA REGIOMAL R
3 DIEGO MORA POSADA 11 11001 2539-A-394787 AVENA EN HOJUELA DISTRIBUIDOR
4 | DUBER ANTONIO RIOS 8758 DOR Todas las propiedades
R ARANZA; 7 7001
5 | JULIO CESAR VILLEGAS ARANZAZU 2 2700. 4 PASOS APLICADOS
6 | JULIO CESAR VILLEGAS ARANZAZU 27 27001 s " xS RIBUIDOR 5
rigen
7 | RAUL FLOREZ RAMIREZ 5 5045 CADENA NACIONAL .
Navegac
8 | RAUL FLOREZ RAMIREZ 04 CADEMNA REGIONAL E
nc
9 | RAUL FLOREZ RAMIREZ 5 5045 CADENA REGIONAL -
X Tipo cambiado
NILTON CESAR PATING MUNOZ 00; 2206 HORECAS

Figura 5.86 Consulta cargada
Iniciemos aplicando varios pasos, para que identifiques a que quieres llegar.

Seleccionamos la columna cddigo de producto = Agregar columna = Extraer-> Primeros

Caracteres.

Vamos a extraer los dos primeros digitos.
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ar I Agregar columna I Vista

Tk

vocar funcién

iersonalizada

eneral

|: | Columna condicional - Z
= i fa

1 - -
[_]; Columna de indice -

Combinar columnas

fgg Extraer =

Formato

[ Duplicar columna -

= Table.TransformColumnTypes(#"Encabe

AB- cédigo Producto

21
21
21
21
21
21
21
21
21
21

BE-58836-C-324972
AL-43000-0-426557
HA-92539-A-394787
AL-43000-0-426557
SA-17485-5-2859431
CO-48295-M-312675
SA-17485-5-285431
AL-43000-T-670430
AL-43000-T-670430

2A-L/365-5-A834951

Longitud

Primeros caracteres

Ultimos caracteres \

Rango
~ | 2B- Nombre Texto antes del delimitador
m Texto después del delimitador
OF.CHILE CO Texto entre delimitadores
AVENA EN HOJUELA DISTR

OF.CHILE CON CARNE FRUOL REF X 300G DISTR
SALSA MEXICANA SUAVE FRASCO X 220G HORE'
MAGGI C.GALLINA CUBOS x48 x 528 gr DISTR
SALSA MEXICANA SUAVE FRASCO X 220G CADEI
TORTILLA FAJITA X 240G CADEI
TORTILLA FAJITA X 240G CADEI
SALSA MEXICANA SUAVE FRASCO X 220G HORE!

Figura 5.87 Extraer primeros caracteres

Ingresamos el nUmero 2 y aceptar.

Insertar primeros caracteres

R e e I e

AB( Primeros caracteres -

Escriba cuantos caracteres iniciales desea conservar. |BE

Recuento

-

HJAL
I{HA
HJAL
H|5A
Hjco
H15A
AL
HJAL

H5A

< PROPIEDADES
N Nombre
Hajal

Todas las propiedades

4 PASOS APLICADOS

Origen

Navegacion

Encabezados promovidos
Tipo cambiado

>< Primeros caracteres insertados

! SA

Figura 5.88 Columna con 2 caracteres

Se anadié un nuevo paso llamado: Primeros caracteres insertados.

Luego debemos cambiar el nombre de la columna a: Cédigo
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Clic derecho en el encabezado - Cambiar nombre - Cddigo

] \-_-\_illlljulu\_.lull
lc pl-il..:.mn nnm.:l_m 'T |
5 Copiar
BE -
Quitar
AL = )
Quitar otras columnas
HA )
Duplicar columna
AL ] ]
on F. Agregar columna a partir de los ejemplos..
co Quitar duplicados
Sa Quitar errores
AL Cambiar tipo
AL Transformar
SA {,2 Reemplazar los valores...
SA Reemplazar errores..
AL .
& Creartipo de datos
BE )
m rllh  Dividir columna
Agrupar por...
AL grupar p
Rellenar
AL -
AL 9 Anulacion de dinamizacion de columnas
AL Anulacion de dinamizacion de otras columnas
AL Anular dinamizacion de las columnas seleccior
AL lFﬁ Cambiar nombre...

Mowver

Figura 5.89 Cambiar nombre

Se inserto un nuevo paso aplicado.

4 PASOS APLICADOS

QOrigen

MNavegacion

Encabezados promovidos
Tipo cambiado

Primeros caracteres insertados

> Columnas con nombre cambi...

Figura 5.90 Nuevo paso aplicado
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Cada que se use una funcionalidad en Power Query lo guarda como registro, una especie

de grabadora en cada paso.

Es lo normal que se haga, el inconveniente se encuentra en que, si esto lo hacemos con
diferentes columnas, la cantidad de pasos aplicados es enorme, y si el proceso es con una

base de datos muy grande el proceso de actualizacion va a ser cada vez mas lento.

Asi que como podemos ahdrranos estos pasos aplicados, es muy sencillo, borremos el

ultimo paso aplicado, y vamos a sacar provecho a la barra de férmula.

= Table.AddColumn(#"Tipo cambiado“l "Primeros caracter‘es"l, each Text.Start([Codigo Producto], 2), type text) w

nbre Cliente ~ (|13 cantidad ~ ||123 Precio Uni ~ ||AB- Primeros caracteres -
‘NES EXITO 5.A 2 2600 |BE

ONES RIOS GALLEGO 5.A.5. 3 1900 |AL &
JCIONES UNIVERSAL 5.A.5 1 5200 |HA

JIDORA SERVIVALLE 5.A.5. 1 4500 |AL

:LECTRICA S.A 2 6300 |5A

JIDORES UNIDOS DEL CARIBE 5.A. UNICARIBE 5.A. (4] 6500 |CO

UD COLOMBIA 5.A 2 4800 Lk

Figura 5.91 Paso aplicado primeros caracteres en barra de formula

La palabra “Primeros caracteres” esta entre comillas, es un nombre que la herramienta le
asigna por defecto, y si le cambiamos el nombre desde alli con mucha cautela, pues no

tendriamos que afadir un nuevo paso a la consulta.

= Table.AddColumn(#"Tipo cambiado",

ea Start([Cddigo Producto], 2), type text) v

Nombre Cliente ~ || 123 Cantidad v| AB- codigo | -
WIACENES EXITO 5.A 2 2600 BE

e
{ERSIONES RIOS GALLEGO 5.A.5. 3 1500 AL
TRIBUCIONES UNIVERSAL 5.A.5 1 5200 HA

Figura 5.92 Cambiar nombre en barra de formula

Con este sencillo truco, ya hemos ahorrado un paso aplicado, hasta este punto puede ser
algo muy trivial, que sucede si por ejemplo realizas una multiplicacién entre precio y
cantidad, para calcular la venta, luego cambiar el nombre de la columna, y asignar el tipo

de dato, estamos ahorrando ca vez mas pasos.
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»

NOTA: Para realizar este proceso, debemos tener habilitado la barra de

féormula, en la pestaia vista, seleccionamos Barra de férmula

Otra aplicacién que tiene saber editar la barra de férmula es si necesitamos ajustar tipo de
datos identificados de manera automatica, por ejemplo, si miras el archivo original que se
encuentra en la carpeta 5 Archivos Power Query, el libro 9. BD Pasos, las columnas

Departamento y Municipio se encuentran diferentes a como estan en Power Query.

B C

Departamento Municipio

05001 -~ |23 Departamento ~ | 123 Municipio ~ |

F "
05 '05045 5 5001
11 11001

r 5 5045
08 08758
- '2?001 11 11001
27 7001 . ¢ 798
05 705045 GEEm——_ 27 27001
05 "05045 : 27 St
05 "05045 : 5 5045
44 "34001 : 5 5045
27 7001 : 5 5045
17 "17380 : e 44001

r "
17 17001 57 27001
05 05045

r 17 173280
4 44001

r 17 17001
05 05045

b 5 SnAs
17 17380

r

Figura 5.93 Columnas en Excel y Power Query

éYa notaste la diferencia? El archivo original, las columnas Departamento y Municipio
contienen unos ceros al inicio, Power Query los elimina para convertirlo a niUmero entero.
Ya no podriamos recuperar esto al final de los pasos, incluso puedes intentar poniendo el

tipo de dato a texto, y aun asi no se recupera.
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p | IIIHUI Lot LN LA B Lwmiy [ o7 I LN

AE- |Departamento - Municipio ~ ||[F ¢

4 PROPIEDADES

5 5001
A Mombre
5 5045 .
Hojal
11 11001
g a758 Todas las propiedades
27 27001 4 PASOS APLICADOS
27 27001 -
Qrigen
5 5045 .
MNavegacion
5 5045 ]
Encabezados promovidos
5 5045 ] )
Tipo cambiado
44 44001 ] i
Primeros caracteres insertados
= L I > Tipo cambiado

Figura 5.94 Convertir columna a texto

Intento fallido, porque hay un tipo cambiado antes de este Ultimo y alli fue donde se

eliminaron los ceros. Eliminemos este ultimo paso.

Damos clic en Tipo cambiado = Barra de formulas = cambiamos Int64.Type por = type

1sformColumnTypes(#"Encabezados promovidos™,{{"Nembre Vendedor", type text},|{"Departamentc”, type text}, {"Municipio”, type text)l, v Conﬁgu’,adom
- |8 Departamento - | AB Municipio +|//E Fecha venta - || B cyjmmducto ~ |88 Nombre Producto ~ || A% Tipo
4 PROPIEDADES
05 05001 1/02/2i E-58836-C-324972 CERVEZA CORONA EXTRA x 355ml| CADE

~ Nombre

05 05045 1/2021 | AL-43000-0-426557 OF.CHILE CON CARNE FRUOL REF X 300G CADE i

11 11001 1/02/2021 | HA-92539-A-394787 AVENA EN HOIUELA DISTR o8

08 08758 1/01/2021 | AL-43000-0-426557 OF.CHILE CON CARNE FRUOL REF X 300G DISTR TE s s (v stz e
27 27001 1/03/2021 SA-17485-5-289431 SALSA MEXICANA SUAVE FRASCO X 220G HORE 4 PASOS APLICADOS
27 27001 1/01/2021 CO-48295-M-312675 MAGGI C.GALLINA CUBOS x48 x 528 gr DISTR

05 05045 1/02/2021 SA-17485-5-289431 SALSA MEXICANA SUAVE FRASCO X 220G CADE z.:\?:;acién

05 05045 1/01/2021 | AL-43000-T-670430 TORTILLA FAJITA X 240G CADE

Encabezados pro...

05 05045 1/03/2021 | AL-43000-T-670430 TORTILLA FAJITA X 240G CADE y -
X Tipo cambiado

44 44001 1/03/2021 SA-17485-5-283431 SALSA MEXICANA SUAVE FRASCO X 220G HORE

Primeros caracter...
27 27001 1/01/2021 | SA-17485-5-289431 SALSA MEXICANA SUAVE FRASCO X 220G DISTR
17 17380 1/02/2021 | AL-43000-N-188756 NACHOS NATURALES X 180G HORE

Figura 5.95 Editar tipo cambiado

HACKS: Editando la barra de férmulas ahorramos pasos aplicados y procesos

incensarios en nuestras transformaciones de datos.
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5.10 Refrescar consultas automaticas con Excel
y VBA

Hasta este punto y en todos los trucos vistos hemos actualizado las consultas de manera
manual, dando clic derecho sobre una de las tablas actualizar o en la pestafia Datos 2>

Actualizar todo.

Es el proceso normal, solo que si queremos brindar una mejor experiencia al usuario
debemos programar una actualizacidon automadtica o por medio de un botdén programado

en Visual Basic (VBA).

Actualizacion Automatica

En Excel existe varias maneras de que las consultas se refresquen de manera automatica,

ya sea al abrir el archivo y con cierta periodicidad.

Vamos al archivo 10. Actualizar consultas = Pestaiia Datos = Consultas y conexiones.

A B C D~ Consultas y conexiones
m Consultas | Conexiones
6120
R —— 3 consultas
ﬂ..  PUC
4296 Solo conexion.
4245 £ BD
4215 Solo conexion.
4265 [0 Cuentas Faltantes
Se cargaron 10 filas.
4251
4180

Figura 5.96 Consultas en Excel
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Estas consultas pertenecen al proceso realizado en el truco de Datos faltantes.

Nos ubicamos en una de las consultas = Clic derecho = Propiedades

5010 CONex .
Actualizar

£ Cuentas F § Cargaren..

(P

Se cargarol '3 Duplicar
@ Referencia
B Combinar
==
&, Anexar
[B Exportar archivo de conexion...

Maover a un grupo

Subir

Mostrar la informacion

racian FH D|:| Propiedades...

Figura 5.97 Propiedades de las consultas

se abra el archivo o segun un nimero de minutos.

Uso Definicion Usada en

Control de actualizaciones

Ultima actualizacién:

Habilitar actualizacion en segunda plano

Y -
60 minutos

-

D Actualizar al abrir el archivo

Quitar datos del rango de datos externo antes de guardar el libro
Actualizar esta conexion en Actualizar Todo
|:| Habilitar la carga de datos
Formato de servidor QLAP

Recuperar los formatos siguientes del servidor al utilizar esta conexian:
Formato de nlimero Color de relleno

Estilo de fuente Colar de texto
Mivel de detalle QLAP

Mimero maximo de registros que se recuperaran: =

Figura 5.98 Programar actualizacién de consulta

Y en el cuadro de dialogo podemos programar para que las consultas se actualicen cada que
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» . o .
NOTA: Este tipo de actualizacién se recomienda cuando los datos que se

manejan son muy recurrentes o de corto periodo de analisis.

Actualizacion con VBA

Visual Basic o mds conocidas como las macros, nos pueden ayudar a darle una mejor

experiencia al usuario para actualizar las consultas existentes en el libro.

Para programar esta macro, estando en el archivo vamos a presionar la combinacion 2 ALT

+ F11

royecto - VBAProject E |g(;enera|}

- B vBAProject (10.1 Actualizar Cons

—@ Microsoft Excel Objetos
: Hojal (PUC)

{0 Hoja2 (BD) /

-] Hoja3 (Cuentas Faltantes) I 1
o Thisworkbook

Figura 5.99 Ventana programacién VBA
Damos doble clic en la hoja o0 mddulo donde ingresamos este corto cddigo, tal como se
estudio en el capitulo 4: Hacks de Macros.

Sub Actualizacion()

LctiveWorkbook.Connections ("Consulta - Cuentas Faltantes™) .Refresh

End Sub

Figura 5.100 Cddigo actualizar consulta

Es un cddigo muy sencillo, actualiza la consulta del libro la cual se quiere ejecutar, lo Unico

gue cambia para que se actualice las demas consultas es el nombre de la consulta.
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Sub Actualizacion()
LeotiveWorkbook.Connections ("Consulta - Cuentas Faltantes") .Refresh
LeotiveWorkbook. Connections ("Consulta - PUC™) .Refresh

LeotiveWorkbook.Connections ("Consulta - BD") .Refresh

End Sub
Figura 5.101 Codigo completo actualizar consultas

Si deseamos una mejor experiencia podemos incluir en el cédigo un mensaje de

confirmacion de actualizacion.

Sub Actualizacion()

LeotiveWorkbook.Connections ("Consulta - Cuentas Faltantes") .Refresh
LeotiveWorkbook. Connections ("Consulta - PUC™) .Refresh
LeotiveWorkbook.Connections ("Consulta - BD") .Refresh

MsgBox "Consultas Actualizadas", vbInformation, "Excelaprende_Dataice"

End Sub
Figura 5.102 Cddigo con mensaje de confirmacion

Salimos del editor de Visual Basic e insertamos un botén en Excel para asignarle esta macro

y el usuario lo pueda correr.
Pestafia Programador = Insertar = Botdn de formulario

Revisar  Vista |Programador|

'-| Eﬁ ‘gl Propiedades

Modo E\Ver codigo

nentos nserta
M | ~ |[Disefio E| Ejecutar cuat

Controles de formulario
OEALVEER ©
" Aa B B EQER

Figura 5.103 Insertar boton de formulario
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Insertamos el botén en la hoja de Excel y en el cuadro de dialogo que se habilita le

asignamos la macro.

Asignar macro ? X

Mompre de la macro:

Hoja3.Actualizacion s Maodificar

Grabar...

Macros en: | Todos los libros abiertos b

Descripcion

Figura 5.104 Asignar macro

Aceptar, damos clic en una celda y el botén esta listo para ser ejecutado.

6120 Botdn 1
6121
4296
4245
4215
4265
4251

A1Qn

Figura 5.105 Boton con macro creado
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ADVERTENCIA: Para guardar archivos con macros se debe guardar con una

extension especial, sino se pierde el cédigo: Libro habilitado para macros

HACKS: Este truco no solo mejora la experiencia al usuario, también se puede

combinar con otros procesos en Excel que nos ayuden a la productividad en el

manejo de la informacion.
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