DIA #2 JORNADA DE EXCEL

CON INGE FRANCISCO

Formulas esenciales y productividad en Excel

Gracias por tener el compromiso de dar tus primeros pasos para convertirte en un Dominador

de Microsoft Excel.
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1 - Calculos con fechas:

Método 1 - Funcion SIFECHA:

Cuenta la diferencia entre dos fechas ya “en el formato” que solicitas.

Para ello, primero, deje la columna de fecha en formato de fecha real. Si estd en

formato de texto, conviértala. Luego, escriba =sifecha( en la primera celda de la

columna deseada (en este caso, "Afnos Servicio M1").

1 Vendedor
2 |Juan Perez
Sonia Sanchez
4 Emilio Loja

5

w

Lorena Fuente

& Eduardo Jara

7 Liliana Pefia

8 Estefania Loor
9 Guadalupe Miel
10 Efrain Lopez

11 Esteban Javin

B
Fecha ingreso

G D E F G H

Afios Servicio M1|Afios Servicio M2 Jubilacién

/6199 techal ) |

19/2/2019)

18/1/1996
21/7/2012

25/2/2008|

3/10/1996
10/5/2016
14/11/1997

2/8/2010|

6/6/2000

e+

Aquellas personas que hayan cumplido 25
afios de antiguedad o mds serdn beneficiados

Tiempo

7T Aconibibdm. m neomer e ige
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Ahora haz clic en la fecha de inicio (fecha de entrada), coloca el separador (;),

hoy(), separador (;) y “Y”)
fecha_inicio > fecha de entrada
» Hoy()> fecha de la computadora de hoy

"Y" > devuelve el resultado en afios completos

A B C (i E

1 Vendedor Fecha ingreso & Afgs Servicio M2 Jubilacidn
2 |luan Perez 4/6/199% :
3 Sonia Sanchez 19/3/2019
4 Emilio Loja 18/1/1996 b
5 Lorena Fuente | 21/7/2012 |
6 Eduardo Jara 25/2/2008

7 Liliana Pefia 3/10/1996

8 Estefania Loor 10/9,/2016

9 Guadalupe Miel 14/11/1597

10 Efrain Lopez 2/8/2010

11 Esteban Javin &/6/2000

12

Bl Aquellas personas que hayan cumplide 25

:'_1 afios de antiguedad o mds serdn beneficiados

16
17
18
19

n

T ettt 1 e i

Esto crea una tabla dinamica que muestra automaticamente la diferencia de afnos

deseada. Ahora, simplemente haga doble clic en la parte inferior de la celda para

replicar la funcién en el resto de la columna.

a L]
=
= A B
]
A B C i) E
1 Vendedor  Fechaingreso  Aflos Serviclo M1|Afos Servicio M2 Jubilacidn
2 |luan Perez dfb,ﬂ'.l'_ilQEI_ 2(t|
3 Sonla Sanchez 18/2/2019
4 Emilio Loja 18/1/1996 |
5 Lorena Fuente | 21/7/2012]
6 Eduardo Jara 25(2/2008
7 Liliana Pefia 3/10/1996
8 Estefania Loor 10/9/2016
9 Guadalupe Miel 14/11/1557
10 Efrain Lopez 2/8/2010,
11 Esteban Javin 6/6/2000
12
13

: personas que hayan cumplido 25
" de antiguedad o mas serin beneficiados
16
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Ahora tienes todas las columnas rellenas

a L ]
Archiva Initio Irsertar  Dibujar  Disposiciéndepéging  formuas  Datos  Revisar Wita  Avomatier  Programador  Myuda

. -

B [ N 5 O
B
TFECHAL: )
A B D E F G

1 Vendedor os Servicio M2|  Jubilacién
2 |Juan Perez
3 |Sonia Sanchez 6
4 |Emilio Loja 29
5 |Lorena Fuente 13
& |Eduardo Jara 17
7 |Litiana Pefia 28|
& |Estefania Loor 8
49 |Guadalupe Miel 27
10 |Efrain Lopez 15
11 |Esteban Javin
12
13 Aquellas personas que hayan cumplido 25
i; afios de antiguedad o mas serdn beneficiados
16
17
18
19

B T hciebdedad o seceisris g

Método 2 - Funcion de texto:

1.Escriba la funcién =HOY() para obtener la fecha actual.

2.Resta la fecha de entrada (p. €j., =HOY()-B2). El resultado estara en dias.

3.Para mostrar el resultado en afios, envuelva la férmula con la funcién TEXTO():

. ,.‘B Taxctod (HOV( C . 2 . . .

1 Vendedor Fecha ingreso | Afios Servicio Afios Servil Jiybilacién
2 Iluan Perez 4/6/1999 6|=Texto((HOY()-B2);"yy"

3 Sonia Sanchez 19/2/2019 [ t )
4 Emilio Loja 18/1/1996 29|

5 lorena Fuente | 21/7/2012| 13 3 ‘I 3

6 Eduardo Jara 25/2/2008 17,

7 Liliana Pefla 3/10/1996 28

& Estefania Loor 10/9/2016 8

9 Guadalupe Miel 14/11/1997 27

10 EfrainLopez | 2/8/2010 15]

11 Esteban Javin 6/6/2000 25

Aquellas personas que hayan cumplido 25

j: afios de antiguedad o mds serdn beneficiados
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Ahora simplemente haga doble clic en la parte inferior de la celda para replicar

la funcién en el resto de la columna y tendra toda la columna completa.

A B E F G H I H

1 Vendedor Fecha ingreso Jubilacién
2 Juan Perez | 4/6/1999 ]
3 |Sonia Sanchez | 19/2/2019 ]
4 Emilio Loja 18/1/1996
5 Lorena Fuente | 21/7/2012
6 Eduardo Jara 25/2/2008
7 Liliana Pefia 3/10/1996
& Estefania Loor | 10/9/2016
9 Guadalupe Miel 14/11/1997
10 Efrain Lopez | 2/8/2010
11 Esteban Javin 6/6/2000

Aquellas personas que hayan cumplide 25

afios de antiguedad o mas serdn beneficiados

IMPORTANTE: Al usar TEXT(), Excel interpreta el resultado como texto, no como nimero. Esto

significa que no se podra usar directamente en los calculos. Por lo tanto, para transformar este

resultado en un numero operable, simplemente afiada -- al principio de la férmula, asi:
=--TEXTO(HOY()-B2;"yy")

Estos dos signos negativos convierten el valor nuevamente a numérico, lo que le permite realizar

sumas, promedios y otras operaciones.

& e @ & ® o -

vo Inicio Insertar  Dibuar Disposicion depigina  Formulas  Datos  Revisar Vhta  Automatizer  Programador  Ayuda

A B C D E F G H I H

1 Vendedor | Fechaingreso  Aifios Servicio Afios Servicio M2 Jubjlacién

2 |Juan Perez | 4/6/1999 26/|==TEXTO((HOY()-B2);"yy")

3 Sonia Sanchez | 19/2/2019 B[

4 Emilio Loja 18/1/1996 2929

5 Lorena Fuente | 21/7/2012 13(13

& Eduardo Jara 25/2/2008 1717

7 Liliana Pefia | 3/10/1996 28|28

2 Estefania Loor | 10/9/2016 808

9 Guadalupe Miel 14/11/1997 27|27

10 Efrain Lopez | 2/8/2010 1515 |

11 Esteban Javin 6/6/2000 25|25 -
Aquellas personas que hayan cumplido 25
afios de antiguedad o mds seran beneficiados

Tiempo
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Ahora simplemente haga doble clic en la parte inferior de la celda para replicar

la funcion en el resto de la columna y tendra toda la columna completa.

A B C E F G H [

1 Vendedor Fecha ingreso | Afios Servicio N1 Afios Servicio M2 | Jubilacion
2 [luanPerez | 4/6/1999| 6| 26

3 Sonia Sanchez | 19/2/2019 6 I

4 Emilio Loja 18/1/1996 9 29

5 LorenaFuente | 21/7/2012 3 13|

6 Eduardo Jara 25/2/2008 7 17

7 Liliana Pefia | 3/10/1996 8 28|

& Estefanialoor | 10/9/2016 8 8

9 Guadalupe Miel 14/11/1997 7 27

10 Efrain Lopez | 2/8/2010 5/ 15|
11 Esteban Javin 6/6/2000 5 25
12

= Aquellas personas que hayan cumplido 25
}”‘ afios de antiguedad o mis seran beneficiados

2
16
17
18

Jubilacién:
La funcion Sl se utiliza cuando necesitamos que Excel responda a una pregunta
légica: "s Es verdadero o falso?". Tiene tres argumentos principales:
Prueba logica » La condicidon que se comprobara (por ejemplo: afios = 25).
Valor verdadero » Qué mostrar cuando la condicién es verdadera.
Valor si es falso > Qué mostrar cuando la condicién es falsa.

1.En base a esto, escribe la funcion: =SI(y luego haz clic en la celda de interés e

ingresa la condicién deseada. Ejemplo:
=SI(D2>=25;"Si cumple";"")
1.D2>=25 > Verifica si los afios de servicio son 25 o mas.
2."Sicumple" > Texto que se muestra cuando la condicion es verdadera.

3."" > Devuelve vacio (sin mensaje) cuando la condicion es falsa.
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[ Qe
wehive Inicio  Insertar  Dibujar  Diposicion o paging s Rev
i Jx s4{C F5 i =p ]
A B C
1 Vendedor Fechaingreso | Afios Servicio M1 Afios Servicio MZ/
2 |juanperez | 4/6/1999| 26
3 Sonia Sanchez | 19/2/2019| 6
1 Emilio Loja 18/1/1996 29
5 lorena Fuente | 21/7/2012 13
6 Eduardo Jara 25/2/2008 17
7 Liliana Pefia | 3/10/1996 28
8 Estefania Loor | 10/9/2016| 8
9 Guadalupe Miel 14/11/1997 27
10 Efrain Lopez | 2/8/2010| 15
11 Esteban Javin 6/6/2000 25

Aquellas personas gue hayan cumplido 25
afios de antiguedad o mas serdn beneficiados

Tiempo  yentasTrimestro

T2 Acombia v oot brvestigar

Ahora basta con hacer doble clic en la parte inferior de la celda para replicar la

funciény con ello, en una lista de miles de registros, en segundos Excel ya

[
29

13

17
28

8
27
15
25

muestra quiénes son elegibles para jubilarse.

a —— 4] T ArchiveDisDOS s
Arctive Inicio  Insetar  Dibujar  Diaposicion de pigiee  Formulas  Dutes  Rev PN e
-
N ok B -3

E i Jx SI(C k5 i cuspl

A B C E
1 Vendedor Fecha ingreso  Afos Servicio M1 Afios Servicio MJ Jubilacién
2 |Juan Perez | 4/6/1999| 26, 26(5i cumple &
3 |Sonia Sanchez | 19/2/2019 6
4 |Emilio Loja 18/1/1996 29 29(5i cumple
5 |Lorena Fuente 21/7/2012 13 1
6 |Eduardo Jara 25/2/2008 17| 1
7 |Liliana Pefia | 3/10/1996 28 2%/5i cumple
8 |Estefania Loor | 10/9/2016/ 8
9 |Guadalupe Miel 14/11/1997 27 21|5i cumple
10 |Efrain Lopez | 2/8/2010 15 1
11 |Esteban Javin 6/6/2000 25 24/5i cumple

Aguellas personas que hayan cumplido 25
afnos de antiguedad o mas seran beneficiados
Tiamnpa Ventas Trimestre
Y T — ]
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Para transformar sus datos en una Tabla para obtener automatizacién, hacemos lo siguiente:

Seleccione el blogue de datos (con encabezados).

Presione Ctrl + Ty haga clic en “Aceptar”.

E

Vendedor Fecha ingreso | Afios Servicio M1 Afios Servicio M2 Jubilacién

Inkio e

] aiomies

A B

Juan Perez | 4/6/1993
Sonia Sanchez | 19/2/2008|
Emilio Loja 18/1/1996
Lorena Fuente | 21/7/2012
Eduardo Jara 25/2/2008
Liliana Pefia | 3/10/1996|
Estefania Loor | 10/9/2016|
Guadalupe Miel 14/11/1997
Efrain Lopez | 2/8/2010
Esteban Javin 6/6/2000

26
16,
29
13|
17
28

a

3

1 s

2 ..‘| el

=

26/ Si cumple
16
29Si cumple
13
17
28 Si cumple
a
. .cumpie
+.
cumple

Aquellas personas que hayan cumplido 25

afios de antiguedad o mds serdn beneficiados

En el menu Disefio de tabla, asignele un nombre corto y claro (p. ej., Empleados). Ventajas:

filtros nativos en los encabezados, férmulas que se propagan automaticamente y referencias

de campos por nombre, lo que las hace mas legibles y reutilizables.

A B E
1 - : - y J
2 JuanPerez | 4/6/1999| 26| 26/si cumple |
3 SoniaSanchez | 19/2/2009 16 16/ |
4 [EmilioLoja | 18/1/199] 29 29/Si cumple
5 Lorena Fuente 21/7/2012 13 13
6 EduardoJara | 25/2/2008 17| 17|
7 Liliana Pefia 3/10/1996 28| 28/Si cumple
2 Estefania Loor | 10/9/2016| 8| 8| |
9 Guadalupe Miel 14/11/1997 27 27|Si cumple
10 EfrainLopez | 2/8/2010 15| 15
11 Esteban Javin 6/6/2000 25 25/5i cumple |
12
13
14
15
16
17
18
19

n

s Dissi de taba = Comentarcs | [T

Aquellas personas que hayan cumplido 25
afios de antiguedad o mds serdn beneficiados
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Ahora vaya a una celda en blanco, escriba el signo igual (=), escriba el nombre de la Tabla (ej:

Empleados)y presione Enter.

De esta manera, Excel “expande” toda la tabla en esa celda, como si fuera un atajo visual.

Esto se utiliza a menudo para:

Comprobar rapidamente si la tabla estd completa.

Validar datos de feeds (listas desplegables).

Utilizar la tabla completa como fuente en férmulas mas complejas o tablas dinamicas.
Consejo: Si desea extraer solo una columna de la tabla, escriba

=Empleado[Nombre_de_columna]. Esto devolvera solo ese campo especifico.

a ® ®

iniia E===

A B C D E F G H -

2 JuanPerez | 4/6/1999) 26| 26/Si cumple Aquellas persanas que hayan cumplide 25
3 Sonla Sanchez | 19/2/2009, 16| 16 afos de antiguedad o més serén beneficiados
4 Emilio Loja | 18/1/1996 29| 29/Si cumple
5 Lorgna Fuente 21/7/2012 13 13
G Eduardo Jara | 25/2/2008 17 17|
7 Liliana Pefia 3/10/1996 28 28/5i cumple
& Estefania Loor | 10/9/2016, 8| 8
9 Guadalupe Miel 14/11/1997 27 27/5i cumple

10 Efraln Lopez | 2/8/2010, 15| 15

11 Estgban Javin 6/6/2000 25 25 5i cumple |
15
16
17
18
19
n
Tierge
a L] I
-
"
L [::] o
A | B = D E F G H
1 - -
2 Juan Perez 4/6/1999 26 26 5i cumple Aguellas personas que hayan cumplido 25
3 Sonia Sanchez 19/2/2009| 16, 16 | afios de antiguedad o mis serdn beneficiados
4 Emilio Loja 18/1/1996] 29| 295 cumple
5 Lorena Fuente | 21/7/2012) 13 13
& Eduardo Jara 25/2/2008 17, 17
7 Liliana Pefia 3/10/1996 28 28 5i cumple
4 EstefaniaLoor | 10/9/2016, 8 8
9 Guadalupe Miel 14/11/1997 27 27 5i cumple
10 Efrainlopez | 2/8/2010| 15 15 |
11 Esteban Javin 6,6/ 2000 25 25 5i cumple |
12 Juan Perez 36315 26 26 5 cumple
14 |Sonia Sanchez | 39863 16 16
15 Emilio Loja 35082 Fa] 29 5i cumple
16 Lorena Fuente 41111 13 13
17 Eduardo Jara 39503 7 17
15 Liliana Pefia 35341 28 28 51 cumple
19 Estefania Loor 42623 g 8

W Giiadsline Aisl 35748 ¥ 27 % riimnle
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También puede agregar el total y las celdas listas para calculos a la ultima fila. Para ello, vaya a

"Diseno de tabla", en el grupo "Opciones de estilo de tabla", y marque la casilla "Fila de totales".
Ahora, en cualquier celda de esta Fila Total, haga clic en la flecha que aparece y elija el calculo
deseado para esa columna:

+ Suma (valores totales)

¢ Promedio (media)

e Max./Min.

« Contar (cuenta lineas no vacias)

+ Contar numeros (contar solo donde haya un numero)

* Mas funciones... (incerta una férmula personalizada)

[ Q)
i Dt
0 fx
A B c D E
2 JuanPerez | 4/6/1993| 26 26/Si cumple | Aquellas personas que hayan cumplido 25
3 Sonia Sanchez . 19/2, fzmg. 16 16| . afos de antiguedad o mds seran beneficiados
4 Emilio Loja [ 18/1/1996| 29| 29/Si cumple |
5 Lorena Fuente 21/7/2012 13 13
6 Eduardolara | 25/2/2008| 17| 17
7 Liliana Pefia 3/10/1996| 28 28 Si cumple |
8 Estefania Loor | 10/9/2016, 8 8| .
9 Guadalupe Miel 14/11/1997 27 27 Si cumple
10 Efrain Lopez 2/8/2010, L -
Promedio
Recuento
Contar AUMends

Mix
Min.
Suma
Desvest
Var

Mis funcicnes.

=T e — B om o@D -
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2 - Ventas trimestrales

En Excel, casi siempre necesitamos un indicador agregado (suma, promedio, minimo,
maximo) antes de aplicar una regla de negocio (objetivo, descuento, comisién). Por lo
tanto, en la columna "Total", sume los tres meses de trabajo del vendedor.
1.Eneltipo de celda: =SUMA(
2.Ahora seleccione los meses de interés

3.Cierre el paréntesis y haga clic en “Enter”

a — ® AehweDuDOS i - Ese ® ¢

Brchive lnicko  Insertar  Dibujar  Disposicionde pagina  Formulas  Dulos  Redsar  Vist  Automatizar  Progeamador  Ayuda Tl - ©cerpartie -

B L I K [ M N o
1 Vendedor Emero | Febrero Bane Bono  10%  Meta 10000,00
2 [puan pere: $ 2.502,00 | $ 3.697,00
3 Sonia Sanchez - L1

4 Emilioloja | §2121,00|§ 3.585,00| $4.569,00 t | Bono sera salamente para los vendedares que

5 Lorena Fuente | § 3.407,00 | & 2.347.00| $1.445,00 en tres meses vendieron 10mil dolares o mas.

6 Eduardo jara §3 lﬂﬂ_ml & 315700 5337200 CQuienes no cumplen no tienen bono. Mostrar el
Liliana Pefia | § 4.654,00| $ 4.528,00| $4.475,00 | I walor del 10% del total vendido a cada uno de

tefanialoor | 5 3.024,00 |5 1.509.00 | 54.301.00 los vendedores que cumplen con el objetiva.
9 Guadalupe Miel 5 HH.D'U: 5 4.723.00| 54.33800 |
Efrain Lopez 5 2603,00 | & 3.150,00| $3.986,00
]
5

Esteban lavin $2.357,00 | 5 4.890,00 )| $4.663,00
L2 Francisoo Teran | 5 1.234,00 3.234.00 | 52.234,00

Timpo  VentasTrimestre . ~

R T Acomiblided o recmmn invetige
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Ahora haga doble clic en la esquina inferior de la celda o arrastrela hacia los otros vendedores

que se encuentran debajo (la referencia relativa hara que cada fila mire sus propios meses).

B i o e e %
Archwo Iniclo  Insevtar  Dibuar  Disposicion de pigina  Formulas  Datos  Reviss Automatiza am uda c
¥ ]
B .
N B F-3 .
-
L]
E fe A
8 [ ) [ ; G H T L N
Vendedor | Enero | Febrero Marzo Total  [Promedic Maxima | Minima  Beno Bone  10% Meta| 10000,00
2 Juan Perez $2.502,00 | 5 3.697.00 | $4.974,00] $11.173,
3 Sonia Sancher 5 5.000,00 | 5 2.809,00 | 52.459,00) 510.268.00
4 Emilio Loja $2.121,00 |5 3.585,00| $4.569,00] $10.275.40 | | Bono sera solamente para los vendedores que

5 LorenaFuente | $ 3.407,00 5 2.347,00| $1.445,00] $7.199,00 on tres meses vendieron 10mil dolares o mas.
$3.175,00 |5 2.157,00| $3.372,00] $8.704,00) Quienes na cumplen no tienen bono. Mastrar el
$4.654,00 | $ 4.528,00 | $4.475,00] $13.657,00 | valor del 10% del total vendida a cada uno de

$3.024,00 | $ 1.509.00| $4.301,00] $8.834,00 los vendedores que cumplen con el objetiva.

5 3.232,00 | 5 4.723,00 | 54.338,00] 512.293,00
10 E per | § 2.603,00 |5 3.150,00| $3.986,00] $9.739,00
11 Esteban Javin__ $ 2.357,00 | $ 4.890.00 | $4.663,00] $11.910.00
12 Francisco Teran | 5 1.234,00 | $ 3.234,00 | 52.234,00] $6.702,00

—/

Utilice =PROMEDIO() cuando desee la media aritmética de un conjunto de numeros (por
ejemplo, las ventas de un vendedor durante un trimestre).
La funcién ignora las celdas vacias, pero considera ceros (0) en el calculo.
1. Reserve una columna para “Promedio”/“Medio” junto a los valores del periodo (por
ejemplo, meses del trimestre).
2.En la primera celda de esta columna, escriba la funcién: =PROMEDIO( y seleccione el
rango de periodo a promediar (por ejemplo, 3 meses).
Consejo: seleccione sélo las celdas de esa fila, no toda la columna, para mantener el calculo

por vendedor/registro.
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oo Iniio e Dibuar O pigina Revisar  Viita
F2 v i fi - =PROMEDIO(BZ
- "
1 | Enero | Febrero Minima
2 § 2.502,00 | § 3.697,00
4 Emilio Loj $2.121,00 | 5 3.585,00| $4.569,00 $10.275,00
5 Lorena Fuente | $ 3.407,00 | $ 2.347,00| $1 44.‘,’ 3 * t
& Eduardo lara $3.075,00 |5 2157,00| $3.372,0 o 704,00
7 LilianaPeha | 5 4.654,00 |5 4.528,00| $4.475,00 @.sr.cc I
8 Estefanialoor | § 3.02400 | § 1509,00| $4.301.00 €=%a00
9 Guadalupe Miel | 5 3.232,00 | 5 4.723,00 | 54.338,00 512.293.00
10 Efrainlopez | $ 2.603,00| $ 3.150,00| $3.98600 $9.739,00
11 Esteban Javin | $ 2.357,00 | $ 4.890,00| $4.663,00 $11.910,00
12 Francisco Teran | § 1.234,00 | § 3.234,00 | $2.234,00 $6.702,00

Tempo  VentasTrimestre

BT Acomibidad os mersss imvetiger

K L \ N [+] P
Bono| 10% |Meta 1000000

Bono sara solamante para los vendedores que
&n tres meses vendieron 10mmil dolares & mas.
Quienes no cumplen no tienen bona. Mostrar el

walor del 10% del total vendido a cada uno de
los vendedores que cumplen con el objetivo.

Si se trata de un valor monetario, utilice el formato de moneda. Si se trata de

unidades/cantidades, conserve el nimero y ajuste los decimales segln sea necesario.

Utilice el controlador de relleno (arrastre) o haga doble clic en la esquina de la celda con la

férmula
A e @ ) H D ] Archovoe00% e - Lacel
Archivo  Inkcko Inserta Drbuga Duposicion de pagina ulas. ato Revesa Vis! Automatizas uda
y & 5
N 3] A
B 1 - =
[ fe 3]
B C D E F | G H |
! Vendedor | Enero | Febrero | Marzo | Total Promedio || Maxima | Minima  Bono
2 Juan Perez 52.502,00 |5 3.657,00| 5497400 511.173,00f 537243
3 SoniaSanche: | § 5.000,00 | § 2.809,00| $2.459,00 $10.268,00] $3.422,67
1 Emilio Loja $2121,00 (5 358500 | $4.569,00 $10.275,00] $3.425,00
Lorena Fuente | 5 3.407,00 | 5 2.347.00 [ 51.44500 $7.199,00) 52.399.67|
6 Eduardo lara |53 175,00 | 5 2.157.00 $3.372,00 %8.704,00 52 9{}1{.'»3_
7 Liliana Pefia 5465400 (5 452800 5447500 $13.657,00] 5455233
& Estefania Loor | 5 3.024,00($ 1.509,00 | $4.300,00 $8.834,00] 5294467
9 Guadalupe Miel | $ 3.232,00 |5 4.723,00 | 5433800 $12.293,00] $4.097,67
10 Efrain Lope: $2.603,00 |5 3.150,00 | 5398500 59.719,00 $3.245,33
11 Esteban Javin | § 2.357.00 (5 4.890,00 | 54.663,00 $11.910,00] 53.970,00
12 Francisco Teran | § 1.234,00 | $ 3.234,00 | $2.234,00 $6.702,00]  $2.234,00

—/
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Bono| 10% |Meta 1000000

Bone sera solamente para los vendedores que
en tres meses vendieron 10mil dolares o mas.
Quienes no cumplen no tienen bono. Mostrar el

wvalor del 10% del total vendido a cada uno de
los vendedores que cumplen con el objetivo.




Funcion MAX

La funcion =MAX() devuelve el valor mas grande en un rango.

Paso 1: Escribe =MAX(

Paso 2: Seleccione el rango de meses para cada vendedor.

Paso 3: Cierre los paréntesis y presione Enter.

Excel mostrara la venta mas grande realizada por cada vendedor.

- | ] » ® ¢ -
® Relere
L]

) E 1 K L M N D P

1 WVendedor [ Enero Febrero | Marzo Total | Bono Bono| 10% |Meta 10000,00

2 |luan Perez 1$2.502,00 | $ 3.697,00| $4.974,00)511.173,00

3 SoniaSancher N-5-000- - 08 510.268.00

4 Emilio Loja $2.121,00 | $ 3.58300| 54.569,00 $10.27500

& Larena Fuente |$ 3.407,00 |5 2 t $1.445,00  57.199,00 '

6 Eduardodora  |$3.175,00|$ 2.157,00| 5337200 58.704,00  $2.901,33

7 LiianaPena | $ 4.654,00| S 45240 5a.475,00) 513.657,00  $4.552,33

B Estefania loor |5 3.024,00 |5 1. 5@0 54.301,00 S56.83400  52.944,67

9 Guadalupe Miel |$ 3.232,00 | $ 472500 | 5433800 $12.293,00  $4.097.67

0 Efrainlope: | $2.603,00 |$ 3.150,00| 53.986,00 $9.739,00 $3.246,33

1 Esteban lavin |5 2.357,00 |§ 4.490,00 | 54.663,00 511.910,00  $3.970,00

2 Francisco Teran | $ 1.234,00 [$ 3.234,00| $2.234,000 $6.70200  $2.234,00

Ahora haga doble clic en la esquina inferior de la celda o arrastrela hacia los otros vendedores

que se encuentran debajo (la referencia relativa hara que cada fila mire sus propios meses).

6 Edu

Bono sera solamente para los vendedores que
en tres meses vendieron 10mil dolares o mas.
Qubenes no cumplen no tienen bono. Mostrar ¢l

walor del 10% del tatal vendido a cada uno de
los vendedores que cumplen con ol objetivo.

(] = ® ¢
o tar  Dibujer  Diposicion de phging  Formulas LY v Ay c
3 % . -
N B & . ———
fe x
8 [ o E P G H 1K L M N ] 3
| Eners | Febrero | Marmo | Tetal  Promedio | Maxima | | Minima Bano Bono| 10% |Meta 10000,00
$ 250200 5 3.697.00 [ $4.974,00 $11.173,00 $3724,3) 5497400
$5.000,00 | § 2.809,00 | $2.459,00 $10.268,00 $3.422.6] $5.000,00
$2.121,00| $ 3.585,00 | $4.569,00 $10.27500 $3.42508 $5.000,00
$3.407,00| 5 2.347,00 | 5144500 $7.199.00 523996} $4.569,00]
dotara | $3.47500|5 2.157,00| $3.372,00 $870400 525013} $3.4¢7,00
7 Liliana Pefa $ 465400 | § 4.528,00 | $4.47500 $13.657,00 5$4.552,3) $4.65400
8 EstefaniaLoor | § 3.024.00| 5 1.509.00| $4.301,00 $883400 529446 $4.654,00
9 Guadalupe Miel | $ 3.232,00|5 4.723,00 | $4.338,00 51229300 54.097.6f 54.723.00
10 Efrain Lopez $2.603,00 | § 3.150,00 | $3.986,00 $9.739,00 $3.2463) $4.72300
11 Esteban Javin | § 2.357,00| § 4.890,00 | $4.663,00 $11910,00  $3.970 $4.890,00
12 Francisco Teran | 5 1.234,00 [ $ 3.234,00 | $2.234,00) $6.702,00 $2.234,0f

i
2

Tompo  VestasTrmestre
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$4.890,00

Bono sera solamente para los vendedares que
n tres meses vendieron 10mil dolares o mas.
Quienes no cumplen no tienen bono. Mostrar ¢
walor del 10% del totsl vendido a cada uno de
los vendedores que cumplen con el objetivo.




Funcion MIN

De manera similar, =MIN() devuelve el valor més pequefio de un rango.

Paso 1: Escribe =MIN(

Paso 2: Seleccione los meses.

Paso 3: Ingresar > el resultado sera la venta mas baja de cada vendedor.

g

Archivo Inicio  Insertar

A B F

1 Vendedor Enerc [ Febrero | Maro Total | Promedio |
2 [Juan Perez |$2.502,00\8 3.697,00 | $4.974,00 511.173,00) 372433
3 Sonis Sancher | $ 5.000,00 | A LA T 2 $3.42267
4 $2.121,00 |5 3.58500 | 54.56 $10.275,00  $3.42500]  55.000,00
$3.407,00 5 2.347,00 b, 51.44 57.199,00 5239967 $4.569,00 ‘
1$3.175,00|% 215700 $3.37,4 5870400  $2.901,33 $3.407.00|
7 Uiliana Pefia | $4.654,00 |5 452800 | $4.475/0 $13.657,00  $4552,33 $4.654,00
8 Estefanialoor | $3.024,00 5 1.509,00 | 54.30100  56.63400  $2.944.67)  54.654,00
9 Guadalupe $3.232,00 |5 472300 | 54.338,00 $12.293,00 $4.097,67 54.723,00
10 EfrainLopez | $2.603,00 | $ 3.150,00 | $3.986,00 $9.739,00 $3.24633 54.723,00
Esteban Javin | $2.357,00 | 4.890,00 | $4.663,00 51191000  $3970,00 $4.890.00
12 Francisco Teean |$ 1.234,00 [ $ 3.23400 | 52.234,00) $6.702,00  $2.234,00) 54.890,00

Tiempo ~ VentasTrimestre

T Th At o secesis s

Ahora haga doble clic en la esquina inferior de la celda o arrastrela hacia los otros vendedores

que se encuentran debajo (la referencia relativa hara que cada fila mire sus propios meses).

Bano sera solamente para los vendedores que
en tres meses vendieron 10mil dolares o mas.
Quienes no cumplen no tienen bono. Mostrar el

valor del 10% del tatal vendido a cada uno de
los vendedores que cumplen con el objetiva.

a ] e
Aschivo Inico  Imsertar  Dibujar  Disp atos  Revisar s
&
2w @ A .
A B C D E F L L

! Vendedor | Enero | Febrero | Mamzo | Total | Promedio|| Maxima || Minima  Bono

2 Juan Perez 5 2.502,00 | 5 3.697.00| 54.974,00 173.00 53,7243 54.974,00 2.502,00

3 |soja Sanche: | $5.000,00|5 2.809,00 | 52.459,00 510.268,00 $3.4226f( $5.000,000b 2.459,00

4 Emilio Leoja $2.121,00 | S 358500 | 54.569.00 510.275.00 53,425,048 $5.000,00 2.121,00

5 Lorena Feente |5 3.407,00 | 5 2.347,00 | 5144500 57.199,00 52.399,5) 54.569,00| 6 1.445,00

6 Eduardo lara _3 3.175,00 | $ 2.157,00 | $3.372,00 5870400 52.901,3 | 53 407,00/ 2.157,00

7 Likiana Pefia 5 4.654,00 | $ 452800 5447500 513.657,00 5$4.552,3 $4.654.00|F 4.475,00

8 Estefania Loot _S 3.024,00 | 5 1.509,00 | 54.301,00 58.834.00 52.944,5) | 54 bS“.DC‘_ 1.509,00

9 Guadalupe M $3.232,00 |5 472300 $4.338,00 512.293,00 $4.097,6) $4.723,00 3.232,00

10 Efrain Lopez 52,603,005 3.150,00 | 53.986,00 59.739,00 $3.246,3| $4.723,00|F 2.603,00

11 Esteban lavin $2.357,00 |5 489000 | 54.663.00 511.910,00 53.970,04 54.590,00/ 6 2.357,00

12 Francisco Teran | $ 1.234,00 |5 3.234,00 | 5223400 56.702,00 $2.234, $4_890,00 1.234,00
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Bono| 10% |Meta 10000.00

Bono sera solamente para los vendedores que
en tres meses vendieron 10mil dolares o mas.
‘Quienes no cumplen no tlenen bono. Mostrar el
walor del 10% del tatal vendido a cada uno de
los vendedores que cumplen con el objetive.




Calculo de bonificacion (10%)

Ahora aplicamos la funcién =SI() para calcular la bonificacién:

Prueba légica: comprobar si Ventas Totales = Objetivo (10.000).

Valor se Verdadero: calcular 10% do total (Total*10%).

Valor si es falso: dejar en blanco ("").

Ejemplo: =SI(E2>=$N$1;E2*$L$1;"")

E2 > Total vendido por el vendedor.

$N$1 > Meta (anclada com F4).

$L$1 > Porcentaje de bonificacion (anclado con F4).

De esta manera sé6lo aquellos que alcancen el objetivo recibiran el monto del bono.
ATENCION: Cuando usamos valores fijos (como Obijetivo o Porcentaje), debemos bloquear la
celda con F4. Para ello, agregue el simbolo $ antes de la columna y la fila (p. ej.: $N$1).

Entonces, cuando arrastra la férmula, estos valores no se mueven hacia abajo con ella.

" fi ST(EZ>$H51;E275L81; ")
A B c D £ ¥ G
Vendedor | Enerc | Febrero | Maro Total | Promedio | Maxima | Minims
2 |Juan Perez $2.502,00 | $ 3.697,00| $4574,00 $11.173.00 $3.724,33) 54.974,00 § 2.500,0

3 SoniaSancher | $5.000,00 |$ 2.809.00 | 5245900 $10.268.00  $3.422.67| $5.000,00 $ 2.459.00 =
4 Emibio Loja 1$2.121,00 |5 3.585,00 | $4.569,00 $10.27500  $3.42500 $5.000,00| 5 2.121,00 50,00
5 Lorena Fuente | $3.407,00 |$ 2.347,00 | 5144500 $7.19900 5239967 54.569,00| 5 144500 50,00
Eduardolara | $3.175,00 | $ 2.157,00| $3.372,00) S8.704.00  $2.901,33| §3.407.00/ § 2.157,00 50,00
54.654,00 |5 4.528,00 | 5447500 513.657.00 5455233 54.654,00/ 5 4.475,00 50,00
¢ |$3.024,00 |5 1.509,00 | 54.301,00 $B.EIA00  $2.944,67 $4.654,00)$ 1.509,00 50,00
$3.232,00 |5 4.723,00| 5433800 $12.293,00  $4.097,67 $4.723,00§ 3.232,00 $0,00
$2.603,00|§ 3.150,00 | $3.986,00 $9.739,00  $3.246,33 $4.723,00 § 2.603,00 £0,00

$2357,00|$ 489000 | $4663.00 51191

tavin | % 00 $3.970,00 54 890,00/ § 235700 $0,00
o Teran | 51,234,005 3.234,00] 5223400

$2.23400  54.890,00 5 1.234,00 $0,00

Bono sera solamente para los vendedores que
en tres meses vendieron 10mil dolares o mas.
Quienes no cumplen no tienen bone. Mastrar el

valor del 10% del total vendido a cada uno de
los vendedores que cumplen con el objetivo.
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Ahora Excel rellena toda la columna correctamente.

51 E47SL81;°7)

Marzo Total
54.574,00 511.173,00
$2.459,00 $10.268,00
54.569,00 510.275,00
5144500  57.199,00
53.372,00  58.704.00
54.475,00) 513.657,00

A roguenss @
echivo Inicio  Insertar  Dibujer  Disposicin de pégina  For
o -
. N E =
A B C
Vendedor | Enerc Febrero

2 Juan Perez % 2.502,00 | § 3.697,00
3 Sonia Sanchez $ 2.809,00
4 |Emilio Loja X 5 3,585,00
5 Lorena Fuente _3 2.347,00
6 Eduardo Jara $ 2.157,00
7 Liliana Pefia 5465400 | 5 4.528,00

8 Estefanialoor | $ 3.024,00 |3 1.509,00

Guadalupe Minl | $ 3.232,00 | § 4.723,00
Efrain Loper $2.603,00 | § 3.150,00
Esteban Javin | $ 2.357,00 | § 4.890,00

54.301,00  $8.834,00
54.338,00 $12.293,00
53.586,00 $9.739,00
$4.663,00 $11.910,00

Promadio |

$3.724,33

$3.422,67|

53.425.00

52.399,67)

$2.901,33
54.552,33

$2.944,67|

54.097,67
53.246,33
$3.970.00

HEH

Maxima | Minima

54.974,00| 5 2.502,00
$5.000,00| $ 2.459,00
$5.000,00| $ 2.121,00
$4.569,00| $ 1.445,00
$3.407,00| $ 2.157,00
54.654,00| 5 4.475,00
$4.654,00| $ 1.509,00
$4.723,00] § 3.232,00
5$4.723,00| $ 2.603,00
$4.890,00| $ 2.357,00

il

Bona
51.117.30|
$1.026,80/

51.927.50|

$1.365,70|
$1.229,30|

$1.191.00|

Francisco Teran |5 1.234,00 |5 3.23400

Luego de calcular totales, promedios, maximos, minimos y bonificaciones, entramos en una

$2.234,00 56.702,00

$2.234,00

$4.890,00| $ 1.234,00

\—/
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Bono sera solamente para los vendedores que
en tres meses vendieron 10mil dolares o mas.
Quisnes no cumplen no thnen bono. Mostrar el

valor del 10% del total vendido a cada uno de
los vendedores que cumplen con el objetivo.

herramienta muy potente: las tablas dinamicas.

Son una funcion de Excel que permite resumir, agrupar y analizar datos sin tener que escribir

férmulas.

Con solo unos pocos clics, puede reorganizar la informacion, agregar, contar, calcular

promedios e incluso crear graficos.
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Primer paso (crear la tabla dinamica)

Asegurese de que sus datos estén en formato de tabla organizado (sin filas en blanco). Cada
columna debe tener un encabezado (p. €j., Vendedor, Enero, Febrero, Marzo, Total).
Haga clic en cualquier celda dentro de la tabla.
Vaya al menu Insertar > Tabla dinamica.
* Atencidn: elija la primera opcién (“Tabla dindmica”) y no “Tabla dindmica recomendada”.
En la ventana que aparece:
Confirme que esté seleccionado todo el rango.
Elija colocar la tabla dindmica en una nueva hoja de calculo.
Haga clic en Aceptar.

Hecho, se creara una nueva pestana con el darea de Tabla dinamica.

a &
O [ A4 Q
= = L e e E = - 4 bl L = L i & H
Vendedor | Enero ] Febrero Marze | Total  Promedio | Maxima | Minima Bona Bone| 10%  Meta 1000000
2 Juan Perez $ 2.502,00 | $ 3.697,00| $4.974.00 $11.173,00 $3.724,33 5497400 § 2.502,00 $1.117,30,
3 Sonia Sanchez | § 5.000,00 I'S 2.809,00 | 52.459,00 510.268,00 5$3.422,67 5$5.000,00 § 2.459,00 $1.026,80
4 Emilio Loja |$2.121,00 |5 358500 | $4.569.00 510.275,00 $3.425,00) $5.000.00 5 2.121.00 $1.027.50

5 Lorena Fuente | $ 3.407,00 | $ 2.347,00 | $1.44r S
| = — Y
5 Eduardo Jara | 3.175,00 [ § 2.157,00 | 53.37] ) po

Lkana Pefia | 5 4.654,00 | 5 4.528,00| 54.47) tekecina o b 51.365,70

8

Estefania loor | $ 3.024,00 |$ 1509,00| $4.30 s — $ 00
Guadalupe Miel |5 3.232,00 |5 4.723,00| 54.33 b0 $1.229,30
$ 2.603,00 |$ 3.150,00 | $3.of| e res seock lyiabia deamcs 0o
|$2.357,00 |5 4.890,00 54 ' s po $1.191,00
$1.23400 (5 323400 5223 e — o
$2.502,00 [$ 3.697,00| 5497 tho  s1m730
$ 5.000,00 | § 2.809,00 | 52457 tau quese wnatcar vaan tair D0 $1.026,80
$ 2,121,005 3.585,00 | 54.561 [ ageeger oaos dates o e de detos Do $1.027,50
: | $3.407,00 |5 2 | S1.44] o
§3.175,00 |$ 2.157,00| 5337 ° o
5 465400 |5 452800 5447500 51365700 54552,33 TEITO0| § 4.475,00 $1.365,70
19 Estefania Loor | $ 3.028,00 | $ 1.509,00| $0.301,00 $8E3A,00 $2.944,67  $4.654,00 $ 1.509,00 Bano sera sclamante para los vendedores que
20 [Guadalupe Miel | $ 3.232,00 |§ 4.723,00 | $4.338,00 512.293,00 54.097,67] 54.723,00% 3.232,00  51.229,30 en tres meses vendieron 10mil dolares o mas.
i |5 2.603,00 :S 3.150,00 | 53.586,00 59.735,00 $53.245,33 54.723.00| 5 2.603,00 Guienas no cumplen na tienen bana. Mostrar el

$2.357,00 |$ 4.890,00| $4.663,00 $11.910,00 $3.970,00 $4.500,00($ 235700  $1.191,00 pretondal e inl Sotet yan o e N

5123400 |5 323400 5223400 5670200 5223400 5489000 5 1.234.00

las vendedores que cumplen con o objetive.
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En el lado derecho, vera los campos de la tabla (que son los nombres de las columnas originales).

Y debajo, cuatro areas: Filtros, Columnas, Filas (Lineas) y Valores.

Criquetas de fils - Suma de Totsl

15 Totsl general 5§221.508,00

TablaDinamica

T0 Arcebdted = mecearis

4goacademy.com
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Campes de tabla dindmic.
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B Tor

henpes de tabla dindmics




1.Poner a los vendedores en la linea

o Arrastre elcampo Vendedor al area Colas.

» Ahora cada vendedor aparece en una fila de la tabla dinamica.

2.Poner las ventas totales en valores

» Arrastre el campo Total al drea Valores.

o Excel suma automaticamente las ventas totales de cada vendedor.

3.Resultados hasta el momento

» Tenemos una tabla sencilla, con cada vendedor en una fila y su respectivo total de ventas

al lado.

o Esto yaresponde a la pregunta: ';Cual fue el total vendido por cada vendedor?"

Ahora, cada vez que desee analizar su tabla con mas profundidad, recuerde: simplemente

organice los campos en las dreas Filas, Columnas, Filtros y Valores y elija el tipo de calculo

gue tenga mas sentido para sus necesidades.

Exiquetas de fils - Suma de Total

3121,368.00

wempo  VentasTrimestre

T htmbeladad . meceaies et
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