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Clase 2 de la Jornada de Excel: Manejo de Inventario

Aprenda a controlar un inventario de manera efectiva usando Excel.

Entendiendo la Funcion SUMAR.SI

1. Ubiquese en la Hoja “Funcién”: Familiaricese con la funcion SUMAR.SI. 2. Identifique los
Componentes: Observe la tabla con productos, costos y precios. 3. Aplique la Funcién

SUMAR.SI: Use esta funcion para sumar costos o precios basados en un
criterio.

Sintaxis de la Funcion SUMAR.SI

1. Rango: Seleccione el rango de celdas que contiene el criterio.
2. Criterio: Especifique la condicion para la suma (ej., un cédigo de producto).

3. Rango de Suma: Indique las celdas a sumar si se cumple el criterio.




Ejemplo Practico de SUMAR.SI

1. Digite un Cédigo de Producto: Ingrese el codigo en la celda designada.
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1d Descripcion Costo Precio Id Producto: Cod001

2 Tot Costo: 54,40

3 Cod002 Aceite La Favorita 1L 52,40 53,50 Tot Precio: <@

4 Cod003 Azucar Valdez 1kg 51,05 51,50

5 Cod002 Aceite La Favorita 1L 52,40 53,50

6 Cod005 Leche Toni 1L §1,10 51,50
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8 Cod007 Coca-Cola 1,5L 51,30 $2,00

9 Cod002 Aceite La Favorita 1L $2,40 53,50
10 Cod003 Azicar Valdez 1 51,05 51,50
11
12 Cod0011 Harina Ya 1kg $1,00 $1,40
13 Cod0011 Harina Ya lkg 51,00 51,40
14 Cod0013 Salsa de tomate Fioravanti 400g $1,10 51,60
15
16 Cod003 Azucar Valdez 1kg $1,05 51,50
17
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2. Aplique Formato Condicional: Resalte las celdas que coincidan con el cédigo ingresado.
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Id Descripcién Costo Precio Id Praducto: Cod001
|Cod0o1 Arroz San Pedro 1kg 51,10 51,60 Tot Costo: 54,40
Cod002 Aceite La Favorita 1L 52,40 53,50 Tot Precio:
Cod003 Aziicar Valdez 1kg 51,05 $1,50
Cod002 Aceite La Favorita 1L 52,40 $3,50
Cod00s Leche Toni 1L 51,10 51,50
Cod001 Arroz San Pedro 1kg 51,10 $1,60
Cod007 Coca-Cola 1.5L 51,30 52,00
Cod002 Aceite La Favorita 1L 52,40 $3,50
Cod003 Azdcar Valdez 1kg 51,05 51,50
Cod001 Arroz San Pedro 1kg 51,10 51,60
Cod0011 Harina Ya 1kg 51,00 51,40
Cod0011 Harina Ya 1kg $1,00 $1,40
Cod0013 | Salsa de tomate Fioravanti 400g $1,10 $1,60
Cod001 Arroz San Pedro 1kg 51,10 51,60
Cod003 Azicar Valdez 1kg 51,05 51,50




3. Verifique los Totales: Observe cdmo se actualizan los totales de costo y precio.

Creacion de Tablas de Inventario

1. Identifique las Hojas: Stock, Ingresos y Egresos.

2. Comprenda la Légica: Entradas, salidas y stock actual.

3. Prepare las Hojas: Configure las columnas necesarias en cada hoja.

Formateando las Tablas

1. Seleccione la Tabla “Stock”: Ubiquese en cualquier celda dentro de la tabla.

2. Presione “Ctrl + T”: Convierta el rango en una tabla formateada.
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39 | Cod0036 Salsa de Soya Oriental 150mi_ so%0] %140 .
40 Cod0037 Vinagre Blanco 1L $080, 3130 :
41 |Cod0038| Panela Molida 1kg $1,000  $150 i
42 |Cod0039 Helado Topsy Cono 50,90/ 51,40 i
43 |Cod0040|Chocolate Pacari 50g £2,80) 44,00/ !
44 |Cod0041|Pilas Energizer AA (pack x2) $1,80| 52,70 i
45 |Cod0042|Tornillos 1" paquete x50 51,200  $2,00 | N— -
46 |Cod0043|Foco LED 12W Phillips $2,40/ $3,60 Crear tabia i
47 |Cod0044 Cable HOMI 1.5m $3,50 55,50 Dbbncie st los dats de  wbla? |
48 Cod0045 Cuaderno Estudios Universitario $1,20 51,80 | E3
43 |cad0046 Boligrafo Bic Azul $0,30| 3060 L i e S
50 Cod0047|Regla 30 cm Arco 5040/ 30,80 1 S
51 |Cod0048 Alcohol antiséptico 70% 1L 51,90 52,80
52 |Cod0049|Mascarilla KN9S Blanca 50,60 51,00
53 |Cod0050|Alcohol en gel 500m! - gigol  sxeol . TR
54
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3. Asigne un Nombre: Nombre la tabla como “Inventario”.

Formateando las Tablas (continuacion)

1. Repita el Proceso: Aplique el mismo formato a las tablas “Ingresos” y “Egresos”.
2. Active Encabezados: Asegurese de que la opcion “La tabla tiene encabezados” esté marcada.

3. Asighe Nombres: Nombre las tablas como “Ingresos” y “Egresos”.

Extrayendo Datos con BUSCARV

1. Ubiquese en la Hoja “Ingresos”: Comience con la columna de descripcion.
2. Ingrese la Funcién BUSCARV: Use la funcién para buscar la descripcién basada en el codigo.

3. Especifique los Argumentos: Valor buscado, matriz de busqueda, indicador de columna 'y
coincidencia exacta.

Extrayendo Datos con BUSCARYV (continuacion)

1. Aplique la Funcién: Ingrese la formula en la primera celda de la columna de descripcion.
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2. Copie la Férmula: Ajuste el indicador de columna para costo y precio.

3. Verifique los Resultados: Ingrese un cAdigo y observe como se llenan los datos.

Automatizacion del Stock

1. Ubiquese en la Hoja “Stock”: Prepare la columna de stock final.
2. Ingrese la Férmula de Resta: Reste los egresos de los ingresos para obtener el stock final.

3. Observe la Automatizacién: Excel replicara la férmula en toda la columna.

Vinculando Ingresos y Egresos con SUMAR.SI

1. Ubiquese en la Hoja “Stock”: En la columna de ingresos. 2. Aplique la

Funcién SUMAR.SI: Para sumar los ingresos basados en el codigo.

3. Especifique los Rangos: Use los nombres de las tablas formateadas.

Vinculando Ingresos y Egresos con SUMAR.SI (continuacion)

1. Repita el Proceso en “Egresos”: Use SUMAR.SI para reflejar las salidas. 2. Pruebe el

Sistema: Ingrese datos en “Ingresos” y “Egresos”, y observe como se actualiza el
“Stock”.
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4 |Cod001 |Arroz San Pedro 1kg 51,10 51,60 0,00 0,00 0,00
5 Cod002 |Aceite La Favorita 1L 52,40] 53,50 000 000 0,00
6 Cod003 |Azicar Valdez lkg $1,05| %150 opo] 000 000
7 Cod004 |Atun Real en agua 170g 51,200 51,80 000 000 0,00
8 Cod005 |Leche Toni 1L 51,10, 51,50 000 000 0,00
9 Cod00& |Pan Bimbo Blanco 500g $2,200 %310 000 000 000
10 ‘Cod007 |Coca-Cola 1.5L 51,30 52,00 000 000 0,00
11 Cod00B |Agua Cielo 1.5 50,70, 51,20 000 000 0,00
12 Cod009 |Fideos Oriental 400g 50,80/ 51,20 000 000 000
13 Cod0010/5al Dos Anclas 1kg s090 %130, 500000 000 500,00
14 Cod0011|Harina Ya 1kg $1,000 51,40 000 000 0,00
15 Cod0012|Galletas Ritz Original $1,50 $2,20 0,00| 0,00 0,00
16 Cod0013|salsa de tomate Fioravanti 400g 51,10 51,60 o000, 000 000
17 Cod0014|Mayonesa Maggi 200g 51,20, 51,80 o,uo! 0,00 0,00




Semaforizacion del Inventario

1. Seleccione la Columna de Stock: Elija la columna con las cantidades de stock.
2. Aplique Formato Condicional: Use “Conjunto de Iconos” para semaforizar.

3. Defina las Reglas: Configure los valores para los iconos verde, amarillo y rojo.

Semaforizacion del Inventario (continuacion)

1. Administre las Reglas: Edite la regla para definir los valores numéricos en lugar de porcentajes.
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Cod001 |Arroz San Pedro 1kg $1,10, 51,60, 60000, 000 600,00

|

|

i |Cod002 |Aceite La Favorita 1L $2,40 53,50 0,00 0,00
i |Cod003  Azicar Valdez 1kg $1,05 $1,50 0,00 0,00
" |Cod004 |Atin Real en agua 170g 51,20 51,80 0,00 0,00
| |Cod00S |Leche Toni 1L $1,10 $1,50 50,00 15,00
I |Cod006 |Pan Bimbo Blanco 500g 52,20 $3,10 0,00 0,00
0 [Cod007 |Coca-Cola 1.5L 51,30 52,00 0,00 0,00
1 [Cod008 |Agua Cielo 1.5L 50,70 $1,20 0,00 0,00
? |Cod009 |Fideos Oriental 400g 50,80 51,20 0,00 0,00
3 |Cod0010/Sal Dos Anclas 1kg $0,90 $1,30| 500,00/ 250,00
4 |Cod0011|Harina Ya 1kg $1,00  $140| 250,00 0,00
5 |Cod0012|Galletas Ritz Original $1,50 $2,20 0,00 0,00
& |Cod0013|Salsa de tomate Fioravanti 400g $1,10 5160 0,00 0,00
7 |Cod0014|Mayonesa Maggi 2008 $1,20/ 5180 000 000
8 |Cod0015|Detergente Deja 1kg $210 3320 000 000

2. Ajuste los Iconos: Seleccione los iconos que representen cada nivel de stock.

3. Verifique el Resultado: Observe como se actualizan los iconos al cambiar el stock.




Creacion de un Formulario de Ingreso de Datos

1. Vaya a “Opciones de Excel”: Archivo > Opciones.
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5 Cod0011  |HarinaYa lkg b $1,00 51,40  af2/2026 250,00
6 Cod001 Arroz 5an Pedro 1kg $1,10 $1,60|  4/2/2025 600,00
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8 Cod0020 Cloro Mr. Clean 1L 51,20 51,80 djlmlﬁl 500,00,
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2. Barra de Herramientas de Acceso Rapido: Personalice la barra superior.
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3. Seleccione “Todos los Comandos”: Busque el comando “Formulario”.

Creacion de un Formulario de Ingreso de Datos (continuacion)

1. Agregue el Comando “Formulario”: Afiada el icono a la barra de acceso rapido.

2. Ubiquese en la Tabla: Seleccione cualquier celda dentro de la tabla “Ingresos” o “Egresos”.

3. Haga Clic en el Icono “Formulario”: Se abrird un formulario para ingresar datos.

Usando el Formulario

1. Ingrese los Datos: Use el formulario para afiadir nuevos registros.

2. Explore las Opciones: Use “Nuevo” para afiadir y “Cerrar” para finalizar.

3. Verifique los Datos: Observe cdmo se actualizan las tablas “Ingresos” y “Egresos”.

Fila de Totales

1. Ubiquese en la Tabla: Seleccione cualquier celda dentro de la tabla.
2. Active la “Fila de Totales”: Disefio de tabla > Fila de totales.

3. Seleccione las Operaciones: Elija entre suma, promedio, recuento, etc.
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4 Cod0010 Sal Dos Anclas 1kg 50,90 51,30 4/2/2026 500,00
5 [Cod0011  |Harina Ya 1kg $1,00],, $140)  4/2/2026 250,00
6 Cod0O1 |Arroz 5an Pedro 1kg 51.10_ Sl.ﬁDl 4.’2!2025__ 600,00
7 Codoos Leche Toni 1L | 51,10/ 51,50  4/2/2026 50,00
8 Cod0020  [Cloro Mr. Clean 1L | 51,20| $1,80|  a/2/2026| 500,00
9 Cod0030 Aceitunas Serpis 350g 52,90/ 54,200  4/2/2026 50,00
10 Cod0035  |Galletas Oreo 117g | 51,20 $1,80|  a/2/2026 100,00
1 Total ' [ B |- 2050,00].
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Fila de Totales (continuacion)

1. Personalice la Fila: Ajuste las operaciones en cada columna segun sea necesario.
2. Active y Desactive la Fila: Use la opcidén para mostrar u ocultar los totales.

3. Aplique a Otras Tablas: Use la misma funcionalidad en las tablas “Stock” y “Egresos”.



